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As solicitacdbes de compra de material bibliografico (livros e
periddicos) serao recebidas na BICEN e/ou na DIMAPA de acordo
com a destinacao e permanéncia do material bibliografico:

1 - Caso destine-se a uso exclusivo fora da biblioteca
(laboratorios, setores, departamentos, mestrados, etc) ndo sendo
incorporado ao acervo da BICEN, a solicitacao de compra devera ser
envida a DIMAPA, citando obrigatoriamente na solicitacao qual sera
destinacao do material;

2 - Caso o material destine-se a uso na biblioteca, sendo
incorporado ao acervo da BICEN, a solicitacao de compra sera

tratada pela BICEN.
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Considerando a segunda situacao,

em que a
solicitagcOes deverao seguir o padrao publicado na pagina

solicitacao de compra sera tratada pela BICEN, as
da biblioteca. Acompanhe o passo a passo:
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Acesse http://www3.uepg.br/bicen/sugestoes-de-aquisicao/, leia
as instrucoes previas e selecione “Formulario de Solicitacao de

Livros”:
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SUGESTOES DE AQUISIGAO

A BICEN recebera novas salicitacties de compra até o més de agosto de
cada ano. Para tanto o solicitante devera preencher o corretamente o
formulario abaixa e envia-lo obrigatoriamente por e-mail para o endereco
assinaturas@uepa.br.

A solicitacdo podera ser oficializada via protocolo porém  esse
procedimento néo exclui o envio do formulario por e-mail. No processo
deverdo constar os dados do e-mail enviado (data, horério e remetente).

Caso o matenal bibliografico a ser adquirido destine-se a posse alheia a
biblioteca (n&o venha a integrar o acervo da BICEN), o pedido devera ser
encaminhado a DIMAPA.

Sugesties de aguisicdo podem ser registradas via Pergamum a qualquer
momento.

Informacdes complementares poderao ser solicitadas a qualguer momento
através de e-mail (assinaturas@uepa.br) ou por telefone (3220-3333).
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Formulario para solicitacao de material bibliografico:

ITEM

DILEIN

GTDE

Livro Texto ou
Livro
Complementar

SETOR:
CURSO:
DISCIPLINA:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
BIELIOTECA CENTRAL PROFESSOR FARIS MICHAELE

FORMULARIO PARA SDLICITAII;.ED DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

SECAD DE AQUISICAD

DEFTO:

PROFESSOR:

MN® DE ALUNOS:

TITULG E SUBTITULD

EDITORA

BNOY
EDICAD

ISBN (LIVROS)
ISSN (PERIODICOS)

Este formularic deve ser enviado a0 e-mail: assinaturasi@uspg. br
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Preencha o formulario em excel, completando todos os dados
solicitados. Formularios incompletos nao serao aceitos pois esses
dados sao imprescindiveis de acordo com a Politica de Formacao
de Colecao da BICEN, segundo a qual sdo tomadas as decisoes
sobre o acervo. Exemplo:

r r N B UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
= BIELIOTECA CENTR_HR.L F'ROFESSOF{ FARIS MICHAELE
J SECAO DE AGUISICAD
FORMULARID PARA SOLICITAl;ﬁ.O DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
SETOR: BICEM DEPTO: Centro
CURSO: Bhblicteconomia PROFESSOR: Ciclana
DISCIPLINA: Catall:-gagfi:: N® DE ALUNCS: 120
Livro Texto ou
Livro ANOH ISEN [LIVROS)
ITEM| GTDE | Complementar AUTOR TITULO E SUBTITULD EDITORA EDIGAD | 155N (PERIODICOS)
1 20 Livro Texto Tal, Fulano de Tal & Qual Y2 20170 1° 123458780
Livra
8| Complementar | T3l Beltrano Cual = Tal EAR 20162° 23TE54321
p—— N\ N |
Este formulario deve ser enviado a0 e-mail: assinaturas@uspg. br I ' ' I' ) I V
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O formulario devera ser enviado obrigatoriamente por meio
eletrbnico para o e-mail: assinaturas@uepg.br, informando também
0s dados para contato com o solicitante:
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Segue em anexo solicitagéo de aquisicdo de material bibliografico para o departamento Tal.

(= Para acompanhamento

Obrigada,

/
Maria Elaine
Fene: 42- 3220-3333
Universidade Estadual de Ponta Grossa - UEPG
Biblicteca Central Professor Faris Michaele -
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As solicitacoes poderao ser
oficializadas via oficio/processo no qual

deverao constar os dados do e-mall

enviado (data, horario e remetente).



Na BICEN, apos o recebimento do formulario, sera analisado o

preenchimento do mesmo, podendo ser recusado e devolvido caso
esteja preenchido de forma incompleta ou incorreta, para que seja
corrigido pelo solicitante.

Havendo disponibilidade financeira, a BICEN analisara o pedido
para: evitar compras em duplicidade ou acima da quantidade
necessaria, dividir as solicitacoes de livros nacionais e importados e
realizar levantamento/estimativa de precos.

A solicitacao de compra sera entao encaminhada a DIMAPA para

que efetivara a compra.

DILEIN



Apos o término do processo de compra realizado pela DIMAPA

os materiais serao recebidos na BICEN, serdo tratados e incluidos
No acervo.

As senhas para acesso eletronico de livros e periodicos poderao
ser solicitadas pelos usuarios nas bibliotecas, no Setor de
Referéncia.

Assim as solicitacbes de compra serdo consideradas atendidas

e encerradas.

BICEIN
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IMPORTANTE: as solicitacbes de compra deverao
ser encaminhadas até o final de cada ano para aquisicao

No ano seguinte.
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Informacbes complementares poderao
ser solicitadas a qualquer momento
atraves de e-mall para
assinaturas@uepg.br ou por telefone

3220-3333.
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