RESOLUCAO UNIV Ne 034, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2017.

Aprova Regulamento da Politica de Desenvolvimento
de Colegdes da Biblioteca Central “Professor Faris
Michaele”, da UEPG.

O CONSELHO UNIVERSITARIO, no uso de suas atribuicdes legais
e estatutarias, na reunido do dia 14 de dezembro de 2017,
considerando

a Resolucao UNIV n2 8, de 12 de marco de 2009;

a aprovacao do Conselho de Administragdo na reunido do dia 30 de
outubro de 2017; e,

considerando mais, os termos do expediente autuado no Protocolo
Geral da Universidade Estadual de Ponta Grossa onde se
consubstanciou no Processo ne 11.268/2017, aprovou e eu, Reitor,
sanciono a seguinte Resolucao:

Art. 12 Fica aprovado o Regulamento da Politica de
Desenvolvimento de Cole¢des da Biblioteca Central “Professor Faris Michaele”, da
Universidade Estadual de Ponta Grossa — UEPG, na forma do Anexo que passa a
integrar este ato legal.

Art. 22 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a
Resolugdo UNIV n2 8/2009.

Art. 32 Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua publicacéo.
Reitoria da Universidade Estadual de Ponta Grossa.

Carlos Luciano Sant’Ana Vargas,
Reitor.
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REGULAMENTO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DA
BIBLIOTECA CENTRAL “PROFESSOR FARIS MICHAELE”
DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regulamento estabelece normas de conduta, formas de
acao e direcao para o desenvolvimento de cole¢des da Biblioteca Central “Professor Faris
Michaele”, da Universidade Estadual de Ponta Grossa — UEPG, doravante denominada
simplesmente Biblioteca Central.

Art. 22 A Biblioteca Central tem como misséo atuar como mediadora entre a
informagdo e a comunidade universitaria, apoiando as atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

Art. 32 No cumprimento desta missédo, destaca-se o processo de aquisicao e
selegao de fontes de informagao e/ou recursos bibliograficos com base em uma Politica de
Desenvolvimento de Colegbes para prover a infraestrutura bibliografica documentéria e
informacional.

Art. 42 O desenvolvimento de colegbes constitui 0 meio pelo qual a Biblioteca
Central obtém os recursos bibliograficos necessarios para cumprir a sua missao.

Paragrafo unico. O desenvolvimento de colegbes pode ser definido como um
conjunto de atividades caracterizado por um processo decisério que determina a
conveniéncia de se adquirir, manter ou descarta-los, tendo como base critérios previamente
estabelecidos.

CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE PELA SELECAO

Secao |
Da Comissao Consultiva da Biblioteca Central

Art. 52 A Comissao Consultiva é a unidade de assessoria técnica da Direcao
da Biblioteca Central, presidida pelo seu Diretor, e composta por:

| - 01 (um) Bibliotecario;
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Il - 01 (um) Representante responsavel pela Se¢do de Desenvolvimento da
Colecao;

[l - 01 (um) Representante de cada Setor de Conhecimento;

IV - 01 (um) Representante da Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagéo —
PROPESP;

V - 01 (um) Representante da Pro-Reitoria de Graduagdo — PROGRAD;
VI - 01 (um) Representante Discente.

Secao ll
Da Selecao Qualitativa

Art. 62 A selecdao qualitativa das fontes de informacdo e/ou recursos
bibliograficos a serem adquiridos ficara a cargo do corpo docente e os materiais solicitados
para compra devem estar atualizados e constar da bibliografia basica e complementar dos
programas das disciplinas, indicando novas publica¢des existentes no mercado editorial.

Art. 72 A participagdo do corpo discente se dara mediante sugestdes que
serdo analisadas pelos membros da Comissdo Consultiva da Biblioteca Central.

Secao lll
Da Selecao Quantitativa

Subsecao |
Do Livro Texto (Bibliografia Basica)

Art. 82 Serdo adquiridos anualmente de 01 (um) a 05 (cinco) titulos dos livros
académicos que tratam de tematicas relativas aos programas das disciplinas dos cursos
oferecidos pela UEPG.

Art. 92 O nimero de exemplares sera calculado na base de 01 (um) exemplar
para cada 15 (quinze) alunos, atendendo critério determinado pelo Ministério da Educagao —
MEC.

Art. 10 Os casos especiais de aumento de cotas de compra serdo estudados
pela Comissao Consultiva da Biblioteca Central.
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Art. 11 O numero de exemplares podera ser alterado quando houver
mudanga dos critérios determinados pelo MEC.

Subsecao Il
Do Livro Importado

Art. 12 Os livros importados, com excegao daqueles em portugués e
espanhol, serdo adquiridos quando inexistir uma adequada traducao nas linguas citadas.

Art. 13 As solicitagbes para compra deverdo estar acompanhadas de uma
justificativa de seu papel pedagdgico, salvo em caso de aquisicdo com recursos de projetos.

Art. 14 Sera adquirido apenas 01 (um) exemplar de cada livro importado.

Subsecao lll
Da Bibliografia Complementar e/ou Atualizacao

Art. 15 Sera adquirido, anualmente, 01 exemplar para livros nacionais ou
importados necessarios a complementacao e atualizagao, direcionados para as linhas de
pesquisas e/ou conteudos programaticos das disciplinas, nas diversas areas do
conhecimento.

Art. 16 Os casos especiais de aumento de cota serdo efetivados por
solicitagdo escrita do Coordenador do Colegiado de Curso, justificando a real necessidade
de aumento da cota.

Subsecao IV
Da Colecao de Referéncia (Fontes de Informacao de Consulta)

Art. 17 O material de referéncia com o advento da internet se tornou de f4cil
acesso democratizando a informacgao factual ou referencial, sendo assim a responsabilidade
pela aquisicao deste tipo de material caberda ao Bibliotecario da Secdo de Referéncia e
quando necessario obtera o parecer da Comissao Consultiva da area em questao.

Subsecao V
Do Material Eletronico

Art. 18 As assinaturas eletrGnicas serdo realizadas pelo solicitante, quando
nao estiverem contempladas em bancos, bases e portais da informacgao de livre acesso, ou
que nao estejam disponiveis em outro suporte, justificando-se, por escrito, a real
necessidade de aquisi¢ao.
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Subsecao VI
Do Periddico

Art. 19 Com a finalidade de subsidiar a tomada de decisdes para aquisicao
de periodicos correntes em formato impresso e eletrénico, a Biblioteca Central realizara
avaliacao de sua colecao e quando necessario obtera o parecer da Comissao Consultiva da
area em questao.

Art. 20 Com base na avaliagao poderao ocorrer 0s seguintes procedimentos:

| - cancelamento de titulos que ja ndo atendam as suas necessidades;

Il - inclusdo de novos titulos necesséarios para o desenvolvimento do
conteldo programatico, atualizagcéo e linhas de pesquisa;

[Il - manutencéao dos titulos ja adquiridos.
Art. 21 Para esta analise deverao ser observados o0s seguintes critérios:
| - para inclusao:

a ) titulo publicado na area e sem que haja equivalente disponivel na
Biblioteca Central;

b ) quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteragao

de curriculo;

¢ ) quando houver a implantacao de novos cursos;

d ) titulos necessarios ao desenvolvimento de pesquisa;

e ) outros casos, com aprovacdao da Comissdo Consultiva da Biblioteca
Central.

Il - para Cancelamento:
a ) quando nao houver uso do material;

b ) quando um novo titulo for mais abrangente do que o ja existente no
acervo da Biblioteca Central;
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c ) quando nao mais existir interesse no titulo pelo departamento, por
motivos devidamente justificados;

d ) quando a publicagédo for cancelada.

Art. 22 No caso de cancelamento ou inclusdo de titulos sera encaminhado
oficio fundamentado, aprovado em reunido departamental, para a Comissdo Consultiva da
Biblioteca Central.

Art. 23 Todos os titulos indicados para compra serao renovados anualmente
de acordo com a periodicidade.

Art. 24 A qualquer época sera possivel a inclusdo e/ou cancelamento de
titulos, desde que se enquadrem nos critérios j& mencionados e que sejam aprovados pela
Comissao Consultiva da Biblioteca Central.

Subsecao VIi
Do Perioddico Informativo

Art. 25 A Biblioteca Central fara assinatura de jornais de informacdes gerais
(locais, estaduais e nacionais), Diarios Oficiais do Estado e da Unido e revistas de carater
informativo de &mbito nacional.

Art. 26 Somente serdo adquiridos periddicos importados de carater
informativo quando solicitados pelo Departamento de Estudos da Linguagem, para fins
didaticos.

Subsecao VIl
Do Trabalho de Conclusao de Curso e da Monografia de Graduacao e de
Pés-Graduacao Lato Sensu

Art. 27 Seréao inseridas em formato digital na Biblioteca Digital de Trabalhos e
Monografias — BDTM os Trabalhos de Conclusdo de Curso e Monografias, com nota igual
ou superior a 8,5 (oito inteiros e cinco décimos), em formato PDF mediante envio de termo
de autorizacao para publicacao e que tenham sido elaboradas de acordo com as Normas de
Informacao e Documentacao.
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Subsecao IX
Da Dissertacao e da Tese

Art. 28 A producao cientifica do corpo docente e técnico defendidas em
outras instituicdes serdo inseridas em formato digital no repositério institucional mediante
assinatura do termo de autorizagédo para publicagao.

Art. 29 A produgéo cientifica dos Programas de Mestrado e Doutorado
Institucional, sera inserida na Biblioteca Digital de Teses e Dissertacées — BDTD da UEPG,
em texto completo, em formato PDF para acesso via internet e download mediante envio de
termo de autorizagao para publicacdo e dentro dos padrdes de normas técnicas.

CAPITULO Ill
DAS PRIORIDADES DE AQUISICAO

Art. 30 Ficam estabelecidas as prioridades para aquisicao de material
bibliografico:

| - cursos em implantacdo e/ou em fase de reconhecimento, disciplinas
novas e/ou alteragdes de curriculos e cursos incluidos na avaliagdo do MEC;

Il - renovagao de assinaturas de periddicos cientificos e de referéncia que ja
fagam parte da lista basica, conforme indica¢des dos docentes, via Colegiados de Cursos;

lIl - a atualizagdo das obras para cursos de graduagao;

IV - cursos de poOs-graduacdo stricto sensu ou lato sensu em fase de
reconhecimento, credenciamento ou recredenciamento;

V - periédicos importados impressos ou eletrénicos, desde que ndo estejam
contemplados no Portal de Periédicos da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior — CAPES;

VI - reposi¢cao de material desaparecido e/ou danificado, que possua edi¢cdes
atuais ou de conteudo relevante.

Paragrafo unico. Os casos ndo previstos serdo submetidos a apreciagdo da
Comissao Consultiva da Biblioteca Central.
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CAPITULO IV
DAS DOACOES

Secao |
Da Origem das Doacoes

Art. 31 A Biblioteca Central solicitara as editoras, organizagbes comerciais e
entidades cientificas e culturais doacdo de materiais de interesse para a comunidade

universitaria.

Art. 32 Os materiais recebidos como doacdes serdo submetidos aos mesmos
critérios do material bibliografico adquirido através de compra.

§ 12 A Biblioteca Central se reserva ao direito de nao receber doagdes que
nao estejam de acordo com os critérios de selegao das doagdes contidos no Art. 35.

§ 22 Nao sera aceita reproducgao parcial ou integral de material bibliografico,
de acordo com o Art. 29, da Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 — Lei dos Direitos

Autorais.

§ 32 Em caso de doagbes acima de 10 (dez) exemplares a doagao devera vir
acompanhada de listagem com dados referentes aos materiais a serem recebidos.

§ 42 A Biblioteca Central podera recusar a doacao, em parte ou no todo, a
partir das informagdes cedidas pelo doador através da listagem.

Art. 33 Apds a selecdo, as obras passarao a fazer parte do acervo da
Biblioteca Central.

Art. 34 Caso os materiais ndo sejam selecionados, a Biblioteca Central
podera dispor dos mesmos da seguinte forma:

| - doa-los e/ou permuta-los com outras instituigoes;
Il - descarta-los caso preencham os requisitos para descarte.

Secao ll
Dos Critérios para Selecao das Doacoes

Art. 35 Os critérios da selecao das doagdes serdo 0s seguintes:
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§ 12 Para livros:
| - autoridade do autor, editor e do préprio tradutor, se for 0 caso;
Il - relevancia do conteudo para a comunidade universitaria;
lIl - indexacao do titulo em banco e/ou bases de dados;
IV - condigbes fisicas do material.
§ 22 Para periodicos:

| - serdo aceitos para completar falhas e/ou cole¢des, em caso de existéncia
do titulo doado na colegéo da Biblioteca Central;

Il - no caso de inexisténcia do titulo, serdo aceitos somente aqueles cujos
conteudos sejam adequados aos interesses da comunidade universitaria e que a doagao
seja continua;

lIl - condicdes fisicas do material;

IV - indexagao do titulo em banco ou bases de dados.

CAPITULO V

DO INTERCAMBIO DE PUBLICACOES

Art. 36 A Biblioteca Central efetuara intercambio, com outras instituicées
congéneres, dos seguintes tipos de materiais:

| - publicagbes da propria UEPG;

Il - material recebido por doagdo em quantidade desnecessaria que nao
interessa a comunidade universitaria;

lll - duplicatas de periddicos.
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CAPITULO VI
DO DESBASTAMENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Art. 37 O desbastamento € o processo pelo qual se retiram do acervo ativo,
titulos e/ou exemplares, parte de colegdes, quer seja para remanejamento ou descarte.

Art. 38 Devera ser um processo continuo e sistematico, para manter a
qualidade da colec¢éao.

Secao |
Do Remanejamento

Art. 39 Remanejamento é a armazenagem em circulagao restrita (segao
depositaria) da Biblioteca Central, do material bibliografico retirado do acervo ativo, com o
objetivo de abrir espago para materiais novos.

Art. 40 O remanejamento do material bibliogréfico devera atender os
seguintes requisitos:

| - livros que estejam no acervo em desuso nos ultimos 05 (cinco) anos,
permanecendo 01 (um) exemplar no acervo ativo, que em 05 (cinco) anos de desuso vai
para o depésito em definitivo;

Il - os periddicos serao remanejados mediante avaliagdo da colegao.

Art. 41 O material bibliografico remanejado ficara organizado e a disposicao
da comunidade quando solicitado.

Secao ll
Do Descarte de Material Bibliografico

Art. 42 Descarte é o processo pelo qual, apés uma avaliagdo, os materiais
bibliogréficos sao retirados da colegao.

Subsecao |
Dos Livros

Art. 43 Os livros adquiridos por compra selecionados para descarte serao
submetidos a avaliacdo da Comissado Consultiva da Biblioteca Central para que esta emita
parecer favoravel ou ndo em relagdo ao descarte dos mesmos.
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Art. 44 Para o descarte de livros serdo observados os seguintes critérios
cumulativamente e/ou sucessivamente:

| - inadequacéo;

Il - desatualizagao;

Il - desuso;

IV - condicdes fisicas;
V - duplicidade.

Art. 45 Em fungéo da avaliagédo feita pela Comissdo Consultiva da Biblioteca
Central serao realizados os seguintes procedimentos:

| - livros em desuso nos ultimos 05 (cinco) anos em circulacdo restrita
manter-se-a 01 (um) exemplar e serdo descartados os demais;

Il - manter o registro histérico do titulo no Sistema de Controle do Acervo.

Subsecao Il
Dos Periodicos

Art. 46 Para o descarte de periédicos serao utilizados os seguintes critérios:
| - colecbes ndo correntes e sem demanda;

Il - periddicos de interesse temporario;

lll - fasciculos recebidos em duplicatas;

IV - condigoes fisicas.

Subsecao lll
Das Dissertacoes e Teses

Art. 47 Serao descartadas as Dissertagdes e Teses em duplicata.
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Subsecao IV
Dos Jornais

Art. 48 Serao descartados os jornais mensalmente.
CAPITULO VI
DA REPOSICAO DE MATERIAL

Art. 49 O material bibliografico desaparecido nao serd reposto
automaticamente.

Art. 50 A reposicao deverd ser feita obedecendo os seguintes critérios:
| - demanda do titulo;
Il - relevancia do titulo para a area;
lll - cobertura do assunto por outros titulos;
IV - numero de exemplares existentes;
V - existéncia de outro titulo similar ou edicao mais recente.
CAPITUO VIII
DAS DIRETRIZES PARA CONSERVAGCAO E PRESERVACAO DO

MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Art. 51 A conservacao € o conjunto de acdes para evitar, prevenir ou deter
degradagao dos materiais, através de medidas e cuidados preventivos, quais sejam:

| - adaptagéo da(s) biblioteca(s);
Il - treinamento de pessoal;

[Il - educacao do usuario;

IV - higienizagdo adequada;

V - controle ambiental.
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CAPITULO IX
DA AVALIACAO DA COLECAO

Art. 52 A avaliagdo quantitativa e qualitativa do acervo da Biblioteca Central
sera condigao imprescindivel para a reformulagao da Politica de Selecao e Desenvolvimento
da Colecao.

Art. 53 Deverao constar deste estudo os seguintes aspectos da colecao:

| - distribuigdo percentual por area: através de estatisticas serao
estabelecidos percentuais de materiais existentes em cada area do conhecimento e
comparados com estatisticas de empréstimo e consulta;

Il - a analise dos resultados demonstrara quais 0s cursos que necessitam ter
a sua colegao implementada;

lll - estatisticas de empréstimos e consultas: a analise de estatisticas de uso
do material permitira a determinacéao dos titulos que requerem duplicagdes.

CAPITULO X
DO ESTUDO DA COMUNIDADE

Art. 54 A opiniao da Comunidade Universitaria serd um parametro para se
verificar a capacidade da Biblioteca Central em atender eficientemente a demanda de
informacao dos seus Usuarios.

Art. 55 A Biblioteca Central, de acordo com sua disponibilidade de pessoal,
procurara realizar regularmente estudos com o objetivo de avaliar suas colegbes, como
também determinar interesses e necessidades da Comunidade Universitaria. Serao
consideradas também as avaliagbes institucionais.

CAPITULO XI
DA REVISAO DA POLITICA

Art. 56 A cada 05 (cinco) anos a politica de desenvolvimento de colegdes
devera ser revisada com a finalidade de garantir a sua adequagdo aos objetivos da
Biblioteca Central.
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CAPITULO Xii
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57 Excluem-se das disposicoes do presente Regulamento as aquisicoes
de material bibliografico a ser empregado na consecugao das atividades dos 6rgaos
administrativos da UEPG.

§ 12 Tais aquisicoes, efetuadas por intermédio da Biblioteca Central,
obedecerdo as indicagbes formuladas pelos oOrgaos administrativos interessados,
considerando as necessidades técnicas dos referidos 6rgaos.

§ 22 O material bibliografico adquirido sera repassado diretamente ao érgao
administrativo requisitante.

§ 32 A reposicao e o desbastamento desta espécie de material bibliogréafico
obedeceréo a critérios especificos dos 6rgaos administrativos detentores do material.

Art. 58 A execucgdo e aplicacdo das normas de conduta para aquisicao de
materiais bibliograficos decorrente da Politica de Desenvolvimento de Colegdo estarao
vinculadas a disponibilidade orcamentaria da Instituicdo.

Art. 59 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Consultiva da
Biblioteca Central, que podera adotar o que julgar mais adequado, observadas as
disposicbes deste Regulamento, os instrumentos normativos Superiores da UEPG e a
legislacao pertinente.



