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Tramitacdo de Processos 8.1 1

ASSUNTO: |PEDIDO DE PROTEGAO DE PROPRIEDADE INTELECTUAL - AVALIAGAO PRELIMINAR

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Pesquisador/Inventor/Criador
1.2 Destinatario: AGIPI
1.3 Informacado normativa: |Resolugdo UNIV n° 31/2011
1.4 Conteudos essenciais: |Formulario de Avaliagéo Preliminar de Pedido de Patente.
1.5 | Prazo de entrada no SEIl: |Em qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Obter junto a Agéncia de Inovagéo e Propriedade Intelectual - AGIPI, orientacdo
2.1 Signatario técnica relativa a Avaliagdo Preliminar de Pedido de Patente e buscas de
anterioridade.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Encaminhar & PROAD o processo instruido quanto a Avaliacdo Preliminar de
3.2 AGIPI Pedido de Patente, custas e patenteabilidade do objeto, para andlise e
deliberacéo e posterior encaminhamento para a REITORIA.
33 PROAD Manifestar sobre os aspectos financeiros e orgcamentarios.
3.4 REITORIA Encaminhar ao Conselho de Administracédo para deliberar.
3.5 CA Deliberar.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
36 SEGECON Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos) e encaminhar o
processo para a AGIPI.
Dar ciéncia ao interessado quanto a decisdo do CA. Em caso de interesse
3.7 AGIPI institucional, da-se inicio ao processo de depdsito de patente e respectiva gestéo

da propriedade intelectual.
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Tramitacdo de Processos 8.2 1
ASSUNTO: [TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA — GESTAO DE CONTRATO

1 [DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatéario: Titular/Inventor

1.2 Destinatario: AGIPI

1.3 Informag&o normativa: |Legislagdo especifica

14 Contelidos essenciais: ;I;rg;::g;éggisatdetlaqtéic:;ﬁgidaizazfeexistentes: pedidos de protecdo depositados,

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
Obter junto a Agéncia de Inovagéo e Propriedade Intelectual — AGIPI, orientagédo
técnica relativa ao contrato de transferéncia de tecnologia, segundo as

2.1 Signatario modalidades de: licenciamento, cessdo de direito ou comercializagdo, como
também se o contrato prevé exclusividade ao receptor da tecnologia ou ao
licenciado.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 AGIPI Avaliar o propdsito do pedido, emitir parecer técnico, elaborar minuta de contrato.

3.3 PROAD Analisar e emitir parecer.

3.4 PROJUR Analisar e emitir parecer quanto aos aspectos legais.

3.5 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.

3.6 CA Deliberar.

37 SEGECON Lavrar o A_to Competente (conforme assunto_);_ disponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (Iltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.8 AGIPI Dar ciéncia ao interessado e fazer a gestao e acompanhamento do contrato.
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Tramitacdo de Processos 8.3 1
ASSUNTO: [INTERACAO UEPG/EMPRESA - GESTAO DE PROJETOS

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Proponente/Executor

1.2 Destinatario: AGIPI

1.3 Informacado normativa:  |Resolugdo UNIV n° 31/2011

14 Conteldos essenciais: Errgggtsgs edsrog‘rsosj;zct)c; iggvggg&esr.agéo para a pesquisa & desenvolvimento de

1.5 | Prazo de entrada no SEI: [Em qualquer tempo.

2 A(}@ES PRELIMINARES A AUTUA(}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(}AO
Obter junto a Agéncia de Inovacéo e Propriedade Intelectual - AGIPI, orientagdo

2.1 Signatério técnica relativa a elaboracdo de projetos de cooperagcdo para pesquisa &
desenvolvimento de produtos ou processos inovadores.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SElI Iniciar Processo Eletronico.

32 AGIPI IAvaliar a,prqposta do projeto, elaborar minuta do termo de cooperagéo e emitir
parecer técnico.

33 PROAD IAnalisar e emitir parecer.

3.4 PROJUR IAnalisar e emitir parecer quanto aos aspectos legais.

3.5 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.

3.6 CA Deliberar.

3.7 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto_);_ disponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (Iltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.8 AGIPI [Tomar ciéncia e encaminhar para érgdo designado para fazer a gestdo do projeto.
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Tramitacdo de Processos 8.4 1
ASSUNTO: [PEDIDO DE PATENTE - REGULARIZACAO DE TITULARIDADE
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
11 Signatério: Pesquisador/Inventor/Criador
1.2 Destinatario: AGIPI
1.3 Informacado normativa: |Resolugdo UNIV n° 31/2011
1.4 Conteldos essenciais: |Cesséo e Transferéncia de Titularidade.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.
2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
21 Signatario Obter jL{ﬂtO a Agéncia de Ipovagéo e Propriedade Intelectual - AGIPI, orientagao
quanto a regularizacéo de Titularidade de Patente.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico.
Tomar ciéncia do Deposito de Pedido de Patente protocolado pelo inventor junto
3.2 AGIPI a0 INPI e do oficio de solicitacdo de regularizagdo de Titularidade. Elaborar
documento de Cesséo e Transferéncia de Titularidade.
3.3 PROAD Manifestar sobre os aspectos financeiros e orgamentarios.
34 PROJUR Analisar e emitir e parecer quanto aos aspectos legais.
35 AGIPI Tomar ciéncia e encaminhar a Reitoria.
3.6 REITORIA Encaminhar para deliberacéo do Conselho de Administracéo.
3.7 CA Deliberar.
58| Skcecon | e Mo Compette confome st depenibizar o Poral ca
39 AGIPI Dar ciéncia ao irlteressadq. Em caso_de interes_se inst_ituAcio_naI, da-se inicio ao
processo de gestédo do depdsito do pedido e demais providéncias.
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Tramitacdo de Processos 8.5 1

ASSUNTO: |PROPOSTA DE INCUBACAO DE PROJETOS INOVADORES

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatéario: Pesquisador/Inventor/Criador

1.2 Destinatario: AGIPI

1.3 Informag&do normativa: |Resolucdo CA n° 315/2013

1.4 Conteudos essenciais: |Incubacdo de Projetos Inovadores na modalidade residente e néo residente.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
Obter junto a Agéncia de Inovacéo e Propriedade Intelectual - AGIPI, orientacéo

21 Signatario guanto ao Procedimento de Incubagdo de Projetos Inovadores, nos termos do
respectivo Edital de Oferta de Incubacéo.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.

3.2 AGIPI Avaliar o propésito do pedido; emitir parecer técnico; elaborar minuta de contrato.

33 PROJUR Analisar e emitir parecer da minuta do contrato quanto aos aspectos legais.

3.4 PROAD Analisar e emitir parecer.

3.5 REITOR Assinatura do Contrato.

36 AGIPI Assinatura de C(_)ntrato pela Incubadora, gestdo e acompanhamento da execucao
do mesmo. Arquivar.
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Tramitacdo de Processos 8.6 1

SOLICITACAO DE

SERVICOS RELACIONADOS A INOVAGCAO E A PESQUISA CIENTIFICA E

ASSUNTO: [TECNOLOGICA PRESTADOS LEVANDO-SE EM CONTA A DISPONIBILIDADE DOS
EQUIPAMENTOS E ORGAOS DA UEPG.

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Diretor da AGIPI ou Chefe da INPROTEC

1.2 Destinatario: PROJUR

1.3 Informag&o normativa: |Resolucdo CA n° 252/2014
Solicitagdo de servicos relacionados a inovagdo e a pesquisa cientifica e

1.4 Conteudos essenciais: |tecnoldgica prestados, levando-se em conta a disponibilidade dos equipamentos e
6rgaos da UEPG

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo

2 AC;@ES PRELIMINARES A AUTUAC}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC}AO
Obter junto a Agéncia de Inovacéo e Propriedade Intelectual - AGIPI, orientagcdo

2.1 Signatario quanto a disponibilidade dos ativos, servicos e laboratérios/equipamentos da
UEPG.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico

3.2 PROJUR Analisar e emitir parecer da minuta do contrato quantos os aspectos legais.

33 PROAD Analisar e emitir parecer.

34 REITORIA Encaminhar para deliberacéo do CA.

3.5 A%?A’I\ll\?lgl%gggfo Deliberar.

3.6 SEGECON Lavrar o Apo Competente (conforme assunto); _ disponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (ltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.7 REITOR Assinatura de Contrato pelo Reitor.

3.8 AGIPI Assinatura do Contrato pelo Contratante.
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Tramitacdo de Processos 9.1 1
AFASTAMENTO DE DISCENTES DOS CURSOS DE GRADUACAO, PARA

DESENVOLVIMEN

TO DE ATIVIDADES NO EXTERIOR

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Discente interessado

1.2 Destinatario: ESCRITORIO DE RELACOES INTERNACIONAIS - ERI

1.3 Informagéo normativa: Resolucdo CEPE N° 054, de 16 de dezembro de 2014

, ... |Preencher formulério préprio, conforme modelo no ANEXO II, da Resolucédo

1.4 | Conteldos essencials: | ~epp N0 054/2014 e protocolar no SEI.

15 | Prazo de entrada no SEI: até 30’ (trlntq) d|§1§ .antes do encerramento do semestre letivo, conforme
Calendério Universitario.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Preencher os requisitos do art. 3° e do art. 21 (quando se tratar de estudos

2.1 Signatario independentes) da Resolucdo CEPE N° 054/2014, providenciar os documentos
solicitados.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico

32 ERI Verificar a regularidade da documentacdo apresentada e enviar ao Colegiado de

' Curso respectivo.

33 | COLEGIADO DE CURSO Apreciar o pedido do discente com a finalidade de emisséo de parecer prévio e
remeter ao ERI.

3.4 ERI Expedir edital informando o resultado final da sele¢cdo, nos casos que couber, e

' encaminhar o resultado para a PROGRAD.

35 PROGRAD Expedir Ordem de Servico especifica e enviar copia ao Escritério de Relacdes

Internacionais; comunicar ao interessado e arquivar.
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Tramitacdo de Processos 9.2 1/2

ASSUNTO: |CONVENIO COM INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR ESTRANGEIRAS

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

11 Signatério: Escritério de Relagdes Internacionais - ERI

1.2 Destinatario: REITOR

13 Informago normativa: Is_ﬁ:osztliﬂgal ,ir5ti69008/1210697‘ a partir do artigo 135; e a Lei Federal 8666/93, de forma

1.4 Conteudos essenciais: |Minuta do convénio em portugués e na lingua do pais interessado ou em inglés.

15 | Prazo de entrada no SEI: ggéci(zrggtnetagnc‘iai.as antes da Ultima reunido plenaria do Conselho de Administragao

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(}AO

2.1 Signatario Obter junto ao ERI, instru¢des técnicas relativas ao processo.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrénico, pela parte interessada.
Revisar, elaborar e anexar minuta de oficio de envio do Convénio, traduzir em

3.2 ERI lingua estrangeira, quando couber. Contatar as partes envolvidas no convénio e
instituicao (des) com que sera firmada parceria.

33 REITORIA Para ciéncia e encaminhamento.

3.4 PROJUR Analisar o solicitado e emitir parecer juridico fundamentado.

35 AGIPI Para emi@ir parecer info[mando se a atividade esta vincqlada ao desenvolvimento
de pesquisas ou a criagdo de novo produto ou processo industrial.

3.6 ERI Analise dos pareceres e alteracdes quando couber.

3.7 REITORIA Encaminhar para deliberacéo do Conselho de Administracdo — CA.

3.8 CA Para deliberagdo e aprovacao.

39 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da

Transparéncia (Item 7 — Atos, Atos Administrativos).
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Tramitacédo de Processos 9.2 2/2
3.10 ERI Encaminhar correspondéncia aos interessados, colher assinaturas necessarias, e
) encaminhar a DIPROC para publicagdo em Diario Oficial do Estado.
311 DIPROC Publicar no Diario Oficial do Estado. Encaminhar copia da publicagéo junto ao

processo para o ERI.

3.12 ERI Divulgar e arquivar.
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SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI
Tramitacdo de Processos 10.1 1
ASSUNTO: DOCENTE LIBERACAO PARA PARTICIPACAO EM CURSOS, SEMINARIOS, CONGRESSOS
" INO PAIS COM AFASTAMENTO INFERIOR A 30 DIAS.
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Docente
1.2 Destinatario: SETOR DE CONHECIMENTO
Estatuto da Universidade, Regimento Geral, Resolu¢édo CA n° 108 de 13-08-91 e
1.3 Informacgao normativa: Res. UNIV n° 21 de 9 de dezembro de 2013- Regulamento da Politica Docente,
Portaria R. n°® 84/2017 e Resolugdo UNIV. n° 008/2007.
14 Contetidos essenciais: F\’_quer_imerlto de solicitagdo explicitando justificativas, dados do evento,
discriminacéo de despesas
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | No minimo 30 (trinta) dias antes da execugdo do evento
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO
2.1 Signatério O requerente devera elaborar solicitagéo e protocolar junto ao SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico
Deliberar sobre afastamentos que n&o ultrapassem 7 dias consecutivos e nédo
envolvam recursos financeiros, dar ciéncia ao interessado e quando da
32 DEPARTAMENTO DE apresentacdo do relatorio (no caso de aprovacdo da liberagdo), deliberar e
) ENSINO arquivar. Analisar e emitir parecer sobre afastamentos que n&o ultrapassem 7
dias consecutivos e que envolvam recursos financeiros e afastamentos que
ultrapassem 7 dias e ndo ultrapassem 30 dias consecutivos.
Para os casos de afastamentos que ndo ultrapassem 7 dias consecutivos e que
envolvam recursos financeiros e afastamentos que ultrapassem 7 dias e néo
3.3 DIRETOR DE SETOR ultrapassem 30 dias consecutivos, encaminhar para deliberacdo do Colegiado
Setorial. Em qualquer condi¢cdo que envolva liberacdo de recursos financeiros
para o afastamento, encaminhar a PROAD para manifestagao.
34 PROAD F_’or intgrmédio da Divisao Financeira, instruir quanto a previsdo orcamentaria e
financeira.
Deliberar sobre afastamentos que ndo ultrapassem 7 dias consecutivos e que
35 | COLEGIADO SETORIAL envolvam recursos financeiros e afastamentos que ultrapassem 7 dias e nao

ultrapassem 30 dias consecutivos e quando da apresentagdo do relatério (no
caso de aprovacao da liberacao), deliberar e arquivar.




‘ Universidade I
Estadual de prop an
Ponta Grossa s enomnce

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN®

Tramitacdo de Processos 10.2 1

DESIGNAGCAO, SUBSTITUICAO DE PRESIDENTE/COORDENADOR/ MEMBRO E

ASSUNTO: |PRORROGAGAO DE PERIODO DE VIGENCIA DE COMISSAO SETORIAL/NUCLEO DOCENTE

ESTRUTUTANTE — NDE

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Unidade Pedagdgica /Administrativa Setorial

1.2 Destinatario: SETOR DE CONHECIMENTO
Normas institucionais, Regimentos Internos, Res. CEPE n°® 24 de 22 de maio de

1.3 Informag&do normativa: | 2013 - Regulamento dos Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos de
Graduagéo da UEPG e Portaria R. n° 216 de 05 de maio de 2015.
Solicitagdo detalhando a finalidade da comissdo, nome(s) do(s) docente(s),

14 Conteldos essenciais: funggo(oes) e periodo de vigéncia (_no_ caso de_deslgnagao). _Indlca(;ao de nome,
funcdo e periodo (no caso de substituigdo). Indicacdo de motivos e novo periodo
de vigéncia (no caso de pedido de prorrogagéo)

1.5 | Prazo de entrada no SEI: | A qualquer tempo

2 | ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO

21 Signatario gE?rgéo requerente devera elaborar o oficio conforme item 1.4 e protocolar no

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico

32 DIRETOR DE SETOR Lavrar Portaria Ir_lterna e encaminhar aos Departamentos de lotacdo dos
professores envolvidos.

3.3 DEPARET,\'IA‘S'\fII\IIEgTO DE Providenciar os devidos registros no Sistema da Politica Docente.

3.4 SETOR DE Arquivar.

CONHECIMENTO
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Tramitacdo de Processos 10.3 1

DISPENSA DE FUNGAO EM COMISSAO SETORIAL/NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE -

ASSUNTO: \\pe

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

Interessado (quando for a pedido). Unidade Pedagdgica/Administrativa Setorial

11 Signatario: (pelo ndo cumprimento da fungdo designada)

1.2 Destinatario: SETOR DE CONHECIMENTO

Normas institucionais, Regimentos Internos, Res. CEPE n° 24 de 22 de maio de
1.3 Informag&o normativa: |2013- Regulamento dos Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos de
Graduacgéo da UEPG e Portaria R. n° 216 de 05 de maio de 2015.

Solicitagdo indicando a data da dispensa e a funcdo desempenhada na
1.4 Conteudos essenciais: | comissdo/NDE (quando for a pedido). Motivos e data da dispensa (pelo néo
cumprimento da funcdo designada)

1.5 | Prazo de entrada no SEl: | A qualquer tempo

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUAGAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGAO

O requerente (quando for a pedido) ou Unidade Pedagdgica/Administrativa (pelo
2.1 Signatario ndo cumprimento da funcdo designada) devera elaborar o oficio conforme item
1.4 e protocolar no SEI.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico
3.2 DIRETOR DE SETOR Lavrar Portaria Interna e encaminhar aos Departamentos de lota¢&o do professor.

DEPARTAMENTO DE

33 ENSINO

Providenciar os devidos registros no Sistema da Politica Docente e arquivar.

SETOR DE

34 CONHECIMENTO

Arquivar.
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Tramitacdo de Processos 10.4 1/2
ASSUNTO: |[DOACAO DE CORPOS PARA FINS DE ESTUDO E PESQUISA A UEPG
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Doador(a)
1.2 Destinatario: Setor de Ciéncias Bioldgicas e da Saude - SEBISA
Lei n® 6.015, de 31/12/1973.
Lei n® 8.501, de 30/11/1992.
1.3 Informagéo normativa: Lei Estadual n® 15.471, de 16/04/2007.
Decreto Estadual n° 3.262, de 18/11/2011.
Artigo 14 da Lei n°® 10.406, de 10/01/2002 (Cdédigo Civil Brasileiro)
- Maior de 18 anos.
- Se menor de 18 anos, consentimento dos responsaveis legais.
14 Contelidos essenciais: | Ficha dg encanjlnhamer!to de intencéo de doa'u;ao de corpo, para fins didaticos e
de pesquisa, ap0s o falecimento, para a UEPG;
- Termo de Intencdo de Doagao do Corpo para Fins de Estudo e Pesquisa;
- Copia do RG e do CPF.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Fluxo continuo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
O(A) doador(a) devera protocolar, junto ao SEI, a Ficha de encaminhamento; o
2.1 Signatério Termo de Intencéo de Doacgéo do Corpo para Fins de Estudo e Pesquisa e a cépia
do RG e do CPF.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico
Analisar a documentagéo encaminhada pelo(a) doador(a) e, se for o caso, solicitar
3.2 SEBISA ~
complementacdo da mesma.
3.3 PROJUR Analisar e emitir parecer circunstanciado..
Encaminhar a PROAD para verificar a possibilidade de aprovagdo de orgamento
34 SEBISA L
para arcar com as custas de cartério.
3.5 PROAD Instruir sobre recursos orgamentérios e financeiros.
36 SEBISA Prestar auxilio para emissao da escritura publica de doacao e posterior juntada da

cépia autenticada da mesma.
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3.7 PROJUR Para ciéncia.
3.8 SEBISA Manter cadastro atualizado de doadores. Arquivar.

Solicitar a Grafica da UEPG a confeccdo de carteirinha para identificagdo do

3.9 SEBISA . ;
doador. Apos realizar a entrega a0 mesmo.




