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Tramitacdo de Processos 3.1 1

ASSUNTO: [CESSAO DE DEPENDENCIAS PARA COMUNIDADE EXTERNA
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Interessado

1.2 Destinatario: PROAD

1.3 Informag&do normativa: |Resolucéo CA n° 340 de 25 de agosto de 2008.

14 Contelidos essenciais: Solicitagé,o.contepdo discriminggéo das dependéncias desejadas, finalidade do uso,
data, horario e nimero de usuarios.

1.5 | Prazo de entrada no SEIl: |Minimo de 07 dias antes do evento.

2 A(;@ES PRELIMINARES A AUTUA(;AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(;AO

21 Signatario \Verificar previamente as condi¢gBes junto a PROAD e protocolar o pedido no SEI.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
\Verificar possibilidade de atendimento junto a chefia do 6rgéo a qual a dependéncia
esta subordinada, verificar valor e a necessidade de estabelecer contrato. Apos,

3.2 PROAD comunicar o interessado autorizando ou nao a cessdao. Da mesma forma, comunicar
0 chefe do érgéo responsavel, sobre a decisdo, para que se tomem as providéncias
necessarias.

3.3 PROJUR Providenciar contrato (quando for o caso).

34 PROAD Encaminhar o contrato para assinatura (quando houver) e a DIFI para emisséo de

boleto de cobranga para a locacao, se for o caso.
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ASSUNTO: [DOACAO A UEPG
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Interessado
1.2 Destinatario: PROAD
1.3 Informag&o normativa:
1.4 Conteudos essenciais: |Documento de doagao, discriminando o(s) objetos e/ou produto(s) da doagéo.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatario O requerente devera elaborar solicitacao e protocolar junto ao SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SElI Iniciar Processo Eletronico.
Tomar conhecimento e encaminhar ao 6rgdo ao qual se destina a doacédo para
32 PROAD conhecer e opinar a respeito, se for o caso. Se a doagdo envolver produto quimico,
' encaminhar para a Central de Reagentes e Residuos Quimicos - UEPG, para
analise e parecer.
CENTRAL DE
3.3 |REAGENTES E RESIDUOS |Analisar e emitir parecer técnico.
QUIMICOS
3.4 | ORGAO DESTINATARIO [Tomar ciéncia e manifestar.
3.5 PROAD Despachar.
3.6 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.
3.7 CA Deliberar.
SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
3.8 Transparéncia (Item 07. Atos, Atos Administrativos) e enviar oficio de

agradecimento ao doador.
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No caso de doagdo de material permanente, a PROAD encaminhard a DIMAPA
para os registros patrimoniais. No caso de produtos quimicos, encaminhara para a

3.9 PROAD Central de Reagentes e Residuos Quimicos - UEPG, para as providéncias
necessarias.
3.10 DIMAPA Contatar com o doador, registrar e arquivar.
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ASSUNTO:

PAGAMENTO DE AULAS, ORIENTACAO, BANCA E ASSESSORIA EM CURSO DE EXTENSAQ/
ESPECIALIZACAO/TERCEIRA IDADE (docentes sem vinculo empregaticio com a UEPG)

1 [DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Departamento de Ensino, coordenador de curso, PROPESP, PROGRAD, PROEX
1.2 Destinatario: PROAD
= .. |Resolugdo CA n° 117/04, Res. CA n° 38/06, Res. CA n°56/97, Res. CA n°36/2010
13 Informagdo normativa: o Res. CA n° 202/06.
14 Contelidos essenciais: gllj);:e do docente, CPF, PIS, nimero de horas-aula ministradas e valor da hora-
1.5 | Prazo de entrada no SEI: [No minimo uma semana antes do pagamento.
2 A(;OES PRELIMINARES A AUTUA(}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(}AO
Para o encaminhamento, devera ser verificada a condi¢édo de aprovagéo prévia do
) o projeto respectivo do curso pelos 6érgdos competentes. Todas as informagdes sobre
2.1 Signatario o assunto, deverdo ser obtidas junto & PROAD, com a devida antecipacdo. Em
estando em ordem, protocolar no SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletrénico.
3.2 PROAD Instruir.
*PROPESP, PROGRAD ou . . .
3.3 PROEX Analisar e emitir parecer sobre o pedido.
34 PROAD- DIFI \Verificar as questbes financeiras e tomar as providéncias para o referido

pagamento. Apds, dar ciéncia ao interessado e arquivar 0 processo.

*Pro-Reitoria correspondente, caso o signatario seja o Departamento de Ensino ou coordenador de curso.
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DOCENTE/AGENTE UNIVERSITARIO: REMUNERAC}AO POR PRESTAC}AO DE

SERVIGCO/EXECUCAO DE CONVENIO

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Coordenador/Chefe da unidade de lotacéo do servidor.
1.2 Destinatario: PROAD
1.3 Informag&o normativa: |Conforme projeto aprovado pelo Conselho de Administracéo.
L4 | Contetaos essencis; [SSUeTErte e solctacdo expiatands e do senvidores), o do vl
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Conforme cronograma do projeto/convénio.
2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
21 Signatario O requerente devera elaborar solicitacao e protocolar junto ao SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Fazer a andlise técnica, caso o convénio tenha sido via FAUEPG, enviar para
3.2 PROAD providéncias, se o convénio é diretamente com a UEPG, enviar & DIFI para informar
sobre recursos orgamentarios e financeiros.
33 FAUEPG Manjfe_star quanto a efetivacdo dos ser_vigos prestados e anexar o comprovante do
deposito, referente ao repasse do referido valor.
3.4 DIFI Informar sobre os recursos.
35 PROAD Encaminhar a PRORH.
3.6 PRORH Providenciar programacéo para implantacdo em folha de pagamento e arquivar.
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ASSUNTO: [SOLICITACAO DE BAIXA PATRIMONIAL

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatério: DIMAPA

1.2 Destinatario: PROAD

1.3 Informag&o normativa:  |Estatuto e Regimento Geral.

14 Contetdos essenciais: :));l’tﬁir?](gzligle;osligi:]ae%izggriz?iéigcr)ntg;?ié:gnste: discriminagdo do material, nimero

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO

51 Signatario A DIMAPA (eupiré todas_ as~solicitag6es de baixa e enviara, por meio da PROAD,

para a Comisséo de Avaliacdo de Bens protocolar no SEI.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 PROAD Encaminhar para a Comissao de Avaliacdo de Bens.

3.3 AV Acl:_loAMéggADoEDBEEN s Analisar e emitir parecer.

3.4 PROAD Encaminhar & DIMAPA para ciéncia e providéncias.

3.5 CO%E?Q?AODEIE\@IXA /Analisar e providenciar.

3.6 PROAD 'Tomar ciéncia e dar continuidade ao tramite.

3.7 REITORIA Tomar ciéncia e encaminhar para emisséo de ato oficial.

38 SEGECON Lavrar o A_to Competente (conforme assunto)_; _ disp_onibilizar no Portal da

Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos) .
3.9 PROAD- DIFI Contabilizar a baixa patrimonial, arquivar na DIMAPA.
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ASSUNTO: éﬁgﬁgg DE COOPERACAO, PARCERIA PRIVADA E ENTIDADES DE ADMINISTRACAO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Docente coordenador
1.2 Destinatario: PROAD
1.3 Informacgéo normativa:  |Legislacdo Especifica.
L4 | Conteados essencis: 016 9 encamipamerts 20 et mius de comen ou documeno s
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.
2 AQ@ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
21 Signatario dOetheOrr:'sg;(i)oa;) s[ﬁ[z:aérlt:tr)rr]sg(t)c.) envolvido, toda orientagado técnica relativo a proposta
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 |SETOR /DEPARTAMENTO [Definir e indicar o gestor e o fiscal do acordo.
3.3 PROAD 'Tomar ciéncia e enviar ao Gabinete da Reitoria.
3.4 | GABINETE DA REITORIA [Tomar ciéncia e emitir Portaria designando Gestor e Fiscal do acordo.
3.5 PROAD Dar prosseguimento ao tramite.
36 DIPROC ;)/reor\i/fiigg:]ga?caminhar ao departamento ou AGIPI, se necessario, para ciéncia e
3.7 DEPARTAMENTO /Analisar e emitir parecer.
3.8 SETOR lAnalisar e emitir parecer.
3.9 DIPROC \Verificar e enviar & PROAD.
3.10 PROAD Encaminhar a Controladoria Geral para analise e parecer.
3.11 CONTROLADORIA Manifestar e enviar a PROJUR para parecer juridico.
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3.12 PROJUR Emitir parecer juridico
3.13 PROAD [Tomar ciéncia e encaminhar a Reitoria
3.14 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.
3.15 CA Deliberar.
3.16 | GABINETE DA REITORIA |Realizar a lavratura do termo de convénio e coleta de assinaturas das partes.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
3.17 SEGECON [Transparéncia (Item 07. Atos, Atos Administrativos).
3.18 DIPROC - SEACON Registrar e Publicar em Diario Oficial.
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ASSUNTO:

SOLICITACAO DE AUXILIO PARA ACADEMICOS PARTICIPAREM DE EVENTOS DE
INTERESSE INSTITUCIONAL

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatério: /Académico regularmente matriculado

1.2 Destinatario: PROAD

1.3 Informag&o normativa:  |Ordem de Servigo n.° 001/2012 — PROAD e Resolugdo CA n° 108/91.

L4 | conteiaos essenciis; [SeueTmert de soletacdo sxltands ustfcaas, dados do evento, dado

1.5 | Prazo de entrada no SEI: [No minimo 30 (trinta) dias antes do inicio do evento.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO

2.1 Signatério O requerente devera elaborar solicitagdo e protocolar junto ao SEI.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 | COLEGIADO DE CURSO [Tomar ciéncia e manifestar.

3.3 SETOR DE 'Tomar ciéncia e manifestar.

CONHECIMENTO

Por intermédio da COP e Divisdo Financeira, instruir quanto a previsao

34 PROAD orggrrlentéria e fin_anceira. Deliberar e tomar as medidas cabiveis em fu_ngéo da
decisdo. Se o pedido for de transporte,,encaminhar a CLOG para a aquisi¢do das
passagens.

3.5 COLEGIADO DE Dar ciéncia ao interessado do resultado da solicitagédo e arquivar.

CURSO/SETOR
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ASSUNTO: [EVENTOS TECNICO-CIENTIFICOS E CULTURAIS
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Docente coordenador

1.2 Destinatario: PROAD

1.3 Informag&do normativa: |Legislagdo especifica.

14 Contelidos essenciais: Projeto e plan.o. de aplicqgéo aprovado pela agéncia de fomento e demais
documentos exigidos no Edital.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO

Obter junto a Diviséo de Projetos e Convénios da PROAD toda orientagéo técnica

2.1 Signatério relativo ao projeto, roteiro descritivo, plano de aplicacdo, cronograma e Editais de
Chamada Publica de Agentes de Fomento.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletrénico
AUTORIDADE SUPERIOR I . R .

3.2 DO SIGNATARIO Tomar ciéncia do projeto e anuéncia do setor/colegiado em ata.

3.3 | GABINETE DA REITORIA [Ciéncia.

3.4 PROAD Realizar andlise financeira, por meio da Divisdo Financeira e encaminhamento a
DIPROC.

3.5 DIPROC Realizar analise do processo.

3.6 PROJUR Emitir parecer juridico.

3.7 PROAD Despachar.

3.8 REITORIA Encaminhar para deliberagéo ou homologacgédo do CA.

3.9 CA Deliberar.

3.10 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da

[Transparéncia (Item 07. Atos, Atos Administrativos).
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3.11 PROAD Encaminhar para a Divisdo de Projetos e Convénios para as gestdes necessarias.

3.12 DIPROC Enviar ao coordenador do projeto para acompanhamento dos tramites.
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ASSUNTO: [CONVENIOS - (FA/MEC-SESU/FINEP/SETI E OUTROS)
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Docente coordenador/DIPROC
1.2 Destinatario: PROAD
1.3 Informag&do normativa: |Legislagdo especifica.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 A(}@ES PRELIMINARES A AUTUA(}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(}AO
21 Signatario Obte_r junto a Diviséo de Prf)jgtos e Convénios da PROAD toda orientacdo técnica
relativo a proposta de convénio a ser celebrado.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 | SETOR/DEPARTAMENTO |Definir e indicar o Gestor e o Fiscal do Contrato/ Termo /Convénio.

33 PROAD Tomaf c_iéncia e dar prosseguimento ao tramite, por meio da Divisdo de Projetos e

Convénios.

3.4 CONTROLADORIA 'Tomar ciéncia.

35 REITORIA Egn"itt)i;rz((;gsr(ig ?:%ri(z?rt]%rdee I:zcr:;']ailn:js?r;:g%r:)t.rato/Termo/Convénio. Encaminhar para

3.6 CA Deliberar.

s7|  seoecon ke Mo Competete confome assno) dsponbiizar no Poal ca

3.8 PROAD- DIPROC Proceder as gestdes finais e arquivar.
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ASSUNTO:

SOLICITAGAO DE ADITIVO CONTRATUAL DE VALOR OU DE VALOR E PRAZO: PROJETOS
DE ENGENHARIA

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Contratada ou PROPLAN

1.2 Destinatario: PROAD

13 Informaco normativa: IéziitI;(le82rﬁilcrilt‘;gggfselggénl{gtcl)iéstfziar%:égg.15.608/07, Lei Federal n® 14.133/2021,

L4 Conteddos essenciais: E]nufztilica:;tg/:s’/co;l:)erro?jnotes Sﬁficigr:gztgaraeané?ige dgsspoelﬁ:i;‘tigggées, ° demas

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |No minimo 30 (trinta) dias antes do término do prazo de execuc¢&o do contrato.

2 A(}@ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
Com as devidas justificativas e apresentagdo das proposi¢Bes/alteracoes,

2.1 Signatario protocolar no Sistema Eletronico de Informacdes — SEI (por meio de acesso por
Usudrio externo).

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SElI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 PROAD Tomar ciéncia e dar prosseguimento ao tramite.
Por meio da Diretoria de Planejamento Fisico — DPF, analisar a solicitagdo quanto

3.3 PROPLAN aos aspectos de projeto e orcamento, emitir parecer técnico e comunicar a
Contratada, solicitando aceite.

3.4 PRECAM Por meio da Diretoria de Obras e Fiscalizagdo — DIROF, analisar e manifestar-se.

3.5 PROAD-DIMAPA Instruir o processo e apensar ao procedimento licitatorio.

3.6 PROAD- DIPROC Manifestar quando do uso de fontes de convénios.

3.7 PROAD-COP \Verificar disponibilidade orcamentaria.

3.8 PROAD-DIFI \Verificar disponibilidade financeira.

3.9 PROAD IAutorizar.
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3.10 PROJUR IAnalisar e emitir parecer juridico.
3.11 PROAD-DIMAPA Tomar as providéncias administrativas para o aditamento do contrato e arquivar.

3.12 PROPLAN- DPF Tomar ciéncia da publicacdo do aditamento e informar & Contratada.
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ASSUNTO: [SOLICITAGAO DE ADITIVO CONTRATUAL DE PRAZO: PROJETOS DE ENGENHARIA

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Contratada ou PROPLAN
1.2 Destinatario: PROAD
13 Informagéo normativa: Iéziit;egeerI:'aiLICitn;ggng/gghtlr_:tiosE?itrert;i:;cl)sr?l’ 15.608/07, Lei Federal n° 14.133/2021,
14 Contetidos essenciais: Jus_ti_ficativa e demais informagBes/comprovantes suficientes para andlise do
solicitado.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |No minimo 30 (trinta) dias antes do término do prazo de execucéo do contrato.
2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
21 Signatério Com as d~evidas justificativgs e comprovacgdes, qutocolar no Sistema Eletrénico de
Informacgdes — SEI (por meio de acesso por usuario externo).
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletrénico
3.2 PROAD [Tomar ciéncia e dar prosseguimento ao tramite.
3.4 PRECAM Por meio da Diretoria de Obras e Fiscalizagdo — DIROF, analisar e manifestar-se.
3.5 PROAD-DIMAPA Instruir o processo e apensar ao procedimento licitatorio.
3.6 PROAD- DIPROC Manifestar quando do uso de fontes de convénios.
3.7 PROAD-COP 'Tomar ciéncia.
3.8 PROAD-DIFI [Tomar ciéncia.
3.9 PROAD Autorizar.
3.10 PROJUR /Analisar e emitir parecer juridico.
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3.11 PROAD-DIMAPA Tomar as providéncias administrativas para o aditamento do contrato e arquivar

3.12 PROPLAN- DPF 'Tomar ciéncia da publicagdo do aditamento e informar & Contratada.
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SOLICITAGAO DE ADITIVO CONTRATUAL DE VALOR OU DE VALOR E PRAZO: OBRAS E/OU

ASSUNTO: SERVICOS

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Contratada, PROPLAN ou PRECAM

1.2 Destinatario: PROAD

. .. |Lei Federal n°® 8666/93, Lei Estadual n® 15.608/07, Lei Federal n® 14.133/2021,

13 Informacao normativa: Edital de Licitagdo e Contratos firmados.

14 Contelidos essenciais: t]usuﬂcatwa, alteracéo do. .pl’OjetO e ou espeplflcagoes, e demais
informagdes/comprovantes suficientes para analise do solicitado.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: [No minimo 30 (trinta) dias antes do término do prazo de execuc¢do do contrato.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Com as devidas justificativas e apresentagdo das proposi¢Oes/alteracoes,

21 Signatario protocolar no Sistema Eletrdnico de Informag¢des — SEI (por meio de acesso por
USUArio externo).

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
31 SEI Iniciar Processo Eletronico
' - Caso iniciado pela CONTRATADA, encaminhar primeiramente & PRECAM.

3.2 PROAD [Tomar ciéncia e dar prosseguimento ao tramite.

33 PRECAM Ror meio da Diretoria de Obras e Fiscalizagdo — DIROF, analisar e emitir parecer
técnico.
Por meio da Diretoria de Planejamento Fisico — DPF, analisar a solicitacdo quanto

34 PROPLAN aos aspectos de projeto e orgamento, emitir parecer técnico e comunicar a
Contratada, solicitando aceite.

3.5 PROAD-DIMAPA Instruir o processo e apensar ao procedimento licitatorio.

3.6 PROAD-DIPROC Manifestar quando do uso de fontes de convénios.

3.7 PROAD-COP \Verificar disponibilidade orcamentaria.

3.8 PROAD-DIFI \Verificar disponibilidade financeira.

3.9 PROAD IAutorizar.
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3.10 PROJUR IAnalisar e emitir parecer juridico.
3.11 PROAD-DIMAPA Tomar as providéncias administrativas para o aditamento do contrato e arquivar.

3.12 PRECAM- DIROF Tomar ciéncia da publicacdo do aditamento e informar & Contratada.
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ASSUNTO: [SOLICITAGAO DE ADITIVO CONTRATUAL DE PRAZO: OBRAS E/OU SERVICOS

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Contratada ou PRECAM
1.2 Destinatario: PROAD
H o i (o} i o
13 Informagéo normativa: Lel_ Federa_d n §666/93, Lei Es_tadual n° 15.608/07, Lei Federal n° 14.133/2021,
Edital de Licitacao e Contratos firmados.
14 Contetidos essenciais: Jus_tl_flcatlva e demais informagBes/comprovantes suficientes para andlise do
solicitado.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: [No minimo 30 (trinta) dias antes do término do prazo de execuc¢do do contrato
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
. L Com as devidas justificativas e comprovagdes, protocolar no Sistema Eletronico de
2.1 Signatario ~ : .
Informacgdes — SEI (por meio de acesso por usuario externo).
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
31 SE| Iniciar Processo Eletrénico
' - Caso iniciado pela CONTRATADA, encaminhar primeiramente a PRECAM.
3.2 PROAD Tomar ciéncia e dar prosseguimento ao tramite.
Por meio da Diretoria de Obras e Fiscalizacdo — DIROF, analisar, emitir parecer
3.3 PRECAM P R > .
técnico e comunicar a Contratada, solicitando aceite.
3.4 PROPLAN Por meio da Diretoria de Planejamento Fisico — DPF, analisar e manifestar-se.
3.5 PROAD-DIMAPA Instruir o processo e apensar ao procedimento licitatério.
3.6 PROAD- DIPROC Manifestar quando do uso de fontes de convénios.
3.7 PROAD-COP Tomar ciéncia.
3.8 PROAD-DIFI Tomar ciéncia.
3.9 PROAD IAutorizar.
3.10 PROJUR Analisar e emitir parecer juridico..
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3.11 PROAD-DIMAPA Tomar as providéncias administrativas para o aditamento do contrato e arquivar.

3.12 PRECAM- DIROF 'Tomar ciéncia da publicagdo do aditamento e informar & Contratada.
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ASSUNTO: |CRIAGAO E ALTERAGAO EM ANUIDADES, TAXAS E ANALISE DE CUSTOS EM GERAL

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

11 Signatério: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgdos Suplementares

1.2 Destinatario: PROAD

1.3 Informagado normativa: |Resolugdo CA n° 114, de 23 de abril de 2018.

14 Conteldos essenciais: Justificativas e copia da documentagéo pertnjente..s,e couber, minuta de proposta
de novo documento (anexar documento/arquivo editavel).

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Com as devidas justificativas e documentagéo pertinente, ainda, se couber, minuta

2.1 Signatario de proposta de novo documento (anexar documento/arquivo editavel), protocolar
no Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Analisar, Autorizar e Diligenciar, quando necessario, para demais

32 PROAD encaminhamentos & PROPLAN.
Analisar e Emitir Parecer Técnico, por meio da Divisdo de Planejamento

3.3 PROPLAN L L e .
Institucional e Divisdo de Organizacéo, Sistemas e Métodos.

3.4 PROJUR Analisar e emitir Parecer Juridico.

3.5 REITORIA Despachar para deliberacdo do Conselho de Administracéo.

3.6 CA Deliberar sobre o pedido.

37 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); Disponibilizar no Portal da

) Transparéncia da UEPG (Item 07.Atos, Atos Administrativos).
3.8 SIGNATARIO Ciéncia e Encerramento do Processo no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI.




