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ASSUNTO: |NOVOS PROJETOS PEDAGOGICOS DE CURSOS JA EXISTENTES (NOVO CURRICULO)

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Colegiado de Curso

1.2 Destinatario: PROGRAD

13 Informago normativa: Diretrizes Currjculares Nacionais. Normativas do CEE, Resolugcao UNIV n° 11/2017
e suas alteraces.
Proposta relacionando as modifica¢des curriculares, incluindo elenco de disciplinas,
ementéario, grade curricular e andlise quanto a aumento de carga horéria,
ressaltando necessidade ou ndo de contratagdo de docente, aceite da oferta das

1.4 Conteudos essenciais: |disciplinas pelos departamentos envolvidos. Documentos preenchidos de acordo
com os formularios aprovados na Resolucdo UNIV n° 11/2017 para Bacharelado ou
Licenciatura. Toda a documentagdo relacionada j& deve estar previamente
aprovada pelo Colegiado de Curso.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Até o Ultimo dia letivo do més de abil.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO

Interessado: Coordenador ] ) ) )
21 | oudocente membro do [Elaborar proposta e encaminhar ao Colegiado de Curso para analise e demais
' colegiado providéncias. Anexar no processo SEI.

Receber a proposta formulada pelo interessado e propor a discussdo no Colegiado

2.2 Signatario: de Curso. Com parecer favoravel solicitar aos departamentos envolvidos as cartas
de aceite das disciplinas especificas.

53 Departamentos: D_elibera_r_ sobre a oferta das disciplinas no que se refere & carga horéria e
disponibilidade de professores, e devolver ao interessado as cartas de aceite.

2.4 Signatério: Protocolar a proposta completa no SEI.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 PROGRAD Conferir a documentacéo e encaminhar ao Colegiado Setorial.

33 | COLEGIADO SETORIAL /Analisar e aprovar quanto ao mérito, através de parecer circunstanciado.

Encaminhar a PROGRAD.
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/Analisar os aspectos legais, através de parecer circunstanciado e havendo
necessidade encaminhar ao Colegiado de Curso e ou ao Colegiado Setorial. (Para

3.4 PROGRAD-DIREN os cursos de Licenciatura encaminhar para Comissdo Permanente das
Licenciaturas - COPELIC). Encaminhar para o Gabinete da Reitoria para tramites
junto aos Conselhos Superiores.

3.5 REITORIA Encaminhar ao CEPE para deliberacéo.

Deliberar quanto aos aspectos didaticos-pedagogicos, emitir parecer CEPE e

3.6 CEPE encaminhar para PROGRAD para codificacdo das disciplinas e preparagdo dos
anexos da Resolugdo.

37 PROGRAD-DIREN Torpar ciéncia, codificar as dlSClpImas~ e anexar a f~0rmata(;ao para o catalogo.
IApds encaminhar ao CEPE para emissao da Resolucao.

3.8 CEPE Emitir a Resolugdo com os anexos. Ap6s encaminhar a PROAD.

3.9 PROAD Realizar andlise técnica sobre os aspectos administrativos e financeiros.

IAnalisar e emitir parecer técnico por meio da Diretoria de Planejamento Fisico -

3.10 PROPLAN DPF em relagdo ao espaco fisico e estrutural. Apds, encaminhar ao Gabinete da
Reitoria.

3.11 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragao.

312 CA Deliberar quanto aos aspectos administrativos e financeiros, apés encaminhar a

’ SEGECON.

Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da

313 SEGECON Transparéncia (Item 07. Atos, Atos Administrativos).

3.14 PROGRAD-DIREN [Tomar ciéncia e arquivar.
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ASSUNTO: |CURSOS DE GRADUAGAO - CRIACAO
1 [DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
11 Signatério: Comissédo de Implantac&o constituida por ato oficial da reitoria.
1.2 Destinatario: PROGRAD
Diretrizes Curriculares Nacionais, Resolu¢do CNE/CES que definem cargas
1.3 Informag&o normativa: |horarias minimas para integralizagdo do curso. Diretrizes do CEE. Plano de
Desenvolvimento Institucional vigente. Resolu¢éo UNIV n°11/2017.
1.4 Conteudos essenciais: |As prescritas nos dispositivos legais acima citados.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: [Fluxo Continuo
2 AC}OES PRELIMINARES A AUTUAC}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO

IApOs a obtencéo de todas as informacdes prévias junto a PROGRAD, o signatério

Signatério deverd interagir com demais Setores de Conhecimento e Departamentos
2.1 envolvidos, bem como com a Procuradoria Juridica. No caso de implantacéo de
curso, devera ser acrescido a constituicdo de uma Comissao especifica incumbida
de elaborar a respectiva documentagéo.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 PROGRAD Por meio da Diretoria de Ensino, verificar o processo e conferir a documentacgéo.
3.3 | COLEGIADO SETORIAL |Analisar e deliberar quanto ao mérito.
Instruir através de parecer circunstanciado. Para os cursos de Licenciatura
3.4 PROGRAD encaminhar para Comissdo Permanente das Licenciaturas COPELIC. Apos
encaminhar ao CEPE através do Gabinete da Reitoria.
3.5 REITORIA Encaminhar ao CEPE para deliberacdo quanto aos aspectos pedagdgicos.
36 CEPE Sugerir novo tramite ao Colegiado Setorial, em havendo necessidade. Deliberar
’ guanto aos aspectos didaticos e pedagégicos e encaminhar a PROGRAD.
37 PROGRAD-DIREN Tomar ciéncia, codificar as disciplinas e anexar a formatagdo para catalogo. Apés

encaminhar a PROAD.
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3.8 PROAD Realizar analise técnica sobre os aspectos administrativos e financeiros.
Realizar analise técnica por meio da Diretoria de Planejamento Fisico- DPF, em

3.9 PROPLAN relacdo ao espago fisico e estrutural. Apos encaminhar ao Conselho de
IAdministracdo, através do Gabinete da Reitoria.

3.10 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragao.

311 CA Deliberar quanto aos aspectos administrativos e encaminhar ao Conselho

) Universitario para homologacao.

CONSELHO

3.12 UNIVERSITARIO Homologar.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos) e encaminhar a

3.13 SEGECON R . P g . ; .
proposta a Superintendéncia de Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior para
andlise e autorizagdo. A seguir, devolver processo a PROGRAD.

3.14 PROGRAD Tomar ciéncia e arquivar.
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ASSUNTO: REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR DE CURSO DE GRADUACAO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
11 Signatério: Colegiados de Cursos de Graduacéo
1.2 Destinatario: PROGRAD
Diretrizes Curriculares Nacionais DCN's , Resolu¢do CEPE n° 56 de 24 de marco
1.3 Informacgéo normativa: |de 2009, Lei de estagio n° 11788 de 25 de setembro de 2008, Resolugdo CEPE n°
46/2013.
Proposta de acordo com os dispositivos do Regulamento Geral dos Estagios
Curriculares da UEPG, e atendendo as normativas das Diretrizes Curriculares,
com todos os anexos referentes aos procedimentos didaticos pedagdégicos do
1.4 Conteudos essenciais: |estagios, sendo obrigatérios os anexos | e 1l do Regulamento Geral dos Estagios
Curriculares da UEPG. Toda a documentagéo proposta ja deve estar aprovada em
reunido do Colegiado de Curso e do Departamento onde a(s) disciplina(s) esta(do)
alocada(s).
15 | Prazo de entrada no SEI- Até maio do ano gnteripr a primeirzi oferta Qa disc?plina, ou para curso em
andamento até o ultimo dia letivo do més de abril para vigorar no ano seguinte.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
21 Si - Elaborar proposta e encaminhar aos Departamentos envolvidos e Colegiado de
. ignatério ~ . ! . .
Curso para aprovacao. A seguir protocolar e inserir a minuta no SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Por meio da Diretoria de Ensino, analisar os aspectos legais, através de parecer
circunstanciado e havendo necessidade encaminhar ao proponente para

3.2 PROGRAD ~ L . - L A
alteracfes. Caso contrario encaminhar ao Gabinete da Reitoria para tramites junto
ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo.

3.3 REITORIA Encaminhar para deliberacéo do Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo.

34 CEPE Deliberar quanto aos aspectos didaticos-pedagégicos, emitir resolugdo segundo

' parecer CEPE e anexo. Apés encaminhar a PROGRAD.
35 PROGRAD- DIREN [Tomar ciéncia, encaminhar oficio ao Colegiado de Curso e PROPLAN informando

da deciséo e arquivar.
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ASSUNTO: REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Colegiado de Curso de Graduag&o
1.2 Destinatario: PROGRAD
~ .. |Diretrizes Curriculares Nacionais DCN's, Resolu¢do CEPE n° 21 de 05 de abril de
13 Informacao normativa: 2011 e Resolugdo CEPE n° 05 de margo de 2018 e suas alteragdes.
Proposta através do preenchimento do formulario Anexo | da Resolugdo CEPE n°
1.4 Contelidos essenciais: [5/2018, incluindo seus anexos. Toda a documentacdo proposta ja deve estar
aprovada pelo Departamento envolvido e pelo Colegiado de Curso.
15 | Prazo de entrada no SEI: Até maio do ano ar_lterior a pr_imeira oferta da _disciplina, OU para curso em
andamento até 1° de julho para vigorar no ano seguinte.
2 A(;@ES PRELIMINARES A AUTUA(;AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(}AO

21 Signatario Elaborar proposta e encaminhar ao Departamento envolvido e ao Colegiado de
' Curso para aprovacao. A seguir protocolar no SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Por meio da Diretoria de Ensino, analisar os aspectos legais, através de parecer
circunstanciado e havendo necessidade encaminhar ao proponente para

3.2 PROGRAD ~ L ; . A A
alteracdes. Caso contrario, encaminhar para o Gabinete da Reitoria para tramites
junto ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo.

3.3 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo.

34 CEPE Deliberar quanto aos aspectos didatico-pedagdgicos, emitir resolu¢cdo segundo

' parecer CEPE e anexo. Apés encaminhar a PROGRAD.
35 PROGRAD- DIREN Tomar ciéncia, encaminhar oficio ao Colegiado de Curso e PROPLAN informando

da deciséo e arquivar.
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ASSUNTO: |ADEQUACAO CURRICULAR
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Colegiado de Curso
1.2 Destinatario: PROGRAD
~ .. |Diretrizes Curiculares Nacionais DCN's, Resolu¢gdo UNIV n°1/2012, Resolugdo
1.3 | Informacdo normativa: |\ no 45/2012, Resolucio CEPE n° 104/2009, Resolucio UNIV ne 11/2017.
Proposta relacionada com a adequacdo curricular se referem, a alteragdo de
ementa de disciplina ja existente, a inclusdo de disciplinas de diversificagdo ou
1.4 Conteudos essenciais: [aprofundamento no rol de disciplinas ja existentes, alteracéo de semestralidade de
disciplinas de mesmo ano letivo e alteragdo de locacdo departamental de
disciplinas.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Até o Ultimo dia letivo do més de abril.
2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUA(}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(}AO

Interessado . . . .
Elaborar a proposta e encaminhar ao Colegiado de Curso para anélise e demais
2.1 | (coordenador ou docente oA
: A providéncias. Anexar no SEI.
membro do Colegiado):
Receber a proposta formulada pelo interessado e propor a discussdo no
. P Colegiado de Curso. Com parecer favoravel solicitar aos departamentos
2.2 Signatario: - . . ~
envolvidos as cartas de aceite das disciplinas em que ocorrerdo as mudangas
cabiveis definidas na Resolugédo UNIV n°11/2017.
2.3 Departamentos: Emitir declaracdo de aceite das disciplinas que sofrerem adequacéo.
2.4 Signatério: Protocolar a proposta completa no SElI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Por meio da Diretoria de Ensino, analisar os aspectos legais, através de parecer
circunstanciado e havendo necessidade encaminhar ao Colegiado de Curso e/ou
3.2 PROGRAD - - - . o A
ao Colegiado Setorial. Encaminhar para o Gabinete da Reitoria para tramites junto
a0 Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao.
3.3 REITORIA Encaminhar ao CEPE para deliberacao.
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Deliberar quanto aos aspectos didatico-pedagogicos, emitir parecer CEPE e

34 CEPE encaminhar para PROGRAD para codificacdo das disciplinas ou alteracdes
pertinentes e preparagdo dos anexos da Resolucao.
Tomar ciéncia, codificar as disciplinas ou realizar as altera¢des pertinentes e

3.5 PROGRAD- DIREN anexar a formatacao para o catalogo. Ap6s encaminhar ao CEPE para emissédo da
Resolucéo.

3.6 CEPE Emitir a Resolugdo com os anexos. Apds, encaminhar & PROGRAD.

3.7 PROGRAD- DIREN Tomar ciéncia, encaminhar oficio ao Colegiado de Curso informando da deciséo e

arquivar.
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ASSUNTO: [REVALIDACAO DE DIPLOMAS DE GRADUACAO EXPEDIDOS POR IES ESTRANGEIRAS
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatéario: Interessado
1.2 Destinatario: PROGRAD
~ .. |Resolugdo CEPE n° 031/2017, Resolucédo CA n° 344/2018 e Resolugcao CNE/CES
1.3 | Informacdo normativa: n° 03/2016 e posteriores alteragoes.
, ... |Requerimento de Revalidagdo de Diplomas Estrangeiros, informando os dados
14 Conteddos essenciais: pessoais e a documentagéo exigida pela Res. CEPE n° 031/2017, em seu art. 9°.
. |Fluxo continuo, respeitadas as limitagcbes estabelecidas pela Res. CEPE n°
1.5 | Prazo de entrada no SEI: 031/2017, em seu art, 2°, § 20,
2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
. - O signatario devera requerer a revalidacdo com a documentacdo solicitada, via
21 Signatario Protocolo Digital SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Por meio da Diretoria Administrativa:
Conferir os documentos exigidos.
N&o tendo sido juntada a documentacdo completa, proferir despacho saneador,
orientando o requerente sobre a necessidade de apresentacdo da documentagdo
faltante.
Se ndo houver a juntada no prazo determinado, indeferir o pedido e arquivar.

3.2 PROGRAD Estando em ordem a documentacao, orientar sobre o pagamento da taxa e juntar
0 comprovante aos autos.
Verificar a possibilidade de tramitagdo simplificada (CEPE n° 031/2017, art. 22 e
seguintes).
Na sequéncia, remeter ao Departamento para constituicdo do Comité de
Revalidacéo, se ele ainda néo tiver sido constituido (Res. CEPE n° 031/2017, art.
29 e seguintes).

33 DEPARTAMENTO Constituir o Comité de Revalidag&o de Diploma (ou remeter o processo ao Comité

se ele ja estiver constituido).
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3.4

COMITE DE
REVALIDACAO DE
DIPLOMA

Analisar a documentacéo apresentada.
Possibilidade de solicitar ao requerente
complementares.

Verificar a possibilidade de tramitagdo simplificada (CEPE n° 031/2017, art. 22 e
seguintes).

Emitir parecer circunstanciado sobre o pedido, indicando o aproveitamento dos
estudos realizados na instituicdo estrangeira e eventuais necessidades de
realizagcdo de exames ou de matricula do requerente em disciplinas ofertadas pela
UEPG.

Verificar se o processo de revalidagédo pode ser substituido ou complementado por
meio de aplicacdo de provas, nos termos da Res. CEPE n° 031/2017, arts. 11 e
12.

Se houver necessidade de provas, encaminhar
constituicdo da Comisséo de Exames (itens 3.5 e 3.6).
Se houver necessidade de cursar determinadas disciplinas, encaminhar ao
Colegiado de Curso para a elaboragdo de um plano de estudos, acaso o
requerente deseje cursa-las na UEPG (item 3.7).

Se ndo houver necessidade de provas e nem de cursar outras disciplinas, emitir
parecer circunstanciado e encaminhar ao CEPE (item 3.8).

informacdes ou documentos

ao Departamento para

3.5

DEPARTAMENTO DE
ENSINO

Por ato do Chefe do Departamento Constituir Comissdo de Exames.

3.6

COMISSAO DE EXAMES

Elaborar ou especificar os exames, marcar data de realizagdo. Publicar no
Departamento e PROGRAD, Edital de Realiza¢cdo de Exames, constando: data,
local, hora, local de publicagdo da relacdo dos candidatos e do conteddo
programatico e bibliografia, bem como aviso de que o ndo comparecimento
implicara no indeferimento e arquivamento do processo. Encaminhar o Resultado
ao Comité de Revalidacédo de Diploma.

3.7

COLEGIADO DE CURSO

Elaborar o plano de estudos do requerente e encaminhar a PROGRAD-DIAC para
gue seja efetuada a matricula.

Cursadas as disciplinas, encaminhar ao Comité de Revalidacdo de Diploma para
parecer final.

3.8

COMITE DE
REVALIDACAO DE
DIPLOMA

Em caso de aprovacdo nas disciplinas ou nas provas, 0 processo devera ser
encaminhado ao CEPE, para homologacdo, acompanhado de parecer conclusivo
do Comité.

Em caso de reprovagdo: os candidatos deverdo ser encaminhados para Estudos
Complementares nas areas do conhecimento em que foram reprovados.

Os processos dos candidatos que ndo compareceram aos exames deverao ser
indeferidos e encaminhados ao CEPE, para homologacao.

3.9

REITORIA

Encaminhar para homologacdo do CEPE, nos casos de
equivaléncia total ou aprovacéo nos exames ou disciplinas.

indeferimentos,

3.10

CEPE

Homologar.

3.11

PROGRAD

Para os registros legais.
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ASSUNTO:

CREDENCIAR OU REEDITAR PROGRAMAS OU PROJETOS INTEGRADOS DE ENSINO,
PESQUISA E/OU EXTENSAO DA UEPG

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 | Signatério (interessado): |Coordenador do Programa ou Projeto Integrado

1.2 Destinatario: PROGRAD

1.3 Informag&o normativa: |Resolu¢do CEPE n° 25/13

14 | Conteldos essenciais: Formulario estabelecido na Res. CEPE n° 25/13 (Anexo Il) ou Formulario proprio
da agéncia externa de fomento.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Preencher o formulario. Em caso de programa ou projeto integrado que envolva
seres humanos ou animais, preencher todos os formularios e coletar assinaturas
essenciais a avaliacdo pela Comissdo de Etica em Pesquisa - COEP; para

Signatario (docente programa  ou ,prOjeto |nt_egr~ado _en\_/olvendo organismos gen~et|ca}mente
2.1 - modificados, patégenos, radiacdes e ionizantes, conforme a legislacdo vigente,
pesquisador) . ) ~ > . o

providenciar documentagdo exigida para avaliagdo pela Comissdo de
Biosseguranca. Comparecer a PROGRAD para obtencgdo de orientacdo técnica e
verificagdo quanto & adequacdo dos objetivos & politica institucional. Apés
protocolar no SEI.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.
Analisar e encaminhar ao(s) Colegiado(s) de Curso de graduacdo ao qual o
Programa ou Projeto estiver vinculado. Se necessério, encaminhar previamente a

3.2 PROGRAD s - ; s " ~
Comissdo de Etica e/ou de Biosseguranga para analise e manifestacdo e a
PROAD, quando houver envolvimento financeiro gerido pela UEPG.

33 | COLEGIADO DE CURSO Coleglado Lje Curso ao qual o Programa ou Projeto estiver vinculado, para anélise
e deliberacgéo.

DEPARTAMENTO DE  |O(8) Departamento(s) ao qual o coordenador e os docentes participantes

3.4 ENSINO estiverem lotados, para anuéncia e manifestacdo quanto a carga horaria
disponivel.

3.5 PROGRAD Registrar, controlar e arquivar. Informar ao interessado.
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ASSUNTO: RELATORIO ANUAL DE PROGRAMAS OU PROJETOS INTEGRADOS DE ENSINO, PESQUISA
" |E/OU EXTENSAO DA UEPG
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 | Signatério (interessado): |Coordenador do Programa ou Projeto Integrado
1.2 Destinatario: PROGRAD
1.3 Informag&o normativa: |Resolugdo CEPE n° 25/13
1.4 Conteudos essenciais: |Formulario estabelecido na Res. CEPE n° 25/13 (Anexo ll1).
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Maximo de 30 (trinta) dias ap6s encerramento atividades do ano respectivo.
2 AC;@ES PRELIMINARES A AUTUAC;AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC;AO
a1 Signatério (docente ?bter 'jqnto a EROGRAD tqd_a orierlltagéo técnic~a pertinen'te_, verificando o
. - ormulario e requisitos necessarios. Apés a elaboragdo do relatério, protocolar no
pesquisador) SEl.
3 TRAMITA(}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1

SEI

Iniciar Processo Eletrénico.

3.2

PROGRAD

Analisar, registrar e arquivar.
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ASSUNTO:

RELATORIO FINAL DE PROGRAMAS OU PROJETOS INTEGRADOS DE ENSINO, PESQUISA
E/OU EXTENSAO DA UEPG

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 | Signatério (interessado): |Coordenador do Programa ou Projeto Integrado
1.2 Destinatario: PROGRAD
1.3 Informag&do normativa: |Resolugdo CEPE n° 25/13
Formulério estabelecido na Res. CEPE n° 25/13 (Anexo IV) acompanhado da
1.4 Contelidos essenciais: |comprovagdo da divulgacdo dos resultados em eventos e/ou publicacGes
académicas.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Maximo de 30 (trinta) dias apés a data de encerramento do Programa ou Projeto.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Obter junto a PROGRAD toda orientacdo técnica pertinente, verificando o
Interessado 2 L - . - L
2.1 formulério e requisitos necessarios. Apés a elaboragéo do relatdrio, protocolar no
(coordenador) SEI
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico.
32 PROGRAD Realizar analise preliminar e apensamento da proposta original. Encaminhar ao(s)
' Colegiado(s) de Curso de graduacgao que aprovou proposta.
Para parecer fundamentado em formulario préprio estabelecido na Res.CEPE n°
33 | COLEGIADO DE CURSO 25/13 (Anexo V), no prazo maximo de 30 (trinta) dias do recebimento.
34 PROAD Para andlise e manifestacdo quando a gestéo financeira ocorrer pela UEPG.
35 PROGRAD Registrar e arquivar. Informar ao interessado.
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ASSUNTO:

REQUERIMENTO

DE AFASTAMENTO AO EXTERIOR PARA O DESENVOLVIMENTO DE

ATIVIDADES DE MOBILIDADE ACADEMICA

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 | Signatario (interessado): |Interessado
1.2 Destinatario: PROGRAD
1.3 Informag&o normativa: |Resolucdo CEPE n° 054 de 16 de dezembro de 2014
Requerimento de Afastamento ao Exterior para o Desenvolvimento de Atividades
de Mobilidade Académica, cOpias do histérico escolar, da carta de aceite da
1.4 Conteldos essenciais: |instituicdo de destino com a respectiva tradugdo, plano de atividades a ser
desenvolvido na instituicdo de destino com a respectiva tradugdo, comprovante de
Seguro Saude referente ao periodo todo de afastamento, junto ao SEI.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Minimo 60 (sessenta) dias antes da viagem.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
21 Interessado O signatério deverq requerer o afastamento das atividades desenvolvidas na
UEPG antes da sua ida para o exterior.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 PROGRAD Tomar ciéncia e proceder os devidos encaminhamentos.
ESCRITORIO DE Conferir documentos exigidos, remeter ao Colegiado do Curso a que pertence
3.3 RELACOES démi
INTERNACIONAIS - ERl  fAeademico.
34 COORDENACAO DO Emitir Parecer e Plano de Atividades a fim de compor as faltas e notas
) CURSO correspondentes ao periodo de afastamento do aluno ao exterior.
ESCRITORIO DE
3.5 RELACOES Conferir documentacdo anexada e enviar a PROGRAD.
INTERNACIONAIS - ERI
3.6 PROGRAD Emitir Ordem de Servigo e arquivar.




