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PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 2.1 1

ASSUNTO: [SOLICITACAO DE DADOS NUMERICOS NO AMBITO DA UEPG

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Orgéo publicos, privados e comunidade em geral

1.2 Destinatario: PROPLAN

~ .. |Ordem de Servico n°® 001/2019 — PROPLAN; Lei N° 13.709 - Lei Geral de

13 Informacao normativa: Protegdo de Dados Pessoais — LGPD.

1.4 Conteudos essenciais: |Definir areas de interesse e tipo/natureza da informacéo.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.

2 AC}OES PRELIMINARES A AUTUA(}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC}AO

2.1

Signatério

Com a definicdo clara das informacdes pretendidas, protocolar no SEI.

TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

Tomar ciéncia e encaminhar para as areas competentes para levantamento das
3.2 PROPLAN . ~ X i . 2 o

informacdes, por meio da Diretoria de Avaliacdo Institucional — DAL
33 DAI-DDEI Encaminhar informagdes ao signatario e arquivar.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLRARN®

Tramitacdo de Processos 2.2 1

ASSUNTO:

PROPOSTA DE CRIAGAO OU ALTERAGCAO DA ESTRUTURA FORMAL E REGIMENTO
INTERNO DA UNIDADE

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgdos Suplementares

1.2 Destinatario: PROPLAN

1.3 Informagdo normativa:  |Estatuto e Regimento Geral da UEPG.

14 Contetidos essenciais: glélistgf\i/f:ll)t.ivas e minuta de novo regimento interno (anexar documento/arquivo

1.5 | Prazo de entrada no SEl: |Em qualquer tempo.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
Com as devidas justificativas e proposta de novo regimento interno (anexar

2.1 Signatério csic‘)zcllumento/arquivo editavel), protocolar no Sistema Eletronico de Informagdes —

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

32 PROPLAN Analise}r, emitir Parecer T_écnico_e diI_igenciar, ql_Jando necessér_io, para demais
encaminhamentos, por meio da Diretoria de Planejamento Institucional.

3.3 PROJUR Analisar e emitir Parecer Juridico.

34 REITORIA Despachar para deliberagdo dos Conselhos Superiores (conforme assunto).

3.5 ggyg&g’;@é Deliberar e aprovar sobre a proposta de alteragéo.

36 SEGECON Lavrar o A_to Competente (conforme assunto_);_ disponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG(Item 07 . Atos, Atos Administrativos).

3.7 SIGNATARIO Tomar ciéncia e encerrar o processo no Sistema Eletronico de Informagfes — SEI.




UZPG

Universidade I
Estadual de prop an
Ponta Grossa PRO-REITORIA DE

PLANEJAMENTO

PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 2.3 1

ASSUNTO:

PROPOSTA DE ALTERAGAO DE: ESTATUTO, REGIMENTO GERAL, POLITICA DOCENTE,
RESOLUCOES E PORTARIAS NORMATIZADORAS DE APLICACAO GERAL

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgdos Suplementares

1.2 Destinatario: PROPLAN

1.3 Informagdo normativa: |art. 13, incisos VI e VIII do Estatuto da UEPG

14 Contetidos essenciais: glélistgf\i/f:ll)t.ivas e minuta da proposta de alteracdo (anexar documento/arquivo

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
Com as devidas justificativas e minuta da proposta de alteracdo (anexar

2.1 Signatério csic‘)zcllumento/arquivo editavel), protocolar no Sistema Eletronico de Informagfes —

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.

32 PROPLAN Analise}r, emitir Parecer T_écnico_ e di_Iigenciar, q_uando nece_ssé_rio, para demais
encaminhamentos por meio da Diretoria de Planejamento Institucional.

3.3 PROJUR Analisar e emitir Parecer Juridico.

34 REITORIA Despachar para deliberagdo dos Conselhos Superiores (conforme assunto).

3.5 ggyg&gﬁ%ﬁ Deliberar e aprovar sobre a proposta de alteragéo.

36 SEGECON Lavrar o A_to Competente (conforme assunto_);' disponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (Item 07 .Atos, Atos Administrativos) .

3.7 SIGNATARIO Tomar ciéncia e encerrar o processo no Sistema Eletronico de Informagées — SEI.
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Tramitacdo de Processos 2.4 1

ASSUNTO: [CRIACAO, EXCLUSAO OU ALTERACAO EM FICHA DE TRAMITACAO DE PROCESSOS

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgdos Suplementares

1.2 Destinatario: PROPLAN

1.3 Informagado normativa: |Resolugdo CA n° 114, de 23 de abril de 2018.

14 Conteldos essenciais: JustificatiN\/as e minuta da proposta de alteragéo ou criagdo da Ficha de
Tramitagdo de Processos (anexar documento/arquivo editavel).

1.5 | Prazo de entrada no SEl: |Em qualquer tempo.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Com as devidas justificativas e minuta da proposta de alteragdo ou criacdo da

2.1 Signatério Ficha de Tramitacdo de Processos (anexar documento/arquivo editavel),
protocolar no Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.
Analisar, emitir Parecer Técnico e diligenciar, quando necessario, para demais

3.2 PROPLAN . . L . o
encaminhamentos por meio da Diviséo de Planejamento Institucional.

SECRETARIA DA Lgvrar Qrdem de Sgrvigo, incc_)rporar a nova fic_ha ao manugl_e promover a

3.3 PROPLAN divulgacéo para as diversas unidades administrativas e pedagdgicas. Enviar ao
signatario.

3.4 SIGNATARIO Tomar ciéncia e encerrar o Processo no Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI.
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Tramitacdo de Processos 2.5 1
ASSUNTO: [SOLICITACAO DE PLANTAS-BAIXAS E DOCUMENTOS RELATIVOS A ESPACO FISICO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Pro-Reitorias, Setores de Conhecimento e érgéos suplementares.
1.2 Destinatario: PROPLAN
1.3 Informacgado normativa: |Lei Federal n° 12.527/2011 e Decreto Estadual n° 10.285/2014
1.4 Contelidos essenciais: |Justificativa do pedido, definicdo do local de interesse e natureza da informagéo.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.
2 AC}OES PRELIMINARES A AUTUAC}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC}AO
21 Signatério O requerente deverd anexar a justificativa contendo detalhes da solicitacéo
) 9 (delimitacé@o de imovel, bloco ou sala de aula) e protocolar no SEI.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
32 PROPLAN Locall_zar e dISE)QﬂIbI|I2ar os documentos solicitados, por meio da Diretoria de
Planejamento Fisico — DPF.
Localizar e disponibilizar os documentos solicitados , no caso de documentos de
3.3 PRECAM dominio da PRECAM.
3.3 PROPLAN Encaminhar informag6es ao signatario e arquivar.




UZPG

Universidade
Estadual de
Ponta Grossa

proplan

PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN®
Tramitacdo de Processos 2.6 1

ASSUNTO: [SOLICITACAO DE PROJETO DE ENGENHARIA, AMPLIACAO/REFORMA DE ESPACO FiSICO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgédos suplementares
1.2 Destinatario: PROPLAN
1.3 Informacgéo normativa: |Lei Federal n° 8666/93, Lei Estadual n° 15.608/07, Lei Federal n® 14.133/2021,
14 | contetidos essenciais: Jqstificativa, definicdo de info[mag6e§ sufic?entes para elaborac¢do do projeto e
origem dos recursos or¢gamentarios e financeiros
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO
Interessado (titular do
2.1 orgao interessado ou Com a defini¢do clara das informagdes pretendidas, protocolar no SEI
coordenador da proposta):
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 SETBF(;’UPSB_.FOEJ'SRIA /Analisar e emitir parecer sobre a pertinéncia e oportunidade.
33 PROPLAN Por_ meio da I_D_ireto~ria de Planejamento Fisico, fazer a andlise técnica, elaborar
projeto, especificacdes e orgcamento.
IAnalisar e manifestar sobre projeto, orgamento, especifica¢des, implicagbes na
34 PRECAM fase de execucdo e se ha disponibilidade para execucdo do servico pela
PRECAM.
35 NTI Quando houver relagbes com as redes de légica e comunicagdes, analisar e
) manifestar sobre projeto, orcamento e especificagdes.
3.6 PROPLAN Conhecer e providenciar, se for o caso, as adequagdes necessarias.
37 PROAD IAutorizar abertura de processo licitatorio ou execugéo direta, quando o servi¢co nao
' puder ser executado pela PRECAM.
3.8 DIMAPA ou PRECAM Providenciar.
3.9 PROPLAN- DPF Proceder os registros no cadastro geral para gestdo do espago fisico e arquivar.
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Tramitacdo de Processos 2.7 1
ASSUNTO: [SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA PLANTIO DE ARVORES
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgdos Suplementares
1.2 Destinatario: PROPLAN
1.3 Informagado normativa:
14 Conteldos essenciais: Justificgtiva da solicitacdo (Ex: Projeto de pesquisa, acdo entre alunos) e local
pretendido.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.
2 AC}OES PRELIMINARES A AUTUAC}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC}AO

O requerente devera anexar a justificativa contendo detalhes da solicitacao

21 Signatario: (localizacdo do plantio, quantidade de arvores e espécies a serem plantadas) e
protocolar no SEL.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SElI Iniciar Processo Eletronico.
Encaminhar & DGA para andlise conjunta com a DPF, sobre a possibilidade do
3.2 PROPLAN plantio. Emitir parecer técnico; contatar com o viveiro da UEPG, se for o caso,
para o fornecimento das mudas.
3.3 PRECAM 'Tomar providéncias para plantio.
34 SIGNATARIO 'Tomar ciéncia e encerrar o processo no Sistema Eletronico de Informagdes.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLRAN®
Tramitacdo de Processos 2.8 1

ASSUNTO: [SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA CORTE DE ARVORES
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento, Orgédos Suplementares
1.2 Destinatario: PROPLAN
1.3 Informacg&o normativa: |Instru¢cdo Normativa AF 11-01 SMMA
14 Contelidos essenciais: \]’u§tificatiya da solicitacéo (Ex: (}onstrugéo de empreendimento, risco as estruturas
fisicas existentes, elemento arb6éreo comprometido, etc.)
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO
21 Signatario: O requerente devera anexar a justificativa contendo detalhes da solicitacao
' 9 ’ (quantidade, localizacgéo e situacdo dos elementos arbdreos) e protocolar no SEI.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
lAnalisar a legislagdo pertinente e emitir parecer sobre o corte, por meio da
3.2 PROPLAN Diretoria de Gestdo Ambiental. Com parecer favoravel, solicitar licenca ambiental
a SMMA .
SECRETARIA MUNICIPAL
3.3 DE MEIO AMBIENTE -  |Autorizar a supressédo do elemento arboreo.
SMMA (Externo)
34 PRECAM Tomqr_ providén_cias para o corte, conforme disponibilidade da equipe. Do
contrario, encaminhar & PROAD.
35 PROAD Tomar providéncias em relacdo a contratagdo de empresa especializada para
’ realizar supressdo de elemento arboreo.
3.6 SIGNATARIO Tomar ciéncia e encerrar o processo no Sistema Eletronico de Informacgdes.
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PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 29 1
ASSUNTO: [SOLICITACAO DE INSTRUCOES/PROVIDENCIAS PARA DESCARTE DE RESIDUOS

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

11 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento, Agentes Universitarios e Orgédos
Suplementares

1.2 Destinatario: PROPLAN
Plano de Gerenciamento de Residuos -PGR da Universidade, Procedimento de

~ .. |Retirada para residuos da Central de Reagentes e Residuos Quimicos da UEPG

13 Informacao normativa: (Disponivel em: Rotulagem — Central de Reagentes e Residuos Quimicos
(uepg.br) )

14 Contetidos essenciais: Justificativa da} solicitagdo, detalhamento do tipo de residuo e do local onde se
encontra o residuo.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGAO

21 Sianatario: O requerente devera anexar documento contendo detalhes da solicitacdo (tipo do

) 9 ) residuo, quantidade, localizagdo) e protocolar no SEI.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
/Analisar a legislacdo pertinente e emitir parecer técnico, por meio da Diretoria de

3.2 PROPLAN Gestdo Ambiental — DGA, e, se necessario, com auxilio da Comissdo de
Gerenciamento de Residuos — CGR.

3.3 PRECAM /Analisar e emitir parecer sobre a execugéo de servigos.

3.4 PROPLAN- DGA Providenciar termo de referéncia/especificacbes para contratacio de servico que
ndo possa ser executado pela PRECAM.

3.5 PROAD-DIMAPA Providenciar, se for o caso.

3.6 PROPLAN- DGA Encaminhar informagdes ao signatario e arquivar.

3.7 SIGNATARIO Tomar ciéncia e encerrar o processo no Sistema Eletrénico de Informagdes.
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PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 2.10 1
. |[SOLICITACAO DE MONITORAMENTO/DIAGNOSTICO/LICENCIAMENTO/REGULARIZACAO
ASSUNTO: AMBIENTAL
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
11 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento, Agentes Universitarios e Orgéos
Suplementares

1.2 Destinatario: PROPLAN
1.3 Informag&do normativa:  |Resolugdes CEMA n° 107, CONAMA n° 237/1997
1.4 Conteudos essenciais: |Justificativa da solicitagao.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO

2.1

Signatario:

O requerente devera anexar documento contendo detalhes da solicitagdo e
protocolar no SEL.

TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Analisar a legislacdo pertinente e emitir parecer técnico, por meio da Diretoria de
3.2 PROPLAN Gestdo Ambiental. Realizar a tramitacao por érgdos externos para aprovacgao, se
necessario.
3.3 SIGNATARIO 'Tomar ciéncia e encerrar o processo no Sistema Eletrénico de Informacgdes.
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Tramitacdo de Processos 2.11 1

ASSUNTO:

SOLICITACAO DE INFORMACOES INSTITUCIONAIS E/ OU COLABORACAO SOBRE
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, PRATICAS E POSTURAS SUSTENTAVEIS E POLITICA
DE EDUCACAO AMBIENTAL

1 [DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Pré-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgdos Suplementares

1.2 Destinatario: PROPLAN
Estatuto e Regimento Geral, Resolugdo CA n° 158/2021- Politica Ambiental da

1.3 Informag&do normativa: |UEPG (PAUEPG) e Resolugdo CA n° 159/2021 - Programa de Educagao
Ambiental da UEPG (PEAUEPG).

1.4 | Conteldos essenciais: [Justificativa da solicitagao.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 A(;@ES PRELIMINARES A AUTUA(;AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC;AO

21 Signatario: O requerente deverd anexar documento contendo detalhes da solicitacdo e
protocolar no SEI.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

32 PROPLAN Anali:c,ar a Ie_gislagéo pertinente e emitir parecer técnico, por meio da Diretoria de
Gestdo Ambiental.

3.3 SIGNATARIO Tomar ciéncia e encerrar o processo no Sistema Eletrdnico de Informagdes.




