UzPG = proplan
Ponta Grossa g
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO . .
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.1 1

ASSUNTO: [ELEICOES EM GERAL - RESULTADO

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

11 Signatério: Comisséo eleitoral ou autoridade superior da area onde houve a eleigdo

1.2 Destinatario: REITORIA

1.3 Informacado normativa: |Estatuto da UEPG, Regimento Geral e normais institucionais afins.

1.4 Conteudos essenciais: |Os exigidos nos diplomas legais que regulamentam as respectivas matérias.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Consoante dispdem os diplomas legais.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO

21 Signatario Com as informag8es sobre o assunto e toda documentacao pertinente em anexo,
protocolar no SEI.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 REITORIA Tomar ciéncia e encaminhar para emissédo do ato oficial.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da

33 SEGECON Transparéncia da UEPG (Iltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.4 | ORGAO AFIM A ELEICAO |Arquivar.

*No caso de eleigdo para Reitor e Vice-Reitor sera necessario a homologagéo do Conselho Universitario.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO . .
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.2 1

ASSUNTO:

CORPO DOCENTE E AGENTE UNIVERSITARIO - ELEIC}AO PARA DIRETOR DE SETOR E
REPRESENTACAO NO CONSELHO DE ADMINISTRACAO - CA

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Secretaria Geral dos Conselhos Superiores
1.2 Destinatario: REITORIA
Estatuto e Regimento Geral da UEPG, Resolu¢do UNIV n° 36 de 28 de agosto de
1.3 Informagdo normativa: {2009, atualizada pelas Resolugées UNIV n® 7/2010, n® 12/2010, n°® 07/2012, n°
10/2013 e n° 05/2014.
14 Conteldos essenciais: Dans completos relativos a representagdo pretendida, incluindo cronograma de
eleigcdo.
1.5 | Prazo de entrada no SEl: |De acordo com os prazos estabelecidos na legislagéo especifica para cada caso.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGAO
21 Signatario (0] S|gnatar|0, deve cumprir todas as etapas discriminadas na legislacdo sobre o
assunto. Apos protocolar no SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 REITORIA Designar Comisséo Eleitoral.
33 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
' Transparéncia da UEPG (Iltem 07. Atos, Atos Administrativos).
Assumir o processo, receber as inscricbes das respectivas chapas, analisar e
B deferir aquelas que preenchem os requisitos da legislagdo pertinente, apds emitir
3.4 | COMISSAO ELEITORAL |edital de chapas inscritas deferidas e indeferidas, publicar edital de locais de
votacdo e membros das mesas receptoras. Concluida a votacdo, encaminhar o
resultado a Reitoria.
3.5 REITORIA Encaminhar para emisséo do ato oficial.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
3.6 SEGECON Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos), providenciar a posse

e arquivar o Processo.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO . .
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.3 1

ASSUNTO:

CORPO DISCENTE - ELEICAO PARA REPRESENTANTE NO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
- CA, NO CEPE E NO COLEGIADO SETORIAL

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: PROGRAD
1.2 Destinatario: REITORIA
= .. |Estatuto e Regimento Geral da UEPG, Resolug¢do UNIV. n° 38, de 27 de novembro
13 Informacao normativa: de 2014 e apostila n° 07 de 28 de abril de 2015.
14 Contelidos essenciais: Dans completos relativos a representacdo pretendida, incluindo cronograma de
eleigcdo.
. |Nos prazos que atendam o disposto na Resolugdo UNIV n° 38, de 27 de novembro
1.5 | Prazo de entrada no SEI: de 2014 e apostila n° 07 de 28 de abril de 2015.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
21 Signatario (0] S|gnatar|o, deve cumprir todas as etapas discriminadas na legislagdo sobre o
assunto. Apds protocolar no SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico.
3.2 REITORIA Designar Comisséo Eleitoral ouvido o DCE.
33 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
) Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos) .
Responsavel pelas instrucdes das assembleias, bem como pela coordenagéo,
B fiscalizacdo, execucdo e apuracdo das elei¢cBes, para representantes discentes
3.4 | COMISSAO ELEITORAL |junto ao Colegiado Setorial, ao Conselhos de Administracdo e ao Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo. Encaminhar o resultado a reitoria para emissao do
ato oficial.
3.5 REITORIA Encaminhar para emissao de ato oficial.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
3.6 SEGECON Transparéncia (Item 7 — Atos, Atos Administrativos), providenciar a posse e arquivar

o Processo.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO . .
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.4 1

ASSUNTO:

CORPO DOCENTE -~ELEIC}AO PARA REPRESENTANTE NO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO - CEPE

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatério: Secretaria de Apoio do CEPE

1.2 Destinatario: REITORIA
Estatuto e Regimento Geral da UEPG, Resolucdo UNIV n° 36 de 28 de agosto de

1.3 Informacado normativa: |2009, atualizada pelas Resolugées UNIV n° 7/2010, n® 12/2010, n® 07/2012, n°
10/2013 e n° 05/2014.

14 | contetdos essenciais: (?Ii?g%i) completos relativos a representagdo pretendida, incluindo cronograma de

1.5 |Prazo de entrada no SEI: |De acordo com os prazos estabelecidos na legislagdo especifica.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO

21 Signatario (0] signatério' deve cumprir todas as etapas discriminadas na legislacdo sobre o
assunto. Apés protocolar no SEI.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 REITORIA Designar Comisséo Eleitoral.
33 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
) Transparéncia da UEPG (Iltem 07. Atos, Atos Administrativos).
Assumir o processo, receber as inscri¢cbes das respectivas chapas, analisar e deferir
B aquelas que preenchem os requisitos da legislagdo pertinente, apds emitir edital de
3.4 | COMISSAO ELEITORAL |chapas inscritas deferidas e indeferidas, publicar edital de locais de votacédo e
membros das mesas receptoras. Concluida a votagdo, encaminhar o resultado a
Reitoria.
3.5 REITORIA Encaminhar para emisséo de ato oficial.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
3.6 SEGECON Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos), e arquivar o

Processo.
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Universidade I
Estadual de prop an
Ponta Grossa PRO-REITORIA DE

PLANEJAMENTO

PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 15 1

ASSUNTO: ALTERACAO DO REGULAMENTO DOS VESTIBULARES (PRESENCIAL/ EAD)

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: CPS

1.2 Destinatario: REITORIA

1.3 | Informacg&o normativa: [Resolugdo UNIV. n° 26/2016 (e alteragdes), Resolucdo UNIV. n°41/2016 (EAD).

1.4 | Conteldos essenciais: [Minuta do novo Regulamento.

1.5 |Prazo de entrada no SEl: |Em qualquer tempo.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO

2.1

Signatario

A CPS, devera detalhar a proposta em conformidade com as normativas vigentes.
ApOs protocolar junto ao SEI.

TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do CEPE.

33 CEPE Analisfa_r e deliberar sobre o contetido programatico previsto no art.4° da legislacéo
especifica.

3.4 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.

3.5 CA Analisar e deliberar.

3.6 REITORIA Encaminhar para homologagéo do COU.

3.7 Ccou Homologar.

38 SEGECON Lavrar o A_to Competente (conforme assuntq);_ dis_ponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (ltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.9 CPS Arquivar.




UZPG

Universidade I
Estadual de prop an
Ponta Grossa PRO-REITORIA DE

PLANEJAMENTO

PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 1.6 1
ASSUNTO: ALTERACAO DO REGULAMENTO DO PROCESSO SELETIVO SERIADO (PSS)
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: CPS
1.2 Destinatario: REITORIA
1.3 | Informagéo normativa: |Resolucdo UNIV. n® 27/2016 e alterages.
1.4 | Conteudos essenciais: [Minuta do novo Regulamento.
1.5 |Prazo de entrada no SEIl: |Em qualquer tempo.
2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
. - A CPS deveréa definir e detalhar a proposta em conformidade com as normativas
21 Signatario vigentes. Apos protocolar junto ao SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do CEPE.

3.3 CEPE Analisar e deliberar sobre o contetdo programatico proposto.

3.4 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.

3.5 CA Analisar e deliberar.

3.6 REITORIA Encaminhar para homologa¢éo do COU.

3.7 Cou Homologar.

38 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (ltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.9 CPS Arquivar.




UZPG

Universidade I
Estadual de prop an
Ponta Grossa PRO-REITORIA DE

PLANEJAMENTO

PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 1.7 1

ASSUNTO: [CALENDARIO DO CONCURSO VESTIBULAR (PRESENCIAL E EAD)- AUTORIZACAO

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: CPS

1.2 Destinatario: REITORIA

1.3 | Informagdo normativa: |Resolugdo UNIV. n° 26/2016 (e alteragbes), Resolugdo UNIV. n° 41/2016 (EAD).

1.4 | Conteldos essenciais: |Proposta de Calendario para a Concurso Vestibular.

1.5 |Prazo de entrada no SEl: [No minimo 120 (cento e vinte) dias antes da realizacdo do Concurso Vestibular.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
21 Signatario Para elaboracdo da propo§ta, a CPS Qeveré interagir com a PROAD definindo e
detalhando a proposta. Ap6s protocolar junto ao SEI.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.

3.3 CA Analisar e deliberar.

s |  stoecon |Lara o Mo Comeere Gorlome ssuie) deponibicer no ol da

3.5 CPS Arquivar.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO . .
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.8 1

ASSUNTO: [CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO SERIADO (PSS) - AUTORIZACAO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: CPS
1.2 Destinatario: REITORIA
1.3 | Informagéo normativa: |Resolucdo UNIV. n® 27/2016 e alteragGes.
1.4 | Conteudos essenciais: |Proposta de Calendario para o Processo Seletivo Seriado — PSS.
1.5 |Prazo de entrada no SEI: |No minimo 120 (cento e cinquenta) dias antes da realizagédo do PSS.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
. - Para elaboracdo da proposta, a CPS devera interagir com a PROAD definindo e
21 Signatario detalhando a proposta. ApGs protocolar junto ao SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.

3.2 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administracéo.

3.3 CA Analisar e deliberar.

3.4 SEGECON Lavrar o A_to Competente (conforme assuntc_));_ dis_ponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (ltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.5 CPS Arquivar.




UZPG

Universidade I
Estadual de prop an
Ponta Grossa PRO-REITORIA DE

PLANEJAMENTO

PRO-REITQRIA DE PLANEJAMENTO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

FICHA N° FOLHA N°

Tramitacdo de Processos 1.9 1
ASSUNTO: [CALENDARIO UNIVERSITARIO (E ALTERACOES)
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: PROGRAD
1.2 Destinatario: REITORIA
. .. |Paragrafo 2° do art. 49 do Estatuto da UEPG, artigo 49 e seu paragrafo Unico e
1.3 | Informacdo normativa: artigo 50 do Regimento Geral da UEPG.
1.4 | Conteldos essenciais: |Calendario Universitario.
15 |Prazo de entrada no SEI: Até o final de maio do ano que antecede a vigéncia do Calendario Universitario
proposto.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGAO
Devera consultar as Pro-Reitorias, Setores de Conhecimento e Orgéos
2 . - Suplementares sobre cursos e eventos institucionalizados com informagées
A Signatario - . . A N : =
relevantes que indiquem as ocorréncias e datas (dias/més ou més) para inclusédo no
Calendério Universitario.
3 TRAMITA(}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SElI Iniciar Processo Eletrdnico.

3.2 REITORIA Encaminhar para deliberacdo dos Conselhos Superiores da UEPG.

33 CEPE Analisar e deliberar.

3.4 CA Deliberar.

3.5 Cou Homologar.

36 SEGECON Lavrar o A_to Competente (conforme assuntq);_ dis_ponibilizar no Portal da
Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos) .

3.7 PROGRAD Publicar, implantar e arquivar.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO o o
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.10 1
ASSUNTO: [SOLICITACAO DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Dirigente do 6rgao
1.2 Destinatario: REITORIA
1.3 Informacgado normativa: |Lein®6174/70, arts.306 a 334
1.4 | Conteudos essenciais:
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Imediatamente ap6s o conhecimento do fato.
2 ACC)ES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatario Tomar conhecimento do fato, coletar provas e elaborar oficio noticiando.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SElI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 REITORIA Encaminhar as providéncias.

3.3 COSINPRO Indicar nomes para a Comissao Sindicante/Processante.

34 SEGECON ;;i\x;zi\r Portaria R. de instauragdo e nomeacdo da Comissao e divulgar aos 6rgdos
3.5 COSINPRO Despachar a Comisséo designada.

3.6 COMISSAO Providenciar.

3.7 REITORIA Decidir e Homologar o Relatério Final da Comissédo Sindicante/Processante.

3.8 SEGECON Lavrar ato oficial pertinente a deciséo final e divulgar aos érgdos afins.

3.9 PRORH OU OUTRO Providenciar ciéncia ao interessado, tornar efetiva a medida, se for o caso e

ORGAO RESPONSAVEL

arquivar.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO o o
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® |~ FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.11 1
ASSUNTO: SOLICITACAO DE INFORMACOES PELO TRIBUNAL DE CONTAS, PROCURADORIA GERAL
" DO ESTADO, MINISTERIO PUBLICO E ORGAOS JUDICIARIOS
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
11 Signatério: Dirigente do 6rgéo
1.2 Destinatario: REITORIA
1.3 Informacg&o normativa:
1.4 | Conteldos essenciais: |Documento contendo tipo/natureza da informacéo.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Em qualquer tempo.
2 ACC)ES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO

2.1

Signatario

Definir a(s) areas de interesse e o tipo/natureza da(s) informacao(des) pretendida(s)
e protocolar o pedido no SEI.

TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico

32 REITORIA Tomar conheum_ento e ~encamlnhar ao(s) orgdo(s) competente(s) para o
levantamento das informacdes.

33 | ORGAO INFORMANTE Cumprir o determinado pela Reitoria informando com clareza ao questionamento
protocolado.

34 PROJUR Analisar e elaborar minuta de oficio.

3.5 REITORIA Despachar a expedicao da documentacéo solicitada.

3.6 SEGECON Expedir a documentacao e arquivar.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO o o
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.12 1
ASSUNTO: SOLICITACAO DE INFORMACOES REFERENTES A CONCURSO PUBLICO, PROCESSOS
" /ADMINISTRATIVOS E SINDICANCIAS.
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Interessado
1.2 Destinatario: REITORIA
1.3 | Informag&o normativa:
1.4 | Conteldos essenciais: |Documento contendo tipo/natureza da informagédo e motivo do pedido.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Em qualquer tempo.
2 ACC)ES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
21 Signatario Definir. a(s) érea; .de igteresse eo tipo/natu.reza da(s) informagao(des) pretendida(s),
0 motivo da solicitagdo e protocolar o pedido no SEI.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SElI Iniciar Processo Eletronico.

32 REITORIA Tomar conheum_ento e ~encamlnhar ao(s) o6rgdo(s) competente(s) para o
levantamento das informacdes.

33 | ORGAO INFORMANTE Cumprir o determinado pela Reitoria informando com clareza ao questionamento
protocolado.

34 PROJUR Analisar e elaborar a minuta de oficio.

3.5 REITORIA Despachar a expedicao da documentacéo solicitada.

3.6 SEGECON Expedir a documentacao e arquivar.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO . .
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 1.13 1

SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS EM FUNGCAO DE FATOS E OCORRENCIAS NO AMBITO

ASSUNTO: [\ vERSITARIO.
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Interessado
1.2 Destinatario: OUVIDORIA/REITORIA
1.3 Informagao normativa:
1.4 | Conteudos essenciais: |Oficio contendo tipo/natureza e motivo do pedido, documentado.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Em qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatério Expor o tipo/natureza e o motivo da solicitagdo e protocolar o pedido no SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Elaborar os questionamentos devidos e encaminhar ao(s) 6rgao(s) e ou servidor(es)
3.2 OUVIDORIA . . R .
mencionado(s) para manifestagéo e a Reitoria para conhecimento.
33 ORGAO INFORMANTE Responder com _clareza ao(s) questlongmento(s) ou encaminhar para o(S)
servidor(es) mencionado(s) para 0 mesmo fim.
34 OUVIDORIA Encaminhar resposta ao solicitante.




