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AGENTE UNIVERSITARIO:

LIBERACAO PARA PARTICIPAR DE SEMINARIOS,

ASSUNTO: |CONGRESSOS, PALESTRAS, ESTAGIOS TECNICOS SUPERVISIONADOS OU
EVENTOS ASSEMELHADOS NO EXTERIOR
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Agente Universitario
1.2 Destinatario: PRORH
1.3 Informag&do normativa: |Resolugdo CA n° 176/2009 e Resolugéo CA n° 395/2007
Requerimento com as seguintes informagdes: 1) Justificativa do pedido de
participacéo; 2) Dados sobre o evento ou curso (tipo, local e periodo de realizagéo
e promotor(es); 3) Origem dos recursos financeiros para a participagdo (6rgaos
14 Conteldos essenciais: oficiais de fomento, ou, da entidade promotora do evento, ou, ainda, por
' " |programas especificos institucionais e/ou com recursos proprios); 4) Substituicao
e/ou recomposicdo de suas atividades durante o afastamento; 5) Periodo de
afastamento solicitado (circunscrito a realizacao do evento e ao tempo necessario
para viagem).
1.5 | Prazo de entrada no SEl: |Antecedéncia minima de 30 (trinta dias).
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatério O requerente devera obter informag6es na PRORH e protocolar junto ao SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 PRORH Instruir.

3.3 ORGAO DE LOTAGAO |Analisar e emitir parecer circunstanciado.

34 | COLEGIADO SETORIAL ;’g\r:)?\:igi:;:ci)aﬁi::ég%e}gigtﬁOongs-sunto. (Encaminhar a PROAD quando houver
3.5 PROAD Instruir sobre recursos orgamentérios e financeiros.

3.6 REITORIA Encaminhar para deliberacéo do Conselho de Administracao.

3.7 CA Deliberar.
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3.8

SEGECON

Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da

Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos).

3.9

PRORH

Registrar e arquivar.




