RESOLUCAO CEPE N° 088, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2010

APROVA REGULAMENTO DE ESTAGIO DOS CURSOS DE
LICENCIATURAS NA MODALIDADE A DISTANCIA DA
UEPG.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no
uso de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO os termos da Resolucdo CEPE n° 56 de 24
de marco de 2009;

CONSIDERANDO o paragrafo 4° do artigo n° 49 do Estatuto
da Universidade Estadual de Ponta Grossa,

CONSIDERANDO o Artigo n® 52, 8§ 2° do Estatuto da
Universidade Estadual de Ponta Grossa;

CONSIDERANDO o0 expediente protocolado sob n° 10282 de
21/07/2010, que foi analisado pela Camara de Graduacao, atraves
do Parecer deste Conselho sob n°® 078/2010;

CONSIDERANDO a aprovacao plenaria do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao, datada de 23 de novembro de 2010, eu,
Vice -Reitor, sanciono a seguinte Resolucéo:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento de Estagio dos Cursos de Licenciaturas
da Universidade Estadual de Ponta Grossa, na conformidade dos
respectivos Anexos |, Il, Il e IV que passam a integrar este ato legal.

Art. 2° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, com
efeito para todos os Cursos de Licenciaturas que procederam a
implantacdo dos novos curriculos na modalidade EaD .

Art. 3°  Revogam-se as disposicbes em contrario, em especial a
Resolu¢do CEPE n? 085/2010.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Carlos Luciano Sant’/Ana Vargas
VICE-REITOR
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REGULAMENTO DE ESTAGIO DOS CURSOS DE GRADUACAO NAS

LICENCIATURAS NA MODALIDADE A DISTANCIA DA UEPG.

ANEXO |

CAPITULO |
DO CONCEITO E OBJETIVOS

Considera-se Estagio Curricular:

| - as atividades de ensino-aprendizagem cientifica, profissional, artistica,
cultural e social proporcionadas ao académico pela participagdo em
situacdes reais, realizadas em instituicdes de direito publico e ou
privado, na comunidade em geral ou na UEPG sob a
responsabilidade e coordenacao desta Instituicao;

Il - a oportunidade de articulacdo entre teoria e prética, aliada a uma acao
intencional e compromissada nos sistemas de ensino;

lIl - oportunidade de aprendizagem do exercicio da atividade profissional,

portanto um momento formativo em que se deve priorizar a vivéncia

do aluno na realidade educacional ampla;

IV - uma relacdo pedagdgica dialégica no ambiente institucional de ensino
entre alunos estagiarios e as instituicbes formadoras;

V - momento de efetivar, sob a supervisdo de um profissional experiente,
um processo de ensino-aprendizagem que se tornara concreto e
autbnomo quando da profissionalizacéao.

S&o objetivos dos estagios curriculares:

| - permitir o desenvolvimento de habilidades técnico-cientificas, visando
uma melhor qualificacdo do futuro profissional;

Il - subsidiar os colegiados de curso com informagdes que permitam
adaptacdes e reformulagdes curriculares, quando necessarias;

[Il - articular-se com a pratica enquanto componente curricular e com as
demais atividades académicas promovendo uma acao integradora;

IV - considerar o perfil de formagcdo de professores respeitando o0s
principios da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

V - viabilizar a elaboracao, desenvolvimento e avaliacdo de propostas
educacionais nas diferentes areas do conhecimento e sub-areas da
educacéo;

VI - propiciar condi¢des para a producéo e aquisi¢do de conhecimentos e
experiéncias no campo profissional relacionados as diferentes etapas
da educacgédo béasica pautadas na acéo-reflexdo-acéo;

VII - favorecer a insercédo no debate da realidade ampla envolvendo
guestdes sociais, politicas, artisticas, culturais, econémicas no
conhecimento sobre o desenvolvimento humano e a prépria docéncia;

VIII -oportunizar experiéncias na reelaboragdo dos conteudos culturais e
pedagogicos;

IX - promover a integragao entre a Universidade e a comunidade.
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CAPITULO Il
DA NATUREZA DOS ESTAGIOS

Os estagios curriculares compreendem o0s estagios obrigatorios e nao
obrigatérios.

81° - Entende-se por estagio obrigatorio aquele desenvolvido mediante
matricula em disciplina especifica do curriculo pleno do curso de
licenciatura - denominada de Estagio Curricular Supervisionado.

§2° - Entende-se por estadgio ndo obrigatério aquele desenvolvido por
iniciativa do proprio académico, visando o enriguecimento de sua
formacao.

83° - O estagio ndo obrigatério ndo substitui o estagio obrigatorio.

A disciplina de Estagio Curricular Supervisionado devera estar
intrinsecamente articulada com a pratica enquanto componente curricular,
nao se restringindo a um momento isolado do curso.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Conforme o Regulamento Geral dos Estagios Curriculares da UEPG,
funcionardo como campos de estagio: instituicées, areas e/ou programas
de pesquisa e extensao, que preencham os requisitos indispensaveis para
a formacéao dos profissionais da educacéao.

Constituirdo campos de estagio:

| - instituicbes de Educacdo Basica da rede de ensino municipal,
Estadual e particular da comunidade, conveniadas com a UEPG;

Il - entidades publicas ou privadas que desenvolvam atividades
educacionais e oportunizem espacos e ou acdes compativeis com o
desenvolvimento profissional dos licenciandos, conveniadas com a
UEPG;

lIl - quando a disciplina de Estagio Curricular Supervisionado for
viabilizada via convénios, projeto de pesquisa e/ou extenséao,
firmados entre a UEPG e outros érgdos da cidade sede do curso ou
de fora dela, devera obrigatoriamente ser resguardado o que
estabelece o art. n°.25 deste Regulamento de Estagio.

Os Estagios Curriculares, obrigatérios e nao obrigatérios, quando
realizados em entidades publicas ou privadas, deverdo ser precedidos da
celebracdo de Convénio ou Acordo de Cooperacdo, periodicamente
reexaminado pela Se¢édo de Estagios/Divisdo de Ensino/PROGRAD, onde
estardo acordadas todas as condi¢des de sua realizagao.

As condicbes de estagio devem constar em Termo de Compromisso
assinado pelo académico estagiario, pela unidade concedente, pelo
professor orientador da UEPG e por representante da UEPG como 6rgéo
interveniente.
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Para a realizacdo do estagio a UEPG podera valer-se dos servigos de
agentes de integracdo publicos ou privados, desde que, ndo seja cobrado
qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracdo pelos servicos
prestados.

O seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario:

| - Serd providenciado pela UEPG quando o estagio for obrigatorio;

Il - Seré providenciado pela unidade concedente de estagio quando o
estagio for ndo obrigatorio.

Sao documentos indispensaveis para o inicio da realiza¢do do estagio:

| - Termo de Convénio ou Acordo de Cooperacéao celebrado entre a
unidade concedente de estagio e/ou agentes de integracdo de estagio
e a UEPG, juntamente com o Formuléario de Condicdes Gerais de
estagio, conforme Anexo Il da Resolugcdo 056/2009, devidamente
preenchido e assinado pela unidade concedente;

-  Termo de Compromisso de estagio celebrado entre a unidade
concedente e/ou agentes de integracdo de estagio e o académico
estagiario, em que conste 0 numero da apdlice de seguro contra
acidentes pessoais e 0 nome da companhia seguradora, com
interveniéncia obrigatéria da UEPG.

Paragrafo Unico — O registro do estagio nas paginas de “anotacdes gerais”
da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social é opcional
por parte do académico e da unidade concedente de

estagio.

A jornada diaria de atividades no estagio obrigatério e ou ndo obrigatério
sera de no maximo 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

A estrutura organizacional dos estagios curriculares ha modalidade a
distancia, sera composta:

| - Pré-Reitoria de Graduagéo

Il - Nucleo de Tecnologia e Educacao Aberta e a Distancia-NUTEAD
lll - Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes

IV - Departamento de Métodos e Técnicas de Ensino

V - Coordenacédo Geral dos Estagios de EaD

VI - Coordenacao de Curso de EaD

VIl - Coordenacéo de Estagio Especifica dos Cursos de EaD

VIII - Professores Orientadores de EaD

IX - Coordenador (es) de Tutoria do Curso de EaD

X - Tutores de Estagio de EaD
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Xl - Supervisores Técnicos
XIl - Alunos - Estagiarios de EaD

As CoordenagBes dos Estagios, Geral e Especifica dos Cursos EaD,

serdo exercidas por professores licenciados integrantes dos Cursos

Especificos.

81°- O Coordenador Geral dos Estagios EaD sera nomeado por Portaria
do Reitor para um periodo de 2 (dois) anos, podendo ocorrer a
reconducao por uma vez consecutiva.

A orientacdo do estagio curricular na EAD sera exercida:
§ 1°- Nos Estagios N&o Obrigatérios pelo:

| - professor orientador: Coordenador de Tutoria de cada curso;

Il - supervisor técnico: Profissional formado na area, com experiéncia,
indicado pela unidade concedente de estagio.

§ 2°: Nos Estagios Obrigatorios pelo:

| - professor orientador: professor formador da disciplina de Estégio
curricular supervisionado;

Il - tutor de estégio on-line e presencial: profissional da comunidade
formado na area especifica do curso e selecionado pela UEPG,
gue dara suporte ao professor orientador;

Il - supervisor técnico: professor com formacéo para o magistério em

nivel de Ensino Médio e/ou Superior que atua nas instituicées
conveniadas com a UEPG.

Sera considerado estagiario, o académico regularmente matriculado nos

cursos da UEPG, vinculado a um termo de compromisso de Estagio

Curricular ndo Obrigatoério, ou o académico matriculado na disciplina de

Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo Unico — O estagio ndo obrigatério podera ser iniciado pelo
académico, a partir da matricula no segundo semestre
do curso.

Compete a PROGRAD:

| - firmar convénios com as instituicdes publicas e ou privadas de
carater educacional para o desenvolvimento das atividades de
estagio das Licenciaturas, a partir da negociagéo prévia do Tutor
Presencial;

Il - assessorar a Coordenacéo Geral dos Estagios da Educacéo a
Distancia no ambito de sua competéncia,

lll - encaminhar & Reitoria, mediante consulta aos Coordenadores de
Curso EAD, a indicagao do Coordenador Geral dos Estagios EAD;

IV - assessorar a Coordenacdo Geral dos Estagios EAD no ambito de
sua competéncia.
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Compete ao NUTEAD:

| - assessorar as Coordenacdes dos Cursos e a Coordenacédo Geral
dos Estagios da EaD no que diz respeito a questdes
administrativas, metodologia, midias, recursos financeiro e
materiais e capacitacdo de recursos humanos.

Compete ao Coordenador Geral dos Estagios EAD:

|- articular-se com a PROGRAD, o NUTEAD, os Setores de
Conhecimento, Coordenadores de Curso e Departamento de
Métodos e Técnicas de Ensino para organizacdo e
desenvolvimento dos estagios obrigatérios e ndo obrigatérios;

Il - estabelecer contatos com as Redes Publicas e Particular de Ensino,
Instituicbes Publicas e Privadas com vistas a firmar convénios e
parcerias;

lll - estabelecer estratégias para ampliar os campos de estagio;

IV - promover palestras, seminarios, Vvisitas, objetivando esclarecer
sobre o0s projetos de estagio;

V- divulgar as vagas para estagio, oferecidas pelas unidades
concedentes;

VI - promover reunies com os professores orientadores e supervisores
técnicos, sempre que necessario;

VII - definir encaminhamentos, a¢fes comuns e possibilidades de
operacionalizacdo dos estagios em acordo com os Coordenadores
de Estagio dos Cursos.

VIl - proceder, com os coordenadores de area, professores orientadores,
supervisores técnicos, tutores e estagiarios, a avaliacdo global do
estagio;

IX - colaborar com os Coordenadores de Estagio de Curso no
desenvolvimento do Estagio Curricular Obrigatério;

X - encaminhar a(s) proposta(s) de Estagio Curricular Supervisionado
aos respectivos Coordenadores de Curso;

Xl - manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades de
estagio referente ao seu curso;

XIl - ratificar o desligamento do estagiario do campo de estagio,
procedido pelo professor Orientador de Estagio, informando
oficialmente a Secao de Estagios da PROGRAD;
encaminhar, apoés indicacdo do Colegiado de Curso, 0 nome do
Coordenador de Estagio do Curso Especifico ao Setor onde o
Curso esta vinculado.

Compete aos Coordenadores de Curso:

| - apoiar e subsidiar as Coordenacdes de Estagio, geral e de curso,
no que diz respeito ao pleno desenvolvimento das atividades de
estagio;

Il - aprovar a proposta de estagio elaborada pelos professores
orientadores da area;

Il - intermediar junto aos 6rgdos competentes a viabilizacédo de
materiais (didatico-pedagdgicos, bibliograficos, informaticos, de
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laboratdrio e outros) necessarios para garantir a plena realizacéo
da proposta de estagio;
IV - propor alteracfes que se fagcam necessérias no presente
Regulamento;
Paragrafo Unico — Estabelecer normas internas para o efetivo cumprime -
mento deste Regulamento.

Compete ao Coordenador de Tutoria de cada Curso:

| - Assegurar e zelar pelo bom desenvolvimento do trabalho dos
tutores de estagio;

Il - Fornecer subsidios e suporte administrativo para o adequado
desenvolvimento da acdo dos tutores no processo de ensino-
aprendizagem.

Compete ao Coordenador de Estagio de cada Curso:

| - promover a articulacdo dos professores orientadores com a
Coordenacédo Geral de Estagio e com a Coordenacédo de Curso;

Il - convocar os professores orientadores para as reunides da area ou
para aquelas convocadas pela Coordenacao Geral,

lIl - orientar em parceria com o Coordenador do Curso, a elaboracéo,
pelos professores orientadores de sua area, do Projeto de Estagio
Curricular Supervisionado, composto do material didatico impresso
e de material para o Ambiente Virtual de Aprendizagem,
acompanhado dos instrumentos que servirdo de registro e
avaliacdo e encaminha-lo a Coordenacao Geral dos Estagios da
EAD;

IV - manter contato de forma sistematica com os campos de estagio
com vistas a viabilizar a efetivacao das propostas de estagio;

V - manter contato estreito com o0s tutores de estagio presenciais e
on-line em consonancia com o Coordenador de Tutoria;

VI - proceder juntamente com os professores orientadores a avaliagdo
global do Estagio Curricular Obrigatorio Supervisionado;

VIl - responsabilizar-se pelo relatério final do Estagio Curricular
Obrigatério do curso;

VIII - Convocar os tutores EAD e de Estagio para reunides ordinarias e
extraordindrias;

IX - Coordenar e orientar os tutores EAD e de Estagio quanto aos
procedimentos a eles atribuidos nas instancias de cada Curso;

Os estagios obrigatério e ndo obrigatério somente terdo validade quando
o termo de compromisso de estagio estiver devidamente preenchido,
assinado pelos 6rgaos responsaveis e devidamente registrado junto a
Secado de Estagios da PROGRAD, com pelo menos 10 dias de
antecedéncia ao inicio do estagio.

Paragrafo Unico — Os Termos de Compromisso de Estagio devem ser
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preenchidos pelo académico, assinado por ele e pelo
diretor da unidade concedente, no caso do estagio
obrigatdrio e supervisor técnico nos estagios ndo
obrigatérios e encaminhados ao Polo Presencial, que
entregara a Coordenacdo de Estagio de cada curso,
na secretaria do NUTEAD, para o registro na Prograd.

CAPITULO V
DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Cada Curso tera seu projeto de estagio elaborado pelos professores
orientadores e coordenador de estadgio de curso, que deverd ser
apresentado a Coordenacdo Geral dos Estagios da EAD e as respectivas
Coordenacoes de Curso:

| - do Projeto de Estagio de cada curso, devera constar, no minimo, o0s
seguintes elementos: caracterizacéo do estagio, objetivos, campos
de estagio, atribuicdes, sistemética operacional (dados sobre a
disciplina de estagio, metodologia, midias utilizadas, carga horéaria
a ser cumprida pelo estagiario, duracdo minima do estagio,
atividades basicas a serem desenvolvidas pelo estagiario e outros),
sistematica e critérios de avaliagdo e anexos;

Il - o Livro Didatico, guias para tutores e dos alunos, o Ambiente
Virtual de Aprendizagem, as Webconferéncias sé&o especificidades
inerentes a modalidade a distancia, que norteardo as atividades de
estagio.

A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado de que trata o

presente Regulamento néo podera ser inferior ao que preconiza a LDB n°

9394/96, bem como, as Diretrizes emanadas pelo CNE e o constante do

curriculo aprovado pela Instituicdo, devendo ser distribuida ao longo de

no minimo um semestre letivo.

Paragrafo Unico — Em casos excepcionais, amparados por lei, o estagio
podera ser desenvolvido de forma concentrada,
respeitando-se a carga horaria prevista para o estagio,
mediante a aprovacao do Colegiado de Curso.

A supervisao das atividades do Estagio Curricular Supervisionado dar-se-
a sob a forma de orientacéo indireta que consiste no acompanhamento
feito pelo professor Orientador de Estagio por meio de relatorios
periddicos, reunides e contatos com o profissional responsavel pelo
estagiario. Sistematicamente no decorrer da disciplina acontecera o
acompanhamento e a mediacdo pedagogica do Tutor online e do
Professor Orientador por meio de orienta¢des individuais e coletivas no
Ambiente Virtual de Aprendizagem ou no Pdélo Presencial, bem como a
visita ao campo de estagio pelo tutor presencial.

Compete ao Professor Orientador (Professor Formador):
| - responsabilizar-se pelo termo de compromisso de estagio
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promovendo as assinaturas dos mesmos, bem como orientar o
preenchimento de cartas de apresentacao, declaragdes, fichas e
formularios necessarios ao estagiario e encaminhamento aos
orgaos competentes;

Il - elaborar, desenvolver e avaliar a proposta de estagio para o periodo
letivo, em parceria com a Coordenacao de Estagio do Curso,
procedendo a apresentacdo da mesma a Coordenacdo Geral
dos Estéagios;

lIl - inserir as atividades no ambiente virtual de aprendizagem - AVA,
tendo como referéncia o livro didatico da disciplina;

IV - fazer a mediacdo entre os tutores e estudantes no desenvolvimento
dos conteudos do curso, planejando e desenvolvendo as acdes de
natureza didatico-pedagogica,;

V - orientar e acompanhar a acdo dos tutores e dos alunos de estagio
na conducédo do processo de ensino/aprendizagem;

VI - participar da organizacao, realizacao e avaliacao da disciplina,
acompanhar e avaliar o seminario final e a prova presencial da
disciplina;

VII - comparecer, quando convocado, pela Coordenacéo Geral dos
Estagios e de Curso, as reunifes e demais promocdes de interesse
do estagio;

VIII - orientar em parceria com o tutor de estagio on-line a elaboracao
do projeto de estagio dos alunos, acompanhando sua execucao;

IX - receber e analisar o controle de frequiéncia, relatérios e outros
documentos dos estagiarios;

X - comunicar aos Coordenadores de Curso e Geral dos Estagios da
EAD e a Coordenacao de Curso sobre o desligamento do estagio;

Xl - proceder o desligamento do académico do campo de estagio,
providenciando o seu reenquadramento em outro campo de
estagio, quando se fizer necessario;

XIl - solicitar reuniées com a Coordenacdo de Curso, Coordenacao
Geral dos Estagios da EaD ou com 0s supervisores técnicos,

guando se fizerem necessarias;

Xl - articular seu trabalho docente a tutoria on-line e presencial, com
vistas a operacionalizacdo do mesmo;

XIV - organizar a sintese do trabalho final do seu grupo.

Paragrafo Unico — O professor a que se refere este artigo devera ser

formado na area com experiéncia na educacao basica
e indicado pelo departamento que oferece a disciplina,
podendo ser ou ndo, o professor autor.

Art. 28  Compete aos Tutores:
| - Tutor de estagio a distancia - on-line:
a) - acompanhar exclusivamente o desenvolvimento/andamento
da disciplina de estagio no AVA,
b) - relacionar-se com os académicos, professores orientadores e,
coordenador de estagio do curso;
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c) - acompanhar os encaminhamentos metodolégicos das acdes/
projetos de estagio;

d) - ler retornos/producdes individuais dos alunos num processo
de mediacéo pedagdgica, no espaco virtual;

e) - participar dos Seminarios e A¢des nos poélos de apoio presencial
sob a supervisédo do professor formador/coordenador de
estagio.

Paragrafo Unico — O tutor a que se refere este artigo devera atender o

preconizado na Resolucdo FNDE 26/2009, e esta
vinculado diretamente ao Professor Orientador
(Professor Formador);

Tutor presencial:

a) - manter contato com as escolas, académicos estagiarios,
professores formadores e coordenador de estagio do curso,
viabilizando convénios e demais procedimentos necessarios
para o desenvolvimento dos estagios;

b) - verificar o registro da frequiéncia do académico no campo de
estagio;

c) - Receber as fichas e relatérios de avaliacdo dos estagiarios
sua responsabilidade, encaminhando-os ao professor;
formador;

d) - Orientar procedimentos e supervisionar materiais relativos ao
processo de estagio sob orientacdo do coordenador de estagio
sob orientacdo do coordenador de estagio do curso;

e) - Realizar visitas aos campos de estagio, quando necessario,
para acompanhar administrativamente a execucao dos
mesmos.

Paragrafo Unico — O tutor a que se refere este artigo devera atender o

preconizado na Resolucao FNDE 26/2009, e esta
vinculado diretamente aos Coordenadores de Cursos,
de Tutoria de Estado.

Compete ao Supervisor Técnico:

VI -

assinar a ficha de freqiiéncia do académico sob sua responsabilidade
no campo de estagio;

orientar e acompanhar o plano de atividades constantes no termo
de compromisso;

avaliar o desempenho do estagiario por meio do preenchimento de
fichas e elaboragéo de relatérios a serem encaminhados ao tutor
presencial de estagio do polo a que esta ligado;

subsidiar o estagiario das licenciaturas, com o projeto pedagdgico
da escola e/ou disciplina, planos de curso, calendario escolar
entre outros, bem como acompanhar as atividades do estagiario,
previstas no plano de estagio;

contribuir na avaliacdo do desempenho do estagiario;

comparecer as reunides e demais promocoes de interesse do
estagio quando para isso for convidado;
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VIl - sugerir via contato com o tutor presencial, ao professor orientador,
o desligamento do académico do campo de estégio, quando se fizer
necessario;

VIII - enviar relatorios semestrais ou quando forem solicitados ao tutor
do pélo presencial,

IX - prestar informagdes adicionais ao tutor presencial, professor
orientador ou ao Coordenador de Estagio do Curso e ou Geral dos
estagios quando solicitadas;

X - manter contato com o tutor presencial, com Coordenador de
Estagio do Curso e ou Geral dos Estagios;

Paragrafo Unico — O supervisor técnico a que se refere este artigo devera

ser um profissional com experiéncia, formado na area,
indicado pela unidade concedente de estagio.

Compete ao Estagiério:

| - informar-se e cumprir as normas e regulamentos do estagio;

Il - apresentar quando solicitado as fichas de frequéncia e avaliagdo ao
tutor presencial;

lll - entregar ao final do processo de estagio as fichas e relatérios de
avaliacao ao tutor presencial;

IV - apresentar os relatérios de estagio nos semindarios presenciais ou
atividades programadas pela Coordenacao de Curso;

V - conhecer e acatar a proposta da disciplina de estagio curricular,
bem como o sistema de avaliacéo;

VI - definir, com o professor orientador (formador) e o tutor on-line o
0 periodo, o campo e as condi¢des para o cumprimento do seu
estagio;

VII - elaborar o projeto de estagio com o tutor on-line e com o professor
orientador(formador) apresentando e discutindo com o supervisor
técnico e/ou equipe da unidade concedente;

VII - realizar as atividades propostas no Ambiente Virtual de
aprendizagem, participando de todos os trabalhos tedérico-praticos
de todos os trabalhos tedrico-praticos solicitados;

IX - cumprir o projeto de estagio nos prazos previstos;

X - firmar o termo de compromisso de estagio com a unidade
concedente e a UEPG, conforme Art.8° deste regulamento;

Xl - respeitar o sigilo da unidade concedente do estagio e obedecer as
normas por ela estabelecidas.

Paragrafo Unico — O estagiario a que se refere este artigo sera o
académico regularmente matriculado no curso de
graduacdo licenciaturas e na disciplina de Estagio
Curricular Supervisionado.

Entende-se a avaliagcdo como parte integrante do processo de formacao
uma vez que possibilita diagnosticar lacunas a serem superadas, aferir 0s
resultados alcancados, considerando as competéncias a serem
constituidas e identificar mudancas de percurso necessarias.

A aprovagao na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado na
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modalidade EaD exigirdA cumprimento das atividades propostas no
Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, exercicios, chat’s, foruns,
webconferéncia, sessbes de orientacdes e outros, bem como das
atividades desenvolvidas no Polo de Apoio Presencial. Nas atividades
desenvolvidas no campo de estagio a freqiiéncia sera de 100% (cem por
cento) e nota minima 7,0 (sete), numa escala de 0 (zero) a 10,0 (dez).

A sistematica de avaliacdo na modalidade a distancia, é compreendida
como um processo continuo e global e serd desenvolvida
cooperativamente por Estagiarios, Tutores online e presencial,
Professores orientadores, Equipe Pedagdgica e/ou Supervisores
Técnicos, de acordo com as normas da UEPG e da proposta de estagio
aprovada pelo Colegiado de Curso.

81°- O processo avaliativo resultard em nota Unica que devera ser
encaminhada a PROGRAD, ao término da disciplina.

§ 2°- Os critérios e instrumentos de avaliacdo serdo contemplados na
proposta da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado de
cada curso.

8§ 3°- Nao se aplicam a disciplina de Estagio Curricular Supervisionado
as normas referentes ao Exame Final e Plano de Acompanhamento
de Estudos - PAE.

Nesta modalidade, o controle de frequéncia e aproveitamento das
disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado sera efetuado via
execucao das atividades propostas na Plataforma Moodle — AVA e pela
analise das fichas e relatérios das atividades desenvolvidas nos
diferentes campos de estagio.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

O estagio nao obrigatério podera ser externo e interno;

81°- O estagio externo ndo obrigatério poderd ser realizado por
académicos regularmente matriculados nas modalidades presencial
e a distancia, desde que ndo se cause prejuizo as atividades
regulares do curso.

82° - O estéagio interno nao obrigatorio € aquele ofertado pela UEPG aos
académicos dos cursos de graduacao regularmente matriculados
nas modalidades presencial e a distancia, com a finalidade de
oportunizar-lhes melhor formagéo educacional e aperfeicoamento
pratico-técnico-profissional.

- O estagio interno néo obrigatério sera administrado pela PRORH,

segundo Regulamento proprio.

A realizacdo do estagio externo ndo obrigatério, por académicos dos
Cursos de Licenciaturas em EaD da UEPG, dar-se-& com a ciéncia do
Coordenador de Tutoria de cada curso.
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Paragrafo tnico - E responsabilidade do Coordenador de Tutoria de
cada  Curso, orientar e assinar documentos
referentes ao estagio ndo obrigatorio.

Cabe aos Coordenadores de Curso e Tutoria em conjunto com o
Coordenador de Estagio do curso definirem as areas especificas de
atuacdo dos académicos nas modalidades de estagios externos e
internos nao obrigatdrios bem como a contextualizacao curricular.

O Plano de Atividades dos Estagios externos e internos ndo obrigatorios e
a contextualizacao curricular deverdo constar no termo de compromisso
de estagio validado pelo professor Orientador de Estagio (Coordenador
de Tutoria do curso) da UEPG e pelo Supervisor Técnico indicado pela
unidade concedente de estagio, de forma a garantir o aprimoramento da
formacao académica e profissional.

A critério da Coordenacédo de Curso e de Tutoria, 0 estagio externo ndo
obrigatério podera ser aproveitado para as atividades complementares.

E vedada ao académico a realizacdo de estagios externos e/ou internos
ndo obrigatdrios concomitantes.

Fica a cargo da Coordenacdo de Curso e de Tutoria estabelecer as
condicBes para a realizacdo dos estagios externos e internos nao
obrigatérios, incluindo a descricdo das atividades que poderdo ser
desenvolvidas pelos estagiarios relacionadas com as especificidades de
cada curso.

Cabera a unidade concedente de estagio:

| - designar um Supervisor Técnico de estagio para acompanhar o
estagiario em suas atividades;

Il - fornecer, ao final do estagio, declaracdo comprobatoéria de sua
realizacdo, em que deverdo constar, entre outros dados, nome do
estagiario, periodos de realizagéo, total de horas cumpridas, local e
e nome do responsavel pelo estagio realizado.

Cabera ao Supervisor Técnico:

| - emitir a cada 6 (seis) meses relatério de atividades desenvolvidas

durante o estagio, com a anuéncia do estagiario;

Il - encaminhar os relatérios das atividades desenvolvidas pelo

estagiario ao professor Orientador de Estagio da UEPG.

Paragrafo unico - O prazo de entrega dos relatorios finais de estagio nao
podera ultrapassar 30 dias da data de término do
estagio definido no Termo de Compromisso de
Estagio.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45 O Estagio Curricular Supervisionado obrigatério podera ser remunerado
pela unidade concedente, sem prejuizo de sua finalidade académica.

Art. 46 O estagiario deverd ter disponibilidade de tempo para executar as
atividades do seu estagio.

Art. 47 O académico-estagiario podera desenvolver as atividades de estagio no
seu proprio local de trabalho, desde que os niveis e modalidades de
ensino sejam compativeis com o proposto no projeto da disciplina de
Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo Unico - o caput deste artigo sO se aplica quando comprovada a
realizacdo do estagio em periodo diferente do seu
horario de trabalho.

Art. 48 Na modalidade a distancia as atividades previstas para o Estagio
Curricular Supervisionado que trata o presente Regulamento serdo
efetivadas no municipio ou regido onde reside o académico.

Paragrafo anico - Um percentual da carga horaria das atividades do
Estagio Curricular Supervisionado deverd ser
efetivado no Pélo de Apoio Presencial, conforme prevé
o sistema de avaliagéo da disciplina.

Art. 49  Os estagios curriculares obrigatérios e ndo obrigatérios dos formandos
poderdo ser realizados até o ultimo dia do semestre de conclusdo do
curso.

Art. 50 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROGRAD ouvida a
Coordenacédo Geral dos Estagios.

Art. 51 O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Anexo Il - Declaracéo de Atividade Académica
Anexo llI- Carta De Apresentacdo do Estagiario

Anexo IV- Carta De Orientacdo Do Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO Il

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
DEPARTAMENTO DE METODOS E TECNICAS DE ENSINO
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

Declaracédo de Atividade Académica

, de de

Prezado(a)Senhor (a):

A Coordenacdo de Estagio do Curso de Licenciatura em , declara a

Vossa Senhoria que o(a ) académico(a) :

matriculado(@) na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado em I,
atendendo as disposicOes legais que normatizam os Cursos de Licenciaturas na UEPG, precisa
cumprir atividades de estagio curricular obrigatorio.

Neste semestre letivo, as referidas atividades a serem cumpridas em campo de estagio
especifico, desenvolver-se-d0 no periodo compreendido entre 0s meses de

, atendendo o seguinte cronograma.

Dia da | Segunda-feira | Terca-feira Quarta-feira | Quinta— feira | Sexta-feira
semana

Horario  de

inicio

Horario  de

Término

Sem mais, agradecemos a atencdo dispensada a formacao de seu/sua funcionario (a).

Coordenadora de Estagio do Curso de Licenciatura em
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ANEXO Il
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA

DEPARTAMENTO DE METODOS E TECNICAS DE ENSINO
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

CARTA DE APRESENTACAO DO(A) ACADEMICO(A)

, de de
Senhor (a) Diretor (a):
O Curso de Licenciatura em , apresenta a Vossa Senhoria 0 (a)
académico(a) , Qque tem

interesse em cumprir suas atividades de estagio curricular obrigatorio junto a essa Instituicdo
de Ensino, as quais compreendem:

¢ O estudo do meio

e Observacdo da dinamica escolar em seus diversos tempos e espacos (salas de aula,
recreio, aulas especiais, biblioteca, laboratério de informética e outros.)

e Acompanhamento do trabalho docente de um professor regente junto a uma turma de
alunos, ao longo do estégio, auxiliando-o em todas as tarefas docentes.

e Elaboracdo, de acordo com cronograma a ser explicitado, uma proposta de acdo
pedagdgica que serd definida conjuntamente com a professora/professor supervisor
técnico, sob a orientacdo do professor orientador e tutor online.

O estudante compromete-se a cumprir as normas constantes dessa Instituicdo durante o
periodo de efetivacdo das atividades.

Solicitamos, que Vossa Senhoria ao receber nosso(a) académico(a) proceda a
assinatura nas trés vias do Termo de Compromisso do Estagiario regido pela Lei 11.788/2008,
para que efetivamente se firme a parceria institucional UEPG e Escola.

Vale lembrar que a assinatura no termo de compromisso e na CTPS (opcional) ndo
caracteriza vinculo empregaticio, e sim formaliza a atuacdo do académico apenas como
estagiario.

Sem mais, colocamo-nos a disposi¢do de V S? para quaisquer esclarecimentos que se
fizerem necessarios.

Coordenadora de Estagio do Curso de Licenciatura em
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ANEXO IV
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
DEPARTAMENTO DE METODOS E TECNICAS DE ENSINO
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

CARTA DE ORIENTACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISONADO

Esta carta esta enderecada a:
Escola

Aos cuidados da
Direcdo, Equipe Pedagdgica e
Professores Supervisores Técnicos

Caro(a) Professor(a)

Agradecemos a acolhida que sua escola deu aos nossos alunos-estagiarios do Curso de
Licenciatura em e desde j& adiantamos que o0s consideramos parceiros na
formacédo desses novos professores. Com essa parceria nos colocamos a disposicao da escola
para outros trabalhos que esta necessite como: suporte tedrico-pratico e cientifico visando a
melhoria do desempenho dos sistemas de ensino publico, do qual também fazemos parte.

O objetivo geral desse estdgio é possibilitar ao académico vivenciar o cotidiano
pedagbgico escolar e a préatica pedagdgica docente nele efetivada com o intuito de realizar
intervencdes pedagogicas significativas & realidade escolar.

Os objetivos especificos do estagio sdo:

» Compreender o contexto da realidade social da escola campo de estdgio, de modo a permitir
ao licenciando posicionar-se criticamente face a essa realidade e participar de sua
transformacéo.

» Adotar comportamentos e tomar decisdes pautadas na €tica, na superacao de preconceitos,
na aceitagdo da diversidade fisica, intelectual, sensorial, cultural, social, racial, linguistica e
sexual dos alunos, tendo como principio basico que todos sdo capazes de aprender.

 Desenvolver habilidades e explorar concepgdes de ensino-aprendizagem na sua area de
conhecimento.

 Organizar e vivenciar os processos de ensino-aprendizagem e repensar 0s contedos e
praticas de ensino, levando em conta o contexto social, os objetivos da escola, as condigdes
da instituicdo escolar e as motivagdes e experiéncias dos alunos.

* Criar, realizar, avaliar ¢ melhorar propostas de ensino e aprendizagem, procurando integrar
as areas de conhecimento e estimular agdes coletivas na escola, de modo a propor uma nova
concepcao de trabalho educativo.

* Investigar o contexto educativo na sua complexidade e refletir sobre a sua pratica
profissional e as praticas escolares, de modo a propor solucbes para os problemas que se
apresentem.

Para atingir tais objetivos os estagiarios deverdo desenvolver algumas agdes como:
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e Ler e analisar documentos escolares: Calendéario, Projeto Politico Pedagogico da Escola,
Planos de Acdo do Professor, Regimento Interno, e outros. Para a realizacdo dessa tarefa,
solicitamos que os referidos documentos lhes sejam disponibilizados.

e Observar a dinamica escolar em seus diversos tempos e espacos (salas de aula, recreio,
aulas especiais, biblioteca, laboratdrio de informatica e outros.)

e Acompanhar o trabalho docente de um professor regente junto a uma turma de alunos, ao
longo do estagio, auxiliando-o em todas as tarefas docentes.

e Elaborar, de acordo com cronograma a ser explicitado, uma proposta de acdo pedagdgica
que serd definida conjuntamente com a professora/professor supervisor técnico, sob a
orientacdo do professor orientador e tutor online.

e Realizar um periodo de atividades pedagdgicas que denominamos Direcdo de Classe, no
qual demonstrardo sua competéncia pedagogica para programar, executar e avaliar
atividades curriculares junto aos alunos. Os conteidos dessas atividades serdo definidos
pelo professor supervisor técnico. As datas serdo agendadas, de comum acordo, entre
estagiario e o professor, de acordo com o cronograma estabelecido na disciplina de estagio.

¢ O professor supervisor técnico se encarregara de fornecer ao estagiario os conteudos a
serem trabalhados, com a devida antecedéncia para que se possa planejar, em conjunto, as

atividades a serem desenvolvidas com os alunos da turma.

No inicio da dire¢do de classe, o estagiario entregara o “planejamento das aulas” e uma “
ficha de avaliagdo” ao professor para a avaliagao do seu desempenho.

Os estagiarios devem apresentar, a cada dia de vivéncia no estagio, a ficha de controle de

freqiiéncia ao professor (a) supervisor técnico, para que este(a) a assine, atestando sua

presenca na escola.

Informamos ainda que a supervisao das atividades do Estagio Curricular Supervisionado
ocorre sob a forma de orientacdo indireta, que consiste no acompanhamento feito pelo
professor Orientador de Estagio por meio de relatorios periddicos, fichas de acompanhamento,
contatos com o professor (supervisor técnico) responsavel pelo estagiario nos diferentes
campos de estagio.

Sistematicamente no decorrer da disciplina acontecerd o acompanhamento e a mediacao
pedagdgica do Tutor online e do Professor Orientador por meio de orientac@es individuais e
coletivas no Ambiente Virtual de Aprendizagem ou no Pélo Presencial, bem como a visita ao
campo de estagio pelos envolvidos no processo.

Solicitamos que os professores supervisores técnicos encaminhem ao responsavel pelos estagios
na escola, as dificuldades que o estagidrio apresentar em relagdo ao seu desempenho pessoal, para
gue possamos prontamente dirimir quaisquer duvidas.

Colocamo-nos a disposicéo para esclarecimentos por meio do contato com o(a) tutor(a) do
polo de apoio presencial ao qual o estagiario esta ligado.

Nome do(a) tutor(a) presencial:

Telefone do Polo de Apoio Presencial de ()

Atenciosamente

Coordenacdo de Estagio do Curso de Licenciatura em
Coordenacéo Geral dos Estagios EaD
www.nutead.org coord.estagio.neide@nutead.org - (42) 3220-3250
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