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RESOLUCAO CEPE - N© 2021.28

Aprova novo Regulamento do Programa de Tutoria
Discente, da UEPG.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso de
suas atribuicoes legais e estatutarias, na reuniao do dia 07 de dezembro de
2021, considerando os termos do expediente protocolado sob n°
20.000029618-2, de 25.08.2020, que foi analisado pela Camara de Graduacao,

através do Parecer deste Conselho sob n® 2021.52, aprovou e eu, Vice-Reitor,
sanciono a seguinte Resolucao:

Art. 1° Fica aprovado novo Regulamento do Programa de Tutoria
Discente - PROTUDI, da Universidade Estadual de Ponta Grossa - UEPG, na
forma do Anexo que passa a integrar este ato legal.

Art. 22 Revogam-se as disposigoes em contrario, em especial a
Resolucao CEPE n° 35, de 08 de agosto de 2013.

Art. 3° Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua
publicagao. Reitoria da Universidade Estadual de Ponta Grossa.

Eif | Documento assinado eletronicamente por Everson Augusto Krum, Vice-
ool _<;-—_'y reitor, em 10/12/2021, as 08:34, conforme Resolucao UEPG CA 114/2018
e art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura I‘-
| eletrbnica

48 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
f5a https://sei.uepg.br/autenticidade informando o codigo verificador
0778239 e 0 cédigo CRC 9305A928.
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE
DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA

Art. 12 O Programa de Tutoria Discente — PROTUDI da Universidade Estadual
de Ponta Grossa — UEPG compreende um conjunto de atividades que visa auxiliar
académicos pertencentes a grupos que necessitam de apoio pedagdgico e acdes inclusivas
que proporcionem condi¢cBes favoraveis ao seu processo de permanéncia no Ensino
Superior.

Art. 22 O PROTUDI objetiva beneficiar, preferencialmente, os académicos
matriculados na UEPG, que serdo denominados de Académicos Tutorados, e que se
encontrem nas seguintes situagoes:

| - os indigenas beneficiados por Lei Estadual;

Il - os estudantes-convénio nos termos do Programa PEC-G;

lll - os deficientes visuais, auditivos, intelectuais;

IV - os discentes com transtornos globais do desenvolvimento e transtornos da
aprendizagem.

Paragrafo unico. Poderdo ser incluidos no Programa discentes com outras
necessidades previamente identificadas pelo Colegiado de Curso e Pré-Reitoria de
Assuntos Estudantis — PRAE.

Art. 32 A Diretoria de A¢bes Afirmativas e Diversidade — DAAD, da PRAE,
encaminhara processo as Coordenacdes de Colegiados de Curso que possuam
Académicos Tutorados (via Sistema Eletronico de Informag¢des — SEI), solicitando
designacdo de Académicos Tutores para participar do PROTUDI. Poderdo inscrever-se
como Tutor no PROTUDI os académicos regularmente matriculados a partir da primeira
série dos cursos superiores da UEPG.

Art. 42 S&o0 objetivos do PROTUDI:

| - incentivar a melhoria das condicbes de convivéncia oferecidas aos
académicos que necessitam de ac¢fes inclusivas;

Il - realizar e apoiar atividades de orientacdo académica que divulguem
informagfes precisas e corretas, em uma linguagem adequada as necessidades desses
académicos;

[l - informar a respeito da organizacdo pedagdgica e administrativa da UEPG e
seu funcionamento;

IV - colaborar para a melhoria de desempenho no processo de aprendizado,
visando a reducao dos indices de reprovacao e de evasao;

V - estimular os académicos a buscarem o conhecimento técnico-cientifico e o
aperfeicoamento pessoal, bem como a prética de atividades;
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VI - promover o desenvolvimento de habilidades intelectuais dos académicos,
por meio de estratégias de atencdo personalizada que complementem as atividades
docentes regulares;

VII - oportunizar aos Académicos Tutores e demais académicos a reflexdo e a
discussao sobre os processos de inclusao da UEPG.

Art. 52 O PROTUDI da UEPG é composto por:

| - Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis — PRAE;
Il - Colegiados de Curso;

Il - Professor Orientador do Tutor;

IV - Académicos Tutores;

V - Académicos Tutorados.

Art. 6 Compete a PRAE:

| - remeter, ao Conselho de Administracdo — CA, proposta de fixagdo de vagas
para Académicos Tutores, anualmente;

Il - emitir Contrato de Tutoria, conforme ANEXO Il deste Regulamento;

lIl - acompanhar o desenvolvimento global do PROTUDI;

IV - receber e manter sob sua guarda a documentag&o pertinente;

V - zelar pelo bom funcionamento das atividades e orientar a uniformizagéo de
procedimentos;

VI - solicitar a programac¢do do pagamento do auxilio-tutoria mediante a
assinatura mensal de recibos pelos Académicos Tutores, apés entrega das Fichas de
Frequéncia Mensal (ANEXO llI), enviando-os a Divisdo Financeira até o dia 05 (cinco) de
cada més;

VIl - conferir e aprovar Relatério Anual de Atividades elaborado pelo Académico
Tutor, Académico Tutorado e Professor Orientador, de acordo com o0 modelo (ANEXO V);

VIII - providenciar a emisséo de certificados.

Art. 7° Compete ao Colegiado de Curso:

| - verificar necessidade de académicos em situagcBes especiais de acordo com

o Art. 29

Il - selecionar os Académicos Tutores;

lIl - aprovar a indicacdo dos Académicos Tutores com registro em ata;

IV - aprovar a indicagdo de um Professor Orientador para cada Académico
Tutor;

V - acompanhar as atividades dos Académicos Tutores e Tutorados, via
Professor Orientador, comunicando a PRAE quando da necessidade de desligamento do
Académico Tutor por descumprimento das normas do PROTUDI, ou por solicitacdo do Tutor
ou do Professor Orientador;
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VI - receber e aprovar o Planejamento das Atividades de Tutoria proposto pelo
Professor Orientador em conjunto com o Tutor e o Tutorado;

VII - receber e aprovar o Relatério Anual de Atividades;

VIII - encaminhar a PRAE o Relatorio Anual de Atividades, elaborado pelo
Professor Orientador, os Académicos Tutor e Tutorado, de acordo com o modelo (ANEXO
V) deste Regulamento, obedecendo a data de até 30 (trinta) dias ap6s o0 encerramento da
Tutoria.

Art. 82 Compete ao Professor Orientador:

| - planejar e programar, juntamente com o Académico Tutor, as atividades de
Tutoria, estabelecendo um Plano Anual de Atividades, de acordo com o modelo (ANEXO V)
deste Regulamento;

Il - construir, juntamente com o Académico Tutor, as alternativas metodolégicas
gue serdo utilizadas no atendimento aos académicos;

[ll - organizar, juntamente com o Académico Tutor, horario comum de trabalho
gue garanta o exercicio da Tutoria;

IV - acompanhar e orientar o Académico Tutor na execucdo das atividades de
Tutoria, discutindo as questbes tedricas e praticas, com o propdsito de atender as
necessidades dos Académicos Tutorados, ndo apenas no que se refere ao aprendizado da
area de atuacdo, mas também quanto a problemas sociais e/ou de adaptacdo que possam
comprometer a formagéo do Tutorado;

V - encaminhar a PRAE o Relat6rio Anual de Atividades, elaborado em conjunto
com o Académico Tutor e o Académico Tutorado, de acordo com o0 modelo (ANEXO V)
deste Regulamento, obedecendo a data de até 15 (quinze) dias apds o encerramento da
Tutoria;

VI - estimular a divulgagéo dos resultados produzidos pela Tutoria.

Art. 92 Compete ao Académico Tutor:

| - inscrever-se na vaga de Académico Tutor via SEI, mediante formulério
préprio, de acordo com o modelo (ANEXO 1), assinado e validado pelo Colegiado de Curso;

Il - participar das atividades didatico-pedagodgicas e de cunho social, no a&mbito
do Curso no qual executa a Tutoria;

lll - elaborar e executar, em conjunto com o Professor Orientador, o Plano Anual
de Atividades, de acordo com 0 modelo (ANEXO 1V);

IV - orientar e assistir os académicos indigenas e/ou com necessidades
educacionais especiais (Académicos Tutorados), durante o processo de formacéo
académica;

V - orientar os estudantes-convénio, os académicos indigenas e/ou deficientes
auditivos, visuais, intelectuais, com transtornos globais do desenvolvimento e transtornos da
aprendizagem (Académicos Tutorados) quanto a utilizagdo dos servigcos prestados pela
UEPG, de forma a colaborar na resolu¢cdo de problemas académicos, em parceria com a
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Comiss&o Universidade para os indios — CUIA e com o Comissdo Permanente de Apoio aos
Académicos com Necessidades Educativas Especiais — CAD, respectivamente;

VI - estimular os Académicos Tutorados a reconhecerem e desenvolverem suas
habilidades, seus valores e suas atitudes;

VII - integrar os Académicos Tutorados no processo educativo, incentivando-os
a desenvolver atividades que possibilitem a construcao progressiva do conhecimento e do
saber;

VIII - incentivar o desenvolvimento de habilidades para comunicacéao, relacbes
humanas e para o trabalho em grupo;

IX - despertar nos Académicos Tutorados a necessidade do aprendizado
continuo, contribuindo, assim, para a formacao de profissionais conscientes e qualificados;

X - assinar o Controle de Frequéncia relativo as atividades desenvolvidas, de
acordo com o modelo (ANEXO IIl), encaminhando via SEI, até o ultimo dia de cada més, a
PRAE;

Xl - assinar, junto a PRAE, o Contrato de Tutoria, de acordo com o modelo
(ANEXO II) e os recibos mensais para o pagamento do auxilio-tutoria;

XII - elaborar, em conjunto com o Professor Orientador, o Relatério Anual de
Atividades ao final do periodo de Tutoria, de acordo com 0 modelo (ANEXO V);

XIll - disseminar o conhecimento adquirido por meio do exercicio da Tutoria;

XIV - desenvolver demais atividades pertinentes;

XV - cumprir uma carga horaria semanal de 12 (doze) horas;

XVI - elaborar e entregar mensalmente relatério descritivo das atividades
desenvolvidas;

XVII - participar das reunides mensais solicitadas pela equipe da PRAE que
acompanha o PROTUDI.

§ 1° Ser& expressamente proibido ao Académico Tutor:

| - assumir aulas em substituicdo ao Professor Orientador;

Il - aplicar avaliagbes de aprendizagem;

[l - assumir obrigacBes exclusivas de professores e/ou agentes universitarios da
Instituig&o.

§ 22 O Académico Tutor que ndo encaminhar para PRAE, o Controle de
Frequéncia e relatorio das atividades desenvolvidas até o dltimo dia util de cada més estara
automaticamente excluido do pagamento do auxilio-tutoria daquele més.

Art. 10 A fixagdo do nimero de vagas e do valor do auxilio-tutoria discente sera
determinada, anualmente, pelo CA, mediante proposta apresentada pela PRAE.

Art. 11 A inscricdo do candidato a Académico Tutor do PROTUDI sera feita
mediante requerimento, via SEI, dirigido ao Coordenador do Colegiado que ofertou a vaga
para Tutoria.
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§ 1° Para inscrever-se no PROTUDI o académico devera, obrigatoriamente,
estar regularmente matriculado a partir da primeira série do Curso que oferece a vaga para
Tutoria.

§ 22 No ato da inscricdo, a comprovacao de matricula regular sera feita através
do Historico Escolar.

§ 32 No ato da inscri¢cdo, o académico devera declarar que dispde de 12 (doze)
horas semanais para desenvolver atividades e que ndo estd vinculado a nenhum outro
programa remunerado da Instituicao.

§ 4° No ato da inscrigdo, é documento obrigatério o Plano Anual de Atividades,
de acordo com o0 modelo (ANEXO V) preenchido e assinado pelo Professor Orientador.

8 52 A inscrigdo sera protocolada, via SEI, em formulério proprio, de acordo com
o modelo (ANEXO 1), elaborado pela PRAE.

Art. 12 Antes do inicio das atividades de Tutoria, o académico devera firmar o
Contrato de Tutoria Discente, de acordo com o modelo (ANEXO II), junto a PRAE, com o
aval do Professor Orientador.

Art. 13 O Controle de Frequéncia Mensal, de acordo com o modelo (ANEXO III)
sera feito pelo Académico Tutor, com aval do Professor Orientador, e devera ser entregue
no ultimo dia letivo de cada més junto a PRAE.

Art. 14 O Professor Orientador podera indicar até 2 (duas) horas por Académico
Tutor ao seu Plano Anual de Atividades.

Paragrafo anico. Obrigatoriamente sera feita, no minimo, 01 (uma) reunido
mensal entre Professor Orientador, Académicos Tutores e Académicos Tutorados.

Art. 15 O Académico Tutor sera desligado do PROTUDI nos seguintes casos:

| - pelo ndo cumprimento das atividades programadas no exercicio da Tutoria;

Il - por deixar de executar atividades descritas no Art. 9° deste Regulamento;

[ll - por pedido, mediante protocolo, do Professor Orientador, com a
apresentacédo de justificativa,;

IV - por pedido, mediante protocolo, do proprio Académico Tutor, com a
apresentacdo de justificativa.

Paragrafo unico. O desligamento do PROTUDI sera analisado pelo Colegiado de
Curso respectivo.
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Art. 16 A emisséo do certificado pela PRAE ficar4 condicionada a aprovacéo,

pela PRAE, do Relatério Anual de Atividades, de acordo com o modelo (ANEXO V) relativo
ao periodo realizado, elaborado pelo Académico Tutor, Professor Orientador e Académico

Tutorado.

Paragrafo Unico. Os processos individuais de Tutoria ficardo sob a guarda da

PRAE até a finalizacao das atividades.

Art. 17 Tera direito ao certificado o Académico Tutor que tiver concluido o

exercicio da Tutoria e que obtiver aprovacéo do Relatério Anual de Atividades pela PRAE.

Art. 18 No certificado de conclusdo da Tutoria devera constar:

| - vinculacdo ao Setor de Conhecimento;

Il - denominacdo do Curso objeto da Tutoria;

[l - nome do Professor Orientador;

IV - periodo de execucgéo da Tutoria;

V - carga horéaria total da Tutoria;

VI - percentual de frequéncia e de aproveitamento;
VIl - denominagéo do 6rgéo responsavel pelo Curso.

Paragrafo unico. O certificado a ser fornecido ao Académico Tutor devera ser

assinado pelo Coordenador do Curso e pela PRAE.

constara:

Art. 19 O Professor Orientador recebera um certificado de orientagdo, em que

| - denominag&o do Curso objeto da Tutoria;
Il - periodo da execucdo da Tutoria;

lll - carga horaria total da Tutoria;

IV - nome do Académico Tutorado;

V - nome do Académico Tutor.

Paragrafo Unico. O certificado a ser fornecido ao Professor Orientador devera ser

assinado pelo Coordenador do Curso e pela PRAE.

Art. 20 O exercicio de tutoria ndo constituird vinculo empregaticio do Académico

Tutor para com a UEPG.

Art. 21 O Professor Orientador devera ser, preferencialmente, pertencente ao

guadro de professores efetivos.
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Art. 22 O Professor Orientador que nédo tiver apresentado o Relatério Anual de
Atividades ficard impedido de responder por nova orientacdo de Tutoria, até que regularize o
Relatorio pendente.

Art. 23 O auxilio-tutoria sera concedido conforme ordem de chegada da
solicitacdo via SEI, a ser realizada pelo Colegiado de Curso.

Art. 24 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela PRAE,
ouvido o Colegiado do respectivo Curso objeto da Tutoria, no que couber.
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ANEXO | DO REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE DA UEPG

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS — PRAE

FORMULARIO INSCRIGCAO PROTUDI

llustrissimo(a) Senhor(a)

PRO-REITOR(a) DE ASSUNTOS ESTUDANTIS
Universidade Estadual de Ponta Grossa

Nesta.

Eu, )

(nome completo e em letra de forma)
abaixo assinado(a), académico(a) matriculado(a) nesta Universidade sob o Registro

Académico - RA n¢ na a gérie do turno do curso de

, residente a (Rua-Praca-Avenida),

ne , Bairro: ,em , Celular: , Telefone

Fixo: , E-mail: , venho pelo presente a
presenca de Vossa Senhoria para requerer INSCRICAO NO PROGRAMA DE TUTORIA
DISCENTE, tendo como Professor Orientador o docente ,

do Departamento de , do Setor de

, ho Campus em , a0 mesmo tempo

em que DECLARO que:

- tenho disponibilidade de tempo para cumprir 12 (doze) horas semanais para
desenvolvimento das atividades previstas no Programa de Tutoria Discente;

— estou ciente de que ndo é permitido o acimulo do auxilio-tutoria com
atividades remuneradas que ultrapassem 20 (vinte) horas semanais.

— estou ciente de que o ndo cumprimento dos compromissos da Tutoria
acarretara meu desligamento do Programa.

Ponta Grossa, de de 20

(assinatura)
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ANEXO Il DO REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE DA UEPG

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS — PRAE

MINUTA DO CONTRATO DE TUTORIA DISCENTE

Aos dias do més de do ano de 20 , hesta
cidade, a UEPG e o(a) académico(a) :
Registro Académico - RA n2 , celebram este Contrato de acordo com as

clausulas seguintes, constantes na Resolugdo CEPE n2 2021.28:

CLAUSULA PRIMEIRA: A Universidade Estadual de Ponta Grossa, por meio do
Setor de Ciéncias , concedera ao(da) académico(a)
acima nominado(a), que declara conhecer integralmente o Regulamento do Programa de
Tutoria Discente — PROTUDI da Universidade Estadual de Ponta Grossa — UEPG no Curso
de , Sob a orientacéo do(a) Professor(a)

CLAUSULA SEGUNDA: A funcdo de Tutor, de que trata a CLAUSULA
PRIMEIRA, sera exercida de / / a / / , em regime de doze (12)
horas semanais de trabalho efetivo, no horario em que for planejado entre Tutor e Professor
Orientador, sem qualquer vinculo empregaticio com a Universidade.

CLAUSULA TERCEIRA: O auxilio-tutoria equivalera a R$
( ) e sera pago mediante comprovacdo de frequéncia,
controlada pelo Orgdo Responséavel pelo curso, durante a vigéncia deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA: Os encargos previstos na CLAUSULA TERCEIRA serdo
atendidos com recursos do Orgamento da UEPG ou de Convénios especificos.

CLAUSULA QUINTA: Sera vedado ao Tutor ministrar aulas em substituicdo ao
Professor Orientador, aplicar verificagbes de aprendizagem ou assumir obrigacdes
exclusivas de professores e agentes universitarios.

CLAUSULA SEXTA: O Tutor devera até o término do periodo letivo, apresentar
relatério das atividades desenvolvidas, submetendo-o a apreciacéo do Professor Orientador.

CLAUSULA SETIMA: Este Contrato ter4 validade para o periodo
de / / a / /

CLAUSULA OITAVA: Este Contrato podera ser rescindido a qualquer momento,
por proposta fundamental feita pelo Professor Orientador, por iniciativa do préprio tutor, ou
por desligamento do(s) académico(s) tutorado, nos termos do estabelecido pelo
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Regulamento do Programa de Tutoria Discente — PROTUDI da Universidade Estadual de
Ponta Grossa — UEPG.

CLAUSULA NONA: As partes elegem o foro da Comarca de Ponta Grossa,
Estado do Parand, para nele dirimir todas as questfes oriundas deste ajuste, desistindo de

qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, lavrou-se este instrumento que vai assinado pelas
partes interessadas.

Ponta Grossa, de de 20

Académico Tutor Professor Orientador Pré-Reitoria de Assuntos
Estudantis
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ANEXO Il DO REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE DA UEPG

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS — PRAE

CONTROLE DE FREQUENCIA DO ACADEMICO TUTOR

Académico Tutor:

Professor Orientador:

Curso de:

Controle de Frequéncia referente ao més de

TOTAL HORAS VISTO ACADEMICO
TRABALHADAS TUTOR

DIAS HORARIO
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28

29

30

31

Total de horas semanais: horas
Total de horas mensais: horas

Total de horas de auséncia nas atividades: horas.

Professor Orientador
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ANEXO IV DO REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE DA UEPG

Universidade Estadual de Ponta Grossa

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS — PRAE

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
Setor de Ciéncias

Departamento de
Curso

Turno: () Matutino, ( ) Vespertino, ( ) Noturno, ( ) Integral.

ACADEMICO TUTOR:
R.A.

PROFESSOR ORIENTADOR:

Periodo de desenvolvimento da Tutoria: Inicio /| , Término [ .

Carga horaria semanal: Carga horaria total:

Objetivos especificos da Tutoria:

Cronograma das atividades programadas:

Ponta Grossa, de de 20

Professor Orientador Académico Tutor
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ANEXO V DO REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE DA UEPG

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS — PRAE

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
Setor de Ciéncias

Departamento de
Curso

Turno: ( ) Matutino, ( ) Vespertino, ( ) Noturno, ( ) Integral.

ACADEMICO TUTOR:

R.A.

PROFESSOR ORIENTADOR:

Periodo de desenvolvimento da Tutoria: Inicio /| , Término

Carga horaria semanal: Carga horéria total:

Objetivos especificos da Tutoria:

Atividades desenvolvidas durante a Tutoria X Objetivos atingidos:

1. Relato, por parte do ACADEMICO TUTOR, das atividades desenvolvidas,

correlacionadas com as atividades programadas e com os objetivos propostos.

2. Manifestacao, por parte do ACADEMICO TUTORADO, sobre os beneficios recebidos

durante o desenvolvimento do Programa.
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3. Relato, por parte do PROFESSOR ORIENTADOR, sobre o desenvolvimento das
atividades do Académico Tutor, considerando-se as atividades programadas, as atividades
desenvolvidas com os objetivos propostos.

Ponta Grossa, de de 20

Professor Orientador Académico Tutor Académico Tutorado
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