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OFiCIO-CIRCULAR - 1575421 - PROAD

Ponta Grossa, 14 de agosto de 2023.
As Pro-Reitorias
Aos Orgios suplementares
As Direcdes de Setor

Aos Departamentos de Ensino

Conforme estabelecido na Secdo IV do Decreto Estadual n® 10.086 de 17 de janeiro de 2022, em especial o art. 24,
“A fase preparatdria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento, e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual”.

Assim, para que possamos encaminhar os pedidos de compra e/ou contratacio de servicos, solicitamos o envio a DIMAPA de planilha com o planejamento de
compras anual (PCA) referente ao exercicio 2024, at¢ a data de 10 de setembro de 2023.

Por tratar-se de pré-requisito legal, ndo havera possibilidade de compra/contratacao de itens niao constantes na referida planilha.
Informamos ainda que:

1. Itens como computadores, projetores, tela de proje¢do, aparelhos de ar-condicionado e televisores, que forem incluidos no PCA, serdo atendidos conforme
disponibilidade da administra¢ao e condigdes técnicas de instalagao.

2. Cabera aos setores de conhecimento consolidar as quantidades de itens idénticos. Por exemplo, se mais de um departamento solicitar compra de folhas A4,
as quantidades deverdo ser agrupadas em uma Unica linha na planilha.

3. Aquisi¢des com recursos de convénio ou termos de cooperacdo, deverdo ser enviados em planilha em separado.



A fim de auxiliar no preenchimento, a DIMAPA enviard até 16 de agosto de 2023, as planilhas referentes ao ano de 2023 ja devidamente formatadas/adequadas

as necessidades da SETI, as quais deverio ter sua estrutura mantida.

Algumas colunas, s3o de preenchimento obrigatorio:

~ O QUE PREENCHER
COLUNA DISCRICAO (CONFORME O CASO)
“correntes” (no caso de material de
F Categoria economica da despesa consumo) ou “capital” (no caso de
equipamentos)
“compras”, “obras”, “servigos
K Categoria da contratacio gerais”, “servigos de engenharia”,
“solu¢des de TIC!”
L Tipo de item ?‘aneta ’ papf 1 A4,
computador”, etc.
M Unidade de medida Calxi ’ .g’r a.n}? » “dose”,
unitario’’, etc.
N Quantidade a ser adquirida ou “NUMERO>
contratada
(0) Descrigao sucinta do objeto Exemplg: caneta esferogriﬁca,
escrita grossa, cor azul”.
P Justificativa para aquisi¢do ou
contratacao
Q Estimativa preliminar de~valor unitario <Em R$>
da contratacao
S Grau de prioridade da contratagdo “alta”, “média” ou “baixa” 2
Data pretendida para compra ou
T coptr’atagao, a fim Qe ndo gerar <dd/mm/aaaa>
prejuizo ou descontinuidade das
atividades
“Sim” Ou ‘Enao”
Em caso positivo, indicar a
Vinculag@o ou dependéncia com a sequéncia em que oS respectivos
U contratac¢do de outro item para sua procedimentos licitatorios serdo
execugao realizados ¢ informar em qual a
linha esta vinculada a
aquisicao/contratacio.




Riscos da ndo contrata¢ao

Informar os potenciais riscos da ndo
contratagcao

Renovagao de contrato

“Simnou “naon

1 Tecnologia de informag¢ao e comunicacdo: software, aplicativos, solugdes de internet e e-mail, etc.

2 A colocagdo de todos os itens como prioridade “alta” contribuira para atrasar o processo e ndo para acelera-lo. Solicitamos responsabilidade no preenchimento.
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