
  
 

 
 

ANEXO III 

1. ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 

RM 002-2023 – EDITORA UEPG 

 

 
PROCESSO: 23.000026360-0 

OBJETO: Contratação de serviço de revisão de língua portuguesa 
 
DEMANDANTE: Editora UEPG 
 

 

1.1 Descrição da necessidade da contratação |MOTIVAÇÃO DO ATO | (art. 15, I, Dec. 10.086/22) 

 

Os materiais a serem publicados pela Editora UEPG não podem circular com incorreções na escrita da língua 
portuguesa. No processo editorial, é de responsabilidade da Editora a realização de todas as etapas: revisão 
de língua, diagramação e, se for o caso, impressão. A contratação do serviço de revisão de língua portuguesa 
atende ao desenvolvimento de etapa indispensável do processo editorial. 

 

 

1.2 Previsão da contratação no plano de contratações anual - PCA, sempre que elaborado | 
Alinhamento com o planejamento da Administração (art. 15, II, Dec. 10.086/22) 

 

Descrição do objeto: Revisão de língua portuguesa – PREVISTO NO PLANO ANUAL DE COMPRAS 

Descrição completa: Revisão de elementos ortográficos, sintáticos, semânticos e de normas técnicas  
(padrão ABNT) a ser assinalada em arquivo digital para posterior confirmação do autor quanto às modificações 
efetuadas. A quantidade de intervenções necessárias nos textos pode variar conforme os diferentes estilos de 
escrita.  

Orçamento por página: páginas em word, margens superior e inferior 2.5 cm e direita e esquerda 3 cm; texto 
em fonte Times New Roman ou Arial 12 com espaçamento 1.5 cm; as páginas podem conter notas de rodapé. 

O lote poderá contemplar até 1500 (um mil e quinhentas páginas), enviado em lotes menores (livros), conforme 
a demanda de trabalho/fluxo de livros recebido pela Editora UEPG. Os pagamentos serão a partir de notas 
fiscais parciais, conforme demanda. 

 

 

1.3 Requisitos da contratação(art. 15, III, Dec. 10.086/22) 

 
1.3.1 Requisitos básicos do bem/serviço 
 

Revisor formado em letras com experiência de ao menos 5 títulos revisados por editoras de grande porte. 
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1.3.2 Requisitos de habilitação complementares 

 

 

A empresa deverá ter as certidões fiscais requeridas e estar cadastrada no GMS 

A empresa deverá apresentar créditos em obras revisadas pelo revisor. 

 

 
1.4 Estimativas das quantidades para a contratação | Memória de Cálculo (art. 15, IV, Dec. 10.086/22) 

 

 

Estima-se até 1500 páginas de revisão. 
 

 

1.4.1 Quanto à forma de definição da quantidade a ser adquirida 

 

 

O cálculo é feito com base na quantidade de artigos de revista são publicados no ano 

 

 

 

1.4.2 Quanto à Memória de Cálculo  

 

As quantidades foram definidas a partir do histórico de uso em anos anteriores. 

 

 

DESCRIÇÃO DO ITEM: Revisão de língua portuguesa  

CÓD GMS 0201.77927  
       

HISTÓRICO DE CONSUMO 

       

JAN/22 - JUL/22 150    ESTOQUE ATUAL  0 

FEV/22 
150 

AGO/22 
150  

  
CONSUMO MÉDIO 

MENSAL 150 
MAR/22 

150 
SET/22 

150      

ABR/22 
150 

OUT/22 
150   

PREVISÃO DE 
CONSUMO 1500 

MAI/22 
150  

NOV/22 
150   

   
QUANTIDADE 

ADQUIRIDA NA 
ÚLTIMA COMPRA 

1000 

JUN/22 

150 

DEZ/22 

-  
DATA ÚLTIMA 

COMPRA 2022 
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Revisão de língua portuguesa em 1.500 páginas 

 

 

 

RESPOSTA PESQUISA DE INTERESSE 

       

Nº PESQUISA    DATA RESPOSTA   
       

PREGÃO PARTICIPAÇÃO NO DECON   
 

OBSERVAÇÕES: 

Foi realizada tomada de preço  com fornecedores considerados aptos do ponto de vista da capacidade 
especializada de execução. 

 

1.5 Levantamento de mercado: análise das soluções existentes no mercado e justificativa técnica e 
econômica da escolha do tipo de solução a contratar (art. 15, V, Dec. 10.086/22) 

 

Considerando-se o preço médio praticado nos últimos anos, de 8 reais a página, e a previsão de um 
montante de até 10.000,00, solicita-se que o processo de contratação se faça por meio de dispensa eletrônica. 

 

1.5.1 Soluções Existentes no mercado 

 

Existem no mercado diversas empresas que prestam serviço de revisão de língua portuguesa. Todavia, 
a diferença de qualidade no serviço das mesmas é díspar. 

 

 

1.5.2 Análise das soluções existentes 

 

  

A revisão é um serviço não padronizado, sendo necessário fornecedor especializado. A  Editora UEPG tem 
urgência na contratação do serviço pois possui livros pendentes para revisão. A contratação por dispensa 
eletrônica resulta na melhor opção. 

 

1.5.3 Conclusão quanto à solução a ser adotara e os motivos da escolha 

 

Contratação com empresa especializada, por sistema de dispensa eletrônica, é a melhor alternativa para 
garantir a qualidade dos trabalhos da Editora UEPG 

 

 

Estimativa do valor da contratação (art. 15, VI, Dec. 10.086/22) 

 

 

R$12.000,00 

 

 

1.6 Descrição da solução como um todo – Objeto Técnico (art. 15, VII, Dec. 10.086/22) 
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1.8 Justificativas para o parcelamento ou não da contratação (art. 15, VIII, Dec. 10.086/22) 

 

 

Sugerimos a contratação do serviço de revisão de um grande lote – ATÉ 1.500 páginas, por dispensa 
eletrônica. 

Requeremos pagamento parciais conforme forem sendo executados sublotes – livros. 

 

 

 

1.9 Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor 
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis (art. 15, IX, Dec. 10.086/22) 

 

 
 

Busca-se realizar a revisão de textos dos livros a serem editados pela Editora UEPG e, deste modo, 
disseminar e divulgar o conhecimento produzido institucionalmente em ensino, pesquisa e extensão. 

 
 
 

 

2.0 Providências a serem adotadas pela Administração previamente à celebração do contrato, 
inclusive quanto à capacitação de servidores ou de empregados para fiscalização e gestão 
contratual (art. 15, X, Dec. 10.086/22) 

 

 
 
Não há 
 

 

2.1 Contratações correlatas e/ou interdependentes(art. 15, XI, Dec. 10.086/22) 

 

 
 
Não há 
 
 
 

2.2 Descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluídos 
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logística reversa para 
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicável(art. 15, XII, Dec. 10.086/22) 

 
 
Não há impacto ambiental direto/local na medida em que se trata de revisão realizada eletronicamente, 

o que não requer nem mesmo utilização de papel. 
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2.3 Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação para o atendimento da necessidade 
a que se destina(art. 15, XIII, Dec. 10.086/22) 

 

 

Solicita-se contratação por dispensa eletrônica. 
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Mapa de Riscos – Objeto do Estudo Preliminar.          
 

MAPA DE RISCOS 

OBJETO: RM003 Editora UEPG 

CONTRATAÇÃO DO SERVIÇO DE REVISÃO DE LÍNGUA PORTUGUESA 

1. MAPA DE RISCOS 

1.1. Objetivo: Identificar os possíveis riscos e causas relacionados à contratação 

do objeto, bem como ações Preventivas e de Contingência para mitigar os riscos. 

Mapa de Riscos: De elaboração obrigatória; 

• Esta etapa do planejamento compreende o estudo a respeito dos riscos relacionados 
ao planejamento da contratação, organização e controle de recurso relacionados aos 
riscos que venham comprometer a futura contratação; 

• Deve ser assinado pela Equipe de Planejamento da Contratação, nas fases de 
Planejamento da Contratação e de Seleção de Fornecedores, e pela Equipe de 
Fiscalização do Contrato, na fase de Gestão do Contrato. 

• Para cada risco, define-se a probabilidade dos possíveis e potenciais danos ao 
erário; 

• A definição do responsável e o controle de contingência vão auxiliar na análise e 
possíveis ações preventivas; 

• A pontuação do risco é calculada a partir do produto entre o índice da probabilidade e 
o índice do impacto, verificando-se na Tabela 1 a pontuação do risco em análise; 

• As diferentes etapas do planejamento podem implicar diversos riscos, com graus 
diferentes; 
 

 
1.2. No Art. 186. Do mesmo Decreto: “Será realizado o gerenciamento dos riscos 

envolvidos em todas as etapas do processo da contratação.”  

§ 2º O gerenciamento dos riscos poderá ser dispensado, mediante justificativa, nos 

casos envolvendo contratação de objetos de baixo valor ou baixa complexidade. 
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Mapa de Riscos – Objeto do Estudo Preliminar.          
 

Tabela 1 – Aplicação da tabela de risco 

Risco Causa 
Dano/ 

Consequência 

Probabilidade 

(1 a 5) 

Impacto 

(1 a 5) 

Classif. 

(ref. 

Matriz) 

Ação Preventiva Responsável 

Ação de Contingência 

(se o risco se 

concretizar) 

Responsável 

1. Fragilidade do Estudo 

Preliminar 
  1 1      

2. Licitação deserta ou 

com lote deserto. 
  1 1      

3. Recusa em assinar o 

contrato 
  1 1      

4. Objeto incompatível 

com o mercado 
  1 1      

5. Pesquisa de preços 

deficiente 
  1 1      

6. Conhecimento técnico 

do responsável pela 

pesquisa de preços 

  1 1      

7. Variação abrupta de 

preços durante a 

vigência do Contrato 

  1 1      

8. Quantidade prevista 

fora da realidade real de 

consumo 

  1 1      

9. Questionamentos 

excessivos no pregão.   1 1      

10. Incapacidade da 

empresa vencedora em 

cumprir com o 

compromisso assumido 

Profissionais com 

pouca capacidade 

técnica 

Textos mal 

revisados/revisão de 

má qualidade 

4 4  
Descrição detalhada do 

serviço a ser 

contratado 

Beatriz Gomes 

Nadal 

Execução parcial do lote 

contratado 

Beatriz 

Gomes Nadal 

11. Falha do Pregoeiro 

na análise da 

documentação de 

habilitação 

  1 1      
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Mapa de Riscos – Objeto do Estudo Preliminar.          
 

12. Habilitação de 

empresa em desacordo 

com as cláusulas do 

Edital. 

  1 1      

13. Desconhecimento 

dos termos da 

contratação 

  1 1      

14. Falha ou omissão no 

registro dos atos e fatos 

do contrato. 

  1 1      

15. Indisponibilidade do 

bem licitado 

 

  1 1      

16. Fornecimento de 

baixa qualidade 

 

Profissionais com 

pouca capacidade 

técnica 

Textos mal 

revisados/revisão de 

má qualidade 

5 5  
Descrição detalhada do 

serviço a ser 

contratado 

Beatriz Gomes 

Nadal 

Execução parcial do lote 

contratado 

Beatriz 

Gomes Nadal 

17. Solicitação de 

Reequilíbrio e 

Cancelamentos 

subsequentes à 

assinatura do Contrato 

Empresa com 

excesso de trabalho 

e incapacidade para 

realizar o serviço 

nos prazos OU 

empresa que vença 

a dispensa 

eletrônica com 

preço muito baixo e 

depois considere 

inviável a execução 

Cancelamento do 

serviço 
4 4  

Descrição detalhada do 

serviço a ser 

contratado 

Beatriz Gomes 

Nadal 

Execução parcial do lote 

contratado  

Beatriz 

Gomes Nadal 
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Mapa de Riscos – Objeto do Estudo Preliminar.          
 

Tabela 2 - Tabela da Pontuação do Risco analisado. 
 

I 

M 

P 

A 

C 

T 

O 

Muito Alto 5 Médio Alto Alto Alto Alto 

Alto 4 Médio Médio Alto Alto Alto 

Médio 3 Baixo Médio Médio Alto Alto 

Baixo 2 Baixo Médio Médio Médio Alto 

Muito baixo 1 Baixo Baixo Baixo Médio Médio 

 

 

1 

Raro 

2 

Pouco 

Provável 

3 

Provável 

4 

Muito 

Provável 

5 

Praticamente 

certo 

  PROBABILIDADE 

2. A IDENTIFICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

 2.1 A Equipe de Planejamento, responsável pela elaboração deste Estudo 
Preliminar/Mapa de Riscos, foi composta pelos integrantes a seguir identificados: 

 

Responsável pela elaboração do Mapa de Risco: 
Nome: BEATRIZ GOMES NADAL 
Assinatura: 

  
E-mail: editorauepg@uepg.br 
Telefone: 42.3220.3362 
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