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ORDEM DE SERVIÇO PROAD Nº 7/2024

O PRÓ-REITOR DE ASSUNTOS ADMI-NISTRATIVOS, no uso de suas atribuições 
legais  e estatutárias, considerando as determinações do Decreto no 4.336, de 25 de Fevereiro de 2009, em
especial o contido em seu artigo 2º., parágrafo único, que trata da declaração de inservibilidade, bem como
a Resolução SEAP no 8726/2009, que atualiza os procedimentos do Sistema de Controle Patrimonial dos
Bens Móveis de propriedade do Estado, RESOLVE:

 
DETERMINAR o trâmite para solicitação e recolhimento de bens móveis:

 

Art. 1º. A solicitação de recolhimento do bem deve ser feita exclusivamente em processo
SEI contendo as seguintes informações:

I.          repartição de origem;
II.         razões que determinaram a inservibilidade, ou desnecessidade;
 
Art. 2º. Após a abertura do processo de pedido de recolhimento, o bem será avaliado

quanto à situação de uso, pela:
I.          SESETEC, no caso de equipamentos eletrônicos;
II.         NTI, no caso de equipamentos de informática;
III.        DIPAT, no caso de mobiliário e outros equipamentos.

 

Art. 3º. Sendo constada a inservibilidade ou desnecessidade, o bem será recolhido pelo
Almoxarifado.

 

Em 06 de agosto de 2024

Emerson Martins Hilgemberg

PRÓ-REITOR DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
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