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ORDEM DE SERVICO PROAD N? 4/2025
O PRO-REITOR DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS, no uso de

suas atribuigdes legais e estatutarias, RES O L VE:

Art. 19. Ficam destinados os seguintes valores aos Setores de Conhecimento a
serem utilizados durante o exercicio 2025 nos termos desta Ordem de Servigo:

EXERCICIO 2025

SEXATAS SECATE SEBISA SECISA SECIHLA SECIJUR TOTAL
Valor 27.579,55 28.210,58 39.578,03 23.618,40 29.618,67 10.394,77 159.000,00
Docentes
12 13.789,77 14.105,29 19.789,01 11.809,20 14.809,34 5.197,38 79.500,00
semestre
2¢ 13.789,77 14.105,29 19.789,01 11.809,20 14.809,34 5.197,38 79.500,00
semestre
 valor 4.454,94 10.694,48 11.599,90 11.698,32 8.778,66 5.773,70 53.000,00
Discentes
12 2.227,47 5.347,24 5.799,95 5.849,16 4.389,33 2.886,85 26.500,00
semestre
22 2.227,47 5.347,24 5.799,95 5.849,16 4.389,33 2.886,85 26.500,00
semestre
Valor
Total por 32.034,49 38.905,06 51.177,93 35.316,72 38.397,33 16.168,47 212.000,00
Setor

Art. 2° Os valores estabelecidos no art. 1°destinam-se
prioritariamente ao pagamento de passagens aéreas e terrestres,
deslocamento para participagdio em eventos com veiculos da UEPG e
pagamento de inscricbes em eventos cientificos de docentes e discentes
(graduacgao e pos-graduacgao stricto sensu) da UEPG.

§ 1°. O pagamento de passagens, taxas de inscricdo e didrias
para eventos (congressos, simpoésios, coléquios e similares) somente serao
deferidos caso o solicitante realize a apresentacdo de trabalho cientifico no
evento.

I - Os docentes poderao solicitar o deslocamento para
participacdo em eventos utilizando veiculos da UEPG (com ou sem motorista),
o qual devera ser devidamente justificado e ficard sujeito a aprovagao da
PROAD e disponibilidade de atendimento pela CLOG;

II - No caso do deslocamento de docentes utilizando veiculos da
UEPG, a CLOG informara o valor do investimento institucional, o qual sera
debitado da cota do Setor de Conhecimento;

Il - Quando o deslocamento envolver passagens aéreas, a compra
do bilhete sera realizada previamente pela UEPG, nao havendo possibilidade
de ressarcimento;

IV - A compra de bilhete rodoviario fica a cargo do docente ou
discente e o valor serd objeto de ressarcimento por parte da UEPG,
unicamente mediante apresentacdo do bilhete original a Divisdo Financeira
(DIFI) e do comprovante de participacdao no evento;

V - O pagamento de taxa de inscricao em evento nacional tanto
para docentes como para discentes devera ser feito direta e previamente pela
UEPG, cabendo ao Setor de Conhecimento encaminhar boleto bancéario, em
nome da UEPG, com prazo de vencimento nao inferior a sete dias ou indicar a
conta corrente do evento para depdsito;

VI - Em nenhuma hipdtese haverd ressarcimento do pagamento
de taxa de inscrigcdao para evento nacional;

VII - A inscricdo em evento internacional tanto para docentes
quanto para discentes serda paga somente por ressarcimento, considerando os
altos custos enfrentados pela universidade para a transferéncia internacional
de valores;

VIII - No caso de docentes, o Setor poderd autorizar o pagamento
integral ou parcial de didrias, as quais seguirdo os valores e regras




estabelecidos pelo Estado do Parang;

IX - Somente poderdo ser pagas diarias integrais com recursos do
Setor para docentes que nao as obtiverem de outras fontes.

X - O Setor podera complementar o valor de didrias, desde que o
total recebido pelo docente, consideradas todas as fontes, ndo ultrapasse o
valor limite fixado pelo Estado do Parana.

XI - Os recursos poderao, a critério do Colegiado Setorial, ser
destinados para custear passagens de discentes de graduacdo da UEPG,
participantes de projetos de iniciagdo cientifica na UEPG, em visitas técnicas a
laboratoérios e similares em outras institui¢cdes, desde que o haja relagédo direta
com o projeto e justificativa do Orientador.

§ 2°. Serad admitida a realocacado da verba destinada a docentes
para discentes, sendo vedado a utilizagdo de recursos destinados a discentes
por docentes.

Art. 3°. Toda e qualquer solicitacdo devera ser protocolizada no
minimo com 30 (trinta) dias de antecedéncia em relagdo ao inicio do evento e
encaminhada a PROAD pela Direcao do Setor de Conhecimento, nao sendo
acatada nenhuma solicitacao realizada diretamente pelo docente.

§ 1°. As solicitagbes feitas para docentes deverdo ser
acompanhadas de prévio empenho e informagdo sobre a data e horario de
saida e chegada, conforme OS PROAD 62/2022;

Art. 4°. No caso de solicitagdo para discente, quando o trabalho
for realizado em coautoria, o apoio sera limitado a um méximo de trés autores
a critério do Colegiado Setorial.

Art. 5°. De acordo com o estabelecido no art. 13 do Decreto
2.428, de 14 de agosto de 2019, docentes colaboradores poderdo solicitar
apoio para a participacdo em evento cientifico nos mesmos termos em que os
professores efetivos, desde que indiquem formalmente o seu vinculo
institucional com a UEPG em sua inscri¢do no respectivo evento.

Art. 6°. As solicitagbes atendidas deverdo respeitar a Resolugao
CA n° 108/91 que trata da entrega de relatdrio de participagdo em eventos.

Art. 7°. Os recursos destinados aos Setores de Conhecimento
poderao ser utilizados para custear o transporte, a alimentacdo e hospedagem
de docentes convidados para eventos cientificos e de extensao do Setor,
mediante aprovacao do Colegiado Setorial.

§ 1°. A aquisicdo de passagens para docentes convidados
obedece aos mesmos critérios previstos nesta ordem de servigo para docentes
da UEPG.

§ 2°. A alimentacao serd fornecida por meio de vouchers a serem
retirados na CLOG, em restaurante previamente licitado, nao havendo
possibilidade de ressarcimento.

§ 3°. Podera ser fornecido voucher de alimentagdo para docente
da UEPG, acompanhante do convidado, limitado a um voucher por dia.

§ 4° A reserva da hospedagem serd de responsabilidade da
CLOG e sera feita em hotel previamente licitado, ndo havendo possibilidade de
ressarcimento.

Art. 8°. Os recursos destinados a cada Setor sdo de uso
exclusivo, ndo havendo possibilidade de remanejamento entre diferentes
Setores de conhecimento.

Art. 9°.0s recursos néo utilizados no exercicio ndo caracterizam
crédito a ser utilizado em exercicio posterior.

P.R.A
Emerson Martins Hilgemberg
PRO-REITOR DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Documento assinado eletronicamente por Emerson Martins Hilgemberg,
Pro-reitor de Assuntos Administrativos, em 14/04/2025, as 17:43,

conforme Resolugao UEPG CA 114/2018 e art. 12, I, "b", da Lei
11.419/2006.
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