RESOLUCAO CEPE N° 049 DE 08 DE OUTUBRO DE 2013.

APROVA REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO - TCC, DO CURSO DE BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO PUBLICA — MODALIDADE A DISTANCIA, DA
UEPG.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso
de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o0 expediente protocolado sob n°® 26834 de
20.12.2012, que foi analisado pela Camara de Graduacéo,
através do Parecer deste Conselho sob n° 093/2013;

CONSIDERANDO a aprovacéao plenaria do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, datada de 08.10.2013, eu, Reitor,
sanciono a seguinte Resolucao:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC, relativo ao Curso de Bacharelado em Administracdo Publica —
Modalidade a Distancia, da Universidade Estadual de Ponta Grossa —
UEPG, na conformidade dos respectivos Anexos I, I, Ill, IV, V, VIl e
VII, que passam a integrar este ato legal.

Art. 2° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, com
efeitos retroativos a 1° de janeiro de 2013.

Art. 3°  Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Carlos Luciano Sant’Ana Vargas
Reitor
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA EaD

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E OBJETIVOS

O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC constitui-se numa atividade
académica de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de
estudo pertinente a profissdo ou curso de graduacao, desenvolvida
mediante controle, orientacdo e avaliacdo docente, cuja exigéncia € um
requisito essencial e obrigatério para a obtencéo do diploma.

Paragrafo Unico:  Entende-se por atividades académicas aquelas que
articulam e inter-relacionam os conteudos das
disciplinas estudadas com as experiéncias
cotidianas, dentro e fora da Instituicdo, para
ratificar, retificar e/ou ampliar o campo de
conhecimento.

O TCC sera desenvolvido por meio de disciplina obrigatéria denominada
Orientacdo de Trabalho de Conclusao de Curso — OTCC (403527).

8 1° A carga horaria desta Disciplina serd de 34 (trinta e quatro)
horas, desenvolvidas durante o 8° semestre letivo.

8§ 2° Devera ser elaborado de forma individual.

8§3° As 34 (trinta e quatro) horas da Disciplina destinam-se a
orientacdo de académicos por projeto.

8§4° O académico matriculado na Disciplina OTCC devera entregar
artigo cientifico conforme modelo contido no ANEXO VI.

A elaboracdo do TCC implicard em rigor metodoldgico e cientifico,
organizacdo e contribuicho para a ciéncia, sistematizacdo e
aprofundamento do tema abordado, sem ultrapassar, contudo, o nivel
de graduacdo.

S&o objetivos do TCC:
| - oportunizar ao académico a iniciagdo a pesquisa;
I - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do Curso;

Il - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica
profissional, inserida na dindmica da realidade local, regional e
nacional;
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IV- subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a
realimentacdo dos conteddos programaticos das disciplinas
integrantes do curriculo;

V- permitir o desenvolvimento de habilidades técnico-cientificas,
visando uma melhor qualificacdo do futuro profissional;

VI -  propiciar condicbes para aquisicdo de maiores conhecimentos e
experiéncias no campo profissional;

VII - viabilizar a elaboragdo, desenvolvimento e avaliagdo de
propostas nas diferentes areas do conhecimento e subéareas da
Administracao;

VIIl - propiciar condicbes para a produgcdo e aquisicdo de
conhecimentos e experiéncias no campo profissional;
IX-  promover a integracdo entre a Universidade e a comunidade.
CAPITULO I

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

O Curso de Graduacédo de Bacharelado em Administracéo Publica EaD
tera um Coordenador Geral de TCC, responsavel pela sua
operacionalizacdo e permanente avaliacdo das atividades docentes e
discentes relativas aos TCCs.

8 1° O Coordenador Geral sera um professor escolhido em reunido
departamental, pelo Departamento de Administracao.

§2° O Coordenador Geral sera nomeado por Portaria do Reitor para
um periodo de 2 (dois) anos, podendo ocorrer a reconducao por
uma Unica vez consecutiva.

Compete ao Coordenador Geral de TCC:

I - articular-se com a Coordenacédo do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica EaD e chefias dos departamentos
envolvidos para compatibilizar diretrizes, organizagdo e
desenvolvimento dos trabalhos;

I - coordenar a elaboracdo do regulamento especifico do TCC, em
conjunto com a Coordenacdo do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica EaD;

1" - orientar os académicos na escolha de Professores Orientadores;

IV -  convocar, sempre gue necessario, os Orientadores para discutir
guestdes relativas a organizacao, planejamento,
desenvolvimento e avaliacdo do Trabalho de Conclusao de
Curso;
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organizar, junto as chefias dos departamentos, a listagem de
alunos por Orientador, encaminhando-a para homologacao do

departamento responséavel pela disciplina;

Orientadores, encaminhando-o para homologacao
departamento responséavel pela disciplina;

- coordenar o processo de constituicdo das Bancas Examinadoras
e definir o cronograma de apresentacao de trabalhos a cada ano
letivo, com a respectiva homologacao pelo Colegiado de Curso

de Administracéo;

Banca Examinadora;

Examinadora no caso previsto no paragrafo 4° do Artigo 12;

arquivar os documentos referentes ao TCC,;

Disciplina OTCC (403527), distribuidos por Orientador;

- verificar o preenchimento do Diario de Classe Eletrénico, com

relacdo a frequéncia, o acompanhamento e a nota final.

Compete ao Coordenador de Curso:

garantir ao académico carga horaria semanal disponivel no ano
de elaboracdo do TCC, evitando a sobrecarga de aulas na grade

curricular;

proceder a andlise do regulamento especifico de TCC, e, quando
necessario, propor alteracdo do mesmo, encaminhando-o ao

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo — CEPE;

emitir parecer nos casos excepcionais de substituicdo de

Orientadores;

v - delimitar as areas de conhecimento do TCC;

encaminhar a Coordenacdo de TCC, no inicio de cada ano letivo,
a relacdo de académicos matriculados na Disciplina Seminarios
Tematicos IV, na Linha de Formacdo Especifica I/Linha de
Formacdo Especifica 1l/ Linha de Formagdo Especifica Il

(403527).

administrar, quando for o caso, 0 processo de substituicdo de

divulgar, por meio de editais devidamente datados e assinados, a
listagem de Orientadores e orientandos e a composicdo da

substituir o Professor Orientador na presidéncia da Banca

encaminhar a Pro-Reitoria de Graduacdo — PROGRAD, no inicio
de cada ano letivo, a listagem de académicos matriculados na
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Compete ao Departamento de Administracéo:

| - disponibilizar professores para orientacdo de TCC, de acordo
com as areas de conhecimento delimitadas no regulamento
especifico;

- gerenciar junto a outros departamentos a disponibilizacdo de
professores orientadores indicados pelo Coordenador Geral do
TCC;

I - homologar a listagem de alunos por Orientador e as eventuais
substituicdes de Orientadores.

Compete ao Colegiado de Curso de Administracdo, em conjunto com o
Coordenador do Curso de Bacharelado em Administracdo Publica EaD:

| - homologar a composicdo das Bancas Examinadoras, assim
como as datas de apresentacao dos trabalhos;

- aprovar a proposta de criacdo e alteracdo do regulamento
especifico de TCC.

CAPITULO Il
DA ORIENTACAO

A orientacdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento
didatico-pedagdgico, sera de responsabilidade de docente da UEPG
(ANEXO 1ll). Nos casos em que ndo houver docente habilitado na
tematica escolhida pelo académico, sera estabelecida a figura de um
Co-orientador da UEPG ou de outra Instituicdo oficial.

8§1° O Co-orientador deverd ser um professor habilitado com
graduacao na area especifica do Curso.

§2° Caberd ao académico sugerir o nome do Co-orientador a
Coordenacéo do TCC.
Compete ao Orientador do TCC:

I - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em
todas as suas fases;

I - estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto
com o orientando;

I - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios
de avaliacdo respectivos;

IV -  presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

V - avaliar o TCC, encaminhando-o para a Banca Examinadora, no
caso da sua aprovacao;
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VI -

informar ao Coordenador Geral de TCC as notas finais dos
académicos.

Compete ao Orientando:

-
Vv -

definir a tematica do TCC, em conformidade com as areas de
conhecimento estabelecidas pelo Colegiado de Curso (ANEXO
IV);

informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC;
cumprir as normas e regulamentos do TCC,;

cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com
o seu Orientador;

verificar o horario de orientacéo e cumpri-lo.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

A avaliacdo do TCC compreende:

§2°

§ 3°

§ 4°

acompanhamento continuo pelo Professor Orientador;
avaliacao final pela Banca Examinadora (ANEXO V).

Ao Orientador compete acompanhar e avaliar o desenvolvimento
do trabalho académico, encaminhando-o a Banca Examinadora
em caso de aprovacao.

O acompanhamento mencionado no paragrafo anterior deve ser
registrado no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA.

No caso de ndo aprovacao do TCC pelo Orientador, o académico
pode solicitar a Coordenacdo Geral a composicdo de Banca
Examinadora, assumindo a responsabilidade pelo trabalho
apresentado.

No caso previsto no paragrafo anterior, o Orientador podera optar
por ndo participar da Banca Examinadora, devendo ser
substituido pelo Coordenador Geral do TCC.

A aprovagdo na Disciplina OTCC (403527), exigira nota minima 7,0
(sete) em uma escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

Paragrafo unico: Os académicos cuja nota final esteja entre 5,0 (cinco)

e 6,9 (seis virgula nove) terdo oportunidade de uma
segunda apresentacéo, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias.
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A avaliagdo do TCC compreende:
| - acompanhamento continuo pelo Professor Orientador;
Il - avaliagédo final pela Banca Examinadora.

8§ 1° Ao Orientador compete acompanhar e avaliar o desenvolvimento
do trabalho académico, encaminhando-o a Banca Examinadora,
em caso de aprovagao.

§2° O acompanhamento mencionado no paragrafo anterior devera
ser registrado na Plataforma AVA.

8§3° No caso de ndo aprovacdo do TCC pelo Orientador, o
académicos poderd solicitar a Coordenacdo Geral a composi¢ao
de Banca Examinadora, assumindo a responsabilidade pelo
trabalho apresentado.

84° No caso previsto no paragrafo anterior, o Orientador podera
optar por ndo participar da Banca Examinadora, devendo ser
substituido pelo Coordenador Geral do TCC ou pelo
Coordenador Geral e seu Vice-Coordenador.

A Banca Examinadora serd composta pelo Orientador, seu presidente, e
mais 2 (dois) outros professores, designados pelo Coordenador Geral de
TCC.

Paragrafo Unico: A critério da Coordenacdo Geral do TCC, podera
integrar a Banca Examinadora docente de outra
Instituicdo ou profissional considerado autoridade na
tematica do TCC a ser avaliado.

A avaliacdo do TCC pela Banca Examinadora envolvera a apreciacao da
apresentacdo oral auxiliada pelo formato de pdster, conforme anexo
neste Regulamento (ANEXO VII).

A critério do Coordenador Geral de TCC, o Orientador e o orientando
poderdo sugerir a composi¢do da Banca Examinadora.

Compete a Banca Examinadora analisar e avaliar os TCCs
apresentados, de acordo com a Ata de Avaliacdo de TCC (ANEXO II).

A constatacdo de plagio no TCC levara a reprovagdo automatica do
académico.

Paragrafo unico: O plagio podera ser detectado a qualquer tempo, tanto
pelo Coordenador Geral do TCC, como pelo Professor
Orientador ou membros das Bancas Examinadoras.
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Art.21. Em caso de reprovacao, o Coordenador Geral de TCC podera criar uma
turma especial de orientagcdo coletiva para conclusdo do mesmo, no
prazo de 60 (sessenta) dias, designando um Professor Orientador.

Paragrafo uUnico: A critério do Orientador da turma especial a
apresentacdo do TCC a Banca Examinadora
podera ser antecipada, levando em consideracao
a sua conclusao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.22 A Disciplina Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso — OTCC
(403527), deveré ser precedida das seguintes Disciplinas preparatorias:

| - 403524 - Seminarios Teméticos | na Linha de Formacédo
Especifica I/ Linha de Formacéao Especifica Il/Linha de Formacao
Especifica lll;

II- 403525 - Seminarios Tematicos Il na Linha de Formacédo
Especifica I/Linha de Formacao Especifica Il/ Linha de Formacéao

Especifica lll;

Il - 403526 — Seminarios Tematicos Ill na Linha de Formacédo
Especifica I/Linha de Formacgéo Especifica Il/Linha de Formacéao
Especifica lll.

Art.23 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROGRAD, ouvida a
Coordenacédo do Curso de Bacharelado em Administracédo Publica EaD.
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ANEXO Il do Regulamento de TCC do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica EaD

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS.
Departamento de Administracao

ATA DE AVALIACAO DE TCC

Aos  dias do més de de , has dependéncias do polo
presencial de apoio da cidade de , reuniu-se a Banca
Examinadora composta pelos professores: (Presidente),

e (Membros), para

analise do Trabalho de Concluséao de Curso, sob 0 titulo:

elaborado pelo(a)

académico(a):

do Curso

de BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA EaD.

Aberta a sesséo, o(a) autor(a) teve(tiveram) quinze minutos para apresentacao do
seu trabalho e igual tempo para ser arguido pelos integrantes da Banca. Apds os
procedimentos de avalia¢do, chegou-se aos seguintes resultados:

Prof. (Presidente) nota .................
Prof. (Membro) nota .................
Prof. (Membro) nota .................
O trabalho foi considerado aprovado/reprovado com a nota final ................. , sendo

REQUISITO PARCIAL para a obtencdo do titulo de Bacharel em Administracao
Publica.

Nada mais havendo a tratar, encerrou-se a presente sessao, da qual lavrou-se a
presente ata, que vai assinada por todos os membros da Banca Examinadora.

(Membro)
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ANEXO Il do Regulamento de TCC do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica EaD

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS.
Departamento de Administracao

CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR

Pelo presente, eu , portador do
CPF , venho manifestar o meu aceite em orientar Trabalhos de

Concluséo de Curso (TCC) no Curso de Bacharelado em Administracdo Publica,

modalidade a distancia, ofertado pela Universidade Estadual de Ponta Grossa.

Professor(a) Orientador
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ANEXO IV do Regulamento de TCC do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica EaD

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS.
Departamento de Administracao

FORMULARIO DE INFORMACOES SOBRE O TCC

1. Académico

1.1 Nome completo.

1.2 Namero do registro académico.
1.3 Endereco postal.

1.4 Namero de telefone.

2. Unidade Concedente da Pesquisa

2.1 Nome.

2.2 Endereco.

2.3 Telefone e ramal (do Estagiario).

2.4 Ramo de atividade.

2.5 Nome dos dirigentes locais.

2.6 Nome do Supervisor Técnico e cargo ocupado.
3. Area(s) sobre a(s) qual(is) versara(ao) o TCC.
4. Diagndéstico prévio da situacado objeto do TCC.
5. Justificativa da Area escolhida.

6. Objetivos do TCC

6.1 Geral.

6.2 Especificos.

7. Cronograma das Atividades.

8. Periodo de realizagdo do TCC

8.1 Tempo de duracédo do TCC (dia, més e ano de inicio e término).
8.2 Total de horas de TCC.

9. Nome do Professor Orientador e Horario da Orientacéo.

10. Bibliografia a ser consultada em fung¢éo do TCC.

11. Data.
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ANEXO V do Regulamento de TCC do Curso de Bacharelado em

Administracdo Publica EaD

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS.
Departamento de Administracao

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO E ORAL

FICHA DE AVALIACAO ESCRITA

Orientador: Periodo:
Titulo:
PONTUACAO | NOTA
Aluno (a): MAXIMA
Titulo
E adequado ao contetdo do artigo e identifica termos com clareza e qualidade. 0.5
Resumo
Relata de forma coerente e clara, 0s principais pontos do artigo, como: o objetivo, e
a metodologia, os resultados e as consideracdes finais. ’
Apresenta palavras chaves condizentes ao contetdo do artigo.
Introducao
Justifica o trabalho e apresenta o contexto onde ele se insere, apresentando de i
forma clara o objetivo do mesmo. '
E equilibrada em relac&o a extens&o do artigo.
Referencial Te6rico 20
A reviséo bibliografica é pertinente e apresentada de forma adequada. ’
Metodologia
Apresenta classificacédo de pesquisa. e
E feita a descricdo dos instrumentos de pesquisa. '
Existe a apresentacao clara do procedimento técnico empregado.
Apresentacdo e discussao dos resultados 54
Apresenta e discute os resultados de forma adequada e organizada. ’
Consideracoes finais
As conclusbes séo apropriadas e estdo circunscritas aos limites do artigo, de forma 1,5
clara, sintetizando os pontos principais dos resultados e da andlise desenvolvida.
Formatacé&o geral do artigo
Estabelece estética e obediéncia conforme as Normas da ABNT.
Identifica referéncias utilizadas no decorrer do texto, conforme normas, 1,0
apresentando-as em ordem alfabética.
A redacao é clara, coerente e escrita no impessoal.
TOTAL 10,0
O artigo possui potencial para publicacdo em eventos? SM( ) NA)O(
Necessita correcdes antes do envio? OBSERVACOES: NAO (

SIM( )
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FICHA DE AVALIAGAQ - APRESENTAGAQ ORAL

ACADEMICO: i
NOTA IMA NOTA
L CRITERIOS POSSIVEL ATRIBUIDA
Clareza na apresentacio 1,0
Objetividade na apresentachio 10
| Organizaciio da apresentacéio e do matenal 1.0
Conheamento técnico demonstrado 20
Dominio do Assunto 20
| Seguranga nas resposias as guestbes levantadas 20
Obedienoa ao tempo alocado 1.0
TOTAL 10,0
OBSERVACOES:
NOTAS ATRBUIDAS
I, Professor Orientador
. Professor Avaliador
. Professor Avaliador,

3. RESUMO DAS NOTAS DA BANCA EXAMINADORA
Membro da Banca Assinatura NRF | NDO | NA | NF

L Professor Orientador
. Professor Avaliador

Tl Professor Avaliador

MEDIA FINAL

NRF - Mota do rebildne final (peso d) NRF <4 N - Meda da defess oral (pesa 3) NOO 3
10 0

HA - Nota do acompanhamento (peso 3) NAx3 HF - Nota Final
0
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ANEXO VI do Regulamento de TCC do Curso Bacharelado em Administracéo
Pablica EaD

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS.
Departamento de Administracao

MODELO DE FORMATAGCAO DO ARTIGO CIENTIFICO

Titulo do Artigo

Autor (Instituicdo) autorl@admpg.com.br

Resumo:

O resumo deve conter no maximo 250 palavras, em fonte Times New Roman, tamanho 11,
justificado, espacamento entre linhas simples. O resumo deve expressar de forma coerente e clara
0s principais pontos do artigo. Deve ser precedido de no minimo 3 e no maximo 5 palavras-chave,
separadas por virgulas, conforme demonstra o presente modelo.

Palavras-chave: Artigo, Modelo, Formatacao.

Title of the article in English

Abstract

The abstract must have a maximum of 250 words, in Times New Roman font, size 11, justified,
simple intervals between lines. The abstract must express in a coherent and clear way the main
points of the article. It must be preceded by at least 3 and a maximum of 5 key-words, divided by
comas, as this model presents.

Key-words: Article, Model, Formatting.

1 Introdugéo
O intuito deste modelo de formatagdo é esclarecer aos autores o formato a ser utilizado nos artigos
cientificos. Ele esta escrito, exatamente como o modelo indicado para os artigos, desta forma é
uma referéncia.

Leia atentamente as instrucfes e formate seu artigo de acordo com este padrdo. Recomenda-se,
para isso, 0 uso de estilos de formatagdo pré-definidos que constam deste documento.

2 Formatacéo geral

O artigo completo deve conter no minimo 9 (nove) paginas e ndo deve exceder 12 (doze)
paginas e o tamanho do arquivo é de 1Mb. Procure tratar imagens e tabelas para que estas nao
deixem seu arquivo muito grande.

As margens (superior, inferior, lateral esquerda e lateral direita) devem ter 2,5 cm. O tamanho de
pagina deve ser A4. Atencao para este aspecto, pois se 0 tamanho da pagina for outro, compromete
a correta formatacéo.
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O titulo do artigo deve ser em fonte Times New Roman 15, centralizado, negrito. Os dados do autor
no tamanho 10. Para o resumo e as palavras-chave o tamanho da letra é 11. Os titulos das sessdes
devem ser posicionados a esquerda, em negrito, numerados com algarismos arabicos (1, 2, 3, etc.).
A fonte a ser utilizada é Times New Roman, tamanho 12, em negrito. Nao coloque ponto final nos
titulos.

Os subtitulos das sessGes devem ser posicionados a esquerda, em negrito, numerados com
algarismos ardbicos em subtitulos (1.1, 1.2, 1.3, etc.). Também com fonte Times New Roman,
tamanho 12, em negrito.

A introducdo inicia-se abaixo do resumo, seguida do corpo do artigo, a fonte a ser utilizada é
Times New Roman, tamanho 12, justificado na direita e esquerda, com espagamento entre linhas
simples, também utiliza um espagamento de 6 pontos depois de cada parégrafo, exatamente como
este paragrafo.

No caso do uso de listas, deve-se usar o0 marcador que aparece no inicio desta frase;
As listas devem ser justificadas na direita e na esquerda, valido também para trechos de texto;
Apos as listas, deixar um espago simples, como aparece a seguir.

Notas de rodapé: ndo devem ser utilizadas notas de rodapé.

Podem-se utilizar também alineas, que devem ser ordenadas alfabeticamente por letras minusculas
precedidas de parénteses; cada alinea deve ser separada por ponto e virgula e a ultima alinea deve
terminar com um ponto.

a)
b)

3 Formatacao de tabelas e figuras

As figuras e tabelas ndo devem possuir titulos (cabecalhos), mas sim legendas. Para melhor
visualizacdo dos objetos, deve ser previsto um espaco simples entre texto-objeto e entre legenda-
texto.

As legendas devem ser posicionadas abaixo das Figuras e Tabelas, que devem ser centralizadas, o
mesmo acontece com suas respectivas legendas. (Figura 1, por exemplo), a fonte a ser utilizada é
Times New Roman, tamanho 10.

100

60 / \ —e— Leste

/ \ —=— QOeste

/ N\
® % Norte
20

1° Trim 2° Trim 3°Trim 4° Trim

Figura 1 — Exemplo de figura
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Nas tabelas deve ser usada, preferencialmente, a fonte Times New Roman, tamanho 10. Importante:
deve ser evitado o uso de objetos “flutuando sobre o texto”. Em vez disso, utilizar a opgao “...
formatar objeto... layout... alinhado” ao clicar-se com o bot&o direito do mouse sobre o objeto em
questdo. A Tabela 1 apresenta o formato indicado para as tabelas. E importante lembrar que as
tabelas devem estar separadas do corpo do texto por uma linha em branco (12 pontos).

TABELA ESPACAMENTO - ESTA LINHA EM BRANCO

Item Quantidade Percentual
Idade até 25 anos 22 7,9%
Escolaridade minima 34 12,3%
Sexo feminino 54 19,5%
Sexo masculino 33 11,9%
Nacionalidade 10 3,6%

Fonte: Adaptado de Mays apud Greenhalg (1997)

Tabela 1 — Pesquisa qualitativa versus pesquisa quantitativa

4 Citacdes e formatacdo das referéncias

De acordo com Fulano (2008), citar corretamente a literatura é muito importante. Reparem que a
citacdo de autores ao longo do texto é feita em letras minusculas, enquanto que a citacdo de
autores entre parénteses, ao final do paragrafo, deve ser feita em letra maiuscula, conforme
indicado no proximo paragrafo.

Na verdade, citar trechos de trabalhos de outros autores, sem referenciar adequadamente, pode ser
enquadrado como plagio (BELTRANO, 2007).

De acordo com as Normas da ABNT — Informagdo e documentacdo — Apresentacdo de citagdes
em documentos, existe 04 defini¢bes para citacdo:

1) Citagéo: mencdo, no texto, de uma informagdo extraida de outra fonte;

2) Citacdo direta: transcrigéo textual do autor consultado;

3) Citacdo indireta: transcricdo livre do autor consultado e

4) Citacdo de citacdo: transcricdo direta ou indireta em que a consulta ndo tenha sido no trabalho
original.

Para 0 caso de duvidas, é importante consultar as Normas da ABNT, abaixo algumas regras
gerais:

a) Quando o(s) autor(es) citado(s) estiver no corpo do texto, a grafia deve ser em minusculo, e
quando estiver entre parénteses, deve ser em maidsculo;

b) Deve ser especificado o ano de publicagdo, volume, tomo ou secéo, se houver, e a(s) pagina(s);

c) A citacdo de até 03 linhas acompanha o corpo do texto e se destaca com dupla aspa. Exemplos:
1) Fulano (2008, p. 35) descreve “o estudo da Gestdo do Conhecimento tem se destacado em
todos os campos da Administragdo” 2) “A inova¢ao continua passou a fazer parte do cotidiano
das organizagdes” (FULANO, BELTRANO, 2008, p. 72);

d) Para as citacdes com mais de 03 linhas, deve-se fazer um recuo de 4,0 cm na margem esquerda,
diminuindo a fonte e sem as aspas. Exemplo:
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Devemos ser claros quanto ao fato de que toda conduta eticamente apropriada
pode ser guiada por uma de duas maximas fundamentalmente e
irreconciliavelmente diferentes: a conduta pode ser orientada para uma "ética das
Gltimas finalidades”, ou para uma "ética da responsabilidade"”. Isso ndo é dizer
que uma ética das Ultimas finalidades seja idéntica a irresponsabilidade, ou que a
ética de responsabilidade seja idéntica ao oportunismo sem principios (WEBER,
1982, p. 144).

e) Para citagdes do mesmo autor, com publicacGes em datas diferentes, e na mesma sequéncia,
devem-se separar as datas por virgula. Exemplo: (FULANO, 1999, 2004, 2008).

Abreviaturas e siglas: quando aparecem pela primeira vez, deve-se colocar por extenso e a sigla
entre parénteses.

Para as referéncias, deve-se utilizar texto com fonte Times New Roman, tamanho 10, espacamento
simples, prevendo 6 pontos depois de cada referéncia, exatamente conforme aparece nas
referéncias aleatdrias incluidas a seguir. As referéncias devem aparecer em ordem alfabética e ndo
devem ser numeradas. Todas as referéncias citadas no texto, e apenas estas, devem ser incluidas ao
final, na secdo Referéncias.

Referéncias (alguns exemplos abaixo, porém consultar sempre as Normas da ABNT).

CARDOSO, Luis Antbnio. Rationalized Factory and the Changes in the Work Management:
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GARVIN, David A. et al. Learning organization: aprender a aprender. HSM Management, v. 4, n.
9, p. 57-64, jul./ago. 1998.
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OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas. Planejamento Estratégico: conceitos, metodologia,
préticas. 20 ed. S&o Paulo: Atlas, 2004.

REIS, Délcio R. Gestdo da Inovacdo Tecnoldgica. Barueri, SP: Manole, 2004.
ROBBINS, Stephen P. Administragdo: mudancas e perspectivas. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

SILVA, Edna L. MENEZES; Estera M. Metodologia da pesquisa e elaboracdo de dissertacéo. 3.
ed. Florianopolis: UFSC/PPGEP/LED, 2007.

STEWART, Thomas A. A Riqueza do Conhecimento: o capital Intelectual do século XXI. Rio de
Janeiro: Campus, 2002.

VIEIRA, Leociléa A. Projeto de pesquisa e monografia: O que é? Como se faz? Normas da
ABNT. 3. ed. Curitiba: Ed. do autor, 2004.

ANEXO

Os anexos devem vir ao final do trabalho. Observar que o trabalho completo, incluindo as
referéncias bibliograficas e 0s anexos, ndo deve exceder a 12 paginas, observando que o tamanho
do arquivo ndo pode ultrapassar a 1Mb.
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ANEXO VIl do Regulamento de TCC do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica EaD

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS.
Departamento de Administracao

MODELO DO POSTER PARA APRESENTACAO DO TCC
CURSO DE GRADUAGCAO EM ADMINISTRAGCAO PUBLICA - EaD

TiTULO

AUTOR
E-MAIL

ORIENTADOR
E-MAIL

OBJETIVOS
PRINCIPAIS AUTORES CONSULTADOS
PRINCIPAIS RESULTADOS ALCANCADOS

[Espacgo para resumo das principais propostas do trabalho.
Caso seja pertinente, no quadro ao lado acrescentar
imagem.]

[Espago para resumo dos principais resultados alcangados
no trabalho. Caso seja pertinente, no quadro ao lado
acrescentar imagem.]]




