RESOLUCAO CEPE N° 019 DE 15 DE MAIO DE 2001.

REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR DO CURSO
DE BACHARELADO EM INFORMATICA DA UEPG.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso
de suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o expediente protocolado sob n° 04131 de
04.12.2000, que foi analisado pela Céamara de Graduagéo,
através do Parecer deste Conselho sob n° 028/2001;

CONSIDERANDO a aprovagdo plendria do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, datada de 15.05.2001, eu,
Reitor, sanciono a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento de Estagio Curricular do Curso de
Bacharelado em Informatica da Universidade Estadual de Ponta
Grossa, na conformidade dos seus respectivos Anexos |, Il, Ill, IV e
V que passam a integrar este ato legal.

Art. 2° Esta Resolucdo entrara em vigor, na data de sua publicacdo, com
efeitos retroativos a 1° de marco de 2001.
Art. 3°  Revogam-se as disposi¢des em contrario.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

ROBERTO FREDERICO MERHY
REITOR
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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR DO
CURSO DE BACHARELADO EM INFORMATICA DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA

CAPITULO |
DO CONCEITO E OBJETIVOS

Considera-se Estagio Curricular as atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural, proporcionadas ao académico pela participacdo em
situacOes reais e simuladas, realizadas em entidades de direito publico e
privado, na comunidade em geral ou na Universidade Estadual de Ponta
Grossa, sob a responsabilidade e coordenagéo desta instituicao.

S&o objetivos do Estégio Curricular:

I - permitir o desenvolvimento de habilidades técnico-cientificas, visando
uma melhor qualificagéo do futuro profissional;

Il - propiciar condi¢des para aquisicdo de maiores conhecimentos e
experiéncias no campo profissional;

Il - subsidiar o Colegiado do Curso com informagdes que permitam
adaptac6es e reformulacdes curriculares, quando necessérias;

IV - promover a integragdo entre a Universidade e a comunidade.

CAPITULO I
DA NATUREZA DOS ESTAGIOS

O Estagio Curricular compreende os estagios obrigatorio e voluntério.

81°- Entende-se  por estagio obrigatério aquele  desenvolvido
mediante matricula em disciplina especifica do curriculo pleno do
curso de graduacgao.

§2°- Entende-se por estagio voluntario aquele desenvolvido por
iniciativa do proprio Académico, visando o enriquecimento de sua
formacao.

83°- O estagio voluntario n&o substitui o estagio obrigatorio.

CAPITULO 1lI
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Constituem campos de estagio as entidades de direito publico e privado, a

comunidade em geral, os proprios 6rgdos da UEPG, bem como projetos

institucionais de ensino, de pesquisa e de extensdo, desde que apresentem

condicdes para:

| - planejamento e execugdo conjunta das atividades de estagio;

Il - avaliacdo e aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos de
campo especifico de trabalho;

Il - vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho, dentro de
um campo profissional.
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O Estagio Curricular, quando realizado em entidades publicas ou privadas,
devera ser precedido da celebracdo de Convénio ou Acordo de
Cooperagéo, periodicamente reexaminado, onde estardo acordadas todas
as condicOes de sua realizagao.

As atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario, bem como todas as
condi¢gbes de estadgio devem constar em Termo de Compromisso assinado
pelo Académico estagiario, pela unidade concedente e por representante
da UEPG como 6rgéo interveniente.

Para a realizacdo do estagio a UEPG podera valer-se dos servigos de
agentes de integracao publicos ou privados

O seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario serd providenciado
pela UEPG, pela unidade concedente de estdgio ou pelo agente de
integracao.

S&o documentos indispenséaveis para a realizagdo do estagio:

|- Termo de Convénio ou Acordo de Cooperagédo celebrado entre a
unidade concedente de estagio e a UEPG;

Il- Termo de Compromisso de Estdgio celebrado entre a unidade
concedente e o Académico estagiario em que conste o numero da
apolice de seguro contra acidentes pessoais e 0 home da companhia
seguradora, com interveniéncia obrigatoria da UEPG.

Paragrafo Unico - O registro do estagio nas paginas de "Anota¢des Gerais"
da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social é opcional por parte do
Académico e da unidade concedente de estagio.

_ CAPITULO IV )
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

A estrutura organizacional do estagio curricular sera formada pela Pro-
Reitoria de Graduagdo - PROGRAD, Setor de Ciéncias Agrarias e de
Tecnologia, Colegiado do Curso de Informética, Departamento de
Informatica, Coordenador de Estagio e Professores Supervisores.

O Curso de Bacharelado em Informéatica terd um Coordenador de Estagio,
escolhido entre os professores supervisores.

Paragrafo Unico - O Coordenador de Estagio serd nomeado por Portaria do
Reitor para um periodo de 2 (dois) anos, podendo ocorrer a
recondugdo por uma unica vez consecutiva.

Compete & PROGRAD a supervisdo de todas as atividades relacionadas
com o Estégio Curricular.

Compete ao Setor de Conhecimento encaminhar a Reitoria, via
PROGRAD, a indicagdo do Coordenador de Estagio do Curso de
Bacharelado em Informatica.
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Compete ao Colegiado de Curso:

| - elaborar o Regulamento de Estagio, ouvido o Departamento;

Il - propor alteragbes que se facam necessarias no Regulamento de
Estagio;

Il - apoiar e subsidiar o Coordenador de Estagio no que diz respeito ao
pleno desenvolvimento das atividades de estagio;

IV - definir as condi¢Bes para a realizacdo do estagio voluntario.

Compete ao Departamento:

V - emitir parecer quanto & exequibilidade do Regulamento de Estagio;

VI - indicar os professores que atuardo como Supervisores;

VII -promover, entre o0s professores supervisores, a eleicdo do
Coordenador de Estéagio;

VIl -encaminhar ao Setor de Conhecimento o nome do Coordenador de
Estagio eleito, para a devida designacéo;

IX - encaminhar, & PROGRAD, o resultado final do rendimento dos
estagiarios, para fins de registro e controle.

Compete ao Coordenador de Estagio:

X - articular-se com o Colegiado de Curso e Departamento de Informética
para organizacdo e desenvolvimento dos estdgios obrigatério e
voluntario;

Xl - propor a celebracdo de convénios, subvencdes e bolsa-auxilio;

X1l -manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades de
estagio referente ao seu Curso;

XIlI -estabelecer estratégias para ampliar os campos de estagio;

X1V -colaborar com o Colegiado de Curso na elaboragdo do Regulamento
de Estagio;

XV -fornecer, quando solicitada, carta de apresentacéo do estagiario;

XVI -promover palestras, seminarios, visitas, objetivando esclarecer sobre
0s programas de estéagio;

XVII -organizar e manter atualizada a documentacdo dos estagiarios;

XVIIl -divulgar as vagas para estagio, oferecidas pelas unidades
concedentes;

XIX -promover reunides com 0s professores supervisores e supervisores
técnicos, sempre gque necessario;

XX -proceder, com os professores supervisores, supervisores técnicos e
estagiarios, a avaliac@o global do estéagio;

XXI -ratificar o desligamento do estagiario do campo de estagio, procedido
pelo Professor Supervisor;

XXII -encaminhar, ao departamento em que estiver alocada a disciplina, o
Diario de Classe devidamente preenchido.

CAPITULO V
) DO ESTAGIO OBRIGATORIO )
SEGCAO | - DA OPERACIONALIZACAO E SUPERVISAO

A duracdo do estagio obrigatério ndo podera ser inferior a um ano letivo,
cuja carga horéaria a ser cumprida pelo estagiario sera de 272 (duzentas e
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setenta e duas) horas.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais e a critério do Colegiado de
Curso, o estagio poderd ser desenvolvido de forma concentrada,
respeitando-se a carga horéria prevista para o estagio.

Sao consideradas atividades de estagio:

I - desenvolvimento integral de um sistema informatizado (analise, projeto
e implementacéo);

Il - manutencdo de programas instalados, testes de processamento,
desempenho operacional, deteccao e correcdo de falhas existentes;

Il - manutencédo de equipamentos de informética;

IV - atividades docentes na area de informatica;

V - instalagédo, consultoria, administragédo e gerenciamento de softwares
de rede;

VI - atividades de iniciag&o cientifica relacionadas a area de informatica.

A supervisdo de estagio deve ser entendida como orientagé@o fornecida ao
Académico no decorrer do estagio, por docente da UEPG e por
profissionais do campo de estagio, de forma a proporcionar ao estagiério, o
pleno desempenho de agdes, principios e valores inerentes a realidade da
profissdo em que se processa a vida pratica.

A supervisdo do estagio obrigatério sera considerada como atividade de
ensino e computada ao professor supervisor como hora-aula, conforme a
Politica Docente da UEPG.

A supervisdo do estagio do Curso de Bacharelado em Informética dar-se-a
na modalidade de supervisdo indireta, através do acompanhamento feito
pelo Professor Supervisor por meio de relatérios, reunides e contatos com
o profissional responséavel pelo estagiario.

No estagio de supervisdo indireta, serd obrigatéria a presenca de
profissional qualificado, designado pela unidade concedente de estagio
como Supervisor Técnico, que serd responsavel pela supervisdo direta do
estagiario.

Compete ao Professor Supervisor:

I - informar o estagiario sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacé@o do estégio;

Il - orientar, acompanhar e avaliar o estagiario durante o desenvolvimento
do estégio obrigatorio;

Il - comparecer, quando convocado, as reunides e demais promocgdes de
interesse do estagio;

IV - encaminhar ao Coordenador de Estagio os documentos dos
estagiarios, dentre os quais: Plano de Estdgio (ANEXO 1), Controle de
Frequéncia (ANEXO Il), Ficha de Avaliagdo (ANEXO Ill), Relatério
de Atividades (ANEXO V) e Ficha Cadastral da Unidade Concedente
do Estagio (ANEXO V);

V- orientar o0 estagiario na elaboracdo do seu plano de estagio,
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acompanhando sua execugéo;

VI - receber e analisar o controle de freqiéncia, relatérios e outros
documentos dos estagiarios;

VIl -consultar, quando necessario, o Coordenador de Estagio sobre o
desligamento do estagiério;

VIII -proceder o desligamento do Académico do campo de estagio, quando
se fizer necessario;

IX - proceder a avaliagdo do estagiério e do estagio como um todo;

X - solicitar reunides com o Coordenador de Estadgio ou com o0s
Supervisores Técnicos, quando se fizerem necessérias.

Compete ao Supervisor Técnico indicado pela unidade concedente de

estagio:

Xl - orientar e acompanhar as atividades do estagiario, previstas no plano
de estégio;

XII -avaliar o desempenho do estagiario;

Xl -comparecer as reunides e demais promogdes de interesse do estagio,
guando para isso for convidado;

X1V -solicitar, ao Professor Supervisor, o desligamento do Académico do
campo de estagio, quando se fizer necessério;

XV -prestar informagdes adicionais ao Coordenador de Estagio, quando
solicitadas;

XVI -manter contato com o Coordenador de Estagio e/ou com o Professor
Supervisor, quando necessario.

Compete ao Estagiério:

XVII -informar-se e cumprir as normas e regulamentos do estagio;

XVIII -definir, com o Professor Supervisor, o periodo, o campo e as
condigdes para o cumprimento do seu estagio;

XIX -elaborar o plano de estagio com o Professor Supervisor e com o
Supervisor Técnico;

XX -cumprir o plano de estagio que foi estabelecido em conjunto com o
Professor Supervisor e com o Supervisor Técnico;

XXI -firmar o termo de compromisso de estagio com a unidade concedente;

XXII -apresentar, em data determinada, relatorios ao Professor Supervisor;

XXIIl -apresentar, ao final de cada més, controle de frequéncia
devidamente assinado pelo Supervisor Técnico, ao Professor
Supervisor;

XXIV -respeitar o sigilo da unidade concedente do estagio e obedecer as
normas por ela estabelecidas;

XXV -cumprir uma carga horaria, de no maximo, 4 (quatro) horas diarias de
estagio.

SECAO I
DA AVALIACAO

Art. 26 A aprovacdo na disciplina de estagio exigir4 freqiéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento) e nota minima 7,0 (sete), numa escala de 0,0
(zero) a 10,0 (dez).
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Sera considerado aprovado o Académico que:

| - obtiver a nota minima, a qual ser& obtida através da ficha de avaliagdo
(ANEXO Ill) devidamente preenchida pelo Supervisor Técnico
(GRUPOS | e IlI), pelo Professor Supervisor (GRUPO Ill) e pelo
Coordenador de Estégio, no aspecto global do estagio;

Il - cumprir a carga horéria de 272 (duzentas e setenta e duas) horas;

Il - apresentar os documentos referentes ao estagio (plano de estéagio,
relatorios de atividades, controles de frequéncia).

81° - O conjunto de critérios de avaliagdo devera resultar em uma nota
Unica

gue deveréa ser encaminhada a PROGRAD, ao final do ano letivo.
82° - Ndo se aplicam ao estagio as normas referentes a Exame Final e

Plano
de Acompanhamento de Estudos.

O controle de frequéncia e aproveitamento das disciplinas de estagio sera
efetuado em Diario de Classe proprio.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO VOLUNTARIO

O estagio voluntario pode ser realizado por académicos regularmente
matriculados desde que ndo cause prejuizo as atividades regulares do
Curso.

A realizagdo de estigio voluntério, por académicos do Curso de
Bacharelado em Informética, dar-se-4 com a ciéncia do Coordenador de
Estagio do Curso e, na falta deste, do Coordenador do Curso.

As atividades previstas para o0 estdgio voluntario deverdo estar
relacionadas a especificidade do Curso, de forma a garantir o
aprimoramento da formagao académica e profissional.

O estagio voluntario podera ser aproveitado para os estudos
independentes.

E vedada, ao Académico, a realizacdo de estagios voluntarios
concomitantes.

Cabera a unidade concedente de estagio:

| - designar um orientador de estdgio para acompanhar o estagiario em
suas atividades;

Il - fornecer, ao final do estdgio, declaragdo comprobatéria de sua
realizagdo onde deverdo constar, entre outros dados, nome do
estagiario, periodo de realizag&o, total de horas cumpridas, local e
nome do responséavel pelo estagio realizado.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35 Os estagios obrigatorio e voluntario poderéo ser remunerados pela unidade
concedente, sem prejuizo de sua finalidade académica

Art. 36 A realizacdo de estagio no exterior obedecerd regulamentos proprios,
aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 37 Os casos omissos seréo resolvidos pela PROGRAD, ouvidos o Colegiado
de Curso e o Coordenador de Estdgio do Curso de Bacharelado em
Informética.
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ANEXO | do Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Informética

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS E DE TECNOLOGIA
Colegiado do Curso de Bacharelado em Informatica

MODELO DE PLANO DE ESTAGIO

1. Dados de identificagdo do estagiario e do campo de estagio
1.1. Nome do estagiario e n° do seu registro académico.
1.2.  Ano letivo e série a que pertence.
1.3. Nome da empresa.
1.4. Endereco completo da empresa / telefone.
1.5. Ramo de atividade.

1.6. Area do estagio.

2. Periodo de execucéo
2.1. Tempo de duragéo do estagio.
2.2. Data de inicio.
2.3. Data de término.

3. Objetivos do estagio
3.1. Proporcionar participagdes em situagoes reais de vida e trabalho em seu
meio.
3.2.  Oportunizar a aquisicdo de maiores conhecimentos no campo profissional.
3.3. Contribuir para a aplicagdo na pratica dos conhecimentos tedricos

adquiridos na Universidade.
4. Descricao das atividades previstas
5. Cronograma de Execucéao

6. Supervisdo do estagio
6.1. Nome do Supervisor Técnico do estagio.
6.2. Cargo.
6.3. Assinatura do Supervisor Técnico e carimbo de CNPJ da empresa.

7. Assinatura do Professor Supervisor e do estagiario.
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ANEXO Il do Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Informética

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS E DE TECNOLOGIA

Colegiado do Curso de Bacharelado em Informatica

MODELO DE FICHA DE CONTROLE MENSAL DE FREQUENCIA

Més/Ano letivo:

CONTROLE DE HORAS DE ESTAGIO

Académico(a):

R.A.:

10

Planilha de demonstracdo de horas por dia de estagio

xx 01|02 |03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

XX

16 |17 {18 | 19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Total de horas cumpridas:

Académico

Supervisor Técnico

Professor Supervisor

Obs.: 12- E necessario o carimbo de identificagdo da empresa.

22- Somente numeros inteiros devem ser utilizados para o calculo da carga

horéaria.
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32- Registrar no maximo 4 (quatro) horas por dia na tabela.




Anexo da Resolucdo CEPE n°019/2001 12
Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Informatica

ANEXO Ill do Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Informética

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS E DE TECNOLOGIA
Colegiado do Curso de Bacharelado em Informatica

MODELO DE CARTA DE ENCAMINHAMENTO DA FICHA DE AVALIAC;AO
Universidade Estadual de Ponta Grossa

Setor de Ciéncias Agrérias e de Tecnologia
Departamento de Informéatica

Local e data

Prezado(s) Senhor(es)

REF.: Estagio Supervisionado do(a) Académico(a)

Anexo a presente estamos enviando a Ficha de Avaliagédo
do(a) académico(a) em epigrafe, o(a) qual desenvolveu as atividades referentes ao
Estdgio Supervisionado do Curso de Informética sob a supervisdo de Vossa
Senhoria.

Assim sendo, solicitamos o preenchimento somente dos
Grupos | e Il, marcando com X na nota que for atribuida a cada um dos quesitos,
bem como identificar a Empresa concedente do estagio através de um carimbo e
assinatura no local apropriado. Solicitamos também a entrega da Ficha de
Avaliacdo em envelope devidamente lacrado para que n&o ocorra violagéo de suas
informacgoes.

Em razdo dos prazos que sé&o exigidos dos Professores
Orientadores para a entrega das respectivas notas dos académicos, rogamos de
Vossa Senhoria a devolugéo da Ficha de Avaliacdo, devidamente preenchida até o
dia

Queremos ainda nesta ocasido apresentar NOSSOS
agradecimentos pela oportunidade oferecida ao(a) nosso(a) académico(a), e renovar
nossa solicitacéo de vagas para o Estagio Supervisionado nos préximos periodos.

Sem mais, renovamos nOsSSOS protestos de estima e
consideragéo,
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Atenciosamente.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

ESTAGIO SUPERVISIONADO - FICHA DE AVALIACAO - ANO LETIVO

Nome:

R.A.:

GRUPOS DE AVALIACAO

CONCEITOS

GRUPO | (Aspectos Profissionais) - Sup.Técnico

0,1

0,2

0,3

0,4

0,5

Qualidade do Trabalho

Engenhosidade

Conhecimentos

Cumprimento da Obrigacéao

Espirito Inquisitivo

Iniciativa

SUB-TOTAIS:
TOTAL:

GRUPO Il (Aspectos Humanos) — Sup. Técnico

0,1

0,2

0,3

0,4

0,5

Disciplina

Sociabilidade

Cooperacgéo

Merecimento de Confianga

Senso de Responsabilidade

SUB-TOTAIS:
TOTAL:

GRUPO Ill (Relatério) — Professor Supervisor

0,1

0,2

0,3

0,4

0,5

Programa Técnico

Valor Técnico

Conteldo

Apresentacéao

SUB-TOTAIS:

TOTAL:

GRUPO IV (Relatério) — Professor Supervisor

0,1

0,2

0,3

0,4

0,5

Seguranca e Dominio

Exatidao dos Conteudos

Apresentacdo Sequencial do Conteddo

Exposicao Clara e Objetiva

Conhecimento Técnico

SUB-TOTAIS:
TOTAL:

NOTA FINAL

IDENTIFICACAO E LOCAL DO ESTAGIO

Assinatura do Supervisor Técnico

Assinatura do Professor Supervisor

Assinatura do Prof. Coordenador
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ANEXO IV do Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Informatica
folha 1de 2

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS E DE TECNOLOGIA
Colegiado do Curso de Bacharelado em Informatica

RELATORIO DE ATIVIDADES

O Relatério de Atividades é o documento que registra o histérico do
estagio e deve ser elaborado com habilidade e cuidado meticuloso, pois se no
periodo estudantil, ele é visto como uma etapa de aprendizagem, na vida
profissional é o diagndstico para as tomadas de decisdes, fazendo parte integrante
do dia a dia, quase que na mesma intensidade que a "reunido”, normalmente,
quando se ocupa posi¢cao de destaque e lideranca, situagdo que cada um almeja.

O Relatorio de Atividades deve ser elaborado seguindo a metodologia

de producéo e apresentagdo que este documento requer.

SISTEMATIZACAO

No Relatorio de Atividades as ocorréncias relatadas em ordem
cronolégica e de modo claro e preciso devem discorrer sobre:
a) quantidade e qualidade executadas;
b) metodologia do desempenho;
C) orienta¢do ou modificagéo no plano de execugao;
d) experiéncias;

e) apreciagdes e observagoes.

ALGUNS ITENS PARA ELABORAR UM RELATORIO

1. APRESENTACAO
Capa do relatorio, contendo todos os elementos de identificagdo do
estagiario, bimestre a que se refere, local e data.

ANEXO IV do Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Informatica
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INTRODUCAO

E a descrigc&o geral sobre o estagio e a empresa ou universidade.

TEXTO

E o corpo do relatorio.

CONCLUSAO
E uma analise critica do trabalho executado e de sua validade como
contribuicdo para a formacdo profissional, que devera ser baseada nos

fatos apresentados nos relatorios.

ANEXOS
Documentos que se fizerem necessérios para melhor ilustrar as

conclus6es a respeito do estagio.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
E a especificacdo das obras consultadas para o desenvolvimento do

texto. Observar a metodologia para tal especificagéo.
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ANEXO V do Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Informética

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS E DE TECNOLOGIA
Colegiado do Curso de Bacharelado em Informatica

MODELO DE FICHA CADASTRAL

Empresa:

Endereco:
Cidade:

Telefone:

Contato:

1. Equipamento(s):

2. Linguagens e aplicativos utilizados:

3. Horério de trabalho:

4. Quantidade de estagiarios:

5. Nome do Supervisor de Estagio na empresa:

6. Descricdo suméria das atividades desejaveis a serem cumpridas pelo

estagiario:




