RESOLUCAO CEPE N° 012, DE 01 DE ABRIL DE 2014.

APROVA REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA PROFESSOR JUGURTA GONCALVES DE
OLIVEIRA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso
de suas atribuicfes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o expediente protocolado sob n® 21349 de
28.11.2013, que foi analisado pela Camara de Graduacéo,
através do Parecer deste Conselho n° 017/2014;

CONSIDERANDO a aprovacao plenaria do Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensdo, datada de 01.04.2014, eu,
Reitor, sanciono a seguinte Resolucéo:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Nuacleo de Pratica Juridica Professor
Jugurta Goncalves de Oliveira, da Universidade Estadual de Ponta
Grossa — UEPG, na conformidade do respectivo Anexo, o qual passa a
integrar este ato legal.

Art. 2° Esta Resolucdo entrarda em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3°  Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Carlos Luciano Sant’Ana Vargas
REITOR.

MAM
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA PROFESSOR
JUGURTA GONCALVES DE OLIVEIRA

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O Nucleo de Pratica Juridica Professor Jugurta Goncgalves de Oliveira
— NPJ, foi criado no ano de 1973, esta subordinado ao Departamento
de Direito Processual do Setor de Ciéncias Juridicas do Curso de
Direito da Universidade Estadual de Ponta Grossa — UEPG e
estrutura-se nos termos do presente Regulamento.

Art. 2° O Nucleo de Prética Juridica vem atender as exigéncias impostas
pela Portaria n° 1886/94 do Ministério da Educacéo e do Desporto, a
gual instituiu entre suas diretrizes curriculares o estagio obrigatorio. O
NPJ tem por finalidade a promocdo e a coordenacdo das atividades
da disciplina de Estagio de Pratica Forense, visando o aprimoramento
para as carreiras juridicas dos académicos do Curso de Direito.

Paragrafo unico: O Nucleo de Pratica Juridica Professor Jugurta
Goncgalves de Oliveira é considerado campo de
estagio para fins do Art. 5° da Resolucdo CEPE n°
006, de 19 de marco de 2013.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 3° Constituem atribui¢cdes fundamentais do NPJ:

| - disponibilizar o estagio curricular obrigatério de pratica juridica
a graduacdo dos académicos de Direito, conforme Art. 4° da
Resolugéo CEPE n° 006, de 19 de margo de 2013;

Il - disponibilizar e oferecer condicbes para a prestacdo de
servicos juridicos gratuitos a comunidade carente do Municipio
de Ponta Grossa que buscam por assisténcia nas areas que
sao disponibilizadas pelo Nucleo;

Il - incentivar a andlise critica e a reflexdo criativa sobre os
servicos juridicos prestados sempre sob o fundamento da ética



Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°
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profissional e geral.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA

A estrutura do NPJ compreende:

a Coordenacéo;

os Professores Orientadores do Estagio de Pratica Forense | e

Advogados;
a Secretaria e o corpo de funcionarios;

alunos estagiarios.

SECAO|
DA COORDENAGAO

O Ndcleo de Pratica Juridica terd 1 (um) Coordenador, escolhido
entre os Professores lotados no Departamento de Direito Processual
— DEPROC.

Paragrafo Unico: O Coordenador de Estagio sera nomeado por

Portaria do Reitor para um periodo de 2 (dois)
anos, podendo ocorrer a reconducado por unica vez
consecutiva.

Sao atribuicbes do Coordenador do NPJ:

promover, coordenar e controlar as atividades administrativas
dos Professores Orientadores;

promover, coordenar, controlar e acompanhar as atividades
dos Advogados lotados no Nudcleo e o0s respectivos
estagiarios;

implementar, coordenar e administrar, com o auxilio da
secretaria, todos o0s procedimentos e as atividades
administrativas rotineiras, internas e externas, necessarias ao
bom funcionamento do Nucleo;
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Vv -

VI -

VII -

VIII -

XI -

XII -

XII -

XV -

XV -

promover, coordenar e controlar as atividades administrativas
dos académicos do Estagio de Prética Forense Il no Nucleo
de Pratica Juridica da UEPG;

promover o processo de selecdo de estagiarios e suas
escalas de trabalho;

fazer registrar, arquivar e controlar todas as atividades
praticas voltadas ao Estagio de Pratica Forense II;

fiscalizar, fazer registrar e controlar todos os atendimentos
juridicos prestados pelo NPJ, encaminhando mensalmente
relatorios ao Departamento de Direito Processual e ao Setor
de Ciéncias Juridicas;

aprovar calendéario semestral de todas as atividades
desenvolvidas no Nucleo;

supervisionar todos os setores e atividades desenvolvidas no
Nucleo, fazendo cumprir seu Regimento e subordinando ao
seu comando todos os servidores que nele estejam lotados;

firmar documentos relacionados ao Nucleo e ao Estagio de
Pratica Forense lI;

promover a distribuicdo de atividades internas, propor projetos
de trabalhos interdisciplinares, de pesquisa e demais
trabalhos didaticos voltados ao Estagio de Prética Forense Il;

dar parecer sobre a proposta de desligamento de estagiario
do NPJ;

propor pelo aumento de servidores que atuam no NPJ, bem
como, pela substituicAo daqueles que ndo atendam as
demandas laborais e/ou finalidades do NPJ;

coordenar, supervisionar, registrar e fazer arquivar a
documentacédo relativa ao Estagio de Pratica Forense | e I,
interno e externo;

coordenar, junto com o DEPROC, a distribuicdo dos
estagiarios nos dias e horarios de atendimento e respectivos
Professores Orientadores;



Art. 7°
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XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

propor e fazer aprovar junto ao DEPROC as regras gerais que
norteiam o atendimento juridico ao publico carente junto ao
NPJ, bem como, a diversificagdo da natureza dos casos
atendidos;

promover e fiscalizar o efetivo cumprimento deste
Regulamento e do Regulamento de Estagio do Curso de
Bacharelado em Direito da UEPG — Res. CEPE n° 006/2013;

promover reunides com os servidores do Nucleo para propor,
receber propostas e discutir as atividades e a busca pela
melhoria no atendimento a populacdo; o comportamento e o
relacionamento com 0s estagiarios;

determinar atribuicbes administrativas especificas ao quadro
de servidores;

propor modificagdo ao presente Regulamento.

SECAO Il
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Incumbe aos Professores Orientadores de Estagio, além do previsto
no Regulamento de Estagio (Res. CEPE n° 006/2013):

reunir-se com 0s estagiarios no inicio de cada ano letivo,
expondo as regras do atendimento no NPJ, de comportamento
ético e as diretrizes gerais dos trabalhos que irdo desempenhar
no decorrer do Estagio, fomentando seu desempenho, atitude e
criatividade;

fiscalizar-se pela fidedignidade dos lancamentos no Sistema
de Controle de Processos Juridicos — CPJ, realizados pelos
estagiarios;

conferir diariamente os ficharios e respectivos registros dos
atendimentos ao Sistema CPJ, proibindo que documentos
originais dos clientes permanecam nas pastas dos estagiarios;

orientar e acompanhar os estagiarios nos atendimentos e
pecas processuais e extraprocessuais a serem elaborados,
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VI -

VII -

VIII -
IX -

XI -

XII -

XII -

XV -

XV -

XVI -

fazendo com que tudo fique registrado detalhadamente,
especialmente os casos de dispensa de atendimento, que
somente podera ocorrer com a anuéncia do Professor
Orientador com motivo justificado;

corrigir as pecas elaboradas pelos estagiarios, orientando-os na
fundamentacéo juridica dos pedidos e conferindo a idoneidade
dos documentos que as integram, antes de enviar ao Juridico;

fazer com que os estagiarios, além dos atendimentos,
elaborem ao menos 2 (duas) pecas de casos reais dentro do
bimestre;

comunicar a Coordenacdo do Ndcleo, todo e qualquer
comportamento de académico ou de cliente que venha a
infringir as regras deste Regulamento e do Regulamento de
Estagio, bem como, qualquer situacao isolada que possa gerar
conflito nos relacionamentos;

controlar a frequéncia dos estagiarios e comunicar suas faltas;

promover e zelar para que os trabalhos sejam desenvolvidos
com harmonia, ética e profissionalismo;

contatar com os Advogados diante de situacfes que possam
gerar davida no atendimento, e também com a Coordenacéo
do Ndcleo de Pratica Juridica ou Coordenacédo de Estagio;

Cumprir com os horarios de presenca e atendimento no NPJ,
justificando as faltas e comunicando dia e horario de reposicao;

atentar e fazer cumprir os prazos fixados para a elaboracéo das
pecas, e pela rapidez nos documentos que as acompanham;

cumprir as emendas as iniciais encaminhadas pelos
Advogados, fazendo os estagiarios providenciarem os dados e
documentos complementares;

cumprir e fazer cumprir o calendario das atividades
desenvolvidas no NPJ;

cumprir o calendario para o recebimento pessoal dos relatérios
bimestrais e demais atividades desempenhadas no NPJ;

encaminhar aos Advogados as contestacées e peticdes de
meio com antecedéncia de pelo menos 1 (um) dia Gtil antes do
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vencimento do prazo; salvo em situacdes excepcionais e com a
anuéncia do Coordenador do NPJ;

XVII - propor & Coordenacdo qualquer modificacdo no sistema de

trabalho do NPJ que possa agilizar as atividades e melhorar o
atendimento a populacdo carente e o desempenho dos
estagiarios;

SECAO Il
DOS ADVOGADOS

Art. 8° Incumbe aos Advogados lotados no Nucleo de Prética Juridica:

VI -

VII -

cumprir 0os horarios normais de trabalho, devendo ser
justificadas as faltas a Coordenacao, de dias ou de horéarios de
auséncia, salvo aqueles que estiverem em audiéncia;

Receber professores e estagiarios que 0s procurem para O
esclarecimento de duvidas técnicas e demais questionamentos
de situacdes geradas pelos atendimentos;

assinar as peti¢cdes iniciais encaminhadas pelos Professores,
conferindo o carimbo com a identificacdo do professor e
respectivo estagiario, bem como, recepcionar as contestacdes
ou peticbes de meio que lhes forem encaminhadas com até 1
(um) dia atil antes do vencimento do prazo, salvo casos
excepcionais autorizados pela Coordenacéo;

agendar, mediante protocolo, as datas de audiéncias
encaminhadas pelos Professores;

controlar, fiscalizar e fazer realizar a remessa aos Cartérios
apropriados, das peticdes iniciais;

fiscalizar a execucdo das atividades dos estagiarios
administrativos, na efetivacdo das tarefas e operacionalizacao
do Sistema de Processo Eletrénico do Judiciario do Parana —
PROJUDI;

encaminhar via protocolo aos Professores Orientadores, as
emendas as iniciais para cumprimento, alertando do prazo
determinado, comunicando por escrito a Coordenacao;
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VIIl - proceder ao atendimento ético e harmonioso da populacéao

carente (clientes), fornecendo-lhes as informagdes pelas quais
solicitam de forma precisa e em linguajar simples, apos a
consulta do processo com a entrega de copia da posi¢ao atual
junto ao PROJUDI;

encaminhar a Coordenacdo, quinzenalmente, as datas e
horarios das audiéncias e demais atos externos a que tenham
gue participar;

comunicar a Coordenacdo qualquer situacdo que entendam
irregular na tramitacdo das atividades e relacionamento com
Professores e estagiarios;

SECAO IV
DA SECRETARIA E DOS SERVIDORES

Art. 9°  Compete a Secretaria:

VI -

VII -

fornecer 0  suporte  administrativo  necessario  ao
desenvolvimento das atividades do Nucleo e a Coordenacao de
Estagio;

exercer todas as atribuicbes determinadas pela Coordenacéao,

e, de forma eventual, as relacionadas aos Professores e
Advogados, com a anuéncia da Coordenacao;

elaborar, enviar, receber e arquivar todas as correspondéncias,
declarac@es e certiddes pertinentes as atividades do Nucleo;

proceder ao registro, controle e arquivo de toda documentacao
decorrente da tramitacdo dos trabalhos desenvolvidos no
Nucleo, tanto administrativos como académicos;

administrar 0s recursos materiais indispensaveis ao
funcionamento do Nucleo, controlando o mobiliario que o
integra;

desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela
Coordenacéo do Nucleo;

aos Servidores lotados no Nucleo incumbe o desempenho das
atividades necessarias ao funcionamento do Nucleo, bem
como, aquelas designadas pela Coordenacéo.
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SECAO V
DOS ESTAGIARIOS

Art. 10 Além das prescricdbes contidas no Regulamento de Estagio aos
Estagiarios Académicos incumbe:

VI -

VII -

VI -

cumprir os horarios e comparecer nos dias designados de
atendimento;

comportar-se de forma ética e proceder ao atendimento
respeitoso a clientela;

seguir as orientacbes e obedecer as determinacdes dos
Professores Orientadores no atendimento, na elaboracéao de
pecas, como no desempenho geral de suas fungdes;

manter seu local de atendimento de forma organizada e
asseada, sempre utilizando o antivirus antes da utilizacdo dos
computadores e, obrigatoriamente, os desligando apds o
término do periodo de atendimento;

utilizar racionalmente os materiais de expediente e a maquina
fotocopiadora, a qual se presta, exclusivamente, aos servigos
do NPJ;

manter relacionamento de cordialidade com os demais colegas
estagiarios, Professores e demais servidores do Nucleo;

vestir-se adequadamente as atividades que irdo desempenhar
junto a populacéo carente, evitando o uso de celulares durante
o periodo de atendimento;

dever de confidencialidade a respeito dos atendimentos
realizados no NPJ;

entregar os Relatérios e a Carteira de audiéncias nos prazos
fixados acompanhados dos respectivos termos de audiéncias;

os académicos Estagiarios do Nucleo de Pratica Juridica estédo
sujeitos ao regime disciplinar previsto no Regimento Geral da
UEPG.



Art. 11

Art. 12

Art. 13

Art. 14
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Os atos normativos complementares e regulamentadores das
atividades do Nucleo s&o expedidos pela Coordenacdo, com
aprovacdo do DEPROC e comunicacdo ao Setor de Ciéncias
Juridicas da UEPG.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do NPJ e pelo
Chefe do DEPROC conjuntamente.

O Regulamento de Estagio do Curso de Bacharelado em Direito da
UEPG (Res. CEPE n° 006/2013), aplica-se subsidiariamente a
implementagéo ao desenvolvimento das atividades do NPJ.

Este Regulamento somente podera ser alterado pela proposta da
Coordenacédo do Nucleo, com aprovacdo da maioria dos Professores
do Departamento de Direito Processual.



