Manual Estagio Online

O presente roteiro de utilizagdo do programa Estagio Online foi feito para orientar no
preenchimento do cadastro.

Acesse o portal da UEPG: https://www.uepg.br/

Com a ajuda da barra de rolagem, desga até o item “Graduagdo”
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Esta é a pagina do Programa de Estagio Online, para se cadastrar clique em entrar
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ESTAGIO ONLINE - PROGRAD lentrar

Nicleo de Tecnologia de Informagdo

Termos Geral Termos Licenciaturas Convenio Estagio~

Clique aqui para ENTRAR no sistema

Agora cligue em Novo Cadastro - Convénio
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Termos Geral Termos Licenciaturas  Convenio Estagio~

Login

CNPJ:

au

Senha:

@Cadastro - Co@
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O campo CPF é somente utilizado por empresas que ainda ndo possuem CNPJ
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Ap0ds clicar em Criar aparecera a Minuta de Contrato, apds aceitar aparecera uma tela informando que
seu estd esperando pela aprovacao da Secdo de Estagio, e serd enviado um email quando for aprovado
o cadastro. Somente apds a aprovacao sera possivel fazer Login no sistema.
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ApOs receber a confirmacdo de que foi aprovado seu cadastro, entre com seu CNPJ ou CPF e senha que
foram cadastrados.
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Termos Geral Termos Licenciaturas  Convenio Estagio~

Login

CNP.J:

Qu
CPF:

Senha:

Novo Cadastro - Convenio

Para fazer a atualizacdo dos dados faca o login no sistema e clique em Convénio Estagio -> Atualizar
Cadastro
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Termos Geral Termos Licenciaturas [ A0 NI ET:41. 34

Atualizar Cadastro
Conexdo efetuada com sucesso! VisUNemmineisse®™TONVENIO
Recuperar senha
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Os campos estarao preenchidos de acordo com o cadastro ja realizado anteriormente, aqui sera para
fazer a atualizagdo do Nome do Supervisor de Estagio e senha, por exemplo.
ApOs feitas as alteracbes clique em Salvar.
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Para visualizar novamente a Minuta de Convénio clique em Convénio Estagio -> Visualizar minuta de
Convénio

I |Jniversidade Estadual de Ponta Grossa
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Termos Geral Termos Licenciaturas [R&DHITDIGEE TR

Atualizar Cadastro
Visualizar minuta de Convénio

Recuperar senha

— Infcio do documento —

MINUTA DE CONVENIO

MINUTA DE CONVENIO N® 2

A UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA - UEPG | autarguia vinculada ao Governo do Estado do Parand, com sede na cidade de Ponta Grossa, & Avenida General Carles Cavalcanti,
4743, CEP 84030-900, inscrita no CNPJ sob n® 80257 355/0001-08, Fone 042-3220-3715, Fax 042-3220-3702 neste ato pela delegacio da Portaria RN® 32314 representada pelo seu
Pro-Reitor de Graduacdo, Professor Miguel Archanje de Fretas Jinior, brasileiro | casade, portador da Cédula de Mentidade n® 5.164 552-9 - Pr. denominada CONWEMNENTE e | 3
E s Situada 3 § = — , Bairro = | na cidade de NEE e | Exlado B | e-mail c————— com CNPJ
I ,» Ramo de Atividade -====s= , Representado(a) por | =— 2 o, Cargo essssmmes====ma | COm podercs para assinar emnome da representada,
doravante denominada CONVEMIADA | resolvem celebrar o presents ConvEnio , que serd regido pela Lei 11.788(2008 & demais leoislacies aplicdveis & matéria, mediants as cliusulas &
condicies seguintas:

CLAUSULA PRIMEIRA
O estdgio sera realizado medianie a celebral;ﬁu de um Terme de Compremisso entre o eslagiario, a CONVENIADA e com a interveniéncia da CONVENEMNTE, nos meldes estabelecidos pela Lei
11 TEE2008, constituindo-52 &m documants comprobatirio da inexisténcia de vinculo empregaticio entre as partss.

CLAUSULA SEGUNDA

Ag condicies para a realizacio do estdgio, de cardter obrigatario ou ndo, estio explictadas no Termo de Compromigso, farendo parte integrante do prezente Convénio.

Pardgrafo Umico: & vedada, a exigéneia de servigos estranhos aes elencades no Termo de Compromigse, ou alheios 4 drea do curso objete do estdgio, sende gue @ os mesmos forem
redalizados, a CONVENENTE, a¢ exime de qualjusr responsabilidade.

CLAUSULA TERCEIRA

Compete a CONVENLADA:

01-conceder campe de estdgio 4 académicos dos cursos de graduacdoe da CONVENENTE, ebjetivando experiéncias préticas que possibiitem a complementacdo do processe de formacio
prafissinnal:

02-proporcienar condiciies adequadas ao estagidrio para a execucio do plano de estagio;

03-garantir ao estagidrio o cumprimente das exigéncias escolares, inclusive no que se refere ao horario de supervisdo realizada pela CONVEMENTE;

04-proporcienar a0 estagidric experiéncias validss para a complementacio do ensino-aprendizagem, bem come o material para sua execucdo, ressalvada a autonomia cientifica do trabalho
desenvelyido,

05-aceitar o credenciamente do Professor Origntador de Estdgio da CONVENENTE e garantir a supervisio, quando necessaria;

06-mediants participacdo de profissional designade como Supervisor Técnico, propiciar condicles de orientaco quanto ao desenvolvimento do projsto, programa & atividade do estagio;
07-prestar oficialmente, todo tipo de informacio sobre o desenvolvimento do estagio e da atividade do estagiario, quando julgado necessario pela CONVENENTE;

08 digpor de profizeional qualificado para stuar como Supervizor Técnico; em caso de interrupcio do estagio, por qualquer uma das partes, fornecer a0 estagidrio, declaracio com o nimero
de heras cumpridas e atividades desenvolvidas.

09- arcar comipdas as ebrigagies constantes do Termo de Compromisso de Estdgio celebrade,

CLAUSULA QUARTA

Compete & CONVENENTE:

01-0s precedimentos administrativos come cadastramento € vinculacde do estagie terdo a interveniéncia da Seco de Estagie da Pro-Reitoria de Graduacdo da CONVENENTE;
02-estabelecer nermas & procedimentos como selecdo, programacie, supervisdo e avaliacie do estagio;

03-supervisionar o estagio dos académicos junto 8 CONWVEMLADA;

O4-estabelecer critérios para o credenciamente dos Professores Orientadores de estigio junto 8 CONVENLADA;

05-comunicar 38 CONVEMI&DA, por escrito, 03 casos excepcionais de desligamento de estagidrios, sempre que necessario.

06-arcar com todae a& chrigacies constantes do Termo de Compromigse de Estagio.

CLAUSULA GUINTA
0 estagiario ficard segurado contra acidentes pessoais, cenforme disposto ne artigo 9° incise W paragrafo Onico da Lei 11.788/2008, conforme especificado no Termo de Compromisse a ser
oportunamente assinado.

CLAUSULA SEXTA
0 descumprimanto de qualjuer cldusula do presents Convénio, autoriza a gualguer das partes a rescindi-lo, mediante dendncia escrita, ¢om antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.
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Caso queira uma versdo impressa da Minuta de Convénio é s clicar em Gerar PDF no final da Minuta.

Aprovado
Digitalmente

Aprovado Digitalmente pelo(a) Convénio de Estagio:

Aprovado
Digitalmente

Aprovado Digitalmente pela Segdo de Estagio da UEPG

Gerar PDF

Também é possivel recuperar a senha clicando no menu Convénio Estagio -> Recuperar senha

iy Universidade Estadual de Ponta Grossa
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Termos Geral Termos Licenciaturas [l LAV €141 3

Atualizar Cadastro

iSaiaammmetentaa. Q0 VENIO
Recuperar senha

Clique aqui para ENTRAR no sistema.

Para recuperar digite seu CNPJ ou CPF e clique em OK

U (i Universidade Estadual de Ponta Grossa
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Termos Geral Termos Licenciaturas  Convenio Estagio~

Recuperar Senha

CNPJ : |
ou

CPF:
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Confirme seus dados, se tiver correto digite o codigo de verificacdo e clique em Enviar e-mail, nesse
caso sera enviado um email para o endereco ja cadastrado anteriormente, caso tenha alguma
informacao incorreta entre em contato com a Segdo de Estagio (42)3220-3715.

p Universidade Estadual de Ponta Grossa
ESTAGIO ONLINE NTI - PROGRAD

Termos Geral Termos Licenciaturas  Convenio Estagio~-

Recuperar Senha

Verifique se 0s dados abaixo estdo corretos e clique no botdo Enviar e-mail.
Caso algum dos dados abaixo esteja incorreto, entre em contato com o Segdo de Estagio (42)-3220-3715.

Nome do Convénio (Empresa/Escela) : Nome da EmpresalEscola
CNPJ : X0 X KX KX

Email do Supervisor de Estagio: email@email.com " Email usado para recuperar a senha"
7

Enviar e-mail

Entre com o texto ao lado:
s

Para visualizar os termos clique em Termos Geral ou Termos Licenciaturas

p Universidade Estadual de Ponta Grossa
ESTAGIO ONLINE NTI - PROGRAD

4 Termos Geral Termos Licenciaturas  Convenio Estégio~

Conexdo efetuada com sucesso!
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Nesse exemplo o Convénio possui um termo para assinar, clique em Listar Termos para Assinar
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Termos Geral Termos Licenciaturas  Convenio Estagio~

TERMO GERAL

& possui ) termo(s) para assinar.

‘ Listar Termos para Assinar ﬁ

REETR ) CEEESERREN Vocé possui ) termo(s) assinados.

[N Ea e MG e Vocé possui () termo(s) concluidos.

Vocé possui ) adtivo(s) de termo(s) para assinar.

REETR ) A ELERLEM Vocé possui () termo(s) negados.

Lista dos académicos que possuem termos para assinar, clique no nome do académico para visualizar o
processo do termo
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ESTAGIO ONLINE NTI - PROGRAD

Termos Geral Termos Licenciaturas Convenio Estagio~

Lista de Termos Assinar(Geral)

Academico Empresa Data Inicio Data Fim

<_ = )RISIA COOPERATIVA AGROINDUSTRIAL 12-04-2016 12-12-2016
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Clique em Visualizar termo realizado para aprovar o termo
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Termos Geral Termos Licenciaturas  Convenio Estagio~

TERMO DE COMPROMISSO E
ADITIVOS DE ESTAGIO (GERAL)

Termo realizado com :

Professor Orientador

 Status das assinaturas do Termo de Compromisso:

MhJﬂ »~J-#

Visualizar termo realizado

Legenda: f Status OK|  Aguardandc| & Negado|

Selecionando a opcdo Aceitar clique no botdo Confirmar Aceite de Termo, ap6s isso volta para a lista de termos para assinar.

Ver termo realizado(Completo)

Selecione uma das opgoes para esse termo:
@ AcEmA
© NAO ACEMA

u Confirmar Aceite de Termo
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Selecionando a opgdo Nao Aceita aparece uma caixa texto para informar os motivos para o nao aceite deste termo. Apos clique em
Salvar Texto o termo retornaré para o académico para correcao.

Ver termo realizado({Completo)

Selecione uma das opgbes para esse termo:
D Acema
@EnAo ACEmA

Relacione abaixo os erros encontrados:
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