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RESOLUCAO CEPE - N© 2020.34

Aprova novo Regulamento de Trabalho de Conclusao de
Curso do Curso de Enfermagem, da UEPG.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso de
suas atribuicoes legais e estatutarias, na reuniao do dia 15 de dezembro de
2020, considerando os termos do expediente protocolado sob n?
20.000032391-0 de 17.09.2020, que foi analisado pela Camara de Graduacao,

através do Parecer deste Conselho sob n° 2020.57, aprovou e eu, Vice-Reitor,
sanciono a seguinte Resolucao:

Art. 1° Fica aprovado o Novo Regulamento do Trabalho de
Conclusao de Curso do Curso de Enfermagem, da Universidade Estadual de
Ponta Grossa - UEPG, na forma do Anexo que passa a integrar este ato legal.

Art. 2° Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua
publicagao. Reitoria da Universidade Estadual de Ponta Grossa.

eil . Documento assinado eletronicamente por Everson Augusto Krum, Vice-
eerinkd ﬂ reitor, em 21/12/2020, as 10:07, conforme art. 19, III, "b", da Lei

assinatura I‘

eletrénica 11419/2006

20.000032391-0 0382314v2
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DO CURSO DE BACHARELADO EM ENFERMAGEM, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE PONTA GROSSA - UEPG

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Concluséo de Curso — TCC é uma atividade académica
obrigatéria que consiste na sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo na
area do Curso de Graduagédo, desenvolvida sob acompanhamento, orientagéo e avaliagdo
do professor, cujo cumprimento € um requisito essencial e obrigatério para a obtengéo do
diploma.

Paragrafo Unico. Atividade académica deve ser entendida como aquela que
articula e inter-relaciona os contetudos das disciplinas estudadas com as experiéncias
cotidianas, dentro e fora da Instituicdo, para ratificar, retificar e/ou ampliar o campo de
conhecimento.

Art. 22 O TCC sera desenvolvido por meio de disciplinas obrigatorias,
denominadas de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso — OTCC | e I,
respectivamente, codigos 306529 e 306531.

§ 12 A carga horaria destas disciplinas sera de 17 (dezessete) horas cada,
desenvolvidas durante um semestre letivo.

8 2° Devera ser elaborado de forma individual.

§ 32 As 34 (trinta e quatro) horas da disciplina destinam-se a orientagdo de
académicos por projeto.

Art. 32 A elaboracdo do TCC implicara em rigor metodolégico e cientifico,
organizacao, sistematizacdo e aprofundamento do tema, abordado em nivel de graduacao.
O académico e orientador definem como apresentar o conteddo, sendo no formato de
trabalho monogréfico ou artigo cientifico.

Art. 42 S&o objetivos do TCC:

| - oportunizar ao académico a iniciacdo a pesquisa e a sistematizacdo de
conhecimentos adquiridos no decorrer do curso;
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Il - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a prética profissional,
inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional;
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Il - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacdo dos
conteudos programéticos das disciplinas integrantes do curriculo;

IV - despertar o interesse pela pesquisa como meio de resolucdo de problemas;
V - estimular o espirito critico e reflexivo no meio social no qual esta inserido;

VI - intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucdo de
problemas existentes nos diversos setores da sociedade;

VII - estimular a execugdo de projetos que levem a inovagéo tecnolédgica e dos
processos de cuidar em salde e enfermagem.
CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZACAO
Art. 52 O curso de Bacharelado em Enfermagem terd um Coordenador Geral e
um Vice-Coordenador responsaveis pela sua operacionalizacdo e permanente avaliagdo

das atividades, professores e académicos.

§ 12 O Coordenador Geral e o Vice-Coordenador serdo professores escolhidos
em reunido departamental, do Departamento de Enfermagem e Saude Publica.

8 22 O Coordenador Geral e o Vice-Coordenador serdo nomeados, através de
Portaria Setorial, para um periodo de 2 (dois) anos, podendo ocorrer a recondugdo por uma
Unica vez consecutiva.

Art. 62 Compete ao Coordenador Geral e ao Vice-Coordenador:

| - articular-se com o Colegiado de Curso e chefia do departamento envolvido
para compatibilizar diretrizes, organizagdo e desenvolvimento dos trabalhos;

Il - coordenar a elaboracdo do regulamento especifico do TCC, em conjunto
com o Colegiado de Curso;

Il - orientar os académicos na escolha de professores orientadores;

IV - organizar a listagem de académicos por orientador e encaminhar ao
Colegiado de Curso;
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V - convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questdes
relativas a organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do TCC;

VI - administrar, quando for o caso, 0 processo de substituicdo de orientadores,
encaminhando-o para homologacdo do Departamento de Enfermagem e Saude Publica;

VIl - coordenar o processo de constituicdo das Bancas Examinadoras e definir o
periodo de apresentacdo de trabalhos a cada ano letivo, com a homologacédo do Colegiado

de Curso;

VIII - divulgar, por meio de editais devidamente datados e assinados, a listagem
de orientadores e orientandos e a composi¢do da Banca Examinadora;

IX - substituir o professor orientador na presidéncia da Banca Examinadora, no
caso previsto no paragrafo 82 do Art. 14, Secéo |;

X - arquivar os documentos referentes ao TCC;

Xl - aprovar a figura do coorientador caso solicitado pelo orientador e ou
académico;

XIl - registrar a frequéncia, o acompanhamento e a nota final da Banca
Examinadora, conforme regimento de cada curso.

Art. 7° Compete ao Colegiado de Curso:

| - garantir ao académico, carga horaria semanal disponivel no ano de
elaboracéo do TCC, evitando a sobrecarga de aulas na série correspondente;

Il - proceder a analise do Regulamento especifico de TCC, e quando necessario,
propor a alteracdo do mesmo, encaminhando-o a Pro-Reitoria de Graduagdo — PROGRAD;

Il - emitir parecer nos casos excepcionais de substituicdo de orientadores;

IV - delimitar as areas de conhecimento do TCC;

V - distribuir os académicos em turmas de OTCC por orientador, no inicio de
cada ano letivo, e encaminhar ao departamento para homologacao;

VI - homologar a composicao das Bancas Examinadoras assim como, das datas
de apresentacgéo dos trabalhos.
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Art. 8 Compete ao Departamento de Enfermagem e Saude Publica e ao

Colegiado de Curso:
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| - disponibilizar professores para orientagcdo de TCC, de acordo com as areas
de conhecimento delimitadas no regulamento especifico;

Il -informar outros departamentos a disponibilizacdo de professores
orientadores indicados pelo Coordenador Geral do TCC;

Il - atribuir junto ao sistema, as turmas de OTCC aos professores orientadores,
com base na relacdo recebida do Colegiado de curso e homologada em reunido
departamental.

CAPITULO IlI
DA ORIENTACAO

Art. 92 A orientagdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento
didatico-pedagdgico, sera de responsabilidade de professor da UEPG, podendo ser de
forma presencial e/ou remota. Cada professor podera orientar até 2 (dois) académicos, no
caso de professor colaborador, este devera ter obrigatoriamente como coorientador um
professor efetivo.

Art. 10 Nos casos em que o orientador julgar necesséario sera estabelecido a
figura de um coorientador.

Paragrafo unico. O coorientador serd um professor da Instituicdo, ou de outra
instituicdo, ou ainda um profissional, desde que devidamente aprovado pelo orientador, cujo
nome podera ser sugerido pelo orientador ou pelo académico.

Art. 11 Compete ao Orientador do TCC:

| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as
suas fases;

Il - estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;

lll - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliagdo respectivos;
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IV - responsabilizar-se pela composicdo da Banca Examinadora, bem como,
indicar outro avaliador, por ocasido de impossibilidade e/ou intercorréncia de um dos
membros da banca;
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V - avaliar o TCC, encaminhando-o para a Banca Examinadora, no caso da sua
autorizacao para defesa em banca;

VI - presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

VII - registrar, no Diario de Classe Eletronico, a frequéncia, o acompanhamento
e a nota final da Banca Examinadora;

VIII - seguir orientagBes da comisséo cientifica do seu departamento;

IX - seguir os tramites legais determinados pela Instituicdo para protocolo de
projetos de pesquisa ou de projetos de TCC académico, além do cadastro destes na
Plataforma Brasil quando se tratarem de pesquisas com seres humanos;

X - oficializar via Sistema Eletronico de Informacdes - SEI/UEPG a
Coordenacéo de OTCC a composi¢cédo da Banca Examinadora, bem como, a data e horario

da defesa;

XI - preencher o instrumento de avaliagdo do Orientador e nota final na defesa
(Anexo A) e encaminhar via SEI/UEPG a Coordenacgéo Geral de OTCC,;

XII - preencher a ata da sessdo de defesa do trabalho de conclusdo de curso
(Anexo B) e encaminhar via SEI/UEPG a Coordenacéo Geral de OTCC.

Art. 12 Compete ao Orientando:

| - definir a tematica do TCC, em conjunto com o seu orientador, em
conformidade com as areas de conhecimento estabelecidas pelo Colegiado de Curso;

Il - informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC;

Il - cumprir as normas e regulamentos do TCC;

IV - cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com o seu
orientador;

V - verificar o horéario de orientacdo, e cumpri-lo;
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VI - apresentar o trabalho & Banca Examinadora, apds autorizacdo do
orientador;
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VIl - a elaboracdo formal do TCC no formato de monografia devera seguir as
normas estabelecidas no Manual de Normalizagdo Bibliografica da UEPG em vigor. No
formato de artigo cientifico seguir normas do periédico no qual pretende publicar;

VIII - encaminhar de forma online a Banca Examinadora, com no minimo, 15
(quinze) dias da data agendada para a defesa a versao concluida do trabalho;

IX - encaminhar via e-mail ao Colegiado e ao Coordenador de OTCC o trabalho

final, apds 15 (quinze) dias a contar da data apds defesa, corrigido de acordo com as
recomendacgdes da Banca Examinadora, na verséao eletrbnica.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO
Art. 13 A avaliacdo do TCC compreende:
| - acompanhamento continuo pelo professor orientador;
Il - avaliacdo final pela Banca Examinadora.

Secéo |
Do acompanhamento continuo pelo professor orientador

Art. 14 Compete ao orientador acompanhar e avaliar o desenvolvimento do
trabalho académico, encaminhando a Banca Examinadora, em caso de aprovacao.

§ 12 Os académicos, com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento)
nao terdo a oportunidade de apresentacéo do respectivo TCC.

§ 22 O acompanhamento incluird a realizagcdo de Exame de Qualificacdo do
projeto, ao final da disciplina de OTCC | sem atribuigdo de nota, com a finalidade de
verificar o andamento do trabalho e auxiliar na orientacéo.

§ 32 A Banca de exame de qualificacdo sera composta pelo orientador e 2 (dois)
professores com titulagdo minima de mestre.

§ 42 Na sessao de apresentacdo do projeto a ser qualificado o académico tera
até 15 (quinze) minutos para expor o seu trabalho, dando énfase ao tema e ao método a ser
utilizado. Cada componente da Banca Examinadora, terd até 10 (dez) minutos para se
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pronunciar, e o académico, mais 10 (dez) minutos para responder as indaga¢cfes ou
apresentar as informacdes complementares solicitadas.

Universidade Estadual de Ponta Grossa

§ 52 As atividades de acompanhamento do trabalho deverao ser registradas pelo
orientador no Diario de Classe Eletrdnico, sem atribuicdo de nota.

8 62 No caso de ndo autorizacdo da defesa do TCC em banca pelo orientador, o
académico podera solicitar a Coordenacao Geral, a composicdo de Banca Examinadora,
assumindo a responsabilidade pelo trabalho apresentado.

§ 72 No caso previsto no paragrafo anterior, o orientador podera optar por ndo
participar da Banca Examinadora, devendo ser substituido pelo Coordenador Geral do TCC
ou pelo Vice-Coordenador.

§ 82 Preencher o instrumento de avaliacdo do orientador e nota final na defesa e
encaminhar via SEI para o Coordenador de OTCC (ANEXO A).

Secéo Il
Da Avaliacao

Art. 15 A aprovacdo na disciplina OTCC exigira frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) e nota minima 7,0 (sete) numa escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez),
sendo composta por nota Unica.

§ 12 Os académicos, com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento)
ndo terdo a oportunidade de apresentagéo do respectivo TCC.

§ 22 Os académicos, com frequéncia regulamentar, cuja nota final esteja entre
6,0 (seis) e 6,9 (seis virgula nove), terdo oportunidade de uma segunda apresentagéo, no
prazo de até 30 (trinta) dias.

Art. 16 O plagio podera ser detectado a qualquer tempo seja pelo professor
orientador, pelo coorientador ou pela Banca Examinadora.

Paragrafo unico. Detectado o plagio, sera dada oportunidade de manifestacéo
ao académico, que tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para apresentar sua defesa
perante quem detectou o plagio, ou seja, o professor orientador, o coorientador ou a Banca
Examinadora, que tera até 5 (cinco) dias Uteis para responder.

Art. 17 A constatagdo de plagio no TCC levar4 a reprovacdo imediata do
académico.
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Art. 18 Da reprovacao por plagio cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias lteis,
dirigido ao Colegiado de Curso que terd até 5 (cinco) dias Uteis para responder.

Universidade Estadual de Ponta Grossa

Art. 19 Em caso de reprovacdo, 0 académico serd matriculado em turma
regular.

Art. 20 A Banca Examinadora serd composta pelo orientador, que seri seu
presidente, e mais 3 (trés) professores da UEPG, sendo 2 (dois) efetivos e 1 (um) suplente.

Paragrafo unico. A critério da Coordenacdo Geral do TCC, podera integrar a
Banca Examinadora, professor de outra instituicdo ou profissional considerado autoridade
na tematica do TCC a ser avaliado, com titulagdo minima de mestre.

Art. 21 A avaliacdo do TCC pela Banca Examinadora envolvera a apreciagéo:

| - do trabalho escrito, quando for o caso, ou da demonstracdo do produto ou
materiais resultantes do trabalho realizado;

Il - da apresentacao oral presencial;

Il - da apresentacgéo oral via remota;

IV - na sessdo de apresentacdo o académico tera até 30 (trinta) minutos para
expor o seu trabalho, cada componente da Banca Examinadora, até 15 (quinze) minutos
para se pronunciar, € o académico, mais 5 (cinco) minutos, no maximo, por cada membro
da Banca Examinadora, para responder as indagagfes ou apresentar as informacdes
complementares solicitadas.

Paragrafo Unico. Sera utilizado um instrumento de avaliagdo da defesa pelos 2
(dois) membros titulares da banca examinadora (estrutura escrita, apresentacdo oral e

arguicao) (Anexo C).

Art. 22 Compete ao Orientador encaminhar via SEI/UEPG, ao Coordenador do
TCC aindicacdo dos membros das Bancas Examinadoras.

Art. 23 Compete a Banca Examinadora:

| - examinar e avaliar o TCC conforme os critérios de avaliagdo previstos neste
Regulamento;

Il - reunir-se no horario, data e local ou plataforma previamente estabelecidos;

Il - encaminhar ao Coordenador Geral do TCC toda a documentacéao referente
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a avaliacdo final dos TCC.

Art. 24 O controle de frequéncia e aproveitamento da disciplina OTCC sera
efetuado em Diério de Classe Eletrdnico, sob a responsabilidade do professor orientador.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 A disciplina OTCC devera ser precedida da disciplina preparatéria
“OTCC I” (codigo 306529) que contempla os aspectos tedricos e metodolégicos do projeto
de TCC.

Paragrafo Unico. A critério do Colegiado de Curso, a disciplina abordando os
aspectos metodoldgicos podera ser ofertada de maneira paralela a disciplina de OTCC.

Art. 26 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROGRAD, ouvido o Colegiado
de Curso.
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ANEXO A

INSTRUMENTO DE AVALIACAO DO ORIENTADOR e NOTA FINAL NA DEFESA

Académico:

Orientador:

AVALIACAO DO ORIENTADOR (10,0 PONTOS) NOTA
A. Disciplina, responsabilidade e frequéncia nas orientagdes (2.0)

B. Aspectos éticos: relacionamento Orientador — Orientando (2.0)

C. Apresentacgéao oral (Postura/Clareza/Seguranca/Pontualidade) (2.0)

D. Arguigcéo (Seguranga/Objetividade/Dominio do assunto) (2.0)

E. Trabalho escrito (Estrutura/Escrita/Potencial de publicagéo) (2.0)

Valor Total (somatéria)

SOMATORIO FINAL

Nota Avaliagdo Membro Titular 1

Nota Avaliagdo Membro Titular 2

Nota Avaliagéo Do Orientador

Somatodrio Final

NOTA FINAL
Valor Somatoério Final
=3 | #8
Nota Final

Data Assinatura do Orientador
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ANEXO B

ATA DA SESSAO DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

6 L T —— dias do més de de 20 , nas dependéncias

do Bloco M da Universidade Estadual de Ponta Grossa, ou via remota por
plataforma.............ccoooiiiiinnnnnnn. reuniu-se a Banca Examinadora composta pelos

PIOFESSOIES: ...t e e e e e e e eee e e e e e e e (Presidente),

o(a) qual é concluinte do curso de BACHARELADO EM ENFERMAGEM como
REQUISITO PARCIAL para obtengéo do titulo de Enfermeiro(a).

O académico teve até 30 (trinta) minutos para expor o seu trabalho, cada componente
da Banca Examinadora, até 15 (quinze) minutos para se pronunciar, € o0 académico,
mais 5 (cinco) minutos para responder, cada membro da Banca Examinadora, as
indagacées ou apresentar as informagdes complementares solicitadas. Apés os
procedimentos de avaliacdo, o trabalho apresentado pelo(a) académico(a) foi
CONSIAETAAOD ...t e e e e e e ae e e e an

Nada mais havendo a tratar, encerrou-se a presente sessado, da qual lavrou-se a
presente ata assinada por todos os membros da Banca Examinadora e pelo(a)

académico(a).

Ponta Grossa, de de 20

Presidente/Orientador

(Membro) (Membro)

(Académico)
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ANEXO C

INSTRUMENTO DE AVALIACAO DA DEFESA PELOS DOIS MEMBROS
TITULARES DA BANCA EXAMINADORA

Nome do académico:

Membro Titular da Banca:

ITEM A. ESTRUTURA TRABALHO ESCRITO - (5.0 pontos) VALOR (0 a 0.5 por item)

. Titulo e resumo adequados

. Apresentagdo, organizagéo e conteldo satisfatérios

. Introdug&o adequada

. Metodologia clara

. Figuras e ilustragbes pertinentes

. Resultados e discussdes pertinentes e suficientes

. Conclusées adequadas

. Referéncias suficientes e adequadas

O O N|O || D|WIN|—

. Relevancia e originalidade do tema

10. Qualidade da redagao

Valor Total (somatério)

ITEM B. APRESENTACAO ORAL - (2.5 pontos) VALOR (0 a 0.5 por item)
1. Segurancga

2. Clareza

3. Postura

4. Organizagao
5. Pontualidade

Valor Total (somatério)

ITEM C. ARGUICAO DO ACADEMICO - (2.5 pontos) VALOR (0 a 0.5 por item)
1. Seguranca

2. Coeréncia

3.Clareza
4. Objetividade
5. Dominio do assunto

Valor Total (somatério)

NOTA FINAL VALOR

Nota ITEM A

Nota ITEM B

Nota ITEM C
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Nota Final (somatdrio)

Data

Assinatura do Membro Titular da Banca
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