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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA

Av. General Carlos Cavalcanti, 4748 - Bairro Uvaranas - CEP 84030-900 - Ponta Grossa - PR - https://uepg.br

EDITAL PROGRAD-DIAC - N° 2023.517

MANUAL DE MONITORIA 2023
(2° SEMESTRE LETIVO)
A Diretoria Académica, no uso de suas atribuigdes, por meio da Divisdo de Matricula, considerando os termos da
Resolucdo CEPE n.° 198, de 06 de outubro de 2009 e os artigos 158 e 159 do Regimento Geral, tendo em vista a Resolugcdo CA N° 2023.217
aprovada em reunido do Conselho de Administragdo, torna publico o que segue:

1. DOS CONCEITOS E OBJETIVOS

1.1 DA MONITORIA

1.1.1 Conjunto de agdes de apoio didatico-pedagdgico, a serem realizadas por académicos(as) regularmente matriculados(as) nos cursos de
graduagao presenciais da UEPG, os(as) quais atuam como um facilitador do processo de ensino-aprendizagem, sob a supervisdo de um(a) ou
mais docentes, em aulas tedricas e/ou praticas/laboratoriais, presenciais e/ou remotas, em prol da melhoria da qualidade de ensino.
Possibilita também, dentre outros, um processo de iniciagdo a docéncia, de enriquecimento de curriculo, de participagdo efetiva na
experiéncia de construgdo do ensino, da pesquisa e extenséo.

1.1.2 Vale ressaltar que é permitido o nimero maximo de até 2(dois) monitores(as) por disciplina, conforme § 2° - do Art. 14 da Resolugéo
CEPE n.° 198, de 06 de outubro de 2009, independente se for remunerada ou ndo remunerada.

1.1.3 DA MONITORIA REMUNERADA

A) Apos a aprovagao da Resolucdo pelo Conselho de Administracdo(C.A.), que delibera os recursos orcamentarios alocados para tal fim, é
publicado Manual de Monitoria, o qual estipula o valor de cada bolsa e especifica os demais procedimentos e prazos aplicaveis.

B) Destinado aos(as) académicos(as) matriculados(as) com aprovagdo e/ou aproveitamento na disciplina objeto da Monitoria ou disciplina
analoga e/ou notavel saber (a ser determinado pelo(a) docente da disciplina), que se inscreverem oficialmente, dentro dos prazos e meios
propostos descritos no Manual, classificados(as) dentro do nimero de vagas ofertadas a cada ano/periodo letivo, mediante recebimento de
remuneracao, respeitando-se o limite de vagas.

1.1.4 DAS MONITORIAS NAO REMUNERADAS/VOLUNTARIAS

A) Nio esta submetida a aprovacao dos Conselhos Superiores, pode ser exercida por académicos(as) que formalizarem seu pedido via
Protocolo Digital SEI da UEPG, em fluxo continuo, respeitando-se as decisdes do Colegiado e Departamento pertinentes. Ndo tendo a
Instituicdo nenhuma obrigac@o de pagamento referente as atividades realizadas.

2. DA SINTESE DAS ETAPAS, NUMERO DE VAGAS E DOS PROCEDIMENTOS DE MONITORIA REMUNERADA

2.1 PRIMEIRA ETAPA

2.1.1 Envio do Manual de Monitoria aos Colegiados até a data de 12 de agosto.
2.1.2 As vagas serdo distribuidas conforme disposto abaixo.

A) Inicialmente, 02(duas) vagas para cada curso e turno.

2.1.3 Para maiores detalhes consultar o Anexo I.

2.1.4 Os Colegiados dos Cursos de Graduagdo Presenciais e a Coordenagdo de Curso, devem realizar em conjunto com os(as) docentes e
Departamentos a escolha das disciplinas, respeitando-se o nimero maximo de vagas por curso e turno, conforme descrito acima.
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A) Manifestando-se formalmente por meio de Edital especifico (preenchendo obrigatoriamente todos os itens constantes no Anexo II), no
processo de origem n° 23.000043353-0, devidamente assinado eletronicamente pela Coordenacdo até a data de 15 agosto de 2023.

B) A nio manifestagdo nos moldes e prazos estabelecidos no presente Manual, implica na tacita desisténcia das vagas iniciais previstas, ndo
podendo reclama-las a posteriori.

2.1.5 A Divisdo de Matricula publicara no site oficial da PROGRAD os Editais disponibilizados pelos Cursos.

2.1.6 Os(As) académicos(as) interessados devem efetuar sua inscrigdo nos moldes estipulados no item 4, no periodo de 17 a 21 de agosto de
2023 e aguardar eventuais convocagdes junto ao Departamento e a publicacdo do Edital de Resultado.

2.1.7 O Departamento devera manifestar-se por meio de Edital de Resultado (preenchendo obrigatoriamente todos os itens constantes
no Anexo III), no processo de origem n° 23.000043353-0, devidamente assinado eletronicamente pela Chefia Departamental até a data de
25 agosto de 2023.

2.1.8 A Divisdo de Matricula publicara no site oficial da PROGRAD os Editais disponibilizados pelos Departamentos.

2.2 SEGUNDA ETAPA

2.2.1 Em paralelo a Primeira Etapa, havendo demanda acima do numero de vagas supramencionadas, os Colegiados, por meio de suas
Coordenagdes, deverdo formalizar tal pedido(citando o cddigo e nome da disciplina, bem como o nimero de vagas), até a data de 15 agosto
de 2023 por meio de Despacho no processo de origem.

2.2.2 Havendo vagas ociosas, estas somente serdo liberadas, na hipotese do curso ter preenchido na integralidade as vagas iniciais e desde
que nio exceda o numero de 2 (dois) monitores por disciplina, até a data de 22 de agosto de 2023.

2.2.3 Cabera a cada Departamento realizar os processos de inscri¢do, selecdo e inserir o Edital de Resultado até data de 25 de agosto de
2023 (preenchendo obrigatoriamente todos os itens constantes no Anexo III), no processo de origem n° 23.000043353-0.

2.2.4 A Divisdo de Matricula publicara no site oficial da PROGRAD os Editais disponibilizados pelos Departamentos.

2.3 TERCEIRA ETAPA

2.3.1 Apos a realizacdo das Etapas anteriores, e ainda assim restarem vagas a DIVMP enviard Despacho especifico via SEI até dia 28 de
agosto de 2023 aos Setores as vagas restantes.

2.3.2 Cabera a cada Setor realizar os processos de inscri¢do, selecdo e inserir o Edital de Resultado até data de 31 de agosto de 2023
(preenchendo obrigatoriamente todos os itens constantes no Anexo IV), no processo de origem n° 23.000043353-0.

2.3.3 A Divisao de Matricula publicara no site oficial da PROGRAD os Editais disponibilizados pelos Setores.

2.4 Os(As) académicos(as), Colegiados, Departamentos e Setores sdo responsaveis por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes
da ndo observancia do item 2.

3. DOS PRE-REQUISITOS

3.1 Os(As) candidatos(as) a Monitoria deverdo cumprir as seguintes condigdes:
3.1.1 Ser académico(a) regular, ou seja, estar matriculado(a) no curso de Graduag@o no presente ano letivo.

3.1.2 Ter cursado e obtido aprovagdo ou aproveitamento de estudos na disciplina objeto da Monitoria, ou em disciplina analoga e/ou notavel
saber (a ser determinado pelo(a) docente da disciplina) .

3.1.3 Em caso de mudanga de curriculo, aprovagdo em disciplina analoga a da vaga pleiteada, (para vagas de disciplinas de 1° ano dos
curriculos novos em que académicos veteranos irdo concorrer).

3.1.4 Caso seja calouro(a) independentemente da série em qual estiver matriculado(a) e a forma de Ingresso (Vestibular, PSS, Transferéncia
Externa, Transferéncia Ex-Officio, Vagas Remanescentes), devera ter obtido aproveitamento de estudos na disciplina objeto da Monitoria,
ou em disciplina analoga e/ou notavel saber (a ser determinado pelo(a) docente da disciplina).

3.1.5 Nao estar em condi¢do de reprovado(a) e/ou em curso na disciplina objeto da Monitoria.
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3.1.6 O(A) académico(a) devera além do dominio do contetdo, ter facilidade de acesso a rede de Internet, bem como, dominio mediano das
principais ferramentas e programas de informatica, principalmente ter familiaridade com o Google Classroom.

3.1.7 Preencher o formulario disponivel no site oficial da PROGRAD dentro do periodo previsto no item 4.2, bem como anexa-lo ao
processo de inscrigdo.

3.2 O(A) candidato(a) € responsavel por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da ndo observancia do item 3.

4. DAS INSCRICOES

4.1 A Monitoria para o ano letivo de 2023, destina-se exclusivamente as disciplinas anuais e/ou aquelas que ocorrerdo no 2°(segundo)
semestre letivo.

4.2 O periodo das inscri¢des na 1* Etapa da modalidade de Monitoria Remunerada ocorrera a partir das 10:00 horas do dia 18 de agosto de
2023 até as 23:59 horas do dia 21 de agosto de 2023, tnica e exclusivamente através do site oficial da PROGRAD, conforme as orientagdes
seguintes.

4.3 Como etapa inicial, os(as) interessados(as) que cumpram os pré-requisitos previstos no item 4, deverao efetuar o preenchimento integral
do formulario de Monitoria 2023, por meio do Google Forms, a ser disponibilizado através de /ink especifico na pagina da PROGRAD,
onde deverdo logar-se com seu email institucional (RA@uepg.br) no periodo correspondente ao da inscri¢do.

4.4 Ao finalizar o preenchimento do formulario citado acima, o(a) candidato(a) devera salvar tal formulario em sua totalidade no formato
PDF.

PROGRAD.
4.6 O(A) candidato(a) devera preencher corretamente todos os campos solicitados.

4.6.1 No campo "DESCRICAO SIMPLIFICADA DO ASSUNTO" devera digitar o seguinte texto: "INSCRICAO - MONITORIA 2023".
4.6.2 No campo "SUA SOLICITACAOQ" devera digitar a mesma frase "INSCRICAO - MONITORIA 2023".

4.6.3 No botdo "ADICIONAR UM ANEXO", devera ser inserido o formulario de Monitoria preenchido no formato PDF, conforme itens 4.3
e 4.4 ¢ também.

A) Historico Académico, comprovando aprovacdo na disciplina pleiteada e/ou disciplina analoga, disponivel na Plataforma Académico On
line.

B) Comprovante da conta bancaria de titularidade do candidato(a), para fins de recebimento da Bolsa, (constando Banco, tipo de conta se €
Poupanga ou Corrente, Operagdo e agéncia), preferencialmente na Caixa Econdmica Federal).

B.1 Caso ndo possua conta bancaria, favor abrir via /ink https://www.caixa.gov.br/voce/contas/Paginas/default.aspx.

4.7 Ao finalizar sua inscri¢@o, o(a) candidato(a) recebera um e-mail contendo o numero do seu processo, assim como recebera um /ink para
acompanhamento permanente e em tempo real dos tramites e despachos e encaminhamentos pertinentes.

4.8.1 Cabe ao(a) candidato(a) aguardar ¢ acompanhar as analises, pareceres, despachos no respectivo processo SEI referente a sua inscri¢do
e demais Editais.

4.9 Somente sera permitida uma inscri¢@o por candidato(a), e em nenhuma hipoétese e momento serdo fornecidas informagdes por quaisquer
outros meios sendo os citados acima.

4.10 O(A) candidato(a) ¢é responsavel por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da ndo atengdo aos prazos citados no item 4,
bem como, do preenchimento incorreto ou incompleto dos dados e documentos solicitados.

5.DO TERMO DE DECLARACAO E CIENCIA

5.1 TERMO DE DECLARACAO E CIENCIA DA INSCRICAO NO PROCESSO DE MONITORIAS REMUNERADAS
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5.1.1 Eu, acima identificado(a), na qualidade de académico(a) devidamente matriculado(a) em curso de graduacdo presencial, na
Universidade Estadual de Ponta Grossa, venho por meio deste, requerer minha inscricdo no Processo de Monitoria para o presente ano
letivo, em consonancia com as regras do Manual de Monitoria vigente, dentro dos prazos pré-estabelecidos, assim como, declaro estar ciente
que:

A) Li e concordo de forma ampla, total e irrestrita com todos os termos presentes no Manual de Monitoria vigente.
B) Sou aluno(a) regular matriculado(a) do curso de graduagao presencial.

C) Obtive aprovagao ou aproveitamento de estudos na disciplina, ou aprovagéo em disciplina analoga ao do objeto de minha inscrigdo e/ou
notavel saber (a ser determinado pelo(a) docente da disciplina).

D) Nao hé coincidéncia de horarios da Monitoria com as demais disciplinas as quais estou matriculado(a).
E) Posso somente inscrever-me em uma(1) disciplina.

F) E meu dever acompanhar a partir do presente momento, o andamento do meu processo via /ink que sera disponibilizado no meu email,
bem como nos demais editais e orientacdes a serem postados no sife oficial da PROGRAD. Declaro ainda estar ciente de que ndo serdo
fornecidas informagdes por quaisquer outros meios que ndo os mencionados no Manual.

G) Caso eu seja selecionado(a), declaro ainda que deverei cumprir satisfatoriamente com todas atividades previstas no Manual, sob pena de
cancelamento da bolsa.

H) Apos publicacdo do Edital de resultado, uma vez classificado(a) dentro do niimero de vagas ofertadas, o(a) monitor(a) classificado(a)
devera entrar em contato com o(a) Docente da disciplina para dar-se inicio as atividades.

I) Acompanhar as atividades da disciplina no qual foi selecionado(a), conforme orientagdes do(a) professor(a) responsavel, a serem
concretizadas presencialmente e/ou através da Plataforma do Google Classroom.

J) Solucionar duvidas e atender alunos(as) com dificuldades de acesso ao Google Classroom e ferramentas computacionais.

K) Assessorar os(as) alunos(as) no decorrer das aulas presenciais, bem como no dominio do ambiente virtual do Google Classroom,
atendendo os(as) mesmos(as) via email, whatsapp, telefone, redes sociais e demais midias sociais, solucionando duvidas operacionais e de
conteudo.

L) Auxiliar os(as) professores(as) na elaboragdo do material para as aulas presenciais e/ou remotas.
M) Auxiliar os(as) académicos(as), nas atividades presenciais, respeitando-se sempre as orientagdes sanitarias pertinentes.
N) Deverei comparecer em, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das atividades programadas na disciplina ou no laboratorio.

0) Caso eu venha desistir da vaga de monitoria, independente do motivo, deverei formalizar imediatamente minha desisténcia em carater
obrigatorio através da plataforma digital SEI.

P) Respeitar integralmente todas as condi¢Ges constantes do presente Termo, enquanto estiver recebendo o beneficio, sob pena de
cancelamento e/ou devolugdo dos valores recebidos e sem prejuizo das demais cominagdes administrativas e legais.

Q) Concordar com o 6rgao concedente da bolsa (UEPG), quanto a possibilidade do mesmo a qualquer tempo e a seu exclusivo critério,
cancelar ou suspender a bolsa, sem que resulte qualquer direito a reclamagao ou indenizag@o da parte do bolsista.

R) Fazer a devolucdo da bolsa, em valores atualizados, da(s) mensalidade(s) recebida(s) indevidamente, caso os requisitos € compromissos
estabelecidos ndo sejam cumpridos.

S) Por fim, declaro que sou responsavel por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da inobservancia e ndo cumprimento do
disposto no Manual de MONITORIA.

5.2 OBS. O Termo descrito acima € parte integrante do Formulario de Monitoria.

6. DA REMUNERACAO

6.1 A remuneragdo sera de R$400,00(quatrocentos reais) mensais.

6.1.2 A carga horaria para a realizacdo da Monitoria sera de no maximo de 10(dez) horas semanais.
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6.2 O(A) candidato(a) ¢ responsavel por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da interpretagdo equivocada do item 6.
7. DA CLASSIFICACAO, DO CRITERIO DE DESEMPATE E DO RESULTADO FINAL

7.1 Cumpridos os pré-requisitos elencados no item 3 e realizadas as inscrigdes conforme item 4, a partir do envio dos processos de inscrigdo
pela unidade SEI MONITORIA PROGRAD, o Departamento realizara o processo de selegdo, respeitando os seguintes critérios descritos
abaixo.

2

7.2 Nos casos de empate, deverdo ser utilizados os seguintes critérios.

7.2.1 Desempenho(nota) do(a) académico(a) nas demais disciplinas do curso (Média Global) presente no Historico de Graduagido anexo ao
processo.

7.2.2 Persistindo o empate, sera considerado a maior idade.

7.3 Cumpridas as etapas anteriores o Departamento devera nos moldes e prazos propostos do Anexo III encaminhar o Edital de resultado no
Processo inicial de Monitoria (n® 23.000043353-0) para unidade SEI Monitoria-PROGRAD.

7.4 O(A) Departamento € responsavel por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da interpretacdo equivocada do item 7.
8. DAS ATRIBUICOES

8.1 DO PROTOCOLO GERAL
8.1.1 Receber e enviar os processos de inscri¢ao, tdo logo os receba, para unidade da PROGRAD-MONITORIA.
8.2 DOS COLEGIADOS

8.2.1 Os Colegiados dos Cursos de Graduagdo presenciais devem realizar em conjunto com os Departamentos a escolha das disciplinas,
ouvindo-se os(as) professores(as) das disciplinas, respeitando-se o nimero maximo de vagas por curso e turno, conforme determinado no
item 2.

8.2.2 Baseado na escolha citada no item 8.2.1, os Colegiados de Curso devem encaminhar Edital especifico conforme modelo presente no
Anexo II, a unidade da MONITORIA-PROGRAD e aos respectivos Departamentos no processo de origem n° 23.000043353-0, contendo
obrigatoriamente: o codigo das disciplinas, as disciplinas, os turnos das disciplinas, os Departamentos ¢ o niimero de vagas, contendo
também a assinatura digital do Coordenador(a) ou Vice, respeitando-se os prazos estipulados no item 9.2.

A) Para isso devera salvar o citado documento em favoritos, e na sequéncia abrir um novo documento de Edital, escolher o referido modelo
recém salvo nos favoritos, e cumprida essa etapa, editar o documento considerando todo o exposto nas orientacdes dadas.

A.1 Tais agdes fazem-se necessarias para manter a padronizag@o de todo o processo de Monitoria. Pois, serdo postados todos os editais de
disciplinas e vagas no site oficial da PROGRAD, mantendo-se assim um /ayout padrao. Tal medida visa além da uniformidade ja citada,
auxiliar os Colegiados e Departamentos, bastando basicamente o simples preenchimento das tabelas, a identificagdo do respectivo orgéo e
realizacdo de assinatura digital por parte das Chefias.

A.2 Ambos os Editais devem ser feitos nos moldes propostos, pois serdo postados no site oficial da PROGRAD, mantendo-se assim um
layout padrdo. Para isso, tanto os Colegiados quanto os Departamentos, devem na plataforma SEI salvar estes Editais em favoritos, e no
momento oportuno inseri-los no mesmo processo principal de Monitoria 2023 n° 23.000043353-0, editando conforme cada realidade
apresentada.

A.3 OBS. No caso de eventuais dividas sobre questdes de ordem técnica relacionadas a ferramenta do SEI, no que tange ao documento
referente as disciplinas selecionadas, o Coordenador(a) ou Vice Coordenador podera entrar em contato com a Divisdo de Matricula para os
esclarecimentos necessarios.

8.2.3 Os Colegiados sdo responsaveis por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da ndo observancia do item 8.2

8.3 DOS DEPARTAMENTOS
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8.3.1 Os Departamentos devem realizar em conjunto com os Colegiados a escolha das disciplinas, ouvindo-se os(as) professores(as) das
disciplinas, respeitando-se o nimero maximo de vagas por curso e turno, conforme determinado no item 2.

8.3.2 Apos a definicdo de quais disciplinas farfo parte da monitoria 2023, a qual dar-se-a por meio de edital provindo dos Colegiados, € o
envio dos processos de inscri¢do deferidos, pela unidade SEI Monitoria, os Departamentos deverdo efetuar a selecdo e classificagdo dos(as)
candidatos(as) devidamente inscritos, conforme item 7.

A) Devera enviar Edital Especifico por curso conforme modelo do Anexo III, tinica e exclusivamente via Protocolo Digital-SEI da UEPG,
relacionando todos(as) os(as) selecionados(as), em ordem de classificacdo, com a devida assinatura digital da Chefia Departamental,
anexando no processo de origem n° 23.000043353-0, dentro dos prazos determinados nos itens 3 e 10. Para isso devera salvar o citado
documento em favoritos, e na sequéncia abrir um novo documento de Edital, escolher o referido modelo recém salvo nos favoritos, e
cumprida essa etapa, editar o documento considerando todo o exposto nas orientagdes dadas. Tais agdes fazem-se necessarias para manter a
padronizagdo de todo o processo de Monitoria.

A.1 Tais agdes fazem-se necessarias para manter a padronizagdo de todo o processo de Monitoria. Pois, serdo postados todos os editais de
resultados no site oficial da PROGRAD, mantendo-se assim um /ayout padrao. Tal medida visa além da uniformidade ja citada, auxiliar os
Colegiados e Departamentos, bastando basicamente o simples preenchimento das tabelas, a identificacdo do respectivo 6rgédo e realizagdo de
assinatura digital por parte das Chefias.

A.2 O prazo previsto no Art. 19 da Res. CEPE n.° Resolugdo CEPE 198, de 06 de outubro de 2009 ja esta incluso no item 9.4.

A.3 Nio ¢é necessario ou obrigatorio emitir despachos nos processos de inscri¢do, bem como ndo € necessario encaminha-los a unidade da
MONITORIA-PROGRAD ou qualquer outra unidade SEI da UEPG.

A.4 OBS. No caso de eventuais duvidas sobre questdes de ordem técnica relacionadas a ferramenta do SEI, no que tange ao documento
referente ao resultado final, a chefia Departamental podera entrar em contato com a Divisdo de Matricula para os esclarecimentos
necessarios.

8.3.3 Nos casos de desisténcia formal do(a) académico(a) e /ou manifestacdo formal do(a) professor(a) quanto ao cancelamento da bolsa,
cabera ao Departamento encaminhar a unidade SEI PROGRAD- MONITORIA, com despacho contendo ou ndo o pedido de substituicao,
respeitando-se o edital de resultados.

8.3.4 Os Departamentos sdo responsaveis por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da ndo observancia do item 8.3.
8.4 DOS SETORES

8.4.1 Na hipdtese de ainda restarem vagas, a serem distribuidas pela Divisdo de Matricula - DIVMP, na Terceira Etapa, os Setores devem
realizar em conjunto com os Colegiados e Departamentos a escolha das disciplinas, ouvindo-se os(as) professores(as) das disciplinas,
respeitando-se o nimero maximo de vagas por curso e turno, conforme determinado no item 2.3.

8.4.2 Cabera a cada Setor realizar os processos de inscricdo, sele¢do e inserir no processo de origem n° 23.000043353-0, o Edital de
Resultado até a data estipulada no Cronograma (preenchendo obrigatoriamente todos os itens constantes no Anexo IV).

8.3.4 Os Setores sdo responsaveis por quaisquer dnus e eventuais transtornos decorrentes da ndo observancia do item 8.3.
8.5 DA PROGRAD

8.5.1 A Diretoria Académica devidamente assessorada por suas Divisdes de Matricula Presencial e EaD, ¢ responsavel por planejar, elaborar,
supervisionar e coordenar o processo de Monitoria.

8.5.2 A Divisdo de Matricula Presencial através da Unidade Monitoria- PROGRAD, coordenara as seguintes acdes administrativas
relacionadas com a modalidade de Monitoria Remunerada.

A) Organizar e estabelecer os procedimentos do Processo de Monitoria 2023.

B) Cumprir e fazer cumprir as normatizagdes do presente Manual.

C) Encaminhar aos Colegiados, Departamentos e Setores o processo SEI n° 23.000043353-0, contendo os modelos de editais conforme os
anexos II ,III, IV bem como as demais orientagdes pertinentes.

D) Receber conforme as especificacdes dos itens 3.2 e na sequéncia publicar os editais provenientes dos Colegiados para conhecimento dos
interessados.

E) Fazer a triagem inicial: receber as inscrigdes, respeitando os periodos, meios de inscrigdo, bem como respeitando o previsto no item 4 e
5, e na sequéncia encaminhar os processos aos Departamentos.
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F) Receber conforme as especificagdes do item 7.3 e os prazos previstos no item 9 e publicar os editais provenientes dos Departamentos
para conhecimento dos interessados.

8.5.3 Realizar os tramites contratuais para efetivacdo dos pagamentos.

A) No caso em que ocorra desisténcia da bolsa de monitoria, devidamente formalizada via Protocolo SEI da UEPG, havendo manifestacdo
formal do departamento dentro de tempo habil, cabera a PROGRAD-DIVMP, por meio da unidade PROGRAD- MONITORIA,
considerando os termos do despacho do Departamento, tomar as providéncias cabiveis junto a Divisdo Financeira(DIFI), para encerramento
do contrato e/ou realizagdo de procedimentos para a contratagdo do proximo classificado conforme edital de resultados.

8.5.4 A Divisdo de Matricula é responsavel por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da ndo observancia do item 8.5.

8.6 DO(A) PROFESSOR(A) DA DISCIPLINA

a0 Google Classroom do seu Monitor(a), informando o cédigo da disciplina. Tal acesso deve permitir aos discentes selecionados as mesmas
funcionalidades dadas aos docentes, de modo que os(as)_monitores(as)_possam exercer de forma satisfatéria o exercicio da Monitoria.

8.6.2 Dar condigdes de acesso ao conteudo bem como ao material didatico que sero utilizados nas aulas presenciais e/ou remotas quando e
se for o caso, sempre respeitando as orientagdes sanitarias pertinentes.

8.6.3 O(A) Professor(a) devera manter constante contato com o(a) monitor (a) estabelecendo a melhor forma de trabalho e de comunicagéo.

8.6.4 O(A) Professor(a) devera comunicar imediatamente a Chefia do Departamento, que dara ciéncia 8 PROGRAD/DIVMP, se as
atividades do monitor forem suspensas, a qualquer tempo, por iniciativa dos(as) Professores(as) ou do(a) académico(a), solicitando
providéncias para o cancelamento da Bolsa Monitoria.

8.6.5 Ao término da Monitoria, (até o Ultimo dia do ano letivo de 2023 ou no ultimo dia de prazos para langamento de notas?), o(a)
Professor(a) da disciplina devera preencher o Relatorio de Monitoria das atividades realizadas pelo(a) monitor(a) acessando o Professor
Online, no icone Monitoria. Caso o mesmo(a) ndo preencha dentro do prazo proposto, devera solicitar a reabertura da disciplina via
Protocolo Digital SEI direcionado a Unidade DIVMP.

8.6.6 Sera vedado ao monitor substituir o professor orientador ministrando aulas, aplicar verifica¢cdes de aprendizagem, assumir tarefas ou
obrigacdes proprias e exclusivas de professores e funcionarios.

8.6.7 Os(As) docentes sdo responsaveis por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da nao observancia do item 8.6.

8.7 DO(A) MONITOR(A)

8.7.1 Apos publicacdo do Edital de classificagdo o(a) monitor(a) devera imediatamente entrar em contato com o(a) Professor(a) responsavel
pela disciplina para que inicie as agdes de Monitoria no dia 04 de setembro de 2023.

8.7.2 Acompanhar as atividades da disciplina presencial e/ou remota, na qual foi selecionado(a).
8.7.3 Solucionar duvidas e atender os(as) académicos(as) com dificuldades de acesso ao Google Classroom e ferramentas computacionais.

8.7.4 Assessorar os(as) académicos(as) no dominio do ambiente virtual do Google Classroom, atendendo os(as) académicos(as) via email,
whatsapp, telefone, redes sociais e demais midias sociais, solucionando dividas operacionais e de contetido.

8.7.5 Auxiliar os(as) Professores(as) na elaboragdo do material para as aulas (presenciais e/ou remotas).
8.7.6 Auxiliar os(as) académicos(as), nas atividades presenciais e/ou remotas, respeitando-se sempre as orientagdes sanitarias pertinentes.
8.7.7 O académico devera cumprir no maximo a carga horaria de 10(dez) horas semanais .

8.7.8 Para ser considerada cumprida a atividade de monitoria, além do parecer final favoravel do(s) professor(es) responsavel(eis), o(a)
académico(a) devera comparecer no minimo, 75% das atividades programadas na disciplina ou no laboratério.

8.7.9 O exercicio da monitoria ndo isenta o(a) académico(a) das atividades regulares de seu curso.

8.7.10 Sera vedado ao monitor substituir o professor orientador ministrando aulas, aplicar verificagdes de aprendizagem, assumir tarefas ou
obrigacdes proprias e exclusivas de professores e funcionarios.
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8.7.11 Uma vez preenchido o relatério de monitoria pelo(a) Professor(a) da disciplina, o(a) monitor(a) podera ter acesso a Certiddo de

Monitoria através do Académico Online. No caso do(a) académico(a) ter integralizado o curso, o mesmo pode requerer este documento via
Protocolo Digital SEI da UEPG.

8.7.12 E responsabilidade do(a) académico(a), no caso de ndo haver interesse em prosseguir como Monitor(a), formalizar sua desisténcia

8.7.13 O(A) monitor(a) é responsavel por quaisquer 6nus e eventuais transtornos decorrentes da ndo observancia do item 8.7.

9. DO CRONOGRAMA DA 1* ETAPA (SIMULTANEA A 2* ETAPA)

ACOES DATA HORARIO ORGAO/LOCAL
9.1 PUBLICACAO E ENVIO DO PROTOCOLO DIGITAL SEI NO PROCESSO N°

MANUAL DE MONITORIA AOS 12 de agosto de 2023 23.000043353-0
COLEGIADOS UNIDADE-MONITORIA PROGRAD
9.2 ENVIO DE EDITAL ESPECIFICO
A UNIDADE PROGRAD
MONITORIA PELOS COLEGIADOS o
ELENCANDO OS DEPARTAMENTOS Até 15 agosto de 2023 PROTOCOLO D;?{)%géggég OO PROCESSON
E AS DISCIPLINAS ’

CONTEMPLADAS COM AS BOLSAS
(Conforme item 8.2)
9.3 DIVULGACAO DO EDITAL PELA

PROGRAD Dia 16 de agosto de 2023 Site oficial da PROGRAD
(Conforme item 8.5)

9.4 PERIODO DAS INSCRICOES A partir das 10:00 horas do dia 17 de o . i . . .
PARA MONITORIA 2023 (Conforme agosto s 23:59 horas do dia 21 de Site oficial da PROGRAD através de link especifico e Protocolo Digital
- SEI da UEPG
item 4) agosto de 2023
9.5 ENVIO DAS INSCRICOES PARA
OS DEPARTAMENTOS Até 22 de agosto de 2023
(conforme item 8.5)

9.6 SELECAO E

PROTOCOLO DIGITAL SEI NOS PROCESSOS DE
INSCRICOES INDIVIDUAIS
UNIDADE-MONITORIA PROGRAD

ENCAMINHAMENTO PELOS
DEPARTAMENTOS
EDITAL ESPECIFICO CONTENDO PROTOCOLO DIGITAL SEI NO PROCESSO N°
0S (AS) ACADEMICOS(AS) Até 25 de agosto de 2023 23.000043353-0

SELECIONADOS(AS) POR CURSO,
TURNO, POR DISCIPLINA E POR
ORDEM DE CLASSIFICACAO.
(conforme item 8.5)

9.7 DIVULGACAO DOS EDITAIS
CONTENDO OS SELECIONADOS
POR ORDEM DE CLASSIFICACAO Até 26 de agosto de 2023
PELA PROGRAD
(conforme item 8.5)

9.8 INTERPOSICAO DE RECURSOS

PARA UNIDADE-MONITORIA PROGRAD

Site oficial da PROGRAD

QUANTO AOS RESULTADOS 27 de agosto de 2023 PROTOCOLO DIGITAL SEI
9.9 INICIO DAS ATIVIDADES DE PRESENCIAL E/OU
MONITORIA 04 de setembro de 2023 REMOTA

10. DO CRONOGRAMA DA 2* ETAPA (SIMULTANEA A 1* ETAPA)

ACOES DATA HORARIO ORGAO/LOCAL

10.1ENVIO DE INTERESSE DE
NUMERO MAIOR DE VAGAS PELOS
COLEGIADOS EM CONJUNTO COM Até 15 de agosto de 2023
OS DEPARTAMENTOS
(Conforme item 2.4)

10.2 ENVIO DO ACEITE POR PARTE
PROG]?S\B}\INIII())QII)TEORI A PROTOCOLO DIGITAL SEI NO PROCESSO N°
CONFORME O NUMERO DE \} AGAS 22 de agosto de 2023 23.000044937-1 (CASO TENHA AS VAGAS)
UNIDADE-MONITORIA PROGRAD
OCIOSAS
(Conforme item 8.5)

10.3 ENVIO DE EDITAL
ESPECIFICOS DE RESULTADO
PELOS DEPARTAMENTOS
UNIDADE PROGRAD MONITORIA
AOS COLEGIADO
(Conforme item 8.3)

PROGRAD/MONITORIA

i PROTOCOLO DIGITAL SEI NO PROCESSO N°
Até 25 agosto de 2023 23.000043353-0
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10.4 DIVULGACAO DO EDITAL
PELA PROGRAD Até 26 de agosto de 2023 Site oficial da PROGRAD
(Conforme item 8.5)
10.5 INTERPOSICAO DE RECURSOS
QUANTO AOS RESULTADOS 27 de agosto de 2023 PROTOCOLO DIGITAL SEI
10.6 INICIO DAS ATIVIDADES DE PRESENCIAL E/OU
MONITORIA 04 de setembro de 2023 REMOTA
11. DO CRONOGRAMA DA 3* ETAPA
AC OES DATA HORARIO ORGAO/LOCAL
11.1 REDISTRIBUICAO DE VAGAS PROTOCOLO DIGITAL SEI NO PROCESSO N°
POR PARTE DA PROGRAD 28 de agosto de 2023 23.000044937-1 (CASO TENHA AS VAGAS)
(Conforme item 8.4) UNIDADE-MONITORIA PROGRAD
11.2 SELECAO DE DISCIPLINAS,
INSCRICAO, SELECAO E ENVIO DO Até 31 acosto de 2023 PROTOCOLO DIGITAL SEI NO PROCESSO N°
EDITAL DE RESULTADO PELOS & 23.000043353-0
SETORES
11.3 DIVULGACAO DO EDITAL
PELA PROGRAD 01 de setembro de 2023 Site oficial da PROGRAD
(Conforme item 8.5)
11.4 INTERPOSICAO DE RECURSOS
QUANTO AOS RESULTADOS 02 de setembro de 2023 PROTOCOLO DIGITAL SEI
11.5 INICIO DAS ATIVIDADES DE PRESENCIAL E/OU
MONITORIA 04 de setembro de 2023 REMOTA
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12. DAS CONSIDERACOES FINAIS

12.1 A participagdo no Processo de Monitoria 2023 implica o conhecimento e tacita aceitagdo das condigdes estabelecidas no presente
Edital, incluindo seus anexos e eventuais retificagdes, das quais os Setores, os Colegiados, os Departamentos e os(as) candidatos(as) ndo
poderdo alegar desconhecimento.

12.2 O(A) académico(a) que tiver requerido inscri¢do para o programa de Monitoria, no prazo estabelecido no item 4(quatro) deste Edital,
devera:

12.2.1 Acompanhar os tramites do seu processo de inscri¢do, atentando para as solicitagdes do Departamento conforme item 8.3.

12.2.2 Cabe ao(a) candidato(a) aguardar e acompanhar as analises, pareceres, despachos no respectivo processo SEI referente a sua inscrigdo
e demais editais.

12.3 Os pedidos de Monitoria dos(as) candidatos(as) que ndo obedecerem aos prazos e/ou ndo preencherem as condi¢des estabelecidas serao
indeferidos e arquivados pela PROGRAD.

12.4 Os atos processuais praticados para envio dos documentos para o Processo de Monitoria 2023 serdo considerados realizados no dia e
hora do respectivo registro eletronico, conforme horario oficial de Brasilia e a legislacdo processual aplicavel.

12.5 E responsabilidade do(a) académico(a), no caso de ndo haver interesse em prosseguir como Monitor( a),_formalizar sua desisténcia
através do Protocolo Digital SEI da UEPG, para que possa ser convocado(a)_o(a) proximo(a) académico(a)_classificado(a).

12.6 Cabera a PROGRAD-MONITORIA, por meio de manifestagdo formal dos Departamentos, obedecendo a ordem de classificagdo
convocar o(a) proximo(a) candidato(a). Caso este(a) proximo(a) candidato(a) classificado(a) opte por ndo assumir a referida vaga, devera
formalizar sua desisténcia via Protocolo Digital SEI da UEPG.

12.7 Em caso de eventuais problemas no sistema, o acesso podera ser interrompido temporariamente para o problema ser solucionado.
Assim que resolvido o problema, o sistema sera restabelecido.

12.8 A UEPG néo responsabiliza-se por situagdes que envolvam problemas de ordem técnica em computadores, falhas de comunicagéo,
congestionamento de linhas de comunicac@o e/ou outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados, digitaliza¢des, recebimento de
arquivos em qualquer etapa do Processo de Monitoria 2023.

A) Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio eletronico proprio, serdo considerados efetivados, salvo
disposicao em contrario.

B) Na hipotese prevista no paragrafo A, somente se o Sistema de Monitoria 2023 se tornar indisponivel por motivo técnico de
responsabilidade da UEPG nas tultimas 24(vinte e quatro) horas previstas para o término do prazo, sera prorrogado o prazo através da
publicagdo de Edital especifico.
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12.9 A PROGRAD entende ¢ declara que toda divulgagdo pela imprensa, e outros veiculos de informagdo, sdo somente meios auxiliares
para_os(as)_interessados(as),_ndo reconhecendo nestas divulgacdes, qualquer cardter oficial nem na auséncia de divulgacdo, qualquer
omissao ou irregularidade de sua parte. Considera oficial e valido, para todos os efeitos, somente os Editais e as relagdes de convocados(as)
para o processo de Monitoria 2023 publicados no site oficial da Institui¢do.

12.10 A PROGRAD nio compromete-se de avisar pessoalmente os(as) candidatos(as) classificados(as) para Monitoria 2023, em qualquer
uma de suas convocagdes.

12.11 O prazo de monitoria tera inicio em 04 de setembro de 2023 e término em 22 de dezembro de 2023, desde que o(a) mesmo(a) esteja
em pleno exercicio da Monitoria.

12.12 Ao final da Monitoria, (até o Gltimo dia letivo de 2023), o Professor(a) da disciplina devera preencher o Relatorio de Monitoria no
Professor Online, no icone Monitoria.

12.13 Os Colegiados, os Departamentos, Setores e os(as) candidatos(as) sdo responsaveis pelos transtornos decorrentes da ndo observancia
das datas e demais orientagdes previstas neste Edital e demais Editais especificos.

Registre-se, divulgue-se e arquive-se.

Ponta Grossa, 12 de Agosto de 2023.

Divisdo de Matricula
Diretoria Académica
PROGRAD - UEPG

Documento assinado eletronicamente por Anderson Santos Costa, Diretor(a) Académico de Graduacio, em 12/08/2023, as 12:15,
conforme Resolugdo UEPG CA 114/2018 e art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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