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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
Av. General Carlos Cavalcanti, 4748 - Bairro Uvaranas - CEP 84030-900 - Ponta Grossa - PR - https://uepg.br

ORDEM DE SERVICO PROGRAD N* 6/2024

O Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Estadual de Ponta Grossa, no
exercicio de suas atribui¢cdes e considerando a necessidade de padronizar
os procedimentos dos registros relacionados a Curricularizagdo da
Extensao, resolve:

Art. 1° - Estabelecer que a partir do dia 26 de agosto de 2024 (segunda-feira), o sistema utilizado pelos
docentes (Professor On line) serd migrado para a plataforma Kairos. Esta atualiza¢do objetiva melhorar a
eficiéncia da execucdo das tarefas didrias, que ocorrera através das novas funcionalidades que irdo facilitar
o gerenciamento das atividades académicas.

Art. 2° - Todas as disciplinas que possuem carga horaria vinculada & Curricularizagdo da Extensdo
deverdo vincular Atividade(s) Extensionista(s) a disciplina. Caso essa vinculagdo ndo seja realizada, o
Diario de Classe permanecera bloqueado, impedindo o registro de frequéncias e notas. Para que ocorra o
desbloqueio, o professor devera efetivar a vinculagao do projeto de extensao (em caso de duvidas verificar
tutorial em anexo).

Art. 3° - Os docentes que ministraram aulas em disciplinas com carga horaria vinculada a Curricularizagao
da Extensdo e que ndo registraram o tipo de atividade Extensdo, nas aulas ministradas com este
contetido, terdo 30 (trinta) dias a partir da publicacdo desta ordem de servico para realizar este
procedimento.

Art.4.° Para o ano letivo de 2023 e o primeiro semestre letivo de 2024, sera validado administrativamente
o que foi estabelecido no Projeto Pedagogico do Curso, garantindo desta maneira a conformidade com as
diretrizes institucionais.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Miguel A. de Freitas Jr., Pro-reitor de Graduagao, em
23/08/2024, as 20:53, conforme Resolu¢do UEPG CA 114/2018 e art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

ii
SEeI ¢
Jiill’l::ll I.J! 3
gletronica

24.000055935-2 2159320v9

https://sei.uepg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2521431&infra_sistema...

7



TUTORIAL CURRICULARIZACAO

1- Vincular disciplinas de extensao a projetos de extensao

Tanto o coordenador de extensdao quanto o professor da disciplina de extensao podem
vincular a disciplina um projeto. A Unica restricdo é que o professor visualiza apenas as suas
disciplinas, enquanto o coordenador de extensao visualiza todas as disciplinas de extensao
do curso.

No Sistema Kairos, clique no menu Curricularizacao

Kairos

AMBIENTE DE TESTE

Professor

Bem vindo ao sistema Kairos

No menu Disciplinas lista todas as disciplinas ja vinculadas pelo professor “logado” no
sistema

Losgadd comi: Silia Regina Rl m

Curritularizaclo Disciplinas de Extensao

Disciplinags de Estensio

Diseiplinas ja vinculadas & extensho doja) professor(a) Silvia Regina Ribeiro
Disc. Bensic

par Curs B tivicdades Ritmicas « Danga - & - 2124

Auline

’ aras de

ExtEnsEs O Atiiciades Ritmices & Dangs - B - 2024
Prajetas di
2 B Arwadades Ritmices & Dangs - WA - 2024

Frojetos Ativos
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Ao clicar no botao Disciplinas de Extensao, é possivel visualizar todas as disciplinas de
extensdo do professor.

= KAIROS Logado cor

Kairos AMBIENTE DE TESTE

Curricularizagao

\ Disciplinas de Extensdo
Professor

Disciplinas de Extensdo
N&o ha nenhuma disciplina de extenséo vinculada a uma extenséo ativa na PROEX nesse momento do(a) professor(-

Nesta interface, vocé pode clicar na disciplina de extensao desejada para vinculd-la a um
novo projeto de extensdo. Pode ser vinculado mais de um projeto/atividade de extensdo a
uma disciplina

= KAIROS Logado como Logout

Kairos AMBIENTE DE TESTE

Curricularizacéo 2 3

Disciplinas de Extensdo

Professor
Lista disciplinas extensao
10 v | resultados por pagina Pesquisar
1 Cod. Disciplina Nome Disciplina A Turma Ano calendirio Carga Horaria Total Carga Horéria Extensdo Carga Horaria Semanal
207086 Agrometeorologia A 2024-1 68 7 4
207086 Agrometeorologia B 2024-1 68 7 4
207086 Agrometeorologia C 2024-1 68 7 4
207086 Agrometeoroclogia D 2024-1 68 7 4
207080 4 f\ass\ﬁcagéo e Levantamento de Solos u 2024-1 68 8 4
207080 / Classificacéo e Levantamento de Solos A 2024-2 68 8 4
207080 Classificacéo e Levantamento de Solos B 2024-2 68 8 4
207080 Classificacio e Levantamento de Solos C 2024-2 68 8 4
207080 Classificacdo e Levantamento de Solos D 2024-2 68 8 4
205105 Entomologia Geral A 2024 102 10 3
.
Acdes :

"

Definir quantas disciplinas serdo listadas
Nome das disciplinas de extensao

3- Pesquisar disciplinas

4- Clicar para vincular a um projeto de extensao

N
1
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Apods selecionar a disciplina, vocé serd redirecionado para a lista de projetos ativos na
PROEX.

Kairos Disciplinas de kxtensao

Disciplina Turma Professor(a) 1

2070z0 - [ v ——

Curricularizagao

Professor
Selecione o projeto:
10 v resultados por pagina Pesquisar
a Data Data
Cédigo Orgio Nome Projeto Coordenador Inicio Fim Acio
5389 Biblioteca Central "Professor Faris  Encontro de Bibliotecarios dos Campos Gerais : Inteligéncia Artificial Para Bibliotecarios ~ Maria Lucia Cazarin 15/08/2024  16/08/2024
Michaele” Beserra Madruga
5122 Biblioteca Central "Professor Faris ~ Oficinas Buscas em Fontes de Informacéo Eletrénicas Ivani da Silva 01/03/2024  29/11/2024
Michaele”
5123 Biblioteca Central "Professor Faris  Orientagéo Bibliografica Ivani da Silva 01/03/2 11/2024
Michaele” 2 —V
5475 Centro de Atencao Integral a FANFARRA NO CONTEXTO ESCOLAR: aproximacoes ritimicas Rosiane Machado da 17/07/2 . 10/2024
Crianga e ao Adolescente "Reitor Silva
Alvaro A. Cunha Rocha"
4348 Centro de Educagdo Educacéo Empreendedora Cleise Maria de Almeida  03/12/2022  02/12/2026
Empreendedora - CEE Tupich Hilgemberg
4635 Centro de Educacio Letramento Digital Cleise Maria de Almeida  27/05/2023  26/05/2025
Empreendedora - CEE Tupich Hilgemberg
Acgdes:

1- Pesquisar um projeto
2- Vincular a disciplina

Depois de buscar a atividade de extensdao desejada e clicar em Vincular,
vocé sera redirecionado para a tela de confirmacao dos dados selecionados:

Kairos AMBIENTE DE TESTE

Curricularizagéo

Disciplinas de Extensédo

Professor

Disciplina / Turma

Codigo Disciplina Disciplina
207080 Classificacdio e Levantamento de Solos
Professor(a) Turma Ano
I v 2024-1
Extensao
Protocolo E: 3 E &
5123 Orientacéo Bibliografica
Coordenador(a) Departamento Area tematica Tipo Extensdo
[ ] Biblioteca Central "Professor Faris Michaele” Educagao Curso
Data Inicio Data Fim
01/03/2024 29/11/2024

Confirmar

"\
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Disciplina/Turma e a Extensdo. Se tudo estiver correto, basta clicar em

Confirmar.

Ao confirmar, um e-mail é enviado para o coordenador do projeto de
extensao, informando que uma nova disciplina foi vinculada ao projeto

Kairos

NTI/UEPG



2- Desvincular um projeto de extensao de uma disciplina

Para desfazer o vinculo do projeto com a disciplina, no menu
Curricularizacdo\Disciplina, selecione a disciplina que deseja desvincular e clique

sobre a lixeira.

Logade cor Logeut

= KAIROS

Disciplinas de Extensao

n:
Disciplinas ja vinculadas a extensio do(a) professor(a)-

3 Atividades Ritmicas e Danga - A - 2024

Extensdo: Danga UEPG na Comunidade.

Data Infcio: 06/06/2024

Data Fim: 06/06/2026

AI—> -
B Atividades Ritmicas e Danga - B - 2024

B Atividades Ritmicas e Danga - NA - 2024

K Atividades Ritmicas e Danga - N8 - 2024

Em seguida, sera redirecionado para a tela de confirmacao da acao,
Confirme se deseja desfazer o vinculo.

Disciplinas de Extensado

Curricularizagao
Desfazer vinculo disciplina com Extensao

Extensao
Danga UEPG na Comunidade.

Disciplina / Turma

Atividades Ritmicas e Danga | A

Deseja defazer o vinculo com essa extensio?

‘ Cancelar | Desfazer



3- Acesso coordenador de extensao

O coordenador de extensao tem disponivel o menu Disc. Extensao por Curso,
nele é possivel visualizar todos as disciplinas de extensao de seu curso e quais
projetos estao vinculados.

> -Avaliacao Atividades de Extensao

Selecione Avaliar horas de extensao no menu

= KAIROS Logado como: Silvana Ohs{

Curricularizagdo

Avaliacdo Atividades de Extensao
= Tutorial

Filtro Atividades de Extens&o

B Disciplinas
) Deferido
Disc. Extensdo )
por Curso J Indeferido
Em anilise
Avaliar horas de RA
extensdo
-
Projetos de

Projetos Ativos

Para visualizar todas as atividades de extensao, marque a op¢ao Em analise. Para
visualizar de um académico especifico digite o RA. Apds cligue em confirmar.

Sera apresentada uma lista com as atividades de extensao conforme selecionado
(por académico/todos)
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Curricularizagao Avalia(;éo Atividades Extensao
Academicos deferidos

10 v resultados por pagina

Académico

Pesquisar

Situagdo

2 40h

Em anilise

2 10h

Em anilise
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

‘: < Voltar ‘

Ao clicar em Detalhes serd mostrado os detalhes
académico

Opgdes
Detalhes

Detalhes

Anterior n Préximo

da solicitacao do

Avaliacdo Atividades Extensao

Atividade de -m anilise

Titulo Atividade

Curricularizagdo

Conferéncia agro 2024
Data da Atividade

16/08/2024

Horas solicitadas

40

Avaliado por

Data Avaliacio

dd/mm/aaaa

Observacio coordenador

/ Certificado Visualizar certificado

Preencha com o nome do avaliador e as observacdes (se houver) e

conclua deferindo ou indeferindo

NTI/UEPG



4- Listar projetos, cursos e eventos de extensao

e 0 menu Projetos Ativos, exibe todos os projetos, cursos ou eventos ativos
e vigentes na PROEX, essa interface é apenas para conferéncia.

Kairos
Curricularizagao

Professor

AMBIENTE DE TESTE

Disciplinas de Extensdo

Projetos, Cursos e Eventos ativos e vigentes

10 v~ resultados por pagina

Coordenador

533

819

2731

3327

3425

3529

3762

3881

3910

3999

Pesquisar

Data
Projeto Extensio Inicio
Projeto de extensao AURORA-UEPG NATIVIDADE 01/10/2022
FORMULARIO PARA TESTE DO SISTEMA ONLINE - NTI 02/01/2017
EaD-Um Espago de Aproximagdo com a comunidade através da Aprendizagem Virtual 22 Edigao 10/02/2020
LALUPE - Laboratério Lidico Pedagogico 12/06/2023
Portugués Lingua Adicional (PLA)/Portugués para Falantes de Outras Linguas (PFOL), interculturalidade e Letramentos Académicos 28/10/2022
Solos e Meio Ambiente na Escola 12/09/2023
Agéncia de Jornalismo UEPG 03/01/2022
Programa de Extensao Aurora UEPG 17/10/2022
Laboratério de Estudos do Texto - LET 29/06/2022
Engenharia de Alimentos e responsabilidade social 07/11/2022

Data
Fim

30/09/2024
01/01/2025
31/01/2025
11/06/2025
27/10/2024
11/09/2025
02/01/2026

16/10/2024

28/06/2026

06/11/2026

e o menu Disc. Extensado por Curso , exibe todas as disciplinas vinculadas a
extensao, essa interface é apenas para conferéncia.

Kairos

Curricularizagdo

Professor

AMBIENTE DE TESTE

Disciplinas de Extensdo

Disciplinas ja vinculadas a extensao

& Introducdo & Agronomia - A - _

& Introdugdo & Agronomia - B - P_
& Introdugdo & Agronomia - C —_

& Introdugdo a Agronomia - D - _

B Projeto de Extensao em Fitotecnia e Fitossanidade - A - _

& Projeto de Extensdo em Fitotecnia e Fitossanidade - B - P_

& Projeto de Extensao em Fitotecnia e Fitossanidade - C - _

NTI/UEPG



5- Registrar aula de extensao

a. Professor online (acessar o tutorial na drea do professor)
b. KAIROS(Apds a area do professor ser implementada)

No menu Professor:

Kairos AMBIENTE DE TESTE

&) Curricularizagdo >

i Professor

Bem vindo ao sistema Kairos

Selecione Disciplinas, na listagem de disciplinas,

Kairos Area do Professor

& Curricularizacéo >

Disciplinas ~ Académico~  Estigios~  Monitoria~  Biblioteca~  Acessar Relatorios

2 Professor

Ofertas
10 v resultados por pagina Pesquisar
Cédigo Disciplina 4 Turma Calendario Carga Horaria Total Total Horas Normal Total Horas Extensido Aulas Dadas Normal Aulas Dadas Extensido
205063 Fisiologia Vegetal A 2024 102 102 0
egetal A 2024 102 92 10
egetal B 2024 102 102 ()4/’_—
/ egetal B 2024 102 92 10
legetal  C 2024 102 102 0
legetal  C 2024 102 92 10
egetal D 2024 102 102 0
egetal D 2024 102 92 10
M registros Anterior Proximo

a disciplina de extensao é diferenciada pelo total de horas de extensao, que é

superior a 0.
NTI/UEPG



5.1- Disciplinas ndo vinculadas a um projeto/atividade de extensao

Area do Professor

Disciplinas  Académico ~ Estagios ~ Monitoria~  Biblioteca~  Acessar Relatorios

Ofertas
10 v resultados por pagina Pesquisar
A Carga Horéria Total Horas Total Horas Aulas Dadas Aulas Dadas
Cédigo Disciplina Turma Calendario Total Normal Extensdo | E =]
102151 Ensino de Fisica IV NA 2024 68 68 0 0 0
503189 Estagio Curricular Supervisionado do Ensino de NA 2024 204 204 0 0 0

Fisica Il

1025387 Fisica Conceitual - Disciplina ndo vinculadaaum A 2024 68 0 68 28 28
projeto de extensdo
tétregistros

Mostrando de 1 a Anterior Préximo

No caso em que a disciplina ainda ndo esteja vincula a um projeto/atividade de
extensao, o sistema informara junto ao nome da disciplina e nao permitira o
lancamento de um novo dia de aula.

Para lancar um novo dia de aula cligue sobre o cédigo da disciplina.
AMBIENTE DE TESTE

Area do Professor

/'Esta disciplina é de Extens&o, e ainda n&o esté vinculada a um Projeto de Extensio. Apés a Disciplina ser vinculada a um Projeto de Extensao, Vocé paderd Criar um dia de aula.

Disciplinas ~ Académico~  Estagios~  Monitoria~  Biblioteca~  Acessar Relatorios

Dia(s) de Aula

Lancar Novo Dia de Aula | ‘ Langar Notas ‘ | Alterar Namero de Aulas Previstas ‘

Cédigo da Disciplina: 102587 - Disciplina: Fisica Conceitual - Turma: A - Calendario: 2024.

Horé riOS: _

No momento que o professor for lancar a aula, aparecerd uma mensagem de
adverténcia:

Esta disciplina é de Extensao, e ainda ndo esta vinculada a um Projeto de Extensdo. Apds a Disciplina ser
vinculada a um Projeto de Extensdo, vocé podera criar um dia de aula.

NTI/UEPG



5.2 -Disciplina com carga horaria total de extensao, ja vinculada a um
projeto/atividade de extensdo.

Area do Professor

Disciplinas ~ Académico~  Estigios~  Monitoria~  Biblioteca~  Acessar Relatorios

Ofertas
10 v resultados por pagina
4 Carga Horaria Total Horas Total Horas
Cédigo Disciplina Turma Calendario Total Normal Extensdo
102151 Ensino de Fisica [V NA 2024 68 68 0
503189 Estagio Curricular Supervisionado do Ensino  NA 2024 204 100 104
de Fisica Il
102587 Fisica Conceitual A 2024 68 0 68

Moiando de 1 até 3 de 3 registros

Clique sobre o codigo da disciplina

Depois sobre Lancar Novo Dia de Aula

Disciplinas ~ Académico ~ Estagios ~ Monitoria v Biblioteca~  Acessar Relatorios

‘ Dia(s) de Aula

Lancar Novo Dia de Aula } [ Lancar Notas ] [ Alterar Nimero de Aulas Previstas

Cédigo da Disciplina: 503189 - Disciplina: Estagio Curricular Supervisionado do Ensinc de Fisica Il - Turma: NA - Calendario: 2024.

Horérins; _

10 v resultados por pagina Pesquisar

a Numero de
Id Oferta Data Aulas Contetido da Aula

NTI/UEPG



Para as disciplinas com carga horaria total em extensao, somente ficara
disponivel o tipo de atividade Extensdo para registro no dia de aula. Preencha as
demais informacdes e salve.

Disciplinas ~ Académico~  Estdgios~  Monitoria~  Biblioteca~  Acessar Relatorios

Incluir Dia de Aula

Cédigo da Disciplina: 102587 - Disciplina: Fisica Conceitual - Turmas: A - Calendério: 2024
Carga Horaria Normal Disponivel: -32h - Carga Horéaria Extensdo Disponivel: 68h

Data: 23/08/2024 O

Nimero de Aulas:

Tipo Atividade: l Selecione o tipo da atividade v I

Contetdo da Aula:
i Extensdo )

NTI/UEPG



5.3 -Disciplina com carga horaria parcial de extensao, ja vinculada a um
projeto/atividade de extensdo.

Area do Professor

Disciplinas  Académico ~ Estagios ~ Monitoria ~ Biblioteca~  Acessar Relatorios

Ofertas
10 v resultados por pagina Pesquisar
a Carga Horéria Total Horas Total Horas Aulas Dadas Aulas Dadas

Cédigo Disciplina Turma Calendario Total Normal Extensdo Normal Extensdo
102151 Ensino de Fisica IV NA 2024 68 68 0 Q0 0
503189 Estagio Curricular Supervisionado do Ensino de NA 2024 204 100 104 0 0

Fisica Il
102587 Fisica Conceitual - Disciplina ndo vinculada aum A 2024 68 0 68 28 28

projeto de extensdo

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros Anterior Préximo
Cligue sobre o cédigo da disciplina
Area do Professor

Disciplinas ~ Académico~  Estagios~  Monitoria~  Biblioteca~  Acessar Relatorios

Ofertas
10 v resultados por pagina Pesquisar
a Carga Horéria Total Horas Total Horas Aulas Dadas Aulas Dadas

Cédigo Disciplina Turma Calendario Total Normal Extensdo Normal Extensdo
1 1 Ensino de Fisica IV NA 2024 68 68 0 0 0
503189 Estagio Curricular Supervisionado do Ensino de NA 2024 204 100 104 0 0

Fisica Il
102587 Fisica Conceitual - Disciplina ndo vinculada aum A 2024 68 0 68 28 28

projeto de extensdo

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros Anterior Préximo

Depois sobre Lancar Novo Dia de Aula

NTI/UEPG



Disciplinas ~ Académico~  Estdgios~  Monitoria~  Biblioteca  Acessar Relatorios

‘ Dia(s) de Aula

‘ Lancar Novo Dia de Aula ‘ ‘ Langar Notas | ‘ Alterar Nimero de Aulas Previstas ‘

Cédigo da Disciplina: 503189 - Disciplina: Estagio Curricular Supervisionado do Ensino de Fisica Il - Turma: NA - Calendario: 2024.

HorériDS: _

10 v resultados por pagina Pesquisar

Numero de
Id Oferta Data Aulas Contevido da Aula

Selecione o tipo de atividade

Disciplinas ~ Académico~  Estagios~  Monitoria~  Biblioteca~  Acessar Relatorios

Incluir Dia de Aula

Cédigo da Disciplina: 503189 - Disciplina: Estagio Curricular Supervisionado do Ensino de Fisica Il - Turmas: NA -
Calendario: 2024
Carga Horaria Normal Disponivel: -11h - Carga Horéria Extensdo Disponivel: 104h

Data: 23/08/2024 O

Numero de Aulas:

Tipo Atividade: »l Selecione o tipo da atividade v

Contetido da Aula:

Aula Remota Sincrona
Aula Remota Assincrona
Aula Presencial

Estagio Curricular

Aula Pratica/Experimental
Internato

Salvar Cancelar
Extensdo

Nas disciplinas parciais ndo sera permitido salvar um lancamento com um tipo
de atividade que ja tenha atingido o maximo da carga horaria de sua categoria
(extensdo/outras atividades). Uma mensagem de alerta sera exibida na tela
com a informacao para o professor
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