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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
Av. General Carlos Cavalcanti, 4748 - Bairro Uvaranas - CEP 84030-900 - Ponta Grossa - PR - https://uepg.br

ORDEM DE SERVIÇO PROGRAD Nº 6/2024

 

O Pró-Reitor de Graduação da Universidade Estadual de Ponta Grossa, no
exercício de suas atribuições e considerando a necessidade de padronizar
os procedimentos dos registros relacionados à Curricularização da
Extensão, resolve:

Art. 1º - Estabelecer que à partir do dia 26 de agosto de 2024 (segunda-feira), o sistema utilizado pelos
docentes (Professor On line) será migrado para a plataforma Kairos. Esta atualização objetiva melhorar a
eficiência da execução das tarefas diárias, que ocorrerá através das novas funcionalidades que irão facilitar
o gerenciamento das atividades acadêmicas.
 
Art. 2º - Todas as disciplinas que possuem carga horária vinculada à Curricularização da Extensão
deverão vincular Atividade(s) Extensionista(s) à disciplina. Caso essa vinculação não seja realizada, o
Diário de Classe permanecerá bloqueado, impedindo o registro de frequências e notas. Para que ocorra o
desbloqueio, o professor deverá efetivar a vinculação do projeto de extensão (em caso de dúvidas verificar
tutorial em anexo).
 
Art. 3º - Os docentes que ministraram aulas em disciplinas com carga horária vinculada à Curricularização
da Extensão e que não registraram o tipo de atividade Extensão, nas aulas ministradas com este
conteúdo, terão 30 (trinta) dias à partir da publicação desta ordem de serviço para realizar este
procedimento.
 
Art.4.º Para o ano letivo de 2023 e o primeiro semestre letivo de 2024, será validado administrativamente
o que foi estabelecido no Projeto Pedagógico do Curso, garantindo desta maneira a conformidade com as
diretrizes institucionais.
 
Dê-se ciência e cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Miguel A. de Freitas Jr., Pró-reitor de Graduação, em
23/08/2024, às 20:53, conforme Resolução UEPG CA 114/2018 e art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.uepg.br/autenticidade informando
o código verificador 2159320 e o código CRC 289D1CCD.
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TUTORIAL CURRICULARIZAÇÃO 
 

1- Vincular disciplinas de extensão à projetos de extensão  

Tanto o coordenador de extensão quanto o professor da disciplina de extensão podem 

vincular a disciplina um projeto. A única restrição é que o professor visualiza apenas as suas 

disciplinas, enquanto o coordenador de extensão visualiza todas as disciplinas de extensão 

do curso. 

 

No Sistema Kairos, clique no menu Curricularização 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 No menu Disciplinas lista todas as disciplinas já vinculadas pelo professor “logado” no 

sistema 
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Ao clicar no botão Disciplinas de Extensão, é possível visualizar todas as disciplinas de 

extensão do professor.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta interface, você pode clicar na disciplina de extensão desejada para vinculá-la a um 

novo projeto de extensão.  Pode ser vinculado mais de um projeto/atividade de extensão à 

uma disciplina 

 Ações : 

1- Definir quantas disciplinas serão listadas 

2- Nome das disciplinas de extensão 

3- Pesquisar disciplinas 

4- Clicar para vincular a um projeto de extensão 

 

1

 

2 

4 

3 
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Após selecionar a disciplina, você será redirecionado para a lista de projetos ativos na 

PROEX.  

 

Ações: 

1- Pesquisar um projeto 

2- Vincular à disciplina 

 

 

Depois de buscar a atividade de extensão desejada e clicar em Vincular, 

você será redirecionado para a tela de confirmação dos dados selecionados: 

1 

2 
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Disciplina/Turma e a Extensão. Se tudo estiver correto, basta clicar em 

Confirmar. 

 

 

Ao confirmar, um e-mail é enviado para o coordenador do projeto de 

extensão, informando que uma nova disciplina foi vinculada ao projeto 
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2- Desvincular um projeto de extensão de uma disciplina  

 

Para desfazer o vínculo do projeto com a disciplina, no menu 

Curricularização\Disciplina, selecione a disciplina que deseja desvincular e clique 

sobre a lixeira.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, será redirecionado para a tela de confirmação da ação, 

Confirme se deseja desfazer o vínculo. 
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3- Acesso coordenador de extensão  

O coordenador de extensão tem disponível o menu Disc. Extensão por Curso, 

nele é possível visualizar todos as disciplinas de extensão de seu curso e quais 

projetos estão vinculados. 

 

➢ -Avaliação Atividades de Extensão 
 

Selecione Avaliar horas de extensão no menu 

 

 

Para visualizar todas as atividades de extensão, marque a opção  Em análise. Para 

visualizar de um acadêmico específico digite o RA. Após clique em confirmar. 

Será apresentada uma lista com as atividades de extensão conforme selecionado 

(por acadêmico/todos) 
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Ao clicar em Detalhes será mostrado os detalhes da solicitação do 

acadêmico  

 

 

Preencha com o nome do avaliador e as observações (se houver) e 

conclua deferindo ou indeferindo  
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4- Listar projetos, cursos e eventos de extensão  

 

• o menu Projetos Ativos, exibe todos os projetos, cursos ou eventos ativos 

e vigentes na PROEX, essa interface é apenas para conferência. 

 

 

 

• o menu Disc. Extensão por Curso , exibe todas as disciplinas vinculadas a 

extensão, essa interface é apenas para conferência.  
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5- Registrar aula de extensão  

 

a. Professor online (acessar o tutorial na área do professor) 

b. KAIROS(Após a área do professor ser implementada) 

 

No menu Professor: 

 

 

Selecione Disciplinas, na listagem de disciplinas, 

 a disciplina de extensão é diferenciada pelo total de horas de extensão, que é 

superior a 0. 
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5.1- Disciplinas não vinculadas a um projeto/atividade de extensão 

 

No caso em que a disciplina ainda não esteja vincula a um projeto/atividade de 

extensão, o sistema informará junto ao nome da disciplina e não permitirá o 

lançamento de um novo dia de aula.  

Para lançar um novo dia de aula clique sobre o código da disciplina. 

No momento que o professor for lançar a aula, aparecerá uma mensagem de 

advertência: 

Esta disciplina é de Extensão, e ainda não está vinculada a um Projeto de Extensão. Após a Disciplina ser 

vinculada a um Projeto de Extensão, você poderá criar um dia de aula. 
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5.2 -Disciplina com carga horária total de extensão, já vinculada a um 

projeto/atividade de extensão. 

 

 

Clique sobre o código da disciplina 

Depois sobre Lançar Novo Dia de Aula 
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Para as disciplinas com carga horária total em extensão, somente ficará 

disponível o tipo de atividade Extensão para registro no dia de aula. Preencha as 

demais informações e salve. 
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5.3 -Disciplina com carga horária parcial de extensão, já vinculada a um 

projeto/atividade de extensão. 

 

 

 

Clique sobre o código da disciplina 

 

 

Depois sobre Lançar Novo Dia de Aula 
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Selecione o tipo de atividade 

 

 

 

Nas disciplinas parciais não será permitido salvar um lançamento com um tipo 

de atividade que já tenha atingido o máximo da carga horária de sua categoria 

(extensão/outras atividades).  Uma mensagem de alerta será exibida na tela 

com a informação para o professor  


