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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
Av. General Carlos Cavalcanti, 4748 - Bairro Uvaranas - CEP 84030-900 - Ponta Grossa - PR - https://uepg.br

ORDEM DE SERVICO PROGRAD-DIAC N° 8/2024

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UEPG, no uso de suas atribuicdes,
considerando a Resolugdo UNIV.2024.13 vigente, que aprova o Calendario Universitario para o ano letivo
de 2025,

RESOLVE:

Art. 1° A presente Ordem de Servigo regulamenta as principais agdes referentes ao ano letivo de 2025 dos
cursos presenciais de graduaciao da UEPG.

Art. 2° O lancamento de todas as notas dos(as) provaveis concluintes/formandos(as) dos cursos de
graduacio presenciais, referentes ao ano letivo de 2025, devera ocorrer impreterivelmente até o dia
22 de novembro de 2025. Esta obrigacdo abrange nao apenas os(as) académicos(as) matriculados(as)
na ultima série, mas também aqueles(as) que, mesmo cursando séries anteriores, possuem disciplinas
pendentes necessarias para a conclusao do curso.

Paragrafo Unico. O disposto no caput abrange tanto as disciplinas semestrais quanto as anuais, com
especial atencdo ao registro das notas de exames finais, os quais devem ser aplicados e registrados
obrigatoriamente até a data limite estipulada.

Art. 3° O langamento de notas para todos(as) os(as) demais académicos(as) dos cursos de graduacao
presenciais (exceto os provaveis concluintes/formandos(as)) referentes ao letivo de 2025, devera ocorrer
impreterivelmente nas datas elencadas a seguir.

I - Disciplinas de Primeiro Semestre: até 23 de julho de 2025;
I - Disciplinas de Segundo Semestre: até 10 de dezembro de 2025;
III - Disciplinas Anuais: até¢ 10 de dezembro de 2025.

Paragrafo Unico. Apds os prazos acima elencados, nas hipoteses de necessidade de eventuais ajustes no
lancamento de notas, frequéncia, conteido ministrado, etc., mediante justificativa, o(a) docente
cadastrado(a) na disciplina, ou ainda a Coordenagdo devidamente autorizado(a) pelo(a) docente, poderao
solicitar reabertura de disciplina mediante formaliza¢do via Protocolo Digital SEI da UEPG a serem
encaminhadas a Divisdo de Matricula Presencial - DIVMP, contendo obrigatoriamente todos os itens
abaixo:

A) Nome da Disciplina;
B) Cédigo da Disciplina;
C) Turma;

D) Ano/Semestre;



E) Assinatura eletronica do(a) docente cadastrado(a) na disciplina ou da Coordenagao de curso.

OBS. Apo6s o despacho de deferimento emitido no referido processo, o Didrio de Classe ficara disponivel
por 05 (cinco) dias corridos para efetivagdo dos langamentos e/ou corregdes.

Art. 4° Fica aprovado o Cronograma contendo as datas limites para o ano letivo de 2025 presentes no
Anexo I, para os cursos de graduagdo presenciais do campi de Ponta Grossa.

Art. 5° A emissdao de documentos pela PROGRAD, dar-se-4 de maneira digital, mediante o pagamento dos
respectivos valores, previstos na Resolu¢do CA n. 344, de 03 de dezembro de 2018.

I - O(A) requerente devera realizar o deposito ou transferéncia, a vista, do valor previsto na referida
resolugdo, conforme dados abaixo.

Caixa Economica Federal, na Conta 3-5, Agéncia 3186, Operagao 06

Banco do Brasil, Ag. 30-2, C.C. 10597-0 de titularidade da UEPG (CNPJ n° 80.257.355/0001-08)

IT - O(A) requerente devera anexar o respectivo comprovante ao seu requerimento formulado via Protocolo
Digital SEI-UEPG.

IIT - Excetuam-se dessa cobranca os documentos disponiveis gratuitamente para download na Plataforma
Digital do Académico Online, para os(as) académicos(as) matriculados(as), bem como, os documentos
emitidos em carater Unico resultantes da participacdo na Cerimonia de Imposicao de Grau (disponivel no
e-mail indicado na solicitacdo inicial por 30 dias apos a emissao dos documentos).

Art. 6° Em situacdes especificas e para académicos(as) ja graduados(as), os prazos de emissdo de
documentos pela PROGRAD serao de:

I - 10 (dez) dias de expediente administrativo, contados do recebimento pela unidade DIVMP, para os(as)
ingressantes a partir do ano letivo de 2010, para a emissdo de Certiddoes e/ou Declaragdes em geral e
Historicos de Graduagao;

IT - 20 (vinte) dias de expediente administrativo, contados do recebimento pela unidade DIVMP, para
os(as) ingressantes anteriores ao ano letivo de 2010, para a emissao de certidoes em geral e historicos de
graduacao;

IIT - 20 (vinte) dias de expediente administrativo, para os Programas de Disciplinas, contados a partir do
recebimento do pedido pela unidade DIVPPAA;

IV - 15 (quinze) dias de expediente administrativo, para tramitagdo, registro e assinatura dos Termos de
Compromisso de Estagio pela PROGRAD:;

V - 120 (cento e vinte) dias para emissao de diplomas, podendo ser prorrogada por igual periodo.

Art. 7° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em
contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.



Em 18 de dezembro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Miguel A. de Freitas Jr., Pro-reitor de Graduacio, em
18/12/2024, as 16:54, conforme Resolugdo UEPG CA 114/2018 e art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

o
sel )
assinatura L
eletronica

=h A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.uepg.br/autenticidade informando o
] codigo verificador 2350334 e o codigo CRC 8A212D0OF.
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ANEXO

ANEXO I DA ORDEM DE SERVICO PROGRAD-DIAC N° 8/2024

ITEM EVENTO DATAS LIMITES ORGAO
MATRiICULAS
Manual de Matricula 2025 Calouros(as) Até 24/01/2025 e
Divisdo de
PSS 111(2022-2024) e Vestibular 2024 De 30/jan a Matricula
01 Diretoria
. Académica
Envio dos documentos Calouros(as) 03/fev/2025 Colegiado de Curso
Rematricula dos(as) Veteranos(as) De 20 a 31/jan/2025
Manual de Matricula 2025 Calouros(as) Até 12/02/2025 -
Divisdo de
Prova Parana Mais, Mgtrlcu!a
02 . . . . Diretoria
Arquitetura/Urbanismo e Psicologia .
Académica
Envio dos documentos Calouros(as) De 20 a 24/fev/2025 Colegiado de Curso
Divisdo de
TRANSFERENCIAS EXTERNAS Matricula
03 06 a 10/fev/2025 Diretoria
Inscrigdes Académica
Colegiado de Curso
Divisédo de
REABERTURA DE CURSO Matricula
04 07/fev/2025 Diretoria
Solicitagdes Académica
Colegiado de Curso
MOBILIDADE Divisdo de
PARANAENSE .
Matricula
05 C 07/fev/2025 Diretoria
Solicita¢do de ..
. Académica
académicos(as) de outras .
IES Colegiado de Curso
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DISCIPLINAS ELETIVAS
07/fev/2025 Divisédo de
Solicitagdes de Disciplinas Matricula
06 de 1° Semestre e Anuais Diretoria
Académica
Solicitagdes Disciplinas 31/mai/2025 Colegiado de Curso
de 2° Semestre
DISCIPLINAS
ISOLADAS
(GRADUADOS(AS)) 07/fev/2025 DlVlS?.O de
Matricula
07 Solicitagdes de Disciplinas Diretoria
de 1° Semestre ¢ Anuais . Académica
31/mai/2025 Colegiado de Curso
Solicitagdes Disciplinas
de 2° Semestre
PROGRAD
Diretoria
08 ANO LETIVO DE 2025 De 17/fev a Académica
C 06/dez/2025 Diretoria
ursos Administrativa
Diretoria de Ensino
09 ACOLHIDA DO(A) CALOURO(A) 17 a 18/fev/2025 PRAE
DISCIPLINAS 17/fev a 05/jul/2025 s
Divisdo de
1° SEMESTRE Matricula
. Diretoria
10 21/jul a 06/dez/2025 Académica
2° SEMESTRE Colegiados de
Curso
Departamentos
ANUAIS 17/fev a 06/dez/2025
PLANO PAE .
1 28/fev/2025 Colegiado de
L Curso
Solicitagdes
VAGAS Divisédo de
12 REMANESCENTES 06 a 10/mar/2025 Mfitrlcu.Ia
Diretoria
Inscrigdes Académica
ATUALIZACAO E
APRENDIZAGEM
13 DIDATICA Diretoria
Administrativa

Publicag¢do do Manual

10/mar/2025
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TESTE DE SUFICIENCIA EM

INFORMATICA E LINGUA Departamento
14 ESTRANGEIRA 31/mar/2025
Solicitagdes
Divisao de
] Matricula
TRANCAMENTO DE MATRICULA Diretoria
15 Académica
Solicitagdes 15/abr/2025 PRAE
Colegiados de
Curso
CURRICULOS E
PROGRAMAS
Departamento
Programas de disciplinas COleglﬁ%%e Curso
16 desenvolvidas Divisio d
1o ano letivo de 2025 30/abr/2025 1Visao ce

Curriculos e
Programas

A 0 icul . . .
dequagdes Curriculares e Diretoria de Ensino

Novos Projetos Pedagogicos
para o inicio em 2026

Divisao de
Matricula

MONITORIA REMUNERADA Diretoria

17 Académica
Publicacdo do Manual 30/abr/2025 Colegiado de Curso
Departamentos

Setores

PROGRAD
PRAE
CCOM
Cerimonial-UEPG
Colegiados de
Curso

18
UEPG de Portas Abertas 28/mai/2025

AJUSTES DE MATRiCULAS

Pelos Colegiados
19 31/mai/2025
1° Semestre

Colegiados de
Curso

30/ago/2025
2° Semestre

Divisdo de
Matricula
TRANSFERENCIA DE MODALIDADE Divisao de
Presencial para o EAD - UEPG 31/mai/2025 Matricula EaD
Diretoria
Académica

20

https://sei.uepg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2742804&infra_sistema... 3/9



25/03/2025, 17:03

SEI/UEPG - 2350708 - Anexo

21

XXVIII FORUM DAS LICENCIATURAS

02 a 06/jun/2025

Colegiados de
curso
PROGRAD

22

FuUC

14/jun/2025

PROEX

23

JUBILADOS(AS)

Publicacdo de Edital

27/jun/2025

Divisédo de
Matricula

Diretoria

Académica

24

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Formandos(as)

Consultar as
Coordenagdes

Colegiado de Curso

25

FEIRA DAS PROFISSOES

A DEFINIR

PROEX
PROGRAD
PRAE
CCOM
Cerimonial-UEPG
Colegiados de
Curso

26

COLACAO DE GRAU

Solicita¢des dos(as) Provaveis
Concluintes ano letivo 2025

01/set/2025

a

31/0ut/2025

Divisédo de
Matricula
Diretoria

Académica

Divisédo de

Regulagdo e
Programas
Académicos
Diretoria
Administrativa
Cerimonial da
Reitoria

27

CONEX/EAEX

07/0ut/2025

a
09/0ut/2025

PROEX

28

SEMANA NACIONAL DO LIVRO E DA
BIBLIOTECA

27/out/2025

a
31/0ut/2025

BICEN

https://sei.uepg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2742804&infra_sistema...
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REINTEGRACAO
Publicag¢do do Manual

vide Manual
disponivel no site
oficial da PROGRAD

C.PS
Divisédo de
Matricula

Diretoria
Académica
Colegiado de Curso

30

XXXIV EAIC e XI EAIC JR

04/nov/2025

a

06/n0v/2025

PROPESP

31

FENATA

06/n0v/2025

a

12/n0v/2025

PROEX

32

PRAZO FINAL DE LANCAMENTO DE
NOTAS DOS(AS) FORMANDOS(AS)

22/n0v/2025

Colegiados de
Curso
Divisédo de
Matricula
Diretoria
Académica

33

PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE —
PROTUDI

Fluxo continuo

Colegiados de
Curso
Solicitagdes dos
Colegiados de
Curso
Diretoria de Agdes
Afirmativas ¢
Diversidade
PRAE

34

CERTIDOES E HISTORICOS DE
GRADUACAO

Solicitagdes

Fluxo continuo

Divisédo de
Matricula

Diretoria

Académica

35

TRANSFERENCIA DE TURNO

Solicitagdes 2° Semestre

Fluxo continuo

Colegiado de Curso
Divisédo de
Matricula

Diretoria
Académica

36

ESTAGIOS

Solicitagdes de Termos de Estagio

Fluxo continuo

Sec¢do de Estagios
Diretoria de Ensino
Departamentos

37

https://sei.uepg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2742804&infra_sistema...
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UEPG Emissao 120 dias ap6s a data de Académicos
formatura Secretaria Especial
de Registro de
Registro de de Diplomas de outras IES Fluxo continuo Diplomas
Diretoria
Revalidagdo de diplomas Institui¢des Fluxo continuo Administrativa
Estrangeiras
Colegiado de Curso

RECONHECIMENTO E RENOVACAO

Secretaria Geral

38 Fl ntin dos Conselhos
Solicitagdes uxo continuo Diretoria
Administrativa
39 MONITORIA NAO REMUNERADA Fluxo continuo Colegiado de Curso
Departamentos

*Todas as solicitacées devem ser formalizadas via Protocolo Digital SEI da UEPG

PRAZOS LIMITES PARA A REALIZACAO DAS AVALIACOES, DIGITACAO DE NOTAS E SOLICITACOES DE

VISTAS
DATA LIMITE
ITEM
40
EVENTO PERIiODO AVALIACAO DIGITACAO VISTAS
o 1° Até Até . .
1° SEMESTRE Bimestre 30/abr/2025 05/mai/2025 Até 06/mai/2025
Inicio 17 de fevereiro de 2° Até Até , .
2025 Bimestre 21/jun/2025 25/jun/2025 At€ 26/jun/2025
Término 05 de julho de Exames 23/jun a Até oA
2025 Finais 05/jul/2025 23/jul/2025 Até 24/jul/2025
. 1° Até Até .
2° SEMESTRE Bimestre 18/5¢t/2025 22/5et/2025 Até 23/set/2025
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. . 2° Até Até )
Inicio 21 de julho de 2025 Bimestre 22/n0v/2025 26/n0v/2025 Até 27/nov/2025
Término 06 de dezembro de
Exames 24/nov a Até ,
2025 Finais 06/dez/2025 10/dez/2025 Até 11/dez/2025
1° Até Até o
ANUAIS Semestre 21/jun/2025 25/jun/2025 At 26/jun/2025
Inicio 17 de fevereiro de 2° Até Até ,
2025 Semestre 22/nov/2025 26/n0v/2025 Até 27/n0v/2025
. 24/nov a
Término 06 de dezembro de Exames Até .
025 Eh 06/dez/2025 10/den/2025 Até 11/dez/2025
20
Semestre Até Até ,
Anuais 22/n0v/2025 22/n0v/2025 Até 23/n0v/2025
PROVAVEIS
CONCLUINTES
Exames Até Até .
Finais 22/n0v/2025 22/n0v/2025 Até 22/n0v/2025
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INDICE

ACOLHIDA DO(A) CALOURO(A)
AJUSTES DE MATRICULAS

ANO LETIVO DE 2025

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
ATUALIZAGAO E APRENDIZAGEM DIDATICA
CERTIDOES E HISTORICOS DE GRADUAGAO
COLACAO DE GRAU

CONEX/EAEX

CURRICULOS E PROGRAMAS

DIGITACAO DE NOTAS

DIPLOMAS

DISCIPLINAS

DISCIPLINAS ELETIVAS(MATRICULADOS(AS))
DISCIPLINAS ISOLADAS (GRADUADOS(AS))
ESTAGIOS

FEIRA DAS PROFISSOES

FENATA

FUC

JUBILADOS(AS)

MATRICULAS CALOUROS PSS/VEST
MATRICULAS CALOUROS PROVA PR+/ARQ/PSIC
MOBILIDADE PARANAENSE

MONITORIA NAO REMUNERADA

MONITORIA REMUNERADA

PLANO PAE

PRAZO FINAL DE LANCAMENTO DE NOTAS DOS(AS) FORMANDOS(AS)

PRAZOS LIMITES PARA A REALIZACAO DAS AVALIACOES
PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE — PROTUDI
REABERTURA DE CURSO

RECONHECIMENTO E RENOVACAO

REINTEGRAGAO

SEMANA NACIONAL DO LIVRO E DA BIBLIOTECA

TESTE DE SUFICIENCIA EM INFORMATICA E LINGUA ESTRANGEIRA.

TRANCAMENTO DE MATRICULA
TRANSFERENCIA DE MODALIDADE
TRANSFERENCIA DE TURNO
TRANSFERENCIAS EXTERNAS

UEPG DE PORTAS ABERTAS

VAGAS REMANESCENTE

VISTAS AOS INSTRUMENTOS DE AVALIACAO
XXVIII FORUM DAS LICENCIATURAS

XXXIII EAIC e XI EAIC JR

ITEM

09
20
08

25

34
26

27

40

37

06
07
36
25
31
22
23
01
02
05

39

32
40
33
04
38
29

28

14

20
35

03

40
21

30
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