Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

RESOLUCAO CEPE N° 001, DE 05 DE MARCO DE 2013.

APROVA NOVO REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-
GRADUACAOQO "LATO SENSU" DA UEPG.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso
de suas atribuicOes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a Lei das Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional - LDB, n° 9.394, de 20.12.1996, em seus Artigos 44,
Inciso lll, e 80 e respectivos paragrafos e incisos;

CONSIDERANDO a Resolucdo n°® 01, de 08.06.2007, do
Conselho Nacional de Educagéo - CNE;

CONSIDERANDO a Resolu¢do CEPE n° 077, de 09.11.2010.

CONSIDERANDO, ainda, o expediente protocolado sob n°
21286, de 31.10.2012, oriundo da Camara de Pesquisa e P0Os-
Graduacdo através do Parecer deste Conselho sob n°
004/2013;

CONSIDERANDO, finalmente, a aprovacdo plenaria do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, datada de
05.03.2013, eu, Vice-Reitor, sanciono a seguinte Resolucéao:

Fica aprovado o Novo Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacao Lato
sensu da Universidade Estadual de Ponta Grossa, na conformidade dos
ANEXOS LI, I, IV e V, que passam a integrar este ato legal.
Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolucdo CEPE
n°® 077/2010.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Carlos Luciano Sant’Ana Vargas
VICE-REITOR
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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAQAO "LATO SENSU" DA

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA

TITULO |
DAS GENERALIDADES

A Universidade Estadual de Ponta Grossa - UEPG - oferecera Cursos
de PoOs-Graduacdo Lato sensu (Especializacdo), nas modalidades
presencial e a distancia.

Paragrafo Unico - Os Cursos de Especializacao caracterizar-se-ao por
um conjunto de disciplinas com a finalidade de
capacitar, ampliar e desenvolver conhecimentos e
habilidades em areas especificas do saber,
incrementando a producao cientifica por meio de
apresentacao de Trabalho de Concluséo de Curso
- TCC.

Os Cursos de Especializacao poderéao ser ministrados, no todo ou em
parte, fora das instalacbes da UEPG, desde que asseguradas as
condicbes para seu adequado funcionamento e permitido o
conveniente acompanhamento pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-
Graduacao - PROPESP.

81° Os Cursos de que trata o caput deste artigo deverdo ser
autorizados pelos Conselhos Superiores da UEPG e estar de
acordo com a regulamentacao especifica vigente, no ambito
Institucional, Estadual e Federal.

§2° A oferta de Cursos de Especializacdo a Distancia é
condicionada a validade do credenciamento da Instituicao pelo
Ministério da Educacéo.

A UEPG, para a realizacdo de Cursos de Especializacdo, podera
estabelecer convénios e/ou contratos para o intercambio de docentes
e/ou apoio financeiro.

TITULO II
DOS OBJETIVOS

Os Cursos de Especializagéo tém por objetivos:

| - contribuir para a melhoria e aprofundamento teérico e/ou pratico
dos conhecimentos adquiridos na graduacao;

Il - contribuir para a qualificagdo de docentes e profissionais da
comunidade, sensibilizando-os para o0 desenvolvimento de
atividades de pesquisa.
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TITULO 1l
DA CRIAGAO DOS CURSOS

Art. 5°  Cada Curso de Especializagdo terd& um departamento proponente,
que apresentarad um projeto elaborado, conforme ANEXO II, com
assessoria da PROPESP, através da Diretoria de Pos-Graduacéao.

81° Os Cursos de Especializagdo poderdo ser propostos em
conjunto com orgdos internos e/ou externos a UEPG, desde
gue respeitadas as areas de conhecimento.

82° No caso do §1°, as condi¢des de vinculo entre o departamento
e 0s 6rgados poderdo ser na forma de coordenacao, parceria,
convénio, contrato ou outras previstas em lei, devidamente
formalizadas.

83° Em todos os casos, 0s cursos deverdo contar com pelo menos
50% dos professores pertencentes ao quadro de docentes da
UEPG ou de outras instituices de ensino superior publicas do
Estado, sendo o coordenador obrigatoriamente professor do
departamento proponente.

Art. 6° O projeto do Curso de Especializacdo devera ser aprovado, atraves
de pareceres circunstanciados dos seguintes 6rgaos:

| - departamento proponente;

Il - colegiado setorial;

- PROPESP;

IV - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE;
V - Conselho de Administracéo - CA.

Paragrafo Unico: Os cursos de especializacdo a distancia, em seu
tramite, deverdo também ser aprovados pelo Nucleo
de Tecnologia e Educacéo Aberta e a Distancia —
NUTEAD, no que diz respeito as midias, tecnologias
e metodologia de educacao a distancia.

Art. 7° As propostas de reedicdo de curso seguirdo a mesma tramitacao
prevista no Art. 6°.

81° O CEPE so0 analisara um projeto de reedicdo de curso apos
homologar o relatorio final da edigéo anterior.

§2° Excepcionalmente, desde que com a devida justificativa, o
CEPE podera aprovar uma reedicdo enquanto estiver em
andamento uma edicdo anterior, condicionado & homologacao
de relatério parcial, conforme ANEXO IIlI.
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Art. 8°

Art. 9°

Art. 10

Art. 11

O relatorio final do curso, elaborado conforme ANEXO I, sera
apreciado pelos 6rgdos que aprovaram o projeto, mediante parecer
circunstanciado.

81° Nos casos em que o coordenador do curso tenha optado por
apresentar somente o relatério final, as informacdes solicitadas
no relatorio parcial dever&o ser incorporadas ao relatoério final.

82° O relatério e qualquer outra peca informativa pertinente seréo
arquivados na Secretaria da PROPESP.

Entender-se-4 como término do curso o encerramento de todas as
atividades didatico-pedagdgicas previstas para 0 mesmo, de acordo
com o estabelecido no projeto e a homologacao do relatério final.

TITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Ao departamento proponente compete, além da responsabilidade e
supervisao geral do curso:

l - analisar a abertura de novas turmas;

Il - indicar um coordenador para 0 curso;

Il - encaminhar o projeto de curso a PROPESP para apreciacao
técnica;

IV - homologar o relatério final mediante parecer circunstanciado.

Ao Coordenador do Curso compete:

|- dar ciéncia aos cursistas dos atos normativos que regem a
Especializacao;

Il - viabilizar os recursos humanos e materiais para a execugao do
projeto do curso;

lll - supervisionar o desenvolvimento didatico-cientifico do curso;

IV - propor as alteracbes que se fizerem necessarias e encaminha-
las a PROPESP para andlise técnica;

V - solicitar autorizagcdo a PROPESP/ Divisdo de PoOs-Graduacdo
para proceder a substituicdo do corpo docente e alteracdo do
cronograma didatico;

VI - realizar alteracbes na sequéncia do cronograma das disciplinas,
sem alterar os dias de funcionamento previstos no projeto do
curso; as demais alteragbes no conteldo e no cronograma
didatico-pedagdgico somente serdo implementadas mediante
anuéncia dos alunos e parecer favoravel da PROPESP.

VII - estabelecer as normas para a apresentacdo publica do TCC,
ouvida a Divisao de Pés-Graduacéo;

VIIl - no caso de cursos presenciais, encaminhar, a PROPESP, os
diarios de classe com o registro de frequéncia e avaliacdo das
disciplinas devidamente preenchidas e vistadas, no prazo de até
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IX -

XI -

XII -

XII -

60 (sessenta) dias ap06s o término da disciplina;

encaminhar a PROPESP demonstrativo de cada disciplina com
carga horaria (em horas), relacdo dos nomes dos alunos,
frequéncia (em percentagem) e nota, assinado pelo professor
responsavel pela disciplina e pelo coordenador do curso, no
prazo de até 60 (sessenta) dias apds o término da disciplina.
Encaminhar a Biblioteca Central copia do TCC de cada aluno na
sua forma definitiva em arquivo digital; a ser incluido no
Repositério Institucional;

elaborar o relatério final e encaminhar para a devida
homologacéo, até 60 (sessenta) dias ap0s o término de todas
atividades do curso;

as alteracbes no cronograma didatico-pedagdgico somente
serdo implementadas mediante anuéncia dos alunos e parecer
favoravel da PROPESP;

analisar pedidos de reintegracdo de alunos que desejarem
concluir o curso, nos termos do Art. 45.

Art. 12 A PROPESP, através da Divisdo de Pés-Graduagdo, compete:

Vv -

V -

VI -

VII -

acompanhar, orientar e fornecer apoio técnico-administrativo
aos cursos;

emitir analise técnica do projeto e do relatério final do curso,
mediante parecer circunstanciado;

deliberar, nos primeiros 12 (doze) meses do cronograma, apos
andlise técnica, sobre as propostas de alteracbes do curso,
solicitadas pelo coordenador, desde que ndo modifiquem a
estrutura inicialmente aprovada;

analisar proposta de abertura de novas turmas de cursos ja
aprovados;

expedir os certificados de conclusao de curso e histérico escolar
dos cursistas;

expedir os atestados de participacdo dos docentes nas
atividades do curso;

solicitar cancelamento de resolucdo emitida pelo CEPE e CA
para cursos aprovados e nao executados no prazo de 12 (doze)
meses, a partir da sua aprovacao.

Art. 13 Compete ao NUTEAD:

emitir parecer sobre as midias e tecnologias a serem aplicadas
nos cursos a distancia;

fornecer as midias e tecnologias necessarias para o0
funcionamento dos cursos de especializagédo a distancia,
oportunizar a capacitacdo necessaria aos docentes e técnicos
atuantes em educacédo a distancia;

oferecer suporte técnico e tecnoldgico aos cursos EaD;

buscar fontes de financiamento para cursos a distancia.
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TiITULO V
DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 14 A estrutura curricular do curso sera constituida por um conjunto de

Art. 15

Art. 16

Art. 17

disciplinas caracterizadas pela denominacgéo, carga horéaria, ementas,
bibliografia e corpo docente responsavel.

O curriculo de cada curso serd formado por duas categorias de
disciplinas:

| - disciplinas especificas - estabelecidas pelas peculiaridades do
conhecimento em determinada area;

Il - disciplinas complementares - destinadas a um aprimoramento
em determinado ramo de conhecimento e/ou para atender
necessidades profissionais dos cursistas.

Os Cursos de Especializacdo terdo a carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas, ndo computado o tempo de estudo
individual ou em grupo sem assisténcia docente e o destinado a
elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso - TCC.

81° Os Cursos de Especializacdo a Distancia obedecerdo o disposto
no caput do presente artigo, devendo, para tanto compor carga
horéaria equivalente, preenchidas com atividades do estudante no
ambiente virtual de aprendizagem (AVA), webconferéncias,
semindrios e provas presenciais.

82° Caso a duracgao da hora-aula ndo seja de 60 (sessenta) minutos,
0 curso deve ter um numero de horas-aula suficiente para que se
atinjam as 360 (trezentas e sessenta) horas minimas.

83° Os cursos deverdo ser ministrados com o maximo de 8 (oito)
horas (ou o niumero de horas-aula equivalente) por dia.

84° Somente em casos devidamente justificados em termos de
viabilidade pedagdgica e de necessidade operacional, o CEPE
podera autorizar uma carga horaria diaria superior a 8 (oito)
horas.

85° Em hipodtese alguma, os Cursos de Especializacdo poderao ser
ministrados com carga horaria diaria superior a 10 (dez) horas.

O curso devera ser ministrado em uma ou mais etapas, respeitando o
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, incluindo a elaboracéo e
defesa do TCC.

81° Os cursos poderao ter duracdo superior a 24 (vinte e quatro)
meses, desde que haja Regulamentacdo Externa da UEPG,
justificada no projeto do curso e aprovado em todas as
instancias.
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82° A duragdo total do curso ndo podera ultrapassar 24 (vinte e
guatro) meses, incluindo o conjunto das disciplinas, o
desenvolvimento e defesa do TCC, jA computada a prorrogacao
em carater excepcional prevista no inciso V do Art. 38.

Art. 18 Os Cursos de Especializacdo exigirdo elaboracdo e apresentagéo

perante banca examinadora de TCC, cujas caracteristicas deverao
ser especificadas no projeto do curso.

TITULO VI
DOS CREDITOS

Art. 19 As disciplinas cursadas em edi¢cdes anteriores ou em outros cursos de

Art. 20

pés-graduacdo poderdo ser aceitas por meio de analise de conteddo
ministrado, feita pelo professor responsavel pela disciplina, desde que
atendida a legislacao pertinente.

81° N&o seréo consideradas as disciplinas que tiverem sido cursadas
h& mais de 5 (cinco) anos, contados até a data de inicio do curso
para o qual é pretendido o aproveitamento.

82° A concessao de equivaléncia ndo podera ultrapassar 2/3 (dois
tercos) da carga horaria total das disciplinas do curso, exceto nos
casos de edicOes anteriores do mesmo curso ofertadas pela
UEPG.

TiTULO VII
DO CORPO DOCENTE

O corpo docente dos Cursos de Especializagdo sera constituido
mediante carta de aceite, conforme modelo no ANEXO V podendo ser
composto de professores da UEPG e/ou por profissionais convidados.

Art. 21 A qualificacdo minima exigida para o corpo docente dos Cursos de

Especializacdo é o titulo de Mestre, obtido em curso reconhecido pelo
Ministério da Educacéo e Cultura - MEC.

81° Na apreciacdo da qualificacdo dos ndo portadores de titulo de
Mestre, sera levado em consideragdo o Curriculo Lattes do
professor e sua adequacdo ao plano geral do curso e ao
programa da disciplina pela qual ficara responsavel, devidamente
justificado pelo 6rgao proponente.

82° A aprovagdo do professor ndo portador do titulo de Mestre
somente tera validade para 0 curso ou cursos nos quais tiver sido
aceito.

83° Em nenhuma hipotese, o numero de docentes sem titulo de
Mestre ou Doutor podera ultrapassar 50% (cinqlienta por cento)
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Art. 22

Art. 23

Art. 24

Art. 25

Art. 26

do corpo docente ou ser responsavel por mais de 50% (cinquenta
por cento) da carga horaria total do curso.

84° Nenhum curso podera iniciar seu funcionamento sem o0s
requisitos especificados neste artigo.

) _TiITULO VI
DA INSCRIGAO, SELECAO E MATRICULA DOS CANDIDATOS

A inscricdo aos Cursos de Especializacdo estara aberta a diplomados
em Curso Superior, incluindo os diplomados em cursos seqienciais
reconhecidos pelo MEC.

Para inscricAo sera necessario apresentar, a Secretaria da
PROPESP, respeitando-se o0s prazos divulgados em edital, os
seguintes documentos:

| - formulario de inscricdo, indicando a existéncia de necessidade
educativa especial;

Il - histérico escolar;

[l - comprovante de conclusdo de curso superior: diploma ou
certiddo de integralizacdo do curriculo pleno de curso superior,
expedida pela Instituicdo de Ensino Superior - IES competente;

IV - outros exigidos pelo projeto especifico de cada curso.

81° Poderao inscrever-se os alunos em fase de conclusédo de curso
superior, mediante apresentacao de certiddo expedida pela IES a
gue esteja vinculado.

82° Na hipoétese do paragrafo anterior, os alunos deverdo apresentar,
no ato da matricula, certidao de integralizacdo do curriculo pleno
de curso superior, expedida pela IES competente ou o respectivo
diploma.

O projeto de cada curso fixard as normas de selecdo e os critérios
para preenchimento das vagas.

Paragrafo Unico - Teréo direito a matricula nos cursos, os candidatos
inscritos que forem aprovados e classificados no
processo de selecao.

O candidato selecionado devera efetivar a matricula junto a Secretaria
da PROPESP (ou outra prevista no projeto em caso de convénio ou
contrato), conforme prazo previsto em edital.

No ato da matricula, os alunos selecionados deverdo apresentar:

| - formulario de matricula devidamente preenchido;
Il - comprovante de recolhimento da taxa correspondente;
[l -contrato de prestacdo de servigcos devidamente assinado;
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Art. 27

Art. 28

Art. 29

Art. 30

Art. 31

81° comprovante de conclusdo de curso: diploma ou certiddo de
integralizacao do curriculo pleno de curso superior, expedida pela
IES competente, caso ndo tenha ocorrido a apresentacdo por
ocasido da inscrigéo.

82° Na hipotese de apresentagéo de certiddo de integralizagédo do
curriculo pleno de curso superior, o certificado de concluséo de
curso de Especializacédo s6 sera expedido apds apresentacao do
diploma de concluséo de curso superior & Secretaria dos Cursos
da Lato Sensu PROPESP.

83° A matricula em cursos de especializacdo financiados por
convénios estabelecidos com 0Orgdos publicos dispensa o
candidato de firmar o contrato de prestacao de servicos.

Os alunos matriculados seréo classificados nas seguintes categorias:

| - aluno regular — aprovado no exame de selecdao, matriculado no
curso e atendendo a todos os requisitos necessarios a obtencéo
do certificado correspondente;

Il - aluno especial — matriculado em disciplina(s) isolada(s) do curso.

Os Cursos de Especializacdo terdo a possibilidade de receber
matriculas de alunos especiais, 0s quais ndo poderdo, nesta
condicdo, cursar mais que 2/3 (dois ter¢os) das disciplinas do curso.

81° Cada disciplina podera ter até 5 (cinco) alunos na categoria de
aluno especial, além do numero maximo de vagas regulares
previstas no projeto, condicionado ao estabelecido no §3° do Art.
44,

8§2° Caso o numero maximo de alunos regulares nao tenha sido
atingido, as vagas remanescentes nas disciplinas poderdo ser
ocupadas por alunos especiais, além das 5 (cinco) previstas no
81°.

Os alunos especiais poderdo concluir o curso, ap0s ingresso como
aluno regular, por meio de processo de selegcdo, quando houver
reoferta do curso.

Sera cancelada a matricula do aluno quando este requerer por
escrito, ou em decorréncia de processo disciplinar , ou em casos de
abandono (auséncia e consequente reprovacao em trés disciplinas).

TITULO IX
DA AVALIACAO

O aproveitamento, em cada disciplina, ser4 avaliado por meio de
provas e/ou por outro sistema sugerido pelo professor responsavel e
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aprovado pela Coordenacéo de Curso, respeitando o projeto.

Art. 32 A nota final da afericdo dos resultados de cada disciplina sera
expressa na escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

81° Sera considerado Aprovado em cada disciplina, o aluno que
obtiver freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas ministradas e nota final igual ou superior a 7,0 (sete).

82° Nos cursos a distancia, a freqiéncia minima de 75%( setenta e
cinco por cento) serd computada apenas nas atividades
presenciais obrigatérias definidas no projeto do curso.

Art. 33 No caso do TCC, serdo considerados 0s seguintes conceitos:

| - Aprovado: nota entre 7,0 a 10,0;
Il - Insuficiente: nota entre 5,0 a 6,9;
lll -Reprovado: nota entre 0,0 a 4,9.

Paragrafo anico — No caso de conceito Insuficiente, vale o disposto no
art. 42, 84°.

TITULO X
DA RECUPERACAO DE ESTUDOS

Art. 34 O aluno reprovado em até 3 (trés) disciplinas do curso, podera
recupera-las em uma das seguintes modalidades, conforme
orientacdo da Coordenacédo do Curso:

| - mediante o enquadramento em turma especial para atendimento
aos alunos em dependéncia, conforme proposicdo do
Coordenador do Curso e com a aquiescéncia do professor
responsavel pela disciplina;

Il - mediante o cumprimento de um Plano de Recuperacdo de
Estudos, elaborado pelo professor e aprovado pelo Coordenador
do Curso;

Il -mediante matricula em disciplina de outro curso da mesma
natureza ofertado pela UEPG enquanto seu curso estiver em
periodo de realizacdo, desde que haja compatibilidade de carga
horaria e ementa.

81° A Coordenacdo do Curso intermediara junto ao(s) requerente(s)
e ao(s) professor(es) responséavel(eis) para a elaboracdo do
Plano de Recuperacdo de Estudos, enquadrando-o em uma das
modalidades permitidas.

82° O aluno em regime de recuperagdo de estudos podera cursar
normalmente as outras disciplinas e/ou médulos do curso.

83° O Plano de Recuperacao de Estudos ficara a cargo do professor
responsavel pela disciplina, podendo, caso este decline da
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Art. 35

Art. 36

Art. 37

Art. 38

atribuicdo, ser o encargo cometido a outro professor com
titulacdo minima de Mestre.

84° O prazo da recuperagdo de estudos ndo podera exceder a 20
(vinte) meses a partir do inicio do curso.

O Plano de Recuperacdo de Estudos para os Cursos de
Especializacdo presenciais incluira, além da reprovacdo por
insuficiéncia de aproveitamento e freqUéncia, a reintegracdo por
interrupcdo temporaria do curso, condicionada ao atendimento do
estabelecido no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais
assinado no ato da matricula.

A recuperacédo de disciplinas e/ou modulos devera ser requerida por
escrito pelo interessado a Coordenacéo até 15 (quinze) dias apds a
divulgacgéo do resultado da avaliagdo final da disciplina e/ou modulo.

Paragrafo unico — A Coordenacdo do Curso encaminhard, para
registro e controle, a solicitacdo a PROPESP.

Os custos decorrentes da oferta especial de disciplinas e/ou modulos
para recuperacdo de estudos ficard a cargo do(s) cursista(s), em
conformidade com os valores dos servicos previstos na planilha do
Curso.

Paragrafo Unico — O valor sera dividido igualmente entre os alunos
beneficiados pela Recuperacdo de Estudos e
cobrados de conformidade com o estabelecido no
projeto do curso.

TITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Os TCC’s deverao observar as seguintes normas:

| - focalizar um tema ligado aos conteldos do curso e em
consonancia com os objetivos do mesmo;

Il - ser redigido em lingua portuguesa e de acordo com as normas
técnicas para elaboracdo de trabalho cientifico, propostas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, salvo em se
tratando de curso de lingua ou literatura estrangeira, quando a
redacdo do trabalho poderd ser feita no respectivo idioma,
mediante previsdo no projeto do curso;

lll - o prazo para entrega do TCC sera de até 6 (seis) meses apos o
término das disciplinas, em tempo regular, conforme dispde o Art.
16;

IV - mediante previsdo no projeto, podera ser estabelecido pela
coordenacdo prazo de entrega do TCC, em tempo regular,
inferior a 6 (seis) meses apods o término das disciplinas;
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Art. 39

Art. 40

Art. 41

Art. 42

Art. 43

V- o0 prazo de entrega do TCC podera ser prorrogado
excepcionalmente por mais 60 (sessenta) dias em relagdo ao
previsto no projeto, mediante solicitacdo formal com a devida
justificativa do orientador do aluno ao Coordenador do Curso;

VI - durante a prorrogacdo de prazo para elaboracdo do TCC, o
orientador ndo dispora de carga horaria, nos casos de orientacédo
nao remunerada,

VIl - as versdes dos TCC’s que serdo submetidas a Banca
Examinadora, deverdo ser entregues a coordenacdo em 3 (trés)
vias, mediante carta de encaminhamento devidamente assinada
pelo orientador.

Para a elaboracdo do TCC cada aluno devera ter um orientador,
escolhido dentre o corpo de orientadores previamente estabelecido no
projeto do curso e divulgado no ato da matricula.

81° A definicdo do orientador devera ser feita até o inicio do periodo
de desenvolvimento do TCC, mediante formulario préprio
constando solicitacdo do(s) cursista(s), aceite do orientador e
tema do projeto a ser desenvolvido.

§2° Em carater excepcional, apés aprovacao pela PROPESP, através
da Divisdo de Pdés-Graduacédo, serd permitida a orientacdo de
TCC por orientador que ndo estava previamente estabelecido no
projeto do curso.

83° A producéo do TCC tem carater individual.

Podera compor o corpo de orientadores o docente ou profissional com
titulo de Mestre em areas especificas do curso ou o docente do curso,
aprovado nos termos dos Artigos 19 e 20.

Paragrafo Unico - Cada orientador podera assumir no maximo:

| - 05 (cinco) trabalhos por curso, na modalidade presencial;
Il - 10 (dez) trabalhos por curso, na modalidade a distancia.

A Banca Examinadora sera composta por 3 (trés) membros, e sua
presidéncia cabera ao professor orientador do TCC.

Paragrafo dnico - Os membros da Banca Examinadora deverao
possuir, no minimo, o titulo de Mestre ou ser
docente do curso.

O TCC sera apresentado pelo aluno perante a Banca Examinadora,
em sessdo publica, com data, horario e local determinados pelo
Coordenador do Curso, até 30 (trinta) dias ap0s sua entrega.

Os membros da Banca Examinadora avaliardo o TCC considerando
conteudo, forma, redacdo e apresentacdo do trabalho, com o
resultado expresso em nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), em



ANEXO | DA RESOLUCAO CEPE n° 001, DE 05 DE MARGO DE 2013. FL 12 DE 14

Art. 44

Art. 45

consonancia com o Art. 31.

81° Havendo suspeita de falsidade da autoria do TCC, o
Coordenador do Curso solicitara a instauracdo de processo
administrativo para apuragcdao e eventual aplicagdo de
penalidades, suspendendo-se os tramites relativos ao TCC até a
concluséo do referido processo.

§2° Comprovada a falsidade de autoria do TCC, ficar4 o orientando
proibido de apresentar novo trabalho pelo prazo de 02 (dois)
anos, independentemente de outras san¢des previstas em lei.

83° Ficard o orientador, que comprovadamente, permitir a
apresentacdo do TCC ndo idéneo a Banca Examinadora,
impedido de atuar em Cursos de Pés-Graduacédo pelo prazo de
02 (dois) anos.

84° Caso o conceito do TCC seja insuficiente (nota entre 5,0 e 6,9), o
aluno tera prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data da
apresentacao, para refazer o trabalho e entregar & Coordenacéo
do Curso, solicitando nova defesa.

85° Caso a banca sugira ou recomende corre¢cdo que nao implique
em nova apresentacdo, o aluno terd prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados da data da apresentacao, para corrigir o trabalho
e entregar em sua versao definitiva.

86° A entrega da versdo definitiva devera ser acompanhada de
documento com anuéncia do orientador com relacdo as
modificacdes e/ou correcdes realizadas.

Os alunos deverdo entregar uma coépia digital, em sua forma
definitiva, ao Coordenador de Curso.

81° Caso a coordenagcdo ache necessario podera ser exigido a
entrega de uma cépia impressa.

82° Nos casos de disponibilizacdo em meios eletrénicos, devera ter
a anuéncia do autor.

O aluno que reprovar ou desistir do TCC podera refazé-lo quando da
abertura de nova turma, mediante analise e aprovacdo da
Coordenacdo do Curso quanto ao aproveitamento dos créditos,
respeitando os paragrafos 1° e 2° do artigo 19.

81° Se houver reestruturacdo curricular do curso, o aluno dever
cursar as disciplinas ndo equivalentes, nunca retroagindo
estrutura antiga.

a
a

§2° O aluno que for matriculado apenas para refazer o TCC néo sera
incluido no calculo do numero maximo de vagas ofertadas.
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Art. 46

Art. 47

Art. 48

Art. 49

Art. 50

avendo necessidade de cursar disciplinas ndo equivalentes,

83° H d dade d d I lent
este aluno terd preferéncia em relacdo ao preenchimento das 5
(cinco) vagas destinadas a alunos especiais, mencionadas no
Art. 28.

84° Para os alunos que se matricularem apenas para refazerem o
TCC, o prazo minimo para entrega do mesmo sera de 4 (quatro)
meses e maximo de 6 (seis) meses, a contar da data de
formalizacdo da nova orientagéo.

TITULO Xl
DOS CERTIFICADOS

A Universidade emitira, através da PROPESP, o Certificado de
Especializacao.

Os Certificados de Conclusdo de Curso deverdo mencionar a area de
conhecimento do curso e ser acompanhados do respectivo histérico
escolar, do qual deverdo constar, obrigatoriamente:

| - relacdo das disciplinas, carga horéaria, nota obtida pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracdo
total, em horas de efetivo trabalho académico;

[l - titulo do TCC, nota obtida e nome do orientador;

IV - declaracdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes da
presente Resolucdo e da legislacao pertinente;

V - indicagao do ato legal de credenciamento da instituicdo, no caso
de cursos ministrados a distancia.

Os certificados serdo emitidos pela PROPESP e assinados pelo
Coordenador do Curso e pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-
Graduacao aos cursistas que concluiram todas as atividades previstas
no projeto do curso e que entregaram a versao definitiva do TCC.

Paragrafo Unico - A Coordenag¢do do Curso devera encaminhar a
PROPESP a cépia da ata de defesa do TCC e
documento que comprove a entrega da versao
definitiva do TCC, para fins de emissdo do
certificado.

Ao coordenador e docentes do curso serédo conferidas certidoes, pela
atuacdo no curso, assinadas pelo Pro-Reitor de Pesquisa e POs-
Graduacao ou Chefe da Divisdo de Pds-Graduacéo.

TITULO Xl
DAS DISPOSICOES GERAIS

Os cursos, de que trata o presente Regulamento, somente poderéo
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ser objeto de divulgacdo e publicidade depois de aprovados pelos
orgdos competentes da UEPG.

81° Toda divulgacdo deverd fazer mencdo ao ato legal de
credenciamento da instituicho para oferta de Cursos de
Especializacéo presencial ou a distancia.

8§2° Para os casos de divulgacdo anterior a aprovacao pelos 6rgaos
competentes, ficara o proponente impedido, pelo prazo de 02
(dois) anos, de apresentar propostas na mesma modalidade.

Art. 51 Os casos omissos serao resolvidos pelo CEPE.

TITULO XIV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 52 A presente Resolucdo ndo tem efeito retroativo, mas podera ser
aplicada quando em beneficio do interessado, nos casos dos cursos
em andamento, aprovados por resolugéao anterior.
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ANEXO Il do Regulamento dos Cursos de Pds-Graduagéo Lato sensu

ROTEIRO PARA}ELABORAQAQ DE PROJETO DE CURSO DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU

Sumario

1. Identificacao
1.1. Curso
Identificar o Curso de Especializacdo, presencial ou a distancia, de
acordo com a Resolugdo CNE n° 01/2007 ; se é 12 edi¢éo ou reedicao.
1.2. Unidade responsavel
Departamento(s) promotor(es) e 6rgao(s) conveniado(s), se existir(em).
1.3. Coordenacéo

A Coordenacdo do Curso sera do(a) Professor(a) ,
indicado pelo Departamento , 0 qual tera uma carga
horaria de horas.

1.4. Carga horéria
Indicar a carga horéria total do curso, especificando a carga horéaria das
disciplinas (___ horas) e do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC
(15 horas).
1.5. Periodo de realizacao
Inicio de inscricbes: (/. ).
término do curso em prazo regular ./ 1 ).
1.6. Clientela-alvo
Especificar a quem se destina o curso.
1.7. Vagas ofertadas
Indicar os nimeros minimo e maximo de vagas.

2. Justificativa(s) de criacédo do curso
3. Objetivos gerais e especificos

4. Sistemética Operacional
4.1. Inscri¢oes:
Periodo: [/ a [/ . De 2* a 6* feira.
Horario: de 08:00 as 12:00 e de 13h e 30 min as 17h e 30 min..
Local: Secretaria da PROPESP (ou outro em caso de convénios).
Documentos necessarios para a inscri¢ao:
e Fotocopia de diploma ou certiddo de concluséo de curso superior.
Fotocopia de histérico escolar.
Fotocopia de carteira de identidade.
Curriculum vitae (comprovado).
Requerimento de inscricdo (a disposicdo na Secretaria da
PROPESP ou em outro local em caso de convénios).
e Qutros, quando for o caso.




4.2. Selecéao:
Periodo: I a I :
Horario:de : - : e : - : horasde_ __a __ feira.
Local: indicar claramente o local.
Especificar a forma e os critérios da selecdo: prova escrita, prova oral;
entrevista; analise de curriculo; ou outras, indicando a ordem de
aplicacao, inclusive em caso de igualdade de classificacao.
No caso de utilizacdo de entrevista, a mesma nao deve ser o Unico
modo de selecdo utilizado e devem ser explicitados os critérios que
serdo empregados para avaliagdo da mesma.
Indicar os critérios de aceitacdo de cursistas em disciplina isolada.
4.3. Divulgacao da selegao:
Data: I :
Local: Secretaria da PROPESP (ou outro em caso de convénios).
4.4. Matricula:
Periodo: I a I :
Horario: de 08:00 as 12:00 e de 13h e 30 min as 17h e 30 min
de 2* a 6* feiras.
Local: (Secretaria da PROPESP).
4.5. Local de realizacdo do curso
Indicar claramente o(s) local(is) em que sera(ao) realizado(s) o curso:
campus, bloco, sala, laboratdrio, etc.
4.6. Estrutura do curso
4.6.1. Cronograma das disciplinas:

IES DE
ORIGEM

CARGA

HORARIA INICIO | TERMINO | PROFESSOR(ES) | TITULACAO

DISCIPLINA

4.6.2. Ementa das disciplinas: apresentar claramente a ementa de
cada disciplina e bibliografia basica.

4.6.3. Metodologia: indicar como 0 curso sera desenvolvido quanto as
aulas tedricas, praticas, seminarios, visitas, trabalhos de campo,
e avaliacbes, detalhando essas informacdes para cada
disciplina.

4.6.4. Linha tematica: indicar e/ou definir claramente a(s) linha(s)
temética(s) para os TCC's do curso.




4.6.5

4.6.6.

5. Recursos

. Corpo docente: indicar o endereco eletrénico do Curriculo Lattes

de todos os professores, podendo ser solicitada a anexacdo de
comprovantes, quando a Instituicdo (UEPG) julgar que € do seu
interesse. Em caso de contar com professor Especialista no
qguadro docente, justificar a sua incluséo.

Anexar carta de aceite de todos os professores, mesmo os da
UEPG, contendo declaracéo de sua titulacédo (local e ano), bem
como a(s) disciplina(s) e data(s) em que sera (o) ministradas,
conforme modelo (ANEXO V).

Periodo de execucdo: indicar o(s) periodo(s) em que serdo
desenvolvidas cada uma das disciplinas e/ou outras atividades,
apontando datas e horarios para cada uma das etapas (123, 22,
32, etc.); informar claramente o prazo para a entrega do TCC e o
periodo para a apresentacdo a banca examinadora.

5.1. Fisicos.

5.2. Materiais (de consumo e permanentes), indicando a disponibilidade e/ou
aquisicao. Incluir no roteiro midias e metodologia a serem adotadas, no
caso de especializacdo a distancia.

5.3. Humanos.

5.4. Financeiros: apresentar a planilha de custos, pagamentos e outros,
definidos por Resolucdo do Conselho de Administracéo.

6. Avaliagdo dos cursistas
6.1. O certificado de conclusdo de curso, expedido pela PROPESP, sera
concedido ao cursista que cumprir todas as etapas do curso, que
compreendem:
o frequéncia minima de 75% (setenta e cinco porcento) da carga

horaria de cada disciplina, com excecdo para 0S Ccursos a
distancia onde nédo for pertinente a presenca,

nota igual ou superior a 7,0 (sete), correspondente a “aprovado”;
apresentacao de TCC, com “aprovagao” (nota igual ou superior a
7,0 (sete)), perante Banca Examinadora composta de 3 (trés)
membros.

entrega da versdo definitva do TCC apés apresentacdo e
aprovacao perante banca examinadora.

7. Avaliacao quali-quantitativa do curso pelos cursistas: tabular as informacdes
coletadas das avaliacdes aplicadas aos cursistas, seguindo modelo fornecido
pela PROPESP, sem a necessidade de enviar as avaliagGes individuais de

cada aluno.
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ROTEIRO PARA ELABORAQAO DE RELATORIO FINAL DE CURSO DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU

Sumario

1.

Identificagcao
1.1. Curso
Identificar o Curso de Especializa¢céo, presencial ou a distancia; se é 12
edicdo (oferta) ou reoferta.
1.2. Unidade responsével
Departamento(s) promotor(es) e 6rgao(s) conveniado(s), se existir(em).
1.3. Coordenacéo
O(a) Professor(a) foi responsavel pela Coordenacéo do Curso
1.4. Carga horaria
Indicar a carga horaria do curso, efetivamente cumprida, especificando
a carga horéaria de cada disciplina e do Trabalho de Conclusdo de
Curso — TCC (15 (quinze) horas).
1.5. Periodo de realizacédo
Inicio de inscrigbes: (__ [/ _/ ).
Término do curso em prazo regular: (__/_/ ).
1.6. Inscritos, selecionados e matriculados
Indicar nimero de inscritos e selecionados
Indicar a relagdo nominal dos matriculados. Incluir os matriculados em
disciplina isolada.

. Periodo(s) e local(is) de execucao do curso

Indicar as etapas e respectivos periodos e locais em que o curso foi
efetivamente desenvolvido, incluindo disciplinas (campus, sala, laboratério,
etc.) e apresentacdo de TCC.

. Disciplinas

Anexar copias dos demonstrativos de frequéncia e nota de cada disciplina
assinados pelo professor responsavel e pelo coordenador do curso.

. Trabalho de Conclusédo de Curso - TCC: apresentar cépia do resumo e da

ata da apresentacdo do TCC para a Banca examinadora.

. Concluintes do curso

5.1. Apresentar relacdo nominal dos cursistas aprovados em todas as
disciplinas e no TCC.

5.2. Apresentar relacdo nominal dos cursistas aprovados somente em todas
as disciplinas (ndo apresentaram o TCC).

5.3. Apresentar relacdo nominal dos cursistas aprovados em disciplinas
isoladas.



6. Avaliacdo do Curso

Elaborar uma sintese da avaliacdo feita pelos cursistas, apresentando os
resultados, os comentarios que se fizerem necessarios e/ou importantes sobre
aspectos positivos e negativos, incluindo sugestdes de adequacbes ou
alteracOes para eventuais reedigdes.

7. Resumo financeiro
Apresentar resumo financeiro, conforme Resolucdo do Conselho de
Administracgéo.

8. Anexos
O Relatorio Final do Curso devera incluir na forma de anexos:
8.1. Os documentos referentes as altera¢cdes que, tenham sido feitas no
decorrer da execucdo do Curso, quer sejam com relacdo as
disciplinas, ao corpo docente, ao periodo e local de execucao.

8.2. Coépia do Projeto do Curso que deve ser anexado pela PROPESP.
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ROTEIRO PARA ELAB}ORAQAO DE FN\’ELATORIO PARCIAL DE CURSO DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU

O relatorio parcial devera conter:
| - Copia da Resolucdo CEPE e Resolucdo CA que autorizaram 0 Curso;

Il - Copia do edital com a relacdo dos matriculados;

lll - Relacao alfabética dos alunos que concluiram todas as disciplinas e que
tiveram seus projetos de TCC aprovados, estando em processo de
encaminhamento para defesa e constituicdo das bancas;

IV - Demonstrativos de frequéncia e nota de cada disciplina assinados pelos

professores responsaveis e pelo coordenador do curso;



ANEXO V do Regulamento dos Cursos de Pos-graduacdo Lato sensu

MODELO DE CARTA DE ACEITE DO DOCENTE PARA PARTICIACAO
EM CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

CARTA DE_ACEITE PARA PARTICIPACAO NO CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM
DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA (UEPG)

Eu, (NOME DO DOCENTE) Professor (CLASSE) do Departamento de
(NOME DO DEPARTAMENTO) da (NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO
SUPERIOR), CPF :

RG , portador do titulo de

em (AREA DE TITULACAO) PELA (NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO
SUPERIOR) no ano de concordo em participar como docente do
curso de especializacdo em promovido
pelo Departamento de da Universidade

Estadual de Ponta Grossa (UEPG), ministrando a disciplina de
, com duragcdo de
horas/aula, as quais estdo previstas para serem ministradas nos dias

(CIDADE E ESTADO), DE DE 201 .

NOME E ASSINATURA DO DOCENTE



