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Tramitacdo de Processos 1.10 1
ASSUNTO: [SOLICITACAO DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Dirigente do 6rgao
1.2 Destinatario: REITORIA
1.3 Informacgado normativa: |Lein®6174/70, arts.306 a 334
1.4 | Conteudos essenciais:
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Imediatamente ap6s o conhecimento do fato.
2 ACC)ES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatario Tomar conhecimento do fato, coletar provas e elaborar oficio noticiando.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SElI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 REITORIA Encaminhar as providéncias.

3.3 COSINPRO Indicar nomes para a Comissao Sindicante/Processante.

34 SEGECON ;;i\x;zi\r Portaria R. de instauragdo e nomeacdo da Comissao e divulgar aos 6rgdos
3.5 COSINPRO Despachar a Comisséo designada.

3.6 COMISSAO Providenciar.

3.7 REITORIA Decidir e Homologar o Relatério Final da Comissédo Sindicante/Processante.

3.8 SEGECON Lavrar ato oficial pertinente a deciséo final e divulgar aos érgdos afins.

3.9 PRORH OU OUTRO Providenciar ciéncia ao interessado, tornar efetiva a medida, se for o caso e

ORGAO RESPONSAVEL

arquivar.




