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Tramitacdo de Processos 1.11 1
ASSUNTO: SOLICITACAO DE INFORMACOES PELO TRIBUNAL DE CONTAS, PROCURADORIA GERAL
" DO ESTADO, MINISTERIO PUBLICO E ORGAOS JUDICIARIOS
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
11 Signatério: Dirigente do 6rgéo
1.2 Destinatario: REITORIA
1.3 Informacg&o normativa:
1.4 | Conteldos essenciais: |Documento contendo tipo/natureza da informacéo.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Em qualquer tempo.
2 ACC)ES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO

2.1

Signatario

Definir a(s) areas de interesse e o tipo/natureza da(s) informacao(des) pretendida(s)
e protocolar o pedido no SEI.

TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico

32 REITORIA Tomar conheum_ento e ~encamlnhar ao(s) orgdo(s) competente(s) para o
levantamento das informacdes.

33 | ORGAO INFORMANTE Cumprir o determinado pela Reitoria informando com clareza ao questionamento
protocolado.

34 PROJUR Analisar e elaborar minuta de oficio.

3.5 REITORIA Despachar a expedicao da documentacéo solicitada.

3.6 SEGECON Expedir a documentacao e arquivar.




