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SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS EM FUNGCAO DE FATOS E OCORRENCIAS NO AMBITO

ASSUNTO: [\ vERSITARIO.
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Interessado
1.2 Destinatario: OUVIDORIA/REITORIA
1.3 Informagao normativa:
1.4 | Conteudos essenciais: |Oficio contendo tipo/natureza e motivo do pedido, documentado.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | Em qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatério Expor o tipo/natureza e o motivo da solicitagdo e protocolar o pedido no SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Elaborar os questionamentos devidos e encaminhar ao(s) 6rgao(s) e ou servidor(es)
3.2 OUVIDORIA . . R .
mencionado(s) para manifestagéo e a Reitoria para conhecimento.
33 ORGAO INFORMANTE Responder com _clareza ao(s) questlongmento(s) ou encaminhar para o(S)
servidor(es) mencionado(s) para 0 mesmo fim.
34 OUVIDORIA Encaminhar resposta ao solicitante.




