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Tramitacdo de Processos 10.1 1
ASSUNTO: DOCENTE LIBERACAO PARA PARTICIPACAO EM CURSOS, SEMINARIOS, CONGRESSOS
" INO PAIS COM AFASTAMENTO INFERIOR A 30 DIAS.
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Docente
1.2 Destinatario: SETOR DE CONHECIMENTO
Estatuto da Universidade, Regimento Geral, Resolu¢édo CA n° 108 de 13-08-91 e
1.3 Informacgao normativa: Res. UNIV n° 21 de 9 de dezembro de 2013- Regulamento da Politica Docente,
Portaria R. n°® 84/2017 e Resolugdo UNIV. n° 008/2007.
14 Contetidos essenciais: F\’_quer_imerlto de solicitagdo explicitando justificativas, dados do evento,
discriminacéo de despesas
1.5 | Prazo de entrada no SEI: | No minimo 30 (trinta) dias antes da execugdo do evento
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO
2.1 Signatério O requerente devera elaborar solicitagéo e protocolar junto ao SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico
Deliberar sobre afastamentos que n&o ultrapassem 7 dias consecutivos e nédo
envolvam recursos financeiros, dar ciéncia ao interessado e quando da
32 DEPARTAMENTO DE apresentacdo do relatorio (no caso de aprovacdo da liberagdo), deliberar e
) ENSINO arquivar. Analisar e emitir parecer sobre afastamentos que n&o ultrapassem 7
dias consecutivos e que envolvam recursos financeiros e afastamentos que
ultrapassem 7 dias e ndo ultrapassem 30 dias consecutivos.
Para os casos de afastamentos que ndo ultrapassem 7 dias consecutivos e que
envolvam recursos financeiros e afastamentos que ultrapassem 7 dias e néo
3.3 DIRETOR DE SETOR ultrapassem 30 dias consecutivos, encaminhar para deliberacdo do Colegiado
Setorial. Em qualquer condi¢cdo que envolva liberacdo de recursos financeiros
para o afastamento, encaminhar a PROAD para manifestagao.
34 PROAD F_’or intgrmédio da Divisao Financeira, instruir quanto a previsdo orcamentaria e
financeira.
Deliberar sobre afastamentos que ndo ultrapassem 7 dias consecutivos e que
35 | COLEGIADO SETORIAL envolvam recursos financeiros e afastamentos que ultrapassem 7 dias e nao

ultrapassem 30 dias consecutivos e quando da apresentagdo do relatério (no
caso de aprovacao da liberacao), deliberar e arquivar.




