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Tramitacdo de Processos 3.1 1

ASSUNTO: [CESSAO DE DEPENDENCIAS PARA COMUNIDADE EXTERNA
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Interessado

1.2 Destinatario: PROAD

1.3 Informag&do normativa: |Resolucéo CA n° 340 de 25 de agosto de 2008.

14 Contelidos essenciais: Solicitagé,o.contepdo discriminggéo das dependéncias desejadas, finalidade do uso,
data, horario e nimero de usuarios.

1.5 | Prazo de entrada no SEIl: |Minimo de 07 dias antes do evento.

2 A(;@ES PRELIMINARES A AUTUA(;AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(;AO

21 Signatario \Verificar previamente as condi¢gBes junto a PROAD e protocolar o pedido no SEI.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
\Verificar possibilidade de atendimento junto a chefia do 6rgéo a qual a dependéncia
esta subordinada, verificar valor e a necessidade de estabelecer contrato. Apos,

3.2 PROAD comunicar o interessado autorizando ou nao a cessdao. Da mesma forma, comunicar
0 chefe do érgéo responsavel, sobre a decisdo, para que se tomem as providéncias
necessarias.

3.3 PROJUR Providenciar contrato (quando for o caso).

34 PROAD Encaminhar o contrato para assinatura (quando houver) e a DIFI para emisséo de

boleto de cobranga para a locacao, se for o caso.




