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SERVIGCO/EXECUCAO DE CONVENIO

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Coordenador/Chefe da unidade de lotacéo do servidor.
1.2 Destinatario: PROAD
1.3 Informag&o normativa: |Conforme projeto aprovado pelo Conselho de Administracéo.
L4 | Contetaos essencis; [SSUeTErte e solctacdo expiatands e do senvidores), o do vl
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Conforme cronograma do projeto/convénio.
2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
21 Signatario O requerente devera elaborar solicitacao e protocolar junto ao SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Fazer a andlise técnica, caso o convénio tenha sido via FAUEPG, enviar para
3.2 PROAD providéncias, se o convénio é diretamente com a UEPG, enviar & DIFI para informar
sobre recursos orgamentarios e financeiros.
33 FAUEPG Manjfe_star quanto a efetivacdo dos ser_vigos prestados e anexar o comprovante do
deposito, referente ao repasse do referido valor.
3.4 DIFI Informar sobre os recursos.
35 PROAD Encaminhar a PRORH.
3.6 PRORH Providenciar programacéo para implantacdo em folha de pagamento e arquivar.




