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ASSUNTO:

SOLICITACAO DE AUXILIO PARA ACADEMICOS PARTICIPAREM DE EVENTOS DE
INTERESSE INSTITUCIONAL

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatério: /Académico regularmente matriculado

1.2 Destinatario: PROAD

1.3 Informag&o normativa:  |Ordem de Servigo n.° 001/2012 — PROAD e Resolugdo CA n° 108/91.

L4 | conteiaos essenciis; [SeueTmert de soletacdo sxltands ustfcaas, dados do evento, dado

1.5 | Prazo de entrada no SEI: [No minimo 30 (trinta) dias antes do inicio do evento.

2 AQC)ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO

2.1 Signatério O requerente devera elaborar solicitagdo e protocolar junto ao SEI.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 | COLEGIADO DE CURSO [Tomar ciéncia e manifestar.

3.3 SETOR DE 'Tomar ciéncia e manifestar.

CONHECIMENTO

Por intermédio da COP e Divisdo Financeira, instruir quanto a previsao

34 PROAD orggrrlentéria e fin_anceira. Deliberar e tomar as medidas cabiveis em fu_ngéo da
decisdo. Se o pedido for de transporte,,encaminhar a CLOG para a aquisi¢do das
passagens.

3.5 COLEGIADO DE Dar ciéncia ao interessado do resultado da solicitagédo e arquivar.

CURSO/SETOR




