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Tramitacdo de Processos 3.9 1

ASSUNTO: [CONVENIOS - (FA/MEC-SESU/FINEP/SETI E OUTROS)
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Docente coordenador/DIPROC
1.2 Destinatario: PROAD
1.3 Informag&do normativa: |Legislagdo especifica.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |[Em qualquer tempo.

2 A(}@ES PRELIMINARES A AUTUA(}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(}AO
21 Signatario Obte_r junto a Diviséo de Prf)jgtos e Convénios da PROAD toda orientacdo técnica
relativo a proposta de convénio a ser celebrado.

3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.

3.2 | SETOR/DEPARTAMENTO |Definir e indicar o Gestor e o Fiscal do Contrato/ Termo /Convénio.

33 PROAD Tomaf c_iéncia e dar prosseguimento ao tramite, por meio da Divisdo de Projetos e

Convénios.

3.4 CONTROLADORIA 'Tomar ciéncia.

35 REITORIA Egn"itt)i;rz((;gsr(ig ?:%ri(z?rt]%rdee I:zcr:;']ailn:js?r;:g%r:)t.rato/Termo/Convénio. Encaminhar para

3.6 CA Deliberar.

s7|  seoecon ke Mo Competete confome assno) dsponbiizar no Poal ca

3.8 PROAD- DIPROC Proceder as gestdes finais e arquivar.




