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ASSUNTO:

DOCENTE:
PALESTRAS,

LIBERACAO PARA PARTICIPAR DE SEMINARIOS, CONGRESSOS,

ESTAGIOS TECNICOS SUPERVISIONADOS ou EVENTOS

ASSEMELHADOS NO EXTERIOR

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Docente
1.2 Destinatario: PRORH
1.3 Informacgéo normativa: |[Resolugdo n° 071/2016; Resolucdo CA n° 176/2009
Requerimento com as seguintes informacgfes: 1) Justificativa do pedido de
participacéo; 2) Dados sobre o evento ou curso (tipo, local e periodo de realizagéo
e promotor(es); 3) Origem dos recursos financeiros para a participagdo (6rgaos
14 Contelidos essenciais: oficiais de fomel,ﬁo, ou, .da.entlldade promotora do e\,/en.to, .ou, alndg,.p~or
programas especificos institucionais e/ou com recursos proprios); 4) Substituicdo
e/ou recomposicdo de suas atividades durante o afastamento; 5) Periodo de
afastamento solicitado (circunscrito a realizacdo do evento e ao tempo necessario
para viagem).
1.5 | Prazo de entrada no SEl: |Antecedéncia minima de 30 (trinta dias).
2 AQ@ES PRELIMINARES A AUTUAQAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAQAO
2.1 Signatario O requerente devera protocolar junto ao SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
31 SEI Iniciar Processo Eletrénico e encaminhar ao Orgéo de Lotacdo de Origem do
' docente.
] B B Analisar e aprovar a solicitagdo em reunido departamental. Apés, encaminhar o
3.2 ORGAO DE LOTACAO |processo ao Colegiado Setorial com extrato da ata da reunido que aprovou o
afastamento do docente.
3.3 | COLEGIADO SETORIAL |Autorizar a liberacdo do docente.
I - Expedir “Portaria Setorial” com a aprovagéo do afastamento do docente.
Encaminhar o processo ao Orgédo de Lotacdo do docente quando ndo houver
B envolvimento financeiro institucional.
3.4 DIRECAO SETORIAL
Il - Expedir “Portaria Setorial” com a aprovagao do afastamento do docente.
Encaminhar o processo a PROAD, nos casos de afastamentos com recursos
financeiros administrados pela UEPG.
3.5 PROAD Instruir sobre recursos orgamentarios e financeiros e retornar a Dire¢cdo Setorial.
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36 DIRECAO SETORIAL '(Ij'ggr(l;rteciéncia e encaminhar o processo ao Orgdo de Lotagdo de origem do

/Aguardar o documento comprobatério ou relatério de viagem do docente e anexa-
3.7 ORGAO DE LOTACAO lo ao processo que deu origem ao afastamento do Qchnte. Aprova-lo em reunido

departamental e encaminha-lo ao Colegiado Setorial, juntamente com a ata da
reunido departamental.

3.8 | COLEGIADO SETORIAL |Homologar o relatorio.

3.9 DIRECAO SETORIAL Expedir “Portaria Setorial” de homologagéo e arquivar o processo.




