Il B B s
UZPG == propir
Ponta Grossa VS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO . .
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI FICHAN® | FOLHAN
Tramitacdo de Processos 4.2 1

DOCENTE - CARREIRA: ASCENSAO DE NIVEL NA CLASSE POR AVALIACAO DE

ASSUNTO: pesempENHO

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatério: Docente

1.2 Destinatario: PRORH
Lei Estadual n° 11.713, de 07 de maio de 1997; Resolugdo CA n° 202, de 17 de

1.3 Informacdo normativa: [setembro de 1998; Resolugcdo CA n° 013, de 11 de janeiro de 2001; Resolucéo
CA n° 062 de 12 de marco de 2002.

14 Contetidos essenciais: Requerimento e memorial de~scritivo referente ao intersticio de 2 (dois) anos,
acompanhado de documentagéo.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: |A qualquer tempo.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO

2.1 Signatério Elaborar requerimento anexando a documentacgéo pertinente e protocolar no SEI.

3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.

3.2 PRORH Instruir.

33 DEPARTAMENTO Constituir Comissdo Avaliadora para analise do processo.

34 | COMISSAO AVALIADORA Analisar, lancar _ po~ntuag:€10 em formulario préprio, elaborar relatério com o
resultado da avaliacéo.

35 DEPARTAMENTO Na hip_étese‘ de aprovacao pgla c_omisséo, anexar o _rielat_ério ao processo e
encaminhar & PRORH. Caso ndo haja aprovacéo da-se ciéncia ao docente.

36 PRORH Expedir Ato Oficial no caso de aprovacdo, implantar na folha de pagamento,

enviar copia, publicar no Diario Oficial do Estado e arquivar.




