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Tramitacdo de Processos 4.20 1
ASSUNTO: [DOCENTE/AGENTE UNIVERSITARIO: SOLICITACAO DE EXONERACAO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
11 Signatério: Docente e Servidor Agente Universitario
1.2 Destinatario: PRORH
1.3 |Informag¢&o normativa: Lei n® 6174/70
. .. |Requerimento de solicitagdo com firma reconhecida contendo nome do servidor,
1.4 Conteudos essenciais: RG, cargo, referéncia salarial e nivel, lotagdo, data pretendida da exoneragao.
1.5 | Prazo de entrada no SEl: |Em qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
21 Sianatario O requerente devera obter todas as informacdes e condi¢cbes para o0 que se
) 9 pretende junto & PRORH. Apds, elaborar solicitagcdo e protocolar junto ao SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.
Instruir e encaminhar para a Chefia Imediata e parecer das Pro-reitorias,
3.2 PRORH COSINPRO e Biblioteca Central, informando sobre pendéncias nesses 6rgaos.
Ap0s o retorno das informacdes, encaminhar a Reitoria.
3.3 REITORIA Despachar.
3.4 SEGECON Expedir oficio @ SEAP para emissédo do ato oficial.
3.5 PRORH Registrar e arquivar.




