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. [UNIDADE PEDAGOGICA/ADMINISTRATIVA: SOLICITACAO DE DESIGNACAO PARA FUNCAO
ASSUNTO: -
IACADEMICA
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Unidade pedagdgica/administrativa
1.2 Destinatario: PRORH
1.3 Informagédo normativa: |Regimento Interno da unidade e Res. CA n° 237/94 e suas alteragoes.
14 Contetidos essenciais: S_olicitagé_lo detalhando razdes para designacdo, nome do servidor, funcdo e
simbologia.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |A qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatario O requerente dever elaborar oficio conforme item 1.4 e protocolar no SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 PRORH Instruir.
33 PROAD Informar sobre os recursos orcamentarios e financeiros.
3.4 PRORH Despachar.
3.5 REITORIA Autorizar.
Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
3.6 SEGECON Transparéncia da UEPG (ltem 07. Atos, Atos Administrativos).
3.7 PRORH Providenciar o registro, implantar e arquivar.




