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ASSUNTO: [CRIACAO, EXCLUSAO OU ALTERACAO EM FICHA DE TRAMITACAO DE PROCESSOS

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatario: Pro-reitorias, Setores de Conhecimento e Orgdos Suplementares

1.2 Destinatario: PROPLAN

1.3 Informagado normativa: |Resolugdo CA n° 114, de 23 de abril de 2018.

14 Conteldos essenciais: JustificatiN\/as e minuta da proposta de alteragéo ou criagdo da Ficha de
Tramitagdo de Processos (anexar documento/arquivo editavel).

1.5 | Prazo de entrada no SEl: |Em qualquer tempo.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
Com as devidas justificativas e minuta da proposta de alteragdo ou criacdo da

2.1 Signatério Ficha de Tramitacdo de Processos (anexar documento/arquivo editavel),
protocolar no Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.
Analisar, emitir Parecer Técnico e diligenciar, quando necessario, para demais

3.2 PROPLAN . . L . o
encaminhamentos por meio da Diviséo de Planejamento Institucional.

SECRETARIA DA Lgvrar Qrdem de Sgrvigo, incc_)rporar a nova fic_ha ao manugl_e promover a

3.3 PROPLAN divulgacéo para as diversas unidades administrativas e pedagdgicas. Enviar ao
signatario.

3.4 SIGNATARIO Tomar ciéncia e encerrar o Processo no Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI.




