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Tramitacdo de Processos 2.5 1
ASSUNTO: [SOLICITACAO DE PLANTAS-BAIXAS E DOCUMENTOS RELATIVOS A ESPACO FISICO
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Pro-Reitorias, Setores de Conhecimento e érgéos suplementares.
1.2 Destinatario: PROPLAN
1.3 Informacgado normativa: |Lei Federal n° 12.527/2011 e Decreto Estadual n° 10.285/2014
1.4 Contelidos essenciais: |Justificativa do pedido, definicdo do local de interesse e natureza da informagéo.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.
2 AC}OES PRELIMINARES A AUTUAC}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC}AO
21 Signatério O requerente deverd anexar a justificativa contendo detalhes da solicitacéo
) 9 (delimitacé@o de imovel, bloco ou sala de aula) e protocolar no SEI.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
32 PROPLAN Locall_zar e dISE)QﬂIbI|I2ar os documentos solicitados, por meio da Diretoria de
Planejamento Fisico — DPF.
Localizar e disponibilizar os documentos solicitados , no caso de documentos de
3.3 PRECAM dominio da PRECAM.
3.3 PROPLAN Encaminhar informag6es ao signatario e arquivar.




