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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Curitiba, em 11 de abril de 2022, 201° da Independéncia e 134° da Republica.

CARLOS MASSA RATINHO JUNIOR JOAO CARLOS ORTEGA
Governador do Estado Chefe da Casa Civil
35467/2022

DECRETO N° 10.763

Dispde sobre a designagdo de Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos —
CPAD e Estabelece normas para a transferéncia
ou recolhimento de acervos publicos e privados
para o Departamento de Arquivo Publico da
Secretaria de Estado da Administragdo e da
Previdéncia em dmbito estadual.

0O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA, no uso das atribui¢des que lhe
confere os incisos V e VI do art. 87 da Constituicdo Estadual e tendo em vista o
disposto nos art. 1°, 4°, 15, e 21, da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no §
2° do art. 30 da Lei n° 19.848, de 03 de maio de 2019, no inciso VII do art. 1°,
e art. 21, do anexo I, do Decreto n° 3.888, 21 de janeiro de 2020, e o contido no
protocolado n°® 18.366.431-0,

DECRETA:

TITULO 1
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
- CPAD
CAPITULO I
CONSTITUICAO E COMPOSICAO DAS COMISSOES

Art. 1° E de responsabilidade dos titulares dos 6rgdos ou entidades, no ambito da
administracao direta e indireta do Poder Executivo do Estado do Parana, constituir
Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos — CPAD.

Paragrafo unico. Poderdo ser constituidas subcomissdes, quando a estrutura dos
orgdos ou entidades assim o exigir, vinculadas diretamente a comissao principal.

Art. 2° A comissdo devera ser constituida de 7 (sete) membros, sendo 5 (cinco)
preferencialmente servidores efetivos do 6rgao produtor dos documentos e 2 (dois)
membros representantes do DEAP/SEAP.

§1° Dos membros do 6rgdo, 2 (dois) devem representar a administragdo geral, a
administra¢@o financeira ou areas técnicas.

§2° Poderdo ser designados suplentes, que substituirdo os titulares em suas auséncias
e impedimentos.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DA COMISSAO

Art. 3° Compete a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD,
sob orientagdo técnica arquivistica do DEAP/SEAP:

I - elaborar ou atualizar os Codigos de Classificagdo de Documentos e as Tabelas
de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as atividades-fim de seus
orgdos ¢ entidades e submeté-los a aprovagao do titular do 6rgdo ou da entidade
e do DEAP/SEAP;

II - aplicar e orientar a aplicagdo do Cddigo de Classificagdo de Documentos e
a Tabela de Temporalidade e Destinagéio de Documentos das atividades-meio da
administragdo publica estadual e de suas atividades-fim aprovadas pelo DEAP/
SEAP;

III - orientar as unidades administrativas do seu 6rgdo ou entidade, analisar, avaliar
e selecionar o conjunto de documentos produzidos e acumulados pela administragao
publica estadual, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda
intermediaria ou permanente e a elimina¢do dos documentos destituidos de valor
administrativo legal ou historico;

IV - analisar os conjuntos de documentos para a defini¢do de sua destinagdo final,
apos a desclassificagdo quanto ao grau de sigilo nos termos do Decreto n° 10.285,
de 25 de fevereiro de 2014; e

V - observado o disposto nos incisos I e II, submeter as listagens de eliminagao de
documentos para aprovagao do titular do 6rgdo ou da entidade.

CAPITULO 11
DA APROVACAO DOS MANUAIS, DOS CODIGOS DE
CLASSIFICACAO E TABELAS DE TEMPORALIDADE

Art. 4° Os Codigos de Classificagdo de Documentos, as Tabelas de Temporalidade
de Documentos relativas as atividades-fim, bem como, o Manual de Gestdo de
Documentos da atividade-fim de cada 6rgao ou entidade deverdo ser submetidos
ao DEAP somente apds a aprovagao pelo titular da pasta.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 5° As Comissdes deverdo ser designadas no prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias a contar da data da publicag¢do deste Decreto.

Art. 6° A publicagio dos Codigos de Classificagdo, das Tabelas de Temporalidade
de Documentos e dos Manuais de Gestdo de Documentos, devidamente aprovada
pelos respectivos titulares dos 6rgdos ou entidades que produzem os documentos,
devera ocorrer em até 15 (quinze) dias apos sua aprovacao pelo DEAP/SEAP.

Art. 7° A atualizagdo dos Codigos de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade
de Documentos aprovada e publicada anteriormente a edigao deste decreto deverao
passar por revisdo e aprovagdo dos respectivos titulares dos orgaos ou entidades
que produzem os documentos ¢ pelo DEAP/SEAP dentro do prazo maximo de
até 2 (dois) anos da publicacdo deste Decreto, incluindo o ato de sua publicagdo.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Art. 8° Apods a aprovacdo dos Codigos de Classificagdo, das Tabelas de
Temporalidade de Documentos, dos Manuais de Gestdo de Documentos de
atividade-fim ou as atualizagdes destes pelo DEAP/SEAP, compete a cada 6rgao
ou entidade a publicacdo, em Diario Oficial do Estado, do Manual de Gestdo de
Documentos da sua atividade-fim.

Paragrafo iinico. Apos a publicag@o o processo deve ser remetido a0 DEAP/SEAP,
juntamente com o extrato de sua publicagdo, para ciéncia.

CAPITULO VI
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 9° A autorizagdo para a eliminacgao de documentos produzidos por instituigoes
publicas e de carater ptblico, ocorrera por meio da aprovagdo do DEAP/SEAP, apos
a publicagdo das tabelas de temporalidade e destinagdo de documentos do 6rgao
ou entidade, condicionada ao cumprimento do disposto no art. 3° deste Decreto.

§1° A eliminagdo de documentos que ndo constarem na Tabela de Temporalidade
de Documentos-TTD sera realizada mediante autorizagdo excepcional do DEAP/
SEAP, desde que as tipologias autorizadas em venham a compor a tabela finalistica.

§2° A publicagdo das tipologias devera ocorrer no prazo de 40 dias apds sua
aprovagao pelo DEAP/SEAP.

§3° A eliminagdo de documentos publicos sera efetuada de forma que a
descaracterizagdo dos documentos ndo possa ser revertida.

Art. 10. A eliminagdo de documentos, fisicos ou digitais, inclusive aqueles que
tramitam exclusivamente via eProtocolo, deve ocorrer em estrita observancia ao
codigo de classificagdo de documentos e tabela de temporalidade e destinagdo
de documentos que vier a ser aplicada, até que sobrevenha normativa, instrugao
ou orienta¢do especifica sobre o tema, emitida pela Secretaria de Estado da
Administragdo e da Previdéncia — SEAP, em atendimento as orientagdes e
recomendagdes técnicas do Departamento de Arquivo Publico-DEAP.

TITULO 1T
DOS CONVENIOS PARA CUSTODIA DE ARQUIVOS
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 11. Os acervos arquivisticos publicos de ambito estadual ao serem transferidos
ou recolhidos para o Departamento de Arquivo Publico da Secretaria de Estado da
Administragao e da Previdéncia, denominado simplesmente DEAP/SEAP, deverao
estar avaliados, organizados, higienizados, acondicionados e acompanhados de
instrumento descritivo que permita a sua identificagdo e controle.

Paragrafo unico. As atividades técnicas referidas no caput deste artigo, que
precedem a transferéncia ou ao recolhimento de documentos, serdo implementadas
e custeadas pelos orgaos e entidades geradoras dos arquivos.

Art. 12. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se arquivo o conjunto
de documentos produzidos e recebidos pela administragdo publica estadual, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informagao ou a natureza dos documentos.

Art. 13. A Tabela de Temporalidade de Documentos ¢ o instrumento que define o
tempo de permanéncia dos documentos nos arquivos correntes e intermediarios e
o recolhimento para arquivos de guarda permanente ou eliminagao.

Art. 14. E de competéncia do Departamento de Arquivo Pablico-DEAP/SEAP a
emissdo de informagdes e orientagdo técnica quanto aos procedimentos relacionados
a destinagdo final de documentos.

CAPITULO II
DA AVALIACAO DOS DOCUMENTOS
Secdo I
Das Responsabilidades

Art. 15. A avaliagdo dos documentos fica sob a responsabilidade das Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos — CPAD, sendo procedimento
indispensavel para identificagdo dos documentos para guarda intermediaria ou
permanente ¢ para a eliminagdo dos destituidos de valor administrativo legal ou
historico, salvo situagdes de doagdes.

Art. 16. Os documentos relativos as atividades-meio da Administragdo Publica, dos
orgdos ou entidades geradoras dos arquivos, deverdo cumprir os prazos de guarda e
destinagéo estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos, do Manual
de Gestdo de Documentos das atividades-meio ou Tabelas de Temporalidade de
Documentos da atividade-fim do 6rgdo ou entidade.

Secio I1
Documentos ndo Codificados nas Tabelas de Temporalidade

Art. 17. Identificados documentos que ndo estejam codificados nas Tabelas
de Temporalidade de Documentos, do Manual de Gestao de Documentos das
atividades-meio ou Tabelas de Temporalidade de Documentos da atividade-fim do
orgao ou entidade, deverdo ser avaliados e selecionados pelas respectivas CPAD
que submetera os prazos de guarda e destinagdo a aprovagao do titular do 6rgao ou
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entidade e do DEAP/SEAP para posterior publicagao.

CAPITULO 1T
DA FORMALIZACAO DE CONVENIO E TERMO DE
TRANSFERENCIA

Art. 18. A custodia dos documentos transferidos dar-se-a mediante convénio de
custodia e termo de transferéncia, conforme o caso, entre o 6rgdo ou entidade
geradora dos documentos do arquivo e o DEAP/SEAP.

§1° O convénio de custddia se efetivara somente para transferéncias entre entidades
pertencentes a Administragdo Indireta do Poder Executivo Estadual e o DEAP/SEAP,
com arealizagdo de transferéncia de recursos em valor correspondente a quantidade
de metros lineares de documentos a serem transferidos, conforme estipulado na
Tabela de Valores de Referéncia.

§2° O DEAP/SEAP publicara, no prazo de 60 (trinta) dias a contar da publicagao
deste Decreto, instru¢do normativa atualizando e detalhando os procedimentos a
serem observados pelos orgdos e entidades da Administragao Piblica Estadual.
§3° Sera mantida a aplicagdo da Tabela de Valores de Referéncia vigente até a
publicagao da Lei n° 19.848 de 2019, tabela esta que sera avaliada e atualizada,
mediante publicagdo do ato do Diretor do DEAP/SEAP.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA MEDIANTE DOACAO DE DOCUMENTOS

Art. 19. Os acervos arquivisticos privados poderdo ser doados ao DEAP/SEAP,
desde que sejam considerados conjuntos de fontes relevantes para a historia e para
o desenvolvimento cientifico do Estado do Parana.

§1° As doagdes se efetivardo mediante Termo de Doagado firmado entre as partes
em duas vias devidamente assinadas.

§2° Apos a aplicagao de metodologia arquivistica, as doagdes comporio o patrimoénio
documental permanente do DEAP/SEAP e serdo disponibilizadas para consulta.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Compete a cada 6rgéo ou entidade a destinacdo de espaco fisico no proprio
orgdo, adequado a guarda exclusiva de documentos de arquivo de fase intermediaria.

Paragrafo wnico. Consideram-se pertencentes a fase intermediaria aqueles
documentos que, ndo sendo de uso corrente nos orgaos produtores por razdes de
interesse administrativo, aguardam a sua eliminag@o ou recolhimento para guarda
permanente.

Art. 21. Aplica-se no que couber os dispositivos deste Decreto as situagdes de
salvaguarda de documentos.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 23. Ficam revogados:

1 - o Decreto n®2.866, de 22 de abril de 2004;

1T - o Decreto n® 3.575, de 22 de dezembro de 2011;

III - a Resolugdo SEAD n° 3.107, de 25 de setembro de 1995;

IV - a Instrugdo Normativa DEAP n° 2, de 19 de maio de 2004;

V - alnstrugdo Normativa DEAP n° 3, de 11 de maio de 2012.

Curitiba, em 11 de abril de 2022, 201° da Independéncia e 134° da Republica.

JOAO CARLOS ORTEGA
Chefe da Casa Civil

CARLOS MASSA RATINHO JUNIOR
Governador do Estado

ELISANDRO PIRES FRIGO
Secretario de Estado da Administragdo e da Previdéncia
35469/2022

DECRETO N° 10.764

Promove alteragdes no Decreto n° 7.304, de 13
de abril de 2021.

0 GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA, no uso das atribuigdes
que lhe confere os incisos V e VI do art. 87, da Constituigdo Estadual, tendo em vista a
na Lein°® 19.848, de 03 de maio de 2019 ¢ o disposto nos arts. 1°,4°, 15, ¢ 21, da Lei n®
8.159, de 8 de janeiro de 1991, bem como o contido no protocolado n® 17.557.833-1,

DECRETA:

Art. 1° O inciso IIT do art. 2° do Decreto n° 7.304, de 13 de abril de 2021, passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

I1I - estabelecer, observando as orientagdes do Departamento de Arquivo Publico-
DEAP/SEAP, normas para gestdo documental, compreendendo a implantagio,
administragdo e controle referente as atividades de arquivamento e eliminagao de
documentos fisicos ou digitais relativos as atividades-meio, observada a Lei Federal
n° 8.159, de 8 de janeiro 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e, normativas exaradas pelo CONARQ; (NR)

Art. 2° O § 2° do art. 2° do Decreto n® 7.304, de 2021 passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

§ 2° E atribuicio do Departamento de Arquivo Piiblico-DEAP/SEAP: (NR)

Art. 3° Acresce os incisos I, I, IIT e IV ao § 2° do art. 2° do Decreto n® 7.304, de
2021, com a seguinte redacao:

I - o aperfeigoamento do Manual de Gestdo de Documentos do Estado do Parana,
atualizando a Tabela de Temporalidade das atividades-meio, comuns a todos os
Orgdos e Entidades, para publicagio no Diario Oficial do Estado;

11 - orientar tecnicamente as Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos
— CPAD de cada 6rgao ou entidade na elaboragdo, atualizagdo e a aprovagdo dos
codigos de classificagao de documentos e as tabelas de temporalidade e destinagao
de documentos relativos a sua atividade-fim, observados os procedimentos e
orientagdes contidas no decreto que dispde sobre a designagdo das CPAD;

III - orientar procedimentos de guarda, conservagdo e destinagdo final da
documentagdo dos arquivos dos orgaos e entidades;

IV - demais agdes pertinentes ao assunto.

Art. 4° O § 4° do art. 13 do Decreto n® 7.304, de 2021, passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

§ 4° Aplica-se a documentagdo digitalizada, inserida ou produzida no sistema
eProtocolo, os Codigos de Classificagdo de Documentos e as Tabelas de
Temporalidade de Documentos-TTD, observando-se que: (NR)

Art. 5° Acresce os incisos I, I ao § 4° do art. 13 do Decreto n® 7.304, de 2021,
com a seguinte redag@o:

I — aos documentos relativos as Atividades-meio deve-se aplicar o disposto no
Manual de Gestao de Documentos do Estado;

IT — aos documentos relativos as Atividades-fim deve-se aplicar o disposto nos
Manuais, Tabelas de Temporalidade e Codigos de Classificagdo de Documentos
proprios do 6rgdo ou entidade, devidamente aprovados pelo DEAP/SEAP.

Art. 6° Os §§ 5° e 6° 7° e 8° do art. 13 do Decreto n° 7.304, de 2021, passam a
vigorar com a seguinte redacao:

§ 5° Os documentos fisicos serdo recebidos preferencialmente pela unidade de
protocolo do érgdo interessado e deverdo ser digitalizados, inseridos nos autos do
protocolo digital e devolvidos ao interessado mediante recibo gerado diretamente
no sistema eProtocolo. (NR)

§ 6° Na impossibilidade ou inviabilidade da devolu¢do do documento fisico ao
requerente, interessado ou a quem o represente, deverdo ser observados os prazos
de guarda e destinag@o final da Tabela de Temporalidade de Documentos-TTD a
ser aplicada. (NR)

§ 7° Apos digitalizados, os documentos deverdo tramitar nos orgdos e entidades
somente em meio eletronico. (NR)

§ 8° Os orgdos que ndo possuam unidade de protocolo deverdo credenciar servidores
habilitados a receber e digitalizar documentos fisicos externos e inseri-los no
Sistema eProtocolo. (NR)

Art. 7° Acresce o § 9° ao art. 13 do Decreto n° 7.304, de 2021, com a seguinte
redagdo:

§ 9° Os documentos mencionados no § 5° deste artigo serdo recebidos somente
durante o horario de expediente do 6rgdo respectivo.

Art. 8° O inciso IV do art. 15 do Decreto n® 7.304, de 2021, passa a vigorar com
a seguinte redagéo:

IV — compete ao usuario interno ou externo, requerente, interessado ou a quem
o represente, a preservagdo dos documentos fisicos originais que estejam em sua
posse, cuja copia digital tenha sido inserida no Sistema eProtocolo, para que,
caso solicitado, sejam apresentados ao 6rgao interessado para conferéncia de sua
autenticidade, observado o disposto nos §§ 2° e 3° deste artigo. (NR)

Art. 9° Os §§ 2°,3° ¢ 4° do art. 15 do Decreto n® 7.304, de 2021, passam a vigorar
com a seguinte redagao:

§ 2° Compete ao usuario interno a preservagdo dos documentos fisicos originais
que porventura ndo tenham sido devolvidos ao interessado e cuja copia digital
tenha sido inserida no Sistema eProtocolo, devendo ocorrer conforme a Tabela
de Temporalidade de Atividades-fim do 6rgdo ou, da Tabela de Atividades-meio
mediante aplicagdo do disposto no Manual de Gestdao de Documentos do Estado
do Parana. (NR)

§ 3°E de responsabilidade do usurio externo, requerente, interessado ou a quem o
represente, a preservagdo dos documentos em sua posse, cuja guarda e conservagao
devera observar o prazo minimo de 5 (cinco) anos apds sua conclusdo, salvo se
outra norma estabelecer prazo maior. (NR)

§ 4° E de responsabilidade exclusiva do usuario externo ao Sistema a manutengio
de seus equipamentos, sistemas, e as condi¢des de sua rede de comunicagdo
para permitir o acesso ao Sistema eProtocolo, inclusive quanto ao acesso ao seu
provedor de internet e as configuragdes do equipamento utilizado nas transmissdes
eletronicas. (NR)

Art. 10. Acresce o § 5° ao art. 15 do Decreto n® 7.304, de 2021, com a seguinte
redagéo:

§ 5° O nivel de acesso previsto no inciso IT do caput deste artigo podera ser variavel
de acordo com as etapas de confirmagdo de dados cumpridas pelo usuario durante
seu cadastramento, nos termos de regramento proprio estabelecido pela Central




