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Senhor (a) Coordenador (a):

Leia atentamente este guia de apoio, ele serd de grande utilidade no momento de cadastrar novas

acoes de extensdo no SIGPROJ — Sistema de Informacgdes e Gestdo de Projetos do MEC.

Este guia estd disposto em duas etapas: a primeira estd constituida das informacgdes e dicas

pertinentes ao SIGPROJ. A segunda etapa esta voltada para as a¢des de cadastramento do Edital PROEXT.

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS CULTURAIS
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Lembramos que os exemplos citados neste Guia sdo ficticios, bem como valores e quaisquer
textos colocados durante o cadastramento desta A¢do “SIMULACAO”.

A proposta utilizada foi enquadrada como “PROGRAMA”, tendo como base o Edital n2 002/2012
— PROEXT-2013:

12 PARTE - Antes de proceder ao cadastro da agao tenha em mente que:
1. O endereco correto do site do MEC para acesso ao SIGPROJ é:

http://sigproj.mec.gov.br ( observe que endereco ndo contempla o www);

2. Verifique se a opg¢do bloquear janelas popup de seu navegador/browser esta
desabilitado/desmarcado:

No Mozilla Firefox

a) Entre na aba Ferramentas, Opgoes

&) pagina inicial do Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

frquive  Editar  Exibir Histdrico  Faworitos WG oM Ajuda
Pesquisar na web Chrl+K
- c b '-.l hktp: e == ozilla:pt-BR: official T " F
Dovnloads Ctrl+
| 1magens [B] mais vistados | ] Primeiros passc Complementos onalizar links | ] Windows Media | ] Windows
~
& - m‘- - | edital proext 2011 v B Java Consale Llwne' %+ [ motificador de e-mail~ (I8 CBN ()@ J Dishetesbrasl- » |+
A amo Promocdo - Capas &M, . Altenbl Cansole: de erros B Cerl+Shift-+1 nsdo () sIGProj i Sistema de Infor... 2 Pagina inicial do Mozill... |-
B dades d _
Propriedades da pagina
Web Imagens Mideos Mapas Moticias ! N ive ChlohitE cfguimaraessid@gmail.com | Configuracdes v | Sair
Iniciar navegacdo privativa  Ctrl+Shift+
Limpar histérico recente...  Chrl+Shift+Del
Opcies
Yy
Google

| Pesquisa avangada

Pesquisar. @ aweb O paginas em portugus O paginas do Brasil

Pesguisa Google

*_ Seu Firefox, seu estilo: vista seu navegador com rais de 35.000 personas diferentes.
quf Moo no Firefox 3.6.

Siobre a Mozilla

Concluida

4 Iniciar ¥ pagina inicial da Moz, | £ s Suia .. | T s16PRO] AHO 2010 PT R Julm 10:14
v

b) Acesse a aba Contetidos e desmarque o item “Bloquear janelas popup”, ou entre no item ao
lado “ Excegbes” e adicione o enderego do SIGPROJ;


http://sigproj.mec.gov.br/

iy

(I,

2 Pdgina inicial do Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworibos  Ferramentas  Ajuda

T c M TET

http: /! frwany, google. com. brjfirefox?client=Ffirefox-a&rls=org. mozila:pt-BR :of ficial

\j Imagens @ Mais visitados |j Primeiros passos |5 Ultimas noticias \j HatMail gratuito |j Personalizar links |j Windows Media |j Windows

< .
& - BJ- ~ | edital proext 2011 Eao - % - +| Precos- O Info- [ Orline - %~ EAnatificador de e-mail-

(4)@ W DisbetesBrasi= »

| 9 Amo Promogdo - Capas &M, | \j Altenburg

Opgoes £a3
Web Imagens Yideos Mapas DNoticias O]

Geral Abas Conteddo  Aplicativos  Privacidade  Seguranca  Avangado

+| Bloguear janelas popup

Fir

Carregar imagens automaticamente

Permitir JavaScript

Fantes & cores

Fonte padrdo: | Times New Roman v‘ Tam.: |1s v| [Azan;ado...

Idiomas

L0 1 -~

Selecione o idioma preferencial para paginas.

L [s]4 ] [ Cancelar ] [ Ajuda

Pagina inicial do Mogzill... 3 I + I -

naraess@gmail.com | Configuracdes » | Sair

ngada

ptes

Concluido

74 Iniciar

No Internet Explorer

a) Entre na aba Ferramentas, Bloqueador de Pop-ups

(= SIGProj :: Sistema de Informagao e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer,

6\:;#' &) Fepssimpr i mec. gav.bri <) [&][##][x] [£ tive search

Arquive  Edtar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

¢ Favoritos \ 5% @) Shes Sugeridos = | HotMall gratuite & Galeria do Web Slice ~

‘?SIGP!’D]::SlstemadelnFDrma;SDeGestSDder]etus | | - [ e - Pégina - Seguranga -

{5 Reabrir (tima Sess3o de Mavegag3o

g/Educacﬁu- 3%
; Ministério da Educar;

€3¢ Trabahar Offine
11 Modo de Exibigdo de Compatibilidade

HOME 0O QUE E CONSULTAS Tela Inteira
Barras de Ferramentas

Editais Barras da Explorer

SISTEMA ConfiguragBes do Mada ds Exibicsa de Compatibiidads

MEC <> Ferramentas para Deservolvedores
PET-T, de Compromisso - PET 2000 - T de Compromi: Folhas

A plataforma SIGPROJ também comeca a ser utilizada para o acompanhamento dos

crogrames do MEC. Estamos dande inidic 2o processc de recabimente sletrénice dos| ¥ es Sugeridos

Termos de Compromisso. Quaisquer dividas, favor entrar & contato com Francisco
(61-2022-8180). Windows Messenger

f— Diagnosticar Froblemas ds Canexdo...

Edital PROEX/IFRS n0 01/2011 - Bolsas de Extensio 2011 - Edital PROEX/IFRS n0
01/2011 - Bolsas de Extensdo 2011

Opides da Internet

UEMS
EDITAL N° 01/2011- Fluxo Continuo - EDITAL N° 01/2011 - PROEC / UEMS
i ONOSGCO

i—

Concluido

£
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A seguir click em desativar o Bloqueador de Pop-ups

Aguarde a abertura total de formuldrios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento.
Procure n3o clicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link;

DICAS

3. Todos que ja fizeram anteriormente seu cadastro no SIGPROJ devem atualizar seus dados
profissionais e de identificacdo. Lembre-se que o email é a principal forma de comunica¢do do MEC
com os Coordenadores de acdes. Faca o login e atualize estes dados;

4. Os membros que venham a fazer parte da sua a¢do de extensao devem obrigatoriamente
proceder a cadastro no SIGPROJ, somente desta forma eles poderdo ser vinculados como
Membros do SIGPROJ, conf. Item 2.1 no Sistema;

5. Eimportante vocé saber, que ao se cadastrar para obter login e senha no Sistema, a atribuicio da
funcdo de COORDENADOR é automatica. Mas se a funcdo de COORDENADOR for repassada a
outro membro da equipe, automaticamente, vocé perdera o privilégio de editar a acdo de extensao
no Sistema. Portanto, s6 o membro que detém a funcao de Coordenador podera editar a Proposta
por meio do SIGPROJ, outros membros poderdo apenas visualizar os passos do cadastramento, ou
seja NAO poderdo editar a Proposta.

6. Se o seu nome tiver sido cadastrado por outra pessoa, seja como colaborador, coordenador,
voluntdrio, vice-coordenador etc, essa constara na tela acessada por “CRIAR E EDITAR
PROPOSTAS” ou “CONSULTAR INSCRICAO”

7. Durante o preenchimento vocé notara o icone 9 ele deve ser utilizado sempre que vocé tenha

duvida quanto ao tdpico que estiver preenchendo. Ele informa também, se o preenchimento do
campo é obrigatdrio.

8. Procure salvar sua agdo sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravagao dos dados,
porém, existem situagdes que ndo sdo possiveis de prever. Salvar a agao ndo significa que ela serd
enviada para andlise e julgamento. Vocé pode salva-la e voltar a edita-la posteriormente, mesmo
apos fechar a janela do navegador ou desligar o computador. A a¢do serd enviada para julgamento
quando vocé escolher especificamente a op¢dao “Enviar proposta para julgamento”. Durante o
processo de cadastramento, os passos serdo salvos quando vocé clicar “PROXIMO PASSO”,
localizado no final do formulario ou clicando em “SALVAR”, localizado ao final da pagina a direita
da tela:
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&) SIGProj :: Sistema de Informacido e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda
@ - c ot 0 http: fisigproj.mec.goy. brsiex, php?id=7&plataforma=1&acao=3&modalidade=18&modo=1&passo=102&projeto_ic ﬁ_:'_'f - V )_

|j Imagens [2] Mais visitados |j Primeiros passos |2 | Oltimas noticias |j HotMail gratuito |j Personalizar links |j Windows Media |j ‘Windows

5
- @‘. ~ | Resumo Informativaldenti % n Go T % - +| Pregos = g Info = IZ Online ~ --’" CRmatificador de e-mail~

e \ Dishetes Brasil~ » |+

A2 Amo Promogdo - Capas & Mantas par... |j Altenburg 0 SIGProj :: Sistema de Informag&...ﬁ -.l Pagina inicial do Mozilla Firefox + |-
B CoTTEm 2. Equipe de Execugio -
St i E 2.1 Membros
Mome da Gestor |Carmen de Fitima Guimardes | @
[Escolher] 2.2 Cronograma de Atividades
Grodo Financeira: 4 i
J O conta Unica O Outros ® 3-Receita

3.1 Arrecadacdo
3.2 Recursos dofa) MEC
| Priximo Passo » 3.3 Recursos de Terceiros
3.4 Receita Consolidada
4. Despesa
4.1 Diarias
4.2 Material de Consumo
4.3 Passagens
4.4 Servigos de Terceiras - Fisica
4.5 Servigos de Terceiros - Juridica
4.6 Material Permanente
4.7 Bolsa de Extensdo
4.8 Qutras Despesas
4.9 Reszol. de Dest Espec. da [ES
410 Crgamento Consolidado
Ferramentas
Vizualizanlmprimir
Werificar Pendéncias
Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

Concluido

[ —
i4 Iniciar

LEMBRE-SE: A velocidade do sistema estd totalmente relacionada ao processador do seu computador, a
velocidade de conexdao com a internet e ao trafego no servidor. Portanto, sob certas circunstancias, o
sistema pode ficar lento. Sugerimos que vocé dedique a maior parte do seu tempo em preencher a
Proposta, em especial na parte destinada ao Orgcamento, tendo em vista a necessidade de continuidade de
raciocinio. As dificuldades de fechamento das planilhas aumentam se vocé fizer este trabalho de forma
fracionada.

FINALMENTE: Revise toda a sua proposta de a¢do de extensdo antes de envia-la para impressdo. Lembre-se
esta via impressa deve ser encaminhada a PROEX, conforme cronograma estabelecido em Chamada
Interna.
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22 PARTE — CADASTRAMENTO DAS ACOES DE EXTENSAO NO SIGPRO!J
12 ACAO: Cadastre-se no SIGPRO)J

Atencdo: Se vocé ja cadastrou a acdo de extensdo em anos anteriores no SIGPROJ, pule esta etapa e va para
a 22 ACAO.

Ao acessar o enderego http://sigproj.mec.gov.br vocé encontrara a seguinte tela:

{= SIGProj :: Sistema de Informagao e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer

@@.‘V |0 hiktbpe ) Jsigprod mec.gov.br) V| @ || X% )C Live Search

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

77 Favaritas | 95 @] Stes Sugeridos ~ @ | HotMail aratuite & | Galeria do Weh Slice ~

P »
|OSIGProj 11 Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos | | & B = @ v Pagina -~ Seguranga - Ferramentas - ®'

= A
.f“Educat;ao i —

Ministério da Educagao =

signfgi

SISTEMA DE INFORMAGAO E GESTAO DE PROJETOS

O QUE E CONSULTAS AIS FALE CONOSCO

Edital PROEXT -UFPE - 2011-PARA ACOES VOLTADAS PARA O PATRIMONIO
ARTISTICO E CULTURAL - PARA ACOES VOLTADAS PARA O PATRIMONIO
ARTISTICO E CULTURAL Senha: :l
PROBEX 2011 - PROBEX 2011

[N3o sou cadastrado]
Edital PROEX/IFRS n? 0172010 - Fluxo continuo 2010 - Edital PROEX/IFRS n0 [Esgueci minha senha]
01/2010 - Fluxo continuo 2010

e

Consultar Editais Abertos e Encerrados #

Projetos

- VESE— v

€D Internet Gh v 0w v

£ .I'n_ic;‘_ar ) < j | Guia de cadastra PR. .. /7 Parkal UEPG - Liniv

Se for o seu primeiro acesso ao SIGPROJ, clique nas abas indicadas pelas flechas em azul ou vermelho.


http://sigproj.mec.gov.br/
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Ao clicar em

'~ 51GProj :: Sistema de Informagao e Gestao de Projetos - Windows Internet Explorer

@;;v |0 mec.gav.br ENRI SRS |p ~

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

7 Favoritos | 55 & Sites Sugeridos = @ | HotMail gratuito & | Galeria do Web Slice =

S 1 L ¥
|OSIGPrUj 11 Sistema de Informacdo & Gestdo de Projetos | ‘ & - B (] mmn - Pagina - Seguranga v Ferramentas - @'
Educal;ao b
hinistério da Educagdo
Home O que é Consultas Editais Fale Conosco
Cadastro Dados Pessoais
cpR: | |
Os campos marcados com * séo obrigatdrios. Senha: | |
Dados de Identificagéo
N&o sou cadastrado
Mome Completo * | | Esqueci minha senha
Instituicdo * | |
[Escalher]
Tipo Institucional * [selecione v
v

€ Internat Sy Eioowm v

:’.‘-' Iniciar = nade... ‘I:l" Guia de cadastro PR... f,.: Portal UEPG - Uni . "5 SIGProj ade... PT ’(_’_I-"I.-“-- 11:47

Clique em Continuar e dé prosseguimento ao cadastro. Ao final, vocé podera optar por uma determinada
senha.

Evite cadastrar emails que tenham o mecanismo antispam.
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{= SIGProj :: Sistema de Informagao e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer
@:: - |0 mec.goy.br || B[4 %] | P | -
Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
i:‘f Favoritos {:‘5 & | Sites Sugeridos @ | HotMail gratuito & | Galeria do Web Slice =
E— = L »
|QSIGPrUj 11 Sistema de Informagdo & Gestdo de Projetos | ‘ & - B (| = v Pagina - Seguranca v Ferramentas - @'
s = S
#° Educacao =
# Whinistério da Educagds
\ = s
SISTEMA DE INFORMAGAO E GESTAO DE PROJETOS
CONSULTAS EDITAIS FALE CONOSCO
Editais Login v
PET - Termos de Compromisso - PET 2009 - Termos de Compromisso e Folhas CPF: l:l
A plataforma SIGPROJ também comeca = ser utilizada parz o acompanhamento dos
programas do MEC. Estamos dando inicio ao processo de recebimento eletrdnico dos Senha: l:l
Termos de Compromisso. Quaisquer dividas, favor entrar e contato com Francisco
(61-2022-8180).
Edital PROEX/IFRS n® 01/2011 - Bolsas de Extens3o 2011 - Edital PROEX/IFRS no [N&o sou cadastrado]
01/2011 - Bolsas de Extensdo 2011 Esqueci minha senha]
EDITAL N2 01/2011- Fluxo Continuo - EDITAL N@ 01/2011 - PROEC / UEMS /
ALE CONOSCO S
Consultar Editais Abertos e Encerrados » m
Projetos A ’
y ) DR O
" o - O
RECEPCAOQ DOS CALOUROS DA UFMS/ CAMPUS DE NAVIRAI 2011
As atividades previstas para o evento de recepcdo de calouros da UFMS- Campus de
Navirai serdo realizadas nos dias 24... ——, R
Horto Medicinal para Estudos na Area da Saide r_ m
-y - DOACDARLA D M
Concluido & Internet dh v Hi00% -
(P —— " -
"’; Iniciar ?) sl | Guia R, /7 Portal LEPG - Un . - ade... PT & [ 11:51

Atualize seus dados: Confira as informagdes que vocé cadastrou.

Esqueceu a senha? Clique no campo “Esqueci minha senha”, apontado pela seta em azul na imagem
acima, ele permite recuperar a senha cadastrada no SIGPROJ.

ATENCAO! Se o Coordenador ja tiver uma a¢do de extensdo cadastrada no SIGPROJ, terd a opgdo de
replicar o seu projeto e economizar tempo na elaboragdo da proposta.

Veja como vocé pode replicar o seu projeto ja inserido no SIGPROJ em anos anteriores:
Ap0s fazer o login aparecera a tela de boas vindas indicando as propostas que ja foram submetidas ao MEC.

Cligue na proposta que deseja replicar. A tela mostrara os dados da proposta e ao final da pagina varios
icones, dentre eles, o icone para replicar a proposta.

Uma tela se abrira informando que o seu projeto foi replicado com sucesso. A partir dai, basta iniciar as
modificagées que deseja na proposta.
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OBSERVE: que a proposta replicada podera ser visualizada na tela e que ela possui o mesmo nome da
proposta enviada ao PROEXT 2011, por exemplo, Mas ao final do titulo consta COPIA e a data em que a

Proposta foi replicada. Observe que edital algum foi selecionado. A partir dai, basta iniciar as
modifica¢gGes que deseja na proposta.

32 AGAO: CRIANDO A NOVA PROPOSTA - Apds ter feito o login, surgird a seguinte tela:

Observe que estardo elencados os Editais abertos pelo MEC. Neste caso especifico, clique no Edital PROEXT
2013 e a seguir no item apontado pela flecha azul “Criar Proposta”.

E 5IGProj :: Sistema de Informagao e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer

@:‘/- |0 mec. gov.br V| *2|| % |;/

Arquivae  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

7 Favortos | 54 " » BOLSA DE ESTUDO - Bolsa... & | Sites Sugeridos = & | HotMail gratuito & | Galeris do Web Slice ~ 7 Apartamento Temporada e... 34 Resultado de busca

= L = »
- |/ s16Praj 1: Sistema de Inf... % | 4] Google fi - Bl [ @ - Pagina - Seguranga - Ferramentas - (@)~
" Educacao i’
Mmmeno da Educagio
E ‘)j Ensino Extenso Pesquisa Estudante Sair
Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes
Avisos Dados Pessoais
¥ -
Atualizar Cadastro I3
Atualizar Curriculo Lattes @
ﬁ Alterar Senha
1 Nao hi novas mensagens!
A
'+ Servigos
Correio Eletronico
. Redigir Mensagem /{
Editais Abertos =
Ver Todas
Até 14-04-2012 « (Nacional - MEC) PROEXT 2013
Tabelas
Identificacao « PROEXT 2013 - Edital n® 02 Area de Conhecimento - CNPg
Vigéncia « 01-03-2012 - 14-04-2012 Expediente
Chamada «Publicado no DOU do dia 02/03/2012, pag. 51 a 57 secao 3 R R e
Diretrizes de Extensao
L ee : °
Modalidades de Extensao
Area Restrita
Linhas de Extensao
Descricao de Impostos
Minhoo Orananion ave Elohoraoio (Ohsenacfies - Flahararin e v
Concluidn & Tnternet Gy Hioow -

+4 Iniciar v z '3 Inter orer  +| ) Pagnanicaldo M., | @ . 1 [ <2 v ®
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42 ACAO: OPTANDO PELO TIPO DE AGCAO - Uma nova tela se abrira solicitando que vocé opte pelo tipo de
acao de extensao:

Sistema de Informacao e Gestao de Projetos - Windows Internet Explorer

5;}- [ nipisigeru.mec gov.brisiex. phpfid=7splatsforma=1gacau=Li o [ [#2]| %] [2 Live searcn

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

57 Favaritos | 9% & SitesSugeridos * | HotMail gratuite @ | Galeria do Web Slice +

— o . »
|OSIGPrnj::S\stema de Informacdo e Gestdn de Projetos ‘ | f9 v B [ # - Pégna- Seguranca v Ferramertss v (@)~

Projeto

Everta

cursa

Programa

Prestacio de Servigos

52 AGAO: CARACTERIZANDO A AGAO DE EXTENSAO

A préxima tela é destinada a especificar a acdo extensionista pertinente a sua Proposta.
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) §IGProj :: Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exbir  Histdrico  Faworibos  Ferramentas  Ajuda

| IQSIGPro] 11 Sistema de Informacdo e Gestdo . | + |

+ 0 sigprojl .mec.gov.brfsiex, phpid=7&plataf orma=1&ac ao=>38modalidade=18modo=18passo=106&s alvar=134&finan=fcontroke=1 ¢ | | P | L3
= =
- EJ - | stura Profissional: geracdc Go 4 %, - | Farmacias e Precos ~ @ Info~ lz Online ~ <% - G- w A\ Diabetes Brasi A ik
- L ¥ Bern vindo(a) Carmen de Fa a Guiinardes ~

Resumo Informativo

Titulo:

Tipo da Agdo
Edital:

Faixa de Valor:

Agdo vinculada & programa de
extensaon:

Instituigdo:
Unidade Geral:
Unidade de Origem:

Inicio Previsto:

' Términn Previsto:

Tem Recursa Financeiro
Envolvido?

Mome do Gestor:

Orodo Financeiro:

+4 Iniciar

Identificagao da Agio

|Costura Profissional: geragdo de renda paﬁ

|PrDJeto v‘

[PROEXT 2013 (MEC) |
[Escolher] [Wisualizar]

® Frograma de RE 0,00 a RE 150.000,00
O Frojeto de R$ 0,00 & RE 50.000,00

O gim @ NaEn

|UEPG - Universidade Estadual de Ponta v‘

| UGP - Unidade Geral Padrio v‘

| UCP - Unidade de Crigem Padrio v‘

@ Obrigatdrio

|Carmen de Fatima Guimnaries
[Escolher

® Gonta Unica O Outros

| Proximo Passo

00 00 @ @ @O @ BB @6

Passos

1 - Introducao

1.1 - Mentificagdo

1.2- Detalhes

1.3- Pdhlico

1.4- Parcerias

1.5 - Caracterizagdo

1.6 - Descrigdo
1.6.1 - Justificativa
1.6.2 - Fundarentagdo Tedrica
1.6.3 - Objetivas
1.6.4 - Metodologia e Avaliagdo
1.6.5- Relagdo Ens. Pesi.e Ext.
1.6.6 - Avaliagdo
167 - Referéncias Bibliograficas
1.6.8- Obseragies

1.7 - Divulgagéo § Certificados

1.8 - Qutros Produtos Acad@micos

1.8- Anexos

™

- Equipe de Execugio
2.1 - membros
2.2 - Cronograma de Atividades

w

-Receita
3.1 - Arrecadagdo
3.2-Recurso da lES
3.3- Recurso de Terceiros
3.4 - Receita Consolidada

-

- Despesas
4.1 - Digrias

4.2 - Material de Consuma hd

Observe que o Edital PROEXT deve ser escolhido por meio da aba apontada pela flecha vermelha na
imagem. Lembre-se que agdo tera inicio somente no ano de 2013, flecha azul.

Caso queira ler o Edital escolhido clique em “Visualizar”
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Note que o Gestor da Proposta pode ser o Coordenador do Projeto, aquele que estd editando a Proposta,
ou vocé podera selecionar outro membro extensionista por meio da aba “Escolher”
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Apds o preenchimento dos campos, clique em “Préximo Passo”

62 ACAO: DETALHANDO A ACAO EXTENSIONISTA

Note que a primeira aba diz respeito a Carga Horaria Total da Acdo. No caso de Projeto, considere o tempo
utilizado no cronograma planejamento, desenvolvimento, avaliagdo e elaboracdo do relatdrio, embora o
texto de ajuda do SIGPROJ considere o contrario, que as horas devem ser contempladas apenas com a
execucao.
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Observe que abaixo do campo “Abrangéncia” se vocé clicar na palavra “Selecione” aparecera uma série de
op¢oes. Na janela que se abriu, selecione o local desejado. Se a abrangéncia contemplar mais de um local,
selecione um municipio e logo apds, deixe pressionada a tecla CTRL para que de uma so vez varios locais
sejam selecionados. Apds a selecdo dos municipios, clique na setinha e eles serdo transportados para a
janela ao lado. Em seguida, clique em “Salvar Alteragoes”
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72 ACAO: DESCRICAO DO PUBLICO-ALVO

Para qualificar o publico-alvo clique em “Muiltiplas Linhas” . Lembre-se que por “Publico-Alvo” entende-se
ndo o numero de participantes efetivos da acdo de extensdo, mas sim o numero total de pessoas
potencialmente atingidas pela acdo (esse é sempre um numero estimado). Ainda, devera envolver
diferentes grupos sociais da area de abrangéncia da acdo de extensdo favorecendo assim processos de
gestdo participativa entre a Universidade e a Sociedade. E importante ressaltar que para caracterizar

extensdo universitaria devera envolver, obrigatoriamente, comunidade externa a institui¢ao.
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Perceba que ao clicar sobre os links em azul, no exemplo “Publico interno da Universidade/Instituto”, vocé
determinara a quantidade de pessoas envolvidas e automaticamente a tabela sera atualizada, e assim
sucessivamente para os demais itens.



”III“l '||I|||]h

Il [

UEM’ I” " UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA |
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS CULTURAIS )‘Jj_[lllll :

Ve SIGProj :: Sistema de Informacdo e Gestao de Projetos - Windows Internet Explorer \ZIIEI['X\

G- (01 - HEEE B

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

5ip Favoritos | 5% 48] Sites Sugeridos = ] HotMall gratuito & | Galeria do Web Slics =

() SIGProj 1 Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos %% - EB) =] o= ~ Pagna~v Seguranga v Ferramentas -+ (@~

cio = P iscic), Técnico-Administrative, Outro. 1.6.1 Justificativa ~

1.6.2 Fundamentacdo Tedrica
Discriminar Publico-Alvo A B c D E Total 1.6.3 Objetivos

Fublico interno da - o =
ﬁ Universidade/instituto 15 78 [ 2 3 104 1.6.4 Metodologia e Avaliagio

1.6.4.1 Contelido Programatico

Instituicies Governamentais Federais 0 o o 0 o o

P " 1.6.5 Relagdo Ens., Pesq. e Ext
InstituicBes Governamentais N

Estaduais ¢ g 0 0 0 g 1.6.6 Programacdo
ftuiches Gow i 1.6.7 Avaliacdo
Insmu_\g)es avernamentais 0 0 0 0 0 0 -
Municipais 1.6.8 Solicitagio de Apoio
Organizacies de Iniciativa Privada 0 o o 0 o o 1.6.0 Referéncias
Movimentos Sociais 0 o ] 0 o o 1.6.10 Observacies
0 0 o 0 0 o 1.7 Divulgag3o/Certificados
1.8 Outros Produtos Académicos
Organizagies Sindicais 0 0 0 0 0 0 N
= 1.9 Arquivos Anexos
Grupos Comunitarios 0 0 o 0 0 a B T ;
. Equipe de Execugéo
Outras 0 0 0 0 0 0 FI1 rp‘ . 5
Total 15 78 6 2 3 104 =1 Mempros
f 2.2 Cronograma de Atividades

Ferramentas
Visualizarimprimir
Publico interno da Universidade/instituto

Verificar Pendéncias

< Docente (A): |15 |
Discentes de Graduagio(B) [7e | Salvar B
Discentes de Pés-Graduacio |6 | Submeter Proposta
(%) Enviar proposta para julgamento
Técnico Administrative (D) [2 |
\ outro (B [3 |

Internet

P ——— [ I < 1 -
+4 Iniciar T Guiade cad... Sacumenta ¥ /= Ajuda onlin. ..

82 AGCAO: ENVOLVIMENTO DE INSTITUICOES PARCEIRAS

Caso vocé envolva outras Instituicbes na realizagdo do Programa/Projeto/Curso, lembre-se que somente as
instituicdes parceiras e executoras da agao deverdo constar neste quadro. A_instituicdo e orgaos
atendidos/beneficiados pela acdo de extensdo ndo devem ser enquadradas como instituicdes parceiras.
Especifique o nome completo (sem abreviagdo) da instituicdo parceira na execugdo da agdo de extensao.
Caso contrario, clique em “Préximo Passo”.
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92 ACAO: DETERMINANDO AS AREAS DE CONHECIMENTO E TEMATICAS DA ACAO DE EXTENSAO

Ao clicar em “Escolher” uma tela se abrira. Clique na opgao desejada.
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102 ACAO: DESCREVENDO A ACAO EXTENSIONISTA

O resumo da acgdo deve ter no maximo 200 palavras. O texto descrito serd publicado na Internet se a
referida acdo de extensdo for recomendada pela universidade, assim recomenda-se revisar o texto
corretamente. Destaque a relevancia na perspectiva académica e social, o publico a que se destina e o
resultado esperado. Em caso de continuidade da proposta, explicitar o estagio em que se encontra e as
acoes ja executadas. Permite-se no maximo 5 palavras-chaves.

Na aba “InformagGes relevantes da Proposta”, uma das mais importantes do SIGPROJ, ndo se esqueca de
preencher todas as informacodes relevantes para serem utilizadas pela Instituicdo para proceder a avaliacdo
da proposta. Deve conter também informagdes sobre as competéncias e as experiéncias da coordenagao
e da equipe de execugdo, além das diretrizes especificas do Plano Nacional de Extensdo:
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, especialmente com impacto na formagdo do
estudante e na geragédo de novo conhecimento ou interdisciplinaridade; impacto social, relagdo dialogica
com a sociedade, ou contribuicdo na formulagdo, implementa¢do e acompanhamento das politicas
publicas prioritdrias ao desenvolvimento regional e nacional.

- SIGProj :: Sistema de Informagao e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer

6{)v ‘r’j mec.gav.br || B[ #2 %] | 2 |P ~
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15 Caracterizaco da Aco
1.6 Descrigdo da Agéo
1.6.1 Justificativa

1.6.2 Fundamentac&o Tedrica
1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliacio
1.6.4.1 Contedido Programatico

1.6.5 Relacdo Ens., Pesq. e Ext
1.6.6 Programacao
1.6.7 Avaliagdo
1.6.8 Solicitagio de Apoio
1.6.9 Referéncias
1.6.10 Observacbes

1.7 Divulgacio/Certificados

1.8 Outros Produtos Académicos

1.9 Arquivos Anexos

Total de Palavras: 0 Maximo de 200 palawras 2. Equipe de Execugéo
2.1 Membros
G- . 2.2 Cronograma de Afividades
Palavras-chave (no maximo cinco palavras-chave) @

Ferramentas

‘ Visualizarlmprimir

[Separar as palavras apenas com virgula]

Informagoes Relevantes para Avaliago da Proposta ®@ e
‘ ‘ Salvar
v
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A tela a seguir, ndo denota grandes problemas no preenchimento. Algumas dicas contidas no SIGPROJ:

1)

2)

5)

Justificativa: Lembre-se que o texto deve ser objetivo e sucinto, baseado em
dados,pesquisas,diagnésticos e indicadores sobre a questdo. E relevante na justificativa apresentar
o contexto ou histdrico de realizacdo da a¢do de extensdo e a motivacdo em desenvolvé-la,
relacionada a uma disciplina do ensino de graduacdo ou de pds-graduacdao, mostrando assim a
indissociabilidade entre ensino e pesquisa. Nao se esqueca de fundamentar o dominio de
investigacdo, a relevancia e a pertinéncia da proposta de acdo de extensdo no processo de
intervencdo social como uma das respostas a um problema ou necessidade identificada junto ao
publico-alvo da atividade.

Fundamentacgdo Tedrica: Especifique o suporte tedrico que norteia a execugdo e metodologia da
acdo de extensdo, a constituicdo do universo de principios, categorias, conceitos, formando um
conjunto ldgico, coerente, dentro do qual o trabalho fundamenta-se e desenvolve-se.

Objetivos: Considerando a justificativa apresentada, especifique o objetivo geral e os objetivos
especificos da acdo de extensdo, detalhando-os com clareza em funcdo dos resultados esperados
com o ensino, a pesquisa e a extensao. Para facilitar recomenda-se numerar os objetivos gerais e os
especificos, descrevendo-os sem explicitar como alcancar.

Metodologia e Avaliagdo: Especifique a proposta metodoldgica da acdo de extensdo, linha
pedagdgica adotada, justificando carga hordria, referencial tedrico, tecnologias a serem utilizadas,
instrumentos metodoldgicos e de rotinas, as atividades/etapas que comp&em a proposta, a inter
e/ou multidisciplinaridade na abordagem da realidade e suas dindmicas. Caso haja a participacdo
de outras parcerias, especificar as complementaridades e/ou sinergias existentes. Resumindo, a
proposta metodoldgica deve conter as etapas e instrumentos de “como” os objetivos serdo
alcangados. E relevante ainda, descrever sucintamente os procedimentos a serem adotados para
realizar a avaliagdo continua e sistematica das atividades. Indicar as contribuicbes para a
transformagdo da realidade das comunidades interna e externa envolvidas. Considerar na
avaliagdo, os seguintes pontos: a articulagdo com o ensino e a pesquisa, o envolvimento
interdisciplinar e multidisciplinar na abordagem da realidade; repercussdo no processo formativo
do aluno, producgdo e sistematizacdo de conhecimentos; publicagdes; impacto social; apropriacdo
pela comunidade parceira de conhecimentos, tecnologias e metodologias envolvidas; adequagdo
de metodologias; efetivacdo das acdes dentro do cronograma previsto; condi¢cbes de infra-
estrutura; recursos humanos, financeiros; relacdo custo-beneficio, interacdo com as a¢ées publicas
e privada, ética com relagdo Universidade-Parceiros, considerando-os efetivamente como sujeitos
de participagdo, producdo e utilizagdo dos conhecimentos.

Relagdo Ensino, Pesquisa e Extensao: Descreva como a acdo articula e trabalha o principio da
indissociabilidade das atividades de ensino, pesquisa e extensdo no fazer académico:

- Arelagdo entre o ensino e a extensdo conduz a mudangas no processo pedagdgico, pois alunos e
professores constituem-se em sujeitos do ato de aprender. Ao mesmo tempo em que a extensao
possibilita a democratizagdo do saber académico, por meio dela, este saber retorna a universidade,
testado e reelaborado;
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- A relacdo entre pesquisa e extensdo ocorre quando a producdo do conhecimento é capaz de
contribuir para a transformacdo da sociedade. A extensdo, como via de interagdo entre
universidade e sociedade, constitui-se em elemento capaz de operacionalizar entre teoria e pratica;

6) AVALIACAO PELO PUBLICO: Descreva como a ac¢do serd avaliada pelo publico participante da acdo,
especificando a maneira e instrumentos avaliativos que serdo utilizados para a sistemdtica de
avaliagdo.

6.1) AVALIACAO PELA EQUIPE EXECUTORA: Descreva como a a¢do serd avaliada pelos membros
da equipe de execucdo, especificando a maneira e instrumentos avaliativos que serdo utilizados
para a sistematica de avaliacdo.

7) REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: Indique as referéncias bibliograficas relacionadas a tematica
proposta e a linha de extensdo adotada que norteiam e contextualizam os aspectos metodoldgicos
da atividade. E importante que na justificativa e na metodologia sejam citadas as referéncias
bibliograficas utilizadas, de acordo com as normas da ABNT.

8) OBSERVAGCOES: Aproveite para descrever outras informagdes ndo contempladas na estrutura do
formulario. Por exemplo, explicitar os resultados esperados e as acées que complementam o plano
de trabalho apresentado, ressaltando como sdo articuladas tais a¢des, a sua integracdo com os
planos de trabalho da(s) unidade(s) envolvida(s), destacando sua relevancia na perspectiva
académica e social para o publico que se destina.

9) DIVULGAGAO DE RESULTADOS: (meios de divulgacdo, emissdo de certificados e critérios para
emissao dos certificados)

10) OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS: Esta é uma questdo de peso na avaliagdo. Selecione a opgédo

“Sim” caso a acdo de extensdo tenha como resultado publicacdo e outros produtos académicos,

~—

conforme padronizagdo do Plano Nacional de Extensdo;

112 AGAO: ARQUIVOS ANEXOS

Nesta tela é possivel anexar, quando necessdrio, um ou mais documentos ou imagens nos diferentes
formatos (Word, Excel, Imagem, etc) que complementam a proposta de a¢do de extensdo. E aqui que
VOCE, caso tenha seu projeto ou programa selecionado pela PROEX devera anexar os documentos que
atestam
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T:I Favoritos

Sistema de Informagao e Gestao de Projetos - Windows Internet Explorer,

mec.gov.br,

v| +3

9% " » BOLSA DE ESTUDO - Bolsa, .

Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

= | () S1GRrag :: Sistema de Inf... % | 8 Google

& | sites Sugeridos = & | HotMail gratuito & | Galeria do Web Slice = :‘, Apartamento Temporada e...

ti- 8B

x| [2 e

!l,{ Resultado de busca
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Resumo Informativo

Arquivos Anexos

Modelo(s) de como devemn ser os arquives enviados:

Tipo: Cobertura Teritorial da Linha Tematica 5 Regifo Centro-Oeste
Tipo: Cobertura Territorial da Linha Tematica 5 RegiSo Nordeste
Tipo: Cobertura Territorial da Linha Tematica 5 Regifo Norte

Tipo: Cobertura Territorial da Linha Tematica 5 Regiio Sudeste
Tipo: Cobertura Termitorial da Linha Tematica 5 Regido Sul

Tipo: Contelido dos cursos relativos & questio de género

Tipo: Declaragdo da Prd Reitoria de Extens&o que a proposta foi aprovada nas instancias
competentes

Tipo: Terma de Compromisso da Reitoria de aplicacio integral dos recursos nos
projetosiprogramas selecionados

MNome Tamanho

[Cligue aqui para anexar ou apagar arquivos)

« Passo Anterior | Préximo Passo »

=] @ * Pégina = Seguranca = Ferramentas = @v

[

Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes

Passos

1

N

[

- Introdugao
1.1 - Identificagdo
1.2 -Detalhes
1.3 -Piblico
1.4 -Parcerias
1.5 - Caracterizagao
1.6 - Descrigao
1.6.1 - Justificativa
1.6.2 -Fundamentagio Tedrica
1.6.3 - Objetivos
1.6.4 -Metodologia e Avaliacdo
1.65-Relacdo Ens. Pesg.e Ext.
1.6.6 - Avaliaco
1.6.7 -Referéncias —
Bibliograficas
1.6.8 - Observagdes
1.7 - Divulgacao / Certificados
1.8 - Qutros Produtos Académicos
1.9 - Anexos

-Equipe de Execugao

2.1 -Membros
22 -Cronograma de Atividades

-Receita

3.1 - Arrecadacio
3.2 -Recurso da ES
3.3 -Recurso de Terceiros ~

+4 Iniciar

ms

& nkernet 5 - B0 -

Arquivos Anexos

Leia na integra o Edital vinculado a Proposta e veja todos os modelos pré-definidos que deverao

obrigatoriamente ser anexados (os documentos que necessitam de assinatura devem ser

escaneados). Uma imagem em pdf deve ser gerada. E esse arquivo .pdf que deve ser anexado -

nao serao aceitos documentos que nao estejam devidamente assinados ou que nao estejam em

formato .pdf):

- Declaragdo da Pré-Reitoria de Extensao: este documento sera encaminhado a vocé por email,

€aso sua proposta seja selecionada pela Comissdo de Sele¢do Interna de Programas e Projetos da
PROEX;
- Termo de Compromisso da Reitoria: Caso sua proposta seja selecionado, por favor, preencha os

campos, colete as assinaturas devidas, escaneie o documento, gere um arquivo .pdf e anexe-o
aqui.
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122 AGAO: CADASTRAMENTO DE MEMBROS DA EQUIPE DE EXECUGAO

Neste momento, observe que apenas o Coordenador estd cadastrado na Proposta. Nessa ac¢do serdo
vinculados os outros membros da equipe, que conforme anteriormente informado, devem estar
previamente cadastrados no SIGPROJ.

Sistema de Informagao e Gestao de Projetos - Windows Internet Explorer

@ (& A |/j mec.gav. b

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
7 Favoritos | 55 & Sites Sugeridos = & | HotMail gratuito & | Galeria do Web Slice =

!{'j SIGProj :: Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos
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Equipe de Execugao
Membros Cadastrados

Docentes da UEPG
MNao existern Docentes na sua atividade

Discentes da UEPG
N30 existen Discentes na sua atividade

Técnico-administrativo da UEPG

Regime de e P
Mome Trabalho Instituicdo | Carga |Funcies
C en de Fati
Carmern de Falims 40 horas UEPG | Ohrs | Editar

Guimardes

Outros membros externos a UEPG
NEo existern Membros externos na sua atividade

[Clique agui paravincular membros na Equipe de Execucio]

[Clique anui para para cadastrar membros externos]

Atengao!!

Membros externos s30 pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndo vinculadas as IES participantes da comunidade SIGProj
Sevocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGFROJ e ndo cadastrd-lo
como membro externo.

« Passo Anterior | Préximo Passo »

Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimaréaes

Passos

1. Introdugéao
1.1 Identificacdo da Acdo

1.2 Detalhes da Acdo

1.3 Pablico-Alvo

1.4 Parcerias

1.5 Caracterizacdo da Acdo

1.6 Descricdo da Aco
1.6.1 Justificativa
1.6.2 Fundamentacio Tedrica
1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliaco

1.6.4.1 Contetido Programatico

1.6.5 Relacdo Ens., Pesq. e Ext.
1.6.6 Programacio
1.6.7 Avaliacdo —
1.6.8 Solicitacio de Apoio
1.6.9 Referéncias
1.6.10 Observacdes

1.7 Divulgacao/Certificados

1.8 Outros Produtes Académicos

1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execugio “

f g Documentod - Micras. ..

P ——
'l'." Iniciar f ‘E]i Guia de c

& Internet &y v ®100%

[ @) revisTA ESRfRITA - .. | B S

Os passos para cadastrar os membros s3o:

1- Para inserir um membro é necessario inicialmente clicar na opgdo [Clique aqui para inserir
novos membros a equipe] e buscar as pessoas ja cadastradas anteriormente no SIGPROJ. Uma
janela abrird com uma consulta por CPF, Nome e IES. Digite uma parte do nome, ou o CPF e clique
no bot3do Buscar. Pronto, se existir no banco de extensionistas do SIGPROJ este nome sera
apresentado. Basta selecionar o nome listado e clicar no botdo Inserir. Uma nova janela de
confirmacdo com os dados do extensionista aparecerd, e em seguida clique no botdo Inserir.
Assim, o membro sera cadastrado e é importante destacar que somente as pessoas cadastradas no

SIGPROJ podem fazer parte da equipe de execugao.

2- Quando a pessoa nao estiver no banco de extensionistas e for da sua instituicdo, peca para fazer
o cadastro no SIGPROJ para ser membro da equipe de execugdo de acdes de extensao. Caso a
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pessoa seja da comunidade, ao invés de buscar pelo nome clique no botdo Inserir Membro Externo
onde deverd fornecer os dados: Nome, Telefone, Instituicdo, CPF e e-mail.

Apds cadastrar todos os membros da equipe de execugdo, deve-se associar as pessoas uma ou
mais fungdes especificas na gestdo da acdo de extensado, tais como: Vice-coordenador, Apoio
Técnico, Apoio Administrativo, Consultor, Ministrante, Coordenador, Orientador e Gestor.

- SIGProj :: Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer

3\:}:‘ |(j hitp: fsigproj.mec.gov b siex. phpfid=7aplataforma=1acso=3amodalidade=18modo=1 Bpasso=1258s: || | | |9 || X 5# Live Search | R-

Arquivo  Edibar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

{jf Favaritos | {.:‘g € | Sites Sugeridos » € | HotMail gratuito @ | Galeria do Web Slice -

— = n »
‘OSIGij 11 Sistema de Informagdo e Gestao de Projetos | ‘ ﬁ » [ - [Z] @ - Pégina~ Seguranga v Ferramentas - ®'
Discentes da UEPG 1.3 Publico-Alvo ~
MN&o existern Discentes na sua atividade 1.4 Parcerias
Técnico-administrativo da UEPG 1.5 Caracterizacdo da Acio
Regime de — . - .
1.6 Descricdo da Acdo
Nome Trabalho Instituicdo | Carga |Funcies [ C
Carmen de Fatima 1161 Justiicata
Guimaries 40 horas UEPG | Ohrs | Editar 4 6.2 Fundamentagao Tedrica
B a ensio a do erne 6.3 Objetivos
Qutros membros externos a UEPG 0 http:f/sigpraj mec.gov.briprojetos/busca, pessoas,popup. php @ 6.4 Metodologia e Avaliagao
Nao existern Membros externos na sua atividade ~ | 1.64.1Contelido Programatico
“ligue aqul para vincular membros na Equipe de Execugio] Buscar Extensionista Bilss Relagiio Ens., Pesg. e Ext.
[Clique agqui para para cadastrar membros externos] CFPF: |x:::asatta ‘ 6.6 Programacio
Atengéo!! . ) ] ) _ 8.7 Avaliago
Membros externos sdo pessoas da comunidade, autoridade Nome: |Ant6n|o ‘ : . .
pessoas nio vinculadas as IES participantes da comunidade 6.8 Solicitacao de Apoio
Sevocé deseja colocar esse membro como bolsista da prop IES: | Buscar em Todas as Instituigdes v\ 6.9 Referéncias
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ e ndo ¢ 610 Observacdes
como membro externo
Pivulgacio/Certificados
utros Produtos Académicos
v
) Membro da IES _|prquivos Anexos
« Passo Anterior | Prdximo Passo » .
¥ jpe de Execugao
- | & Membros
@ mternet va v Riowe - l:ronograma de Atividades
Ferramentas
Visualizar/lmprimir
Verificar Pendéncias =
Salvar
v
javascript: AbrePoplp('prajetos/busca, pessaas. popup.php', buscapessoa', 363, 240, 'ves', 'na"); e Internet v";] - 100%

T G

A partir da sele¢cdo, o membro passara a figurar como um membro da Acdo.
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¢ Favoritos | 9% €] Sites Sugeridos * € | HotMail gratuito | Galeria do Web Slice +

= o »
‘ QSIGPrDj 11 Sistena de Informacdo e Gestdo de Projetos ‘ | ﬁ - [ m=n ~ Pagina ~ Seguranca = Ferramentas - @v

Discentes da UEPG 1.3 Piblico-Alvo ~
NZo existem Discentes na sua afividade

Técnico-administrativo da UEPG

. ]
Mome Regime de Instituicio | Carga Funcd f_’} http:ffsigprai.mec.gov, br/projetosicad fora, php ]
Trabalho ¥

(r}‘.l:a”r:::aernagg Fatima 40 horas UEPG Ohrs | Editar 0Os campos marcados com * séio obrigatérios.

Dados Pessoais

Outros membros externos a UEPG
MNZo existen Membros externes na sua atividade

Nome Completo *
[Cligue aqui para vincular membros na Equipe de Execucdo]
[Clicue anul para para cadastrar membros externos]

Membros externos 530 pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndo vinculadas as |IES participantes da comunidade SIGProj E-mail |:|
Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ e ndo cadastra-lo CPF l:l
como membro externo
Enderego
« Passo Anterior | Proximo Passo » Logradouro | ‘

Complemento | ‘

Bairro | ‘ v
o & Internet R S L
Verificar Pendéncias =
Salvar
v
Eil € Internet 3 - -

ATENCAO: N3o basta inserir um membro externo. Depois do cadastro ele devera ser vinculado a Equipe de
Execugdo, como mostra a tela. Antes de clicar no botdo “Buscar”, verifique se a op¢ao “Membro da IES”
estd desmarcada, ja que o membro nao pertence a Instituicdo.O resultado é exibido como a tela a seguir.
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e SIGProj :: Sistema de Informagéo e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer

5@;' |0 http: {fsigpraj mec.gav.brjsiss php?id=78platasforma=1 faran=3tmodalidade=18modo=18passo=125xs: |8 | B | |4 [ X )C Live Search | R~

Arquiva  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas — Ajuda

i} Favoritos | {:‘5 & | Sites Sugeridos ~ @ | HotMail gratuito & | Galeria do Web Slice =

. »
|QSIGProj::Sistemade1nrorma;a"oeGesta"odeProjetos | | f9 v B [ dm - Pégna- Seguranca v Ferramentas - (@)~

SISPLY K

|

Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes

Equipe de Execugéo

0 http:ffsigproj. mec.gov.br/projetos/busca, pessoas, popup. php @
Membros Cadastrados
Buscar Extensionista

Docentes da UEPG CPE: | |

N3o existern Docentes na sua atividade
Discentes da UEPG Mome: | |

N30 existen Discentes na sua atividade
Técnico-administrativo da UEPG

: - -Fel:nar
Nome Rfi';gfhge Instituicdo | Carga |Funces

(33_r|119|1de Fatima Abhoras UEPG ohrs | Editar [ Membro da IES
Guimaries

Outros membros externos a UEPG
NEo existern Membros externos na sua atividade
[Cligue agui paravincular membros na Equipe de Execucio]
[Clique agui para para cadastrar membros externos]
Atengao!!
Membros externos s3o pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndovinculadas s IES participantes da comunidade SIGProj.
Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ e ndo cadastrd-lo
como membro externo.

=« Passo Anterior | Préximo Passo »

] lﬂ_j"cf_af T Guia de cadastr T Documentod - ... =

Entdo, escolha o membro vinculado ao cadastro efetuado anteriormente, dentre as op¢des apresentadas. A
seguir clique em INSERIR.

Apds a inclusdo dos membros, vocé podera notar que a carga horaria total dos Membros (externos e
internos) esta zerada. Esta acdo sera preenchida no passo 2.2 Cronograma de Atividades no SIGPROJ, mas
antes é importante cadastrar as fungdes dos membros da equipe:
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UE/(

@IGPW' :: Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos - Windows Internet Explorer

@:-}v ‘0 mec.gov.br v B[] %] |2 ‘P >

<o Favorkos | 5 | Sites Sugeridos = | HotMail gratuito & | Galeria da Web Slice +

»

|051GProj 11 Siskema de Informagdo e Gestdo de Projetos | | ﬁ 2 [_T_j = !;é; ~ Pagna~ Seguranga v+ Ferramentas = @v

” Educacao A
Ministéria da Educagde
S I i )j Ensino Extenséo Pesquisa Estudante Sair
Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes
Equipe de Execugio Armer. ce \ atme o0 i
0 mec.gov.br, @
Membros Cadastrados €
ntes da UEPG Fungdes do Extensionista
N3o existern Docentes na sua atividade
Discentes da UEPG o -
N3o existern Discentes na sua atividade [ Apoio Administrativo
Técnico-administrativo da UEPG [0 Apoio Técnico
Nome R:gll:nfhue Instituicio | Carga Funcdes [ Bolsista Permanéncia
ElE I [0 Bolsista de Extens3o B
Comen ce e 40horas UEPG  Ofrs [ Colaborader
1ol
Consultor
Coordenador
Outros membros externos a UEPG ) [0 coordenador de Mesa Redonda
Nao existern Membros externos na sua atividade )

! ) ) ) . [0 Coorientadar 3
[Clique agui para vincular membros na Equipe de Execucao] =
[Cligue anui para para cadastrar membros externos]

Atengdo!!
Membros externos s3o pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndovinculadas as IES participantes da comunidade SIGPToj -
Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir Concluido 0 Internet daov W% v
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ e ndo cadastra-lo 1.6.10 Obsenvaches -
come membro extarmno

E1 @ 1rternet v ®oow <

7 i =
+4 Iniciar 1 2 Mi & - B ™ Carmen de Fatima Gu..,

Basta escolher a fungdo especifica do membro da equipe e clicar em “Inserir”. No caso acima, como
somente o Coordenador faz parte da equipe de execucdo, a tela apresenta a op¢do de modificar a fungdo.

ATENCAO:
e O membro da equipe pode desempenhar mais de uma fungao;

Para APAGAR um membro de sua equipe, basta clicar em cima do nome QUE DESEJA EXCLUIR. Abrird
uma nova tela com a opgdo “Retirar Membro”. Clique em cima desta e op¢dao e o membro sera
removido.
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CEN

@.\h—}.v |0 hes.gov.br v B[4 |x |2 |,D -

57 Favortas | 553 | Sites Sugeridos = | HotMail gratuit ] Galeria do Wb Slice +

| . »
OSIGProj 11 Siskema de Informagdo e Gestdo de Projetos ﬁ o f:j —] M= ~ Pagna v Seguranga + Ferramentas - @v
¥ Educacao A
Ministéria da Educagin
S - g f‘-' ] Ensino Extensdo  Pesquisa = Estudante Sair
\ ) @ R
h Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes
Equipe de Execuggo Passos
Membros Cadastrados
ao e = plore
Docentes da UEPG // — R
Mome SEL B Instituic
Contrato
Extensionista
Universid:
Ded|ca_gao Sl IE) Home Completo:  Milton
exclusiva Fonta Gro o R
-UEP Email:  ciguimarasz@uepg.br
InstituigaolEmpresa:  Universidade Estadual de Ponta Grossa - UEPG
Unidade Geral: Unidade Geral Padrao - UGP =
Discentes da UEPG Unidade de Origem:  Unidade de Origem Padrao - UOP
Nao existem Discentes na sua atividade
Técnico-administrativo da UEPG Enviar E-mail | | Retirar Membro ‘ W’mir | Fechar ‘
Regime de -
MNome Institui
Trabalho ¢ Concluido ternet ¥y v R0% -
CEIENEERTE 4D horas UEPG  |0trs | Editar 18,6 Programagio
Guimaraes .
1.6.7 Avaliacdo
1.6.8 Solicitacio de Apoio
Outros membros externos a UEPG . A
Mo existem Membros exdemos na sua atividade 1.6.9 Referéncias
[Clique aqui paravincular membros na Equipe de Execucio] 1.6.10 Observagdes v
El € Intemet iy v Hlms -

ﬁ Guia de cadast. .. & PROEXT = ) o PT Q AT | 1443

132 ACAO: PRENCHENDO O CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Apds determinar quais fungdes os membros desempenhardo dentro do Programa/Projeto/Curso/Evento,
na 122 Ac¢do, é o momento de definir as atividades e cargas hordrias de cada membro. Insira e discrimine
detalhadamente as atividades que compdem a metodologia de trabalho, sendo partes integrantes do
cronograma fisico de desenvolvimento da proposta da acdo de extensdo. Para cada atividade do
cronograma deve-se vincular a membros da equipe de execugdo, nao sendo correto inserir varias
atividades idénticas somente para associar a membros diferentes da equipe.

Cada atividade inserida devera ter registro préprio e tera os seguintes itens:
- nome da atividade;
- més de inicio da atividade;

- duragdo em meses;
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- carga hordria mensal;

- pessoa da equipe de execugao responsavel pela atividade; e

- vincular novas pessoas da equipe de execucdo que auxiliardo na execucdo desta atividade.

No momento deste vinculo é necessario atribuir a carga horaria mensal para cada membro da equipe, ou
seja, se a atividade tiver carga horaria mensal de 10horas/més, a soma das cargas horarias de todas as
pessoas vinculadas nesta atividade devera somar 10horas. Assim, deve-se compatibilizar a carga horaria
dos membros da equipe consoante os objetivos e metodologia propostos da agao.

Siga os passos:

) SIGProj :: Sistema de Infarmagdo e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

frquiva  Edtar Exbir Hstérica Fayortos Ferramentas Ajuds
@ - C et | (7 hiep:lisigproj.mec.gov.brjsiex phpfid=7aplataforma=18ac an=38modalidade=18modo=18passo=1268salar=10 7 7 - | |[Z] - 2

|| 1magens [] mais visitados ﬂ Primeircs passos [ | Ulimas noticias | ] HotMall gratuito | Persenalizar links | "] windows Media | ] Windows

- @R - azsersrzm v EdGo -0 % - | Precos é@F Info [@ Onine 3% - EliNckificador de e-mai+ (I LG @) ) DiabetesBrasi » |+

(/) SIGProj = Sistema de Informacao... B | @ [k Jadult PDF Password Recovery 3.

IB] «

‘ Atividade(s) | Inicio | Duragdo | Responsavel | 12Deta|headaA§§n

1.3 Piblico-Alva

1.4 Parcerias

1.5 Caracterizagéo da Acdo

Atividade: ®@ 1.6 Descrigdo da Agdo
161 Justificativa
1.6.2 Fundamentacdo Tedrica
1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliacdo
1,641 Conteldo Programético

1.6.5 Relagdo Ens., Pesq. e Ext,
1.6.6 Programagéo
1.6.7 Avaliacdo
1.6.8 Solicitagédo de Apoio
1.6.9 Referéncias

Inserir Nova Atividade

1.6.10 Observagdes
1.7 Divulyagdo/Certificados =
1.8 Qutros Produtos Académicos
1.9 Arquivos Anexos

Més de Inicio

Duragéo: W el _
| eses VH eleciong "“ 2. Equipe de Execugao

2.1 Membros
2.2 Cronograma de Atividades

3. Receita
3.1 Arrecadacn

Vincular Mermbrog | C.H. D P ) 5D
Inserir Li mpar 3.3 Recursos de Terceiros e

| Selecione vl

@

@

Carga Horaria, 0 Horais)/més @
o ®

@

Concluido

——
'3 Iniciar F . [ 8 cuiac SROEX s PT & jnam (| 15:15

12) Preencha os campos Atividade, Més de Inicio e Duragao;

29) Clique em “VINCULAR”, abrird entdo uma tela com os nomes dos membros que ja foram
cadastrados na 122 Agao.
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@ - c {af r’j http:/isigpraj.mec.gov.be fsiex. php?id=78plataforma=1 dacan=38modslidade=12modo=18passo=1268salvar=10 7.7 ~ ' )

|j Tmagens ] Mais visitados |j Primeiros passos | Ulbmas noticias \j HotMall gratuito |j Personalizar links |j Windows Media |j Windows

3
P B} MRS N Go w0 % v 4 Pregost 0 Info~ |z online~ ¥~ [2Matificador de e-mail~ w \ DishetesBrasl~ »  +

0 SIGProj : Sistema de In[urmagﬁu...ﬁ (Rt Jaduk POF Password Recovery 3. | = -
A
¥) Acdes - Mozilla Firefox
| (El=
Vincular Membros a Atividade gramatico
Norne CHiMés GeLE]
O Carmen de Fatima Guimardes
Wilton
in
" . ¥
EEdElnicy Selecione v Concluida i
® (RS (R = T
Duragdo -
|Meses "” Selecione "‘ 2. Equipe de Execugio
g 2.1 Wembros
CargaHordria, g g
aralsmés @ 2.2 Cronograma de Atividades
REIEEIE! | Selecione v ‘ @ 3. Receita
31 Arrecadagdo
VIR R Gl @ 3.2 Recursos do(a) IES 1
3.3 Recursog de Terceiros
3.4 Receita Consolidada
4. Despesa
4.1 Didrias
WMembros vinculados 4.2 Waterial de Consumo
4.3 Pagsagens
hd

Concluido

—
*4 Iniciar T Guia tro PR, . ROEY e ) A 2 Firefan PT 'i_',l.-w_u.-m 15:46

39) Selecione o Responsavel pela acdo e ndo esquega, que toda atividade tera somente um
responsavel, que deverd estar cadastrado no SIGPROJ. E possivel vincular mais pessoas da equipe
de execucgdo para auxiliar na execugao da atividade por meio do botdo “VINCULAR”.

49) Apos clicar neste botdo marque os membros e digite a Carga Horaria mensal que cada um
dedicara para a execucdo desta atividade. O somatorio destas cargas horarias dos membros sera a
carga horaria da atividade.

52) Clique em “VINCULAR”;
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") §IGProj :: Sistema de Informagio e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arguive  Edikar  Exbir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

@ ~ @ X @y (O hpusigpro.mec.gov.brjsiex.php?id=7Bplateforma=1acac=36modalidade=18modo=18passo=126Gsatvar=1C 77 = | |[B) = Disheticos Customived web 5 )

\j Imagens (] Mais vistados |j Frimeiros passos 5| Ultimas noticias \j HokMail gratuito |j Personalizar links |j Windows Media |j Windows

.|
- BJ - | 4299737433 v Bco - % -+ Precos~ 0 Infa = E Online ~ P ~ [Notificador de e-mail+ w \ DisbstesBrasi- » [+

J OS!GPru]’ = Sistema de Informacdo... [ | ¥ [9k Jadul: PDF Password Recovery 3. ‘ + |
-
Inserir Nova Atividade 1.4 Parcenas 3
1.5 Caracterizagdo da Agdo
Atiidade 1.6 Descrigéo da Agéo
a definir @ § ¢
1.6.1 Justificativa
?) Agies - Mozilla Firefox
| .Q http: /fsigproj. mec.gov.briprojetosimembro, atividade. php?membros=1.2, &responsavel=12& {H
~
Vincular Membros a Atividade
Morne C.H.Més
Carmen de Fatima Guimaries
Milton
Conchuido
®
Duragdo
‘ Meses  w H Selecione V| 2. Equipe de Execucao —
2.1 Mernbros
Carga Horaria 60 H &
orals)/més @ 2.2 Cronograma de Atividades
Responsavel ‘ Selecions v| @ 3. Receita
) 3.1 Arrecadagdo
Linculagiiembreicht @ 3.2 Recursos do(@) [ES
3.3 Recursos de Tereeiros
3.4 Receita Consolidada
4. Despesa ~

Concluido

AT 16:01

i Iniciar T Guia de

62) Ao voltar a tela anterior, selecione o RESPONSAVEL .Note ainda, que a Carga Horaria/més ja foi
preenchida automaticamente quando vocé determinou as cargas hordrias dos membros
vinculados.
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de Projetos - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - c ot /j htkp: fisigproj. mec.goy. brisiex, phpfid=72plataforma=1&acao=38modslidade=1&modo=1%passo=1268salvar=1( ﬁ? -

|j Imagens |8] Mais visitados |j Primeiros passos 5 | Dlimas noticias |j HatMail gratuito |j Personalizar links |j ‘Windows Media \j Windows

-
& - B‘ - | 4299737433 Beo - % - +] pregos- Q Info~ [ Online~ <P - EAniotificador de e-mail~ [oc) @ Ok J DishetesBrasi- » |+

_/j SIGProj =: Sistema de Informagdo... [ | ¥ [k Jadult PDF Password Recovery 3. |+ -

[

Inserir Nova Atividade 14 Parcerias )
1.5 Caracterizaglo da Agdo
Atividade: a definir @ 1.6 Descrigho da Agdo
1.6.1 Justificativa
1.6.2 Fundarnentagéo Tedrica
1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliagdo
1.6.4.1 Conteddo Frogramatico
1.6.5 Relagdo Ens., Pesg. e Ext
1.6.6 Frogramago
1.6.7 Avaliagdo
1.6.8 Solicitagdo de Apoio
1.6.9 Referéneias
1.6.10 Observagpies
1.7 DivulgacdoiCertificados
@ 1.8 Outros Produtos Académicos
1.8 Arguivos Anexos
|Meses v || Selecione Vl ® 2. Equipe de Execugiio =
21 Membros

Més de Inicio: Solech

Duragéo:

Carga Horaria,__ gn H :
ora(s)imés @ 2.2 Cronograma de Atividades

[Wifean .v|*3_mcem

3.1 Arrecadagdo
€] 3.2 Recursos dofa) IES
3.3 Recursos de Terceiros

3.4 Receita Consolidada

4.Despesa N

Concluido

4 Iniciar T Gui . 2 Firefo AT 1804

72) Caso vocé necessite modificar o “RESPONSAVEL”, clique na atividade cadastrada e proceda as
alteragGes. Apds, clique em “MODIFICAR”.

©) 5IGProj :: Sistema de Informagao e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arguiva  Editar  Egibir  Histérico  Fayoritos  Eetramentas  Ajuda

@ - ‘ar | () http:fjsigproj.mec.gov. br/siex. phprid=7eplataforma=18acao=32modaldade=18modo=18passo=12easakvar=1z 77 - [~
|j Imagens @ Mais visitados |j Frimeiros passos |5 Ultimas noticias |j HotMail gratuito |j Personalizar links |j Windows Media \:] Windows

=
2 - @) - 4zs9737433 Eloo - % v [+ Pregos - é9¥ nfo- [&F online~ ¥ - [Einotificador de e-mail+ (I L=l o|) @) () DisbetesBrasi~ » |+

() SIGPro: istema de Informac3o...[ B | % [3%k]Adult POF Password Recovery 3. | & -

o o v Bem vindo(a) Carmen de Fatima Gu

&

Equipe de Execugiao Passos

Cronograma de Atividades 1. ntrodugao

1.1 Identificagdo da Agdo
1.2 Detalhes da Acdo
1.2 Pblico-Ahvo

1.4 Parcerias

‘ Aividadeds) | Infcio | Duragéo | Responsivel |
‘F‘Ianejamentn |Mair2011| 4 semanas |Mi|tnn |

1.5 Caracterizacdo da Agdo
1.6 Descrigdo da Agdo
B.1 Justificativa

Inserir MNova Atividade

Atividade @

\6.2 Fundamentacdo Tedrica

6.3 Objetivas

B.4 Metodologia e Avaliagdo —
1.6.4.1 Conteddo Programatica

6.5 Relagdo Ens, Pesg. e Ext

B.6 Programacdo

6.7 Avaliacdo

6.8 Solicitagdo de Apoio

6.9 Referéncias

1
1
1
1

1
1
1
1
1
1

610 Ohservagdes
1.7 DivulgacaniCedificados
1.8 Qutros Produtos Académicos

hés de Inicio @ 1.9 ANGUIYDS ANEH0S

" 2. Equipe de Execucio
Duragdo [m M=o, 1 @ 4

Concluido
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Arquivo  Editar  Exibir  Hstérico  Favorikos  Ferramentas  Ajuda
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Atividade > e
Plangejamenta @ 1.6.1 Justificativa

[

1.6.2 Fundamentacdo Tedrica
1.6.3 Ohjetivos
1.6.4 Metodologia & Avaliagdo
1.6.4.1 Contelido Programatico
1.6.5 Relagdo Ens., Pesy. e Ext
1.6.6 Prograrnagao
1.6.7 Avaliagdo
1.6.8 Solicitagdo de Apoio
1.6.9 Referéncias
1.6.10 Cheervagies
1.7 Divulgag do/Cerificados
1.8 Outros Produtns Académicos
1.8 Aruivos Anexns

Més de Inicio Wai 7 2011

N 2. Equipe de Execugio
Duragdo G G

2.1 Membros

‘SEFFIEFIESV||4 v‘

| Carga HOMara: &0 Horafs) total

Responsavel ‘M”tm "l

2.2 Cronograma de Atividades
3. Receita

3.1 Arrecadagdo

3.2 Recursos doia) [ES

3.3 Recursos de Terceiros
‘ Modificar || Lirnpar || Apagar H Cancelar ‘ 3.4 Receita Consalidada

4. Despesa
4.1 Didrias

4.2 Material de Congumo

vincular Membros P C.H

@ 00 @ @

Membros vinculados a atividade "Planej. ito " 43 Passagens

Coneluida

Insira todas as atividades que achar necessarias. Apds o cadastramento o cronograma de atividade ird se
compor:

stema de Informacao e Gestao de Projetos - Mozilla Firefox

Arguivo at Exibir  Histdrico  Fayoritos  Eerramentas  Ajuda
@ - ‘et | (2 hitp:/isigproi.mec.gov.br/siex phptid=78plataforma=18acao=3%modalidade=18modo=1#passo=126&salvar=12 77 - | [/~ sl

\:] Imagens @ Mais visitados |j Frimeiros passos = | Oltimas notidas |:‘] HotMail gratuito |:‘] Personalizar links |j Wwindows Media \j Windows

<
- @) - |sess7arazs v| Edco -4 % - +] Precos @ Info- [# Online~ 3 - ENotificador de e-mail+ (DI =2 l0el(4) @ () Disbetes Brasi~ » |+

() SIGProj : Sistema de Informac3o...6§ | @ [k Jadul POF Password Recovery 3. |+ =

= 5
e 0
Sigptd oo

Ensino Extensio Pesguisa Estudante Sair

Bem vindoia) Carmen de Fatima araes

Equipe de Execucio Passos
Cronegrama de Atividades 1. Introducio
1.1 ldentificagdo da Acdo
Atividade(s) Inicio Duragdo Responsavel 1.2 Detalhes da Agéo
. Pesguisa de Campo Mai2011 1meés Miltan 1.3 Pahblico-Alvo
Flanejamenta Maii2011| 4 semanas |Carmen de Fatima Guimardes 1.4 Parcerias
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142 ACAO: PREENCHENDO O ORGAMENTO

Informagdes importantes encaminhadas pelo MEC:
1 - A previsao de receitas da proposta deve se igualar com a previsao de despesas;

2 — Existem trés fontes de receitas: 1) MEC; 2) Receitas de Terceiros — contrapartida da
Universidade 3) Arrecadacdo — quando a proposta prevé a cobranga de matricula, ingresso ou
similares;

3 — O SIGPROJ considera o valor total da proposta como sendo a soma das trés fontes de
receitas possiveis. Os avaliadores sdo instruidos a considerar apenas a "Receita IES MEC" se o
Edital estipular R$ 50.000,00 para Projetos e RS 150.000,00 para Programas. Este é o valor que
efetivamente o MEC vai financiar. Os avaliadores ndo consideram os recursos provenientes de
“Receita de Terceiros Contrapartida” ou “Arrecadagdo”. Caso o campo “Receitas IES MEC” da sua
Proposta ultrapasse o limite do Edital, os Avaliadores sdo instruidos a desclassificarem a Proposta,
portanto, ATENCAO neste quesito!

4 — Segundo informagdes do MEC, o SIGPROJ gera automaticamente um imposto toda vez que
pagamento a servicos de terceiros pessoa fisica é previsto. O imposto estara alocado
automaticamente no campo IES/MEC do item 4.8 “Outras Despesas”.

ATENCAO: Os encargos gerados automaticamente pelo SIGPROJ podem ser consultados ao lado
da tela no item 4.8 “Outras Despesas”. Observe que a aliquota total sobre o valor dos servigos
prestados equivale a 36% (INSS — 11%, 1SS 5%, PATRONAL 20%);

5- Aaquisicdo de equipamentos e/ou material permanente deverd estar vinculada ao
desenvolvimento dos programas e projetos, devidamente justificada a sua necessidade, e com a
devida explicitacdo dos mesmos. As despesas com equipamentos e materiais permanentes nao
devem ultrapassar 20% do valor maximo estabelecido em Edital para as categorias de Programas
ou Projetos;

6 - A contratacdo de pessoa fisica devera estar vinculada ao desenvolvimento de programas e
projetos, devidamente justificada. As despesas com contratacdo de servicos de terceiros pessoa
fisica ndao devem ultrapassar 10% do valor maximo estabelecido para Programas ou Projetos;

7 - A contratacdo de pessoa juridica devera estar vinculada ao desenvolvimento de programas e
projetos, devidamente justificada. As despesas com contratagdo de servigos de terceiros pessoa
juridica ndo devem ultrapassar 10% do valor maximo estabelecido;

8 - Os gastos com materiais de consumo previstos nos programas e projetos devem estar
vinculados ao desenvolvimento dos mesmos e devidamente justificados;

9 — Segundo o MEC, as institui¢cdes estaduais somente poderdo conceder bolsas ou outras formas
de contraprestacdao que vierem a ser acordadas para estudantes que estejam regularmente
matriculados em cursos de graduagdo que possuam, em seu projeto pedagdgico de curso, a
previsdo de atividades de extensdo. Por determinagdo do Tribunal de Contas, a Universidade estd
realizando a forma de contrata¢do por meio do Regime CRES, ou seja, a contratacdo é realizada por
teste seletivo. Entretanto, vocé vai observar que o campo “Auxilio Financeiro a Estudantes” deve
ser preenchido porque o SIGPROJ ndo aceita que este campo fique vazio, ja que faz parte da
avaliagdo;
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19) A primeira Tela “Arrecadac¢do” somente sera preenchida caso a Proposta seja “Curso”;

) SIGProj :: Sistema de Informagcao e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Fayortos Ferramentas  Ajuds

[ 1magens Mais visitados | || Primeiros passos (5] Oltimas noticias || HotMail gratuico | ] Personalizar links | 7] Windows Media | ] Windows
S
2 - BB - | 4zserarass v | Edco -4 % - [+ Precos- &F Info- [ Orline~ % - [DNotiFicador de e-mai~ (B LU= SI(s) D Ly DisbetesBrasi~ » |+

(/) SIGProj x: Sistema de Informacao... [ & [3R1E JAdult PDF Password Recovery 3. +
= ~—

‘et | (/) hitpi)fsigproj.mec.gov.br/siex.phprid=7aplat aforma=1&acao=3modalidade= 1 @#modo=1&passo=127asalvar=1z 77 - | |[&] - ya

Bem vindola) Carmen de Fatima Guimaraes =

Orcamento - Receita

Arrecadagiio

Descrigfo

| Apagar

Tipao Quantidade

Total

[ Total

[ Rg 0,00

[Apagar Selecionados]

Tipo

Descrigéo

Guantidade

Custo Unitario

Inserir Novo ltem de Arrecadacio

Selecione ~

[Miltiplas Linhas]

[o.0m

< Passo Anterior | Préxmo Passo »

e 0 @

2.E

Passos

1. Introdugiio
A ldentificagfo da Agfo
2 Detalhes da Agdo
3 Plblico-Alvo

.5 Caracterizagdo da Ag&o
6 Descrigdo da Acdo
1.6.1 Justificativa

4
4
1
1.4 Parcerias
1
1

1.6.2 Fundamentagdo Tedrica

1.6.3 Objetivos

1.6.4 Metndologia e Avaliagéo
1.6.4.1 Conteddo Programatico

1.6.5 Relagdo Ens., Pesa. e Ext.

1.6.6 Programagao

1.6.7 Avaliagéo

1.6.8 Solicitagéo de Apoio

1.6.9 Referéncias

1.6.10 Ohservagtes

1.7 DivulgagdoiCertificados

1.2 Qutros Produtos Académicos

1.9 APUIVDS Anexos

lipe de Execugio

Concluido

Preencha os itens constantes na Tela. Apés, clique em “Préximo Passo”.
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Preencha o campo “Auxilio Financeiro a Estudantes (339018)” com o valor total que serd pago ao
bolsista(s) durante o periodo da bolsa. E importante lembrar que, se o Projeto for aprovado pelo MEC os
recursos poderdo ser alocados na rubrica de Pessoa Fisica. Por exemplo: Se a Proposta contar com 04
bolsistas pelo periodo de 12 meses a conta deve ser esta:

4X (n2 de bolsistas) x RS 400,00 x 12=19.200,00.

Coloque este valor no campo especificado. Caso haja mais que um bolsista, o raciocinio permanece o
mesmo.

Caso a Proposta conte com 2 ou mais bolsistas que atuardao em periodos diferentes:

Suponha que o bolsista 1 atuard no projeto durante 4 meses e o Bolsista 2 atuara durante 8 meses. Tem-se
o seguinte:

Bolsista 1 = RS 400,00 x 4= RS 1.600,00
Bolsista 2= RS 400,00 x 8 = RS 3.200,00
TOTAL= R$ 1.600,00 + 3.200,00= R$ 4.800,00
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22) AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR

O MEC ndo contempla pagamento deste tipo de auxilio as IES Estaduais.
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Preencha os demais itens considerando sempre o valor total que serd gasto durante a Acao.

No item “DIARIAS E LOCOMOCAO” — Desde o ano de 2010, o MEC n3o financia mais diarias e locomogao
para as IES Estaduais, entretanto, caso o projeto ou programa necessite utilizar este tipo de recurso,
orienta-se o preenchimento deste campo, porque, caso a proposta seja selecionada pelo MEC existe a
possibilidade de realocacdo desta rubrica para servicos de pessoa juridica.

LEMBRE-SE: O valor total do item RECURSOS DA IES(MEC) é o valor que o MEC financiara e portanto, nao
pode ultrapassar o valor estabelecido em edital.

RECURSOS DE TERCEIROS E/OU CONTRAPARTIDA
Esta tela se refere especificamente ao auxilio que a IES patrocinard a Acdo de extensao.

Selecione um dos itens de dispéndio disponiveis a seguir na qual a instituicdo apoiara: Material de
Consumo (3390-30), Passagens (3390-33), Diarias (3390-14), Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica (3390-36),
Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica (3390-39), Equipamentos e Material Permanente (4490-52), Bolsa -
Auxilio Financeiro a Estudantes (3390-18), Bolsa - Auxilio Financeiro a Pesquisadores (3390-20) e Encargos
Patronais (3390-47).

Sugere-se, que valores sejam previstos nos itens “passagens” e “didrias”, tendo em vista que, segundo
Edital n2 02/2012-MEC-SESu e, seu item 2.3 “As universidades que venham a ter programas e projetos
contemplados com recursos deverdo destinar recursos de didrias e passagens para os coordenadores
participarem de Encontro Nacional do Proext, em Brasilia, em data a ser divulgada oportunamente, com
0 objetivo de fornecer subsidios para o desenvolvimento da politica nacional de extenséo.”



”mm D

il 17

UE"” l” " UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA )
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS CULTURAIS )‘Jj_[lluf

) §IGProj :: Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exbir  Histdrico  Faworibos  Ferramentas  Ajuda

| //SIGPro] 11 Sistema de Informacdo e Gestdo . | + |

+ rf} sigprail . mec.gov.br/siex. phpid=7&plataf orma=1#acao=38modalidade=1&modo=18passo=1 33&salvar=1 32&finan=&controle=1 (& | |. )-~'| A
- EJ s _ . Go Tk % -+ FarmacwasaPregas' @ Info~ Iz Online ~ % ~ GZh- m s Diabetes Braswl' 268°C % |+
“Educacéo , [

diinistério da EducagSo

o /- - Ensino Extensio Pesquiza Estudante Sair
SIZPTY) o
%

Berm vindo(=) Carmen de Fatima Guimaries

Orcamento - Receita Passos
Recursos de Terceiros 1- Imradugéo
- - 1.1 - Identificacdo
Apagar Instituicéo Itern de Dispéndio valor
5 i 1.2- Detalhes
- Assagens e LeSpESAS COM N
¥l Uepg (Pdhlico) Locomogéo (3380-33) R& 1.460,00 1.3 - Publico
O |uers rublica) Didrias - Pessoal Civil (3390-14) | R$ 300,00 14)= Pemeeis
15- Caratterzagh
Total R$1.760,00 ArAEIETEAGAD

1.6 - Descrigdo

[Apagar Selecionados] 1.6.1 - Justificativa

1.6.2 - Fundarmentagdo Tedrica

Inserir Novo e de Dispéndio 1.6.3 - Objetivos
Nome da Instituigéo: |[| ‘ @ 1.6.4 - Metodologia e Avaliagio L
o 1.6.5- Relagdo Ens, Pesq.e Ext.
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3.1 - Arrecadacio

4 Iniciar M2 ) 5 e /7 Portal LEPG -

Note, que se vocé optar em “Materiais de Consumo” por dispéndio “IN Natura” nao sera atribuido valor
financeiro ao item que vocé cadastrou. Em Espécie a instituicdo apoiara liberando recurso financeiro para
ser depositado na conta aberta para a agdo de extensdo; se In Natura serdo liberados os itens ou bens em
estado natural e ndo recurso financeiro.
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Caso vocé queira alterar o item ja cadastrado, basta clicar em cima do item e proceder as alteragées. Ap0s,
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N3o esqueca, segundo recomendacdes do MEC, se vocé fizer a previsdo “SERVICOS DE PESSOA FiSICA”
devera inserir os impostos gerados automaticamente pelo SIGPROJ (item 4.8 “Outras Despesas”) na rubrica
“Encargos Patronais”.

Apds o preenchimento a RECEITA CONSOLIDADA ficard assim:
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Rubricas Valor{R$) .
1.6.2 - Fundamentagdo Tedrica
Material de Consumao (3390-30): |a.uuu,uu \ @ 16.3- Objetivos
Passagens e D com @ 1.6.4 - Metodologia e Avaliagdo
Locormogdo (3390-33) |14 460,00 ‘ 16 5- Relagin Ens Pesqs Bxt
Diarias - Pessoal Civil @ 1 6.6 - fwaliacdo
anay (540000 ‘ - 8 )
1.6.7 - Referéncias Bibliograficas
Outros Servigos de Terceiros - .
Pessnagﬁsma (3380-36): |15‘000’DD ‘ @ 1.6.8 - Observagies
Outros Servigos de Terceiros - | ‘ @ 1.7 - Divulgagdn / Certficados
Pessoa Juridica (3380-39): 15.000,00 1.8 - Outros Produtos Acad&micos
i 1.8- Anexos
Eguipamento e Materla! |3EI‘IZIEIEI,EIEI ‘ @
Permanente (+430-52): 2 - Equipe de Execugio
Encargos paironais (3330-47): |5.4ggjgg ‘ @ 31 - Membros
Subtotal 2: 93.260,00 2.2- Cronograma de Atividades
3-Receita

3.1 - Arrecadagdo

3.2 -Ri la IES
——> Total - Subtotal 1+ Subtotal 2: 117.260,00 ectrse da

3.3- Recurso de Terceiros

3.4 - Receita Consolidada

« Passo Anterior | Proximo Passo =

-

-Despesas

4.1 - Digrias

4.2 - Material de Consurmo

4.3 - Passagens

4.4 - Serigos de Terceitos - Fisica

TTIMIGIET, [ Mzl = © s o, [BCUanetsanisan | (22 e ool - KOS

Verifique se o campo RECEITAS IES/MEC n3o ultrapassa o valor previsto no Edital. Se isto ocorrer, volte e
altere antes de seguir adiante. No exemplo a seguir, o limite previsto em Edital é de RS 150.000,00,
portanto, o financiamento das RECEITAS IES/MEC n3o deve ultrapassar este valor.

Definidas as Receitas, este € o momento de atribuir valores as Despesas:
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Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Fayoritos  Ferramentas  Ajuda
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Y] 1magens [&] Mais visitados | | Primeiros passos (5] Oltimas neticias | ] HotMail gratuito | ] Personalizar links | ] Windows Media | ] Windows
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= - @) - |1s00,00 Edco - % - + Presos & Info- [« Online~ P - [BiNetificador de e-mai~ (2 L=l |(4) @) A Diabetes Brasi= » | |+

| () SIGProj : Sistema de Informacéo... 3 | & Inscrigfies abertas para svaliador "ad h..| | |
h -

Bem vindoda) Carmen de Fatima Guimardes -~

Orgamento - Despesa Passos

Diarias 1. Introdug do

1 Identificagdo da Apdo
Apagar Localidade Fonte | Quant. | UCnLl'fétfl'D Custo Tatal 2 Detalhes da Agéo

1
1
Total R$ 0,00 1.3 Publico-Alvo
1
1
1

4 Parcerias

lApagar Selecionadaos) Wustificar Didrias] 8 CERElERED G0 AFED

B Descricdo da Acdo

Inserir Novas Diarias 1.6.1 Justificativa

Localidade: | @ 1.6.2 Fundamentagdo Tedrica
[Preencher] 1.6.2 Objetivas
M2 de Digrias: ‘1.0 | @ 1.6.4 MetodologléeAvalla;ao/ =
1.6.4.1 Conteddo Programatico
Gusto Unitdrio ‘U‘UU | @ 6.5 Relacdo Ens., Pesq. & Bt
® Arrecadacdo (RE 0,000 @ 6.6 Programacdo

O Terceiros (R¥ 0,000 6.8 Solicitacdo de Apoig

1
1

Fonte : O ES (R§ 4.200,00) 1.6.7 Avaliagdo
1

1.6.9 Referéncias

1

.6.10 Observacdes
1.7 Divulgagdo/Certificados
1.8 Outros Produtos Académicos
« Passo Anterior | Proximo Passo » 1.0 ARUL0S ARCEED

e de Execucao

Conchuido

O primeiro item é a inser¢do das Didrias. Nesta Tela inicie o preenchimento justificando as Diarias.

Clique no campo “Justificar Diarias” e preencha a janela que abrira:

Sistema de Informag&o e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exibir  Histérico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - @ % &y [ hepisigoreimec.gov.brisiex. phpTid=replataforma=18acan=3emedalidade= 1emodo=18passo=131esalvar=15 77 |

Disbeticas Customized Web 5 2]

| ] 1magens [ Mais visitados | | Primeiros passos (5] Oltimas noticias | ] HotMall gratuits | ] Personalizar links | ] windaws Media | ] windows
5
= - @] - 180000 Ed o -4 % - +| Precos & Info- (& Oniine~ P - [Notificador de e-mail- (EIC) LU =010 |4) @) {j Diabetes Brasil-

| () S1GProj : Sistema de Informacéo... &3 | & Inserigties abertas para avaliador "ad h..

> +

Orgamento - Despesa Passos

Diarias \ 1. Introdug do

1 Identificagdo da Acdo
Apagar Localidade Fonte | Quant. us‘tD Custo Total

2 Detalhes da Agdo
3 Publico-#lvo
4 Parcerias

Total R§ 0,00

[Apagar Selecionados] 5 Caracterizago da Acio

[Jutificar Didrias]

B Descricdo da Acdo

6.1 Justificativa

1

Localidade I: | 0 http: fisigprad.mec.gov. briprojetosfjustificar php?tipo=3601 1.6.2 Fundarmentacdo Tedrica

[Presn 1.6.3 Objetivas

Justificar Diarias 1.6.4 Metodologia e Avaliagdo
1.6.4.1 Conteddo Programatico

6.5 Relacdo Ens., Pesq. & Bt
6.6 Programacdo
6.7 Avaliagdo
6.8 Solicitacdo de Apoig
6.9 Referéncias
6.10 Observacdes
7 Divulgagdo/Certiicados
8 Outros Produtos Académicos

M2 de Didrias: 1,0

Custo Unitario 0,00

Fonte : (SRS

« Padql Concluido 9 Argquivos Anexos

~E e de E uga
2.1 Membros

Concluido




UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS CULTURAIS

Preencha o n2 de diarias, e o valor, e observe que aparece no final da tela, o saldo disponivel e de qual
fonte provém, vide seta azul. No caso do exemplo, ndo hd saldo em diarias porque elas ndao foram
previstas no Campo RECEITAS IES/MEC.

Observacao:
Diarias Completas- 01 hospedagem e 02 alimentagdes: RS 160,00 (Capital)
01 hospedagem e 02 alimentagdes: RS 120,00 (Interior)
Diarias Simples: Alimentacdo: RS 48,00 (Capital)
Alimentacdo: RS 18,00 (Interior)

¥) SIGProj ::

Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Favaoritos  Ferramentas  Ajuda

@ v C' i

ﬁ Imagens [8] Mais visitados C] Primeiros passos 5| Ultmas noticias ﬁ HotMail gratuito C] Personalizar links ﬁ Windows Media |j Windows

(¥ m‘- v _ n LIRS E S +‘ Precos ™ g Info~ |z Cnling -‘f' natificadar de e-mal~

Sistema de Informagdo e Gestao de Projetos - Mozilla Firefox

EEX

0 http: fisigproj. mec. gov. brjsiex. php?id=7&plataf orma=18acac=38modalidade=18modo=18passo=1 31 &salvar=1: S? - v ;

cen ... [OfF) \ DigbetesErasi~ » |+

() S1GProj :: Sistema de Informagan 8|7 ... JLINHAS AEREAS INTELIGE... + -
A Bern vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes -
Orgamento - Despesa Passos
Diarias 1. Introdugio
1.1 Identificagdo da Agdo
Apagar Localidade Fonte ‘ Guant ‘ U%?r?u Custo Total 1.2 Detalhes da Agdo
Tatal RS 0.00 1.3 Plhlico-Abo
1.4 Parcerias
[Mpanar Selecionados) Hustificar Dirias] 15 CarHEiERED taRgED
1.6 Descripdo da Agdo
Inserir Novas Diarias 1 6.1 Justificativa
Localidade: | ‘ ® 1.6.2 Fundamentacio Tedrica
[Freencher] 1.6.3 Ohjetivos
M* de Didtias: |1JU ‘ @ 1.6.4 hetodologia e Avaliagdo —
o 1.6.4.1 Cortelido Programético
Custa Unitrio: — [o,o | @ 165 Relagdo Ens, Pesq. e B
O Anecadagéo (R 0,00) ©)] 1.6.6 Programagéo

st

{1 1ES (MEC) (RS 0,00)
O Terceiros (R 0,00

Inzerir Limpar

« Passo Anteriar | Prdximo Passo »

1.6.7 Avaliagdo
1.6.8 Solicitagdo de Apoio
1.6.9 Referéncias
1.6.10 Observacies
1.7 DivulgagdoiCertificados
1.8 Outros Produtos Académicas
1.9 Arguivos Anexos

2. E(|||||)e de Execucio

EWRT!

Concluida

[P —— [
/4 Iniciar m2

A qualquer tempo vocé pode modificar os dados inseridos nos campos. Basta clicar sobre ele e proceder as

alteragodes.

Note que se vocé resolver redistribuir por localidades as diarias, o saldo sempre estara atualizado no
Campo inferior da tela Fonte “IES”.
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS CULTURAIS )‘lellul :

O item seguinte é o preenchimento do Campo “Materiais de Consumo”. Verifique na tela inferior campo
“IES” qual o saldo, conforme cadastrado na tela “RECEITAS/IES/MEC”. Proceda da mesma forma do
cadastramento anterior.

%) §IGProj :: Sistema de Informagéo e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exhbir  Histdrico  Fayoritos  Ferramentas  Ajuda
@ - c i 0 http:;’;’sigpro]‘mec‘gov‘br,iswex‘php?\d=7&plataforma=l&acao=3&moda\idada=l&modo=1B;,Dasso=132&sa|var=1€ﬁ_:‘_‘f - ' ,

|j Imagens (] Mais visitados C] Primeiros passos 5] ltimas noticias |j HotMail gratuito C] Personalizar links C] Windows Media C] Windows

5
¥ m - _ Bl - % - #] precos- g Info~ E Online = P R Motificador de e-mailw m \ Disbetes Brasi~ » [+

() SIGProj = Gistema de Infnrmagao 8@ .. LiLINHAS AEREAS INTELIGE... - -
AT Berm vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes "
Orcamento - Despesa Passos
Material de Consume 1. Introduciio
1.1 Identificagdo da Agdo
Apanar Descrigio Fonte Quant | Unidade U%Lilt?r?o Custo Total 1.2 Detalhes da Agdo

1.3 Plblico-Alo
1.4 Parcerias

[0 [material de Expedients IES (MELC) 1 Unidade(s) | R$ 2.600,00 | R 2.600,00
Total R$ 2.600,00

1.5 Caracterizagan da Agdo

1.6 Descricdo da Acdo
161 Justificativa

Inserir Novos Materiais de Consumo 1.6.2 Fundarentagdo Tedrica
1.8.3 Ohjetivos

[Apagar Selecionados]

Descrigdo:
B ® 1.6.4 Wetodologia e Avaliagdn =
[Miiltiplas Linhas] 1.6.4.1 Conteldo Programatico
Quantidade: ‘1 ” Unidade v| @ 1.6.5Relagdo Ends.‘ Fesq. e Ext
1.6.6 Programacéo
Custo Unitario: ‘UJDD ® 1.6.7 Avaliagdo

1.6.8 Solicitagdo de Apoio

@® Arrecadagdo (R$ 0,00 @ : .

— Fonte . O |ES MEC) (R$ 0,00) 168 F*Efemnﬁlaf
O Terceiros (RS 0,009 1.6.10 Observagdes
1.7 Divulgag doiCeificados

1.8 Outros Produtos Académicos

1.9 Arquivos Anexos

2 E(|l|||)e e Execucio

EPRY]

Concluido

14 Iniciar mGzr .~ | B sierRo) ) SIGProj e, | M2 Adob

Siga para a préxima tela “Passagens”. O esquema é o mesmo do cadastro anterior. Inicie pela justificativa
da viagem, seta vermelha. Para cada passagem deve ser especificado o trajeto da viagem, conf. Seta azul.
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) §IGProj :: Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exbir  Histdrico  Faworibos  Ferramentas  Ajuda

| //SIGPro] 11 Sistema de Informacdo e Gestdo . | + | =

é rf} sigprojl .mec.gov.brfsiex, phpid=7&plataf orma=1&acao=>38modalidade=18&modo=18passo=137&salvar=1348finan=fcontroke=1 c| , -

- ~
- m‘ s Go 4 % - +| Farmacias e Precos ™ @ Info~ Iz Online ~ % ~ GZh- m s Diabetss Brasil~
— A ]

Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes

Orgamento - Despesa Passos
Passagens 1 - Introdug do
1.1 - ldentificagdo
Y P Font Quantidad Cuslo o sto Total
pagar Brourso ante uantidade Unitéria usto Tota 1.2 - Detalhes
O |cTBa» oRasiL ES (MEC) 3 R 730,00 | R$2.190,00 8= P
1.4 - Parcerias
O Ctha » Brasilia » Gtha Terceiros 2 R$ 730,00 | R$1.460,00 "
1.5 - Caracterizagao
[ |Ctba s Foriandpolis » Ctha | IES (MEC) 5 R$ 300,00 | R§1.500,00 16- Descrigho
F Ctha » Foraleza » Ctha IES {MEC) g R%1.400,00 | RE 7.000,00 1.6.1 - Justificativa
[ |Ctba s Porto Alegre » Ctha | IES (MEC) 10 R$ 230,00 | R$2.300,00 1.6.2 - Fundamentagéo Tedrica
O [eTeasspacTen IES (MEC) 7 R$200,00 | RS1.400,00 1489- OEDe
1.6.4 - Metodologia e Avaliagdo
[0 |Ponta Grossa » Castro IES (MEC) 7 R% 2,00 R% 14,00 .
6 T 1.6.5- Relagdo Ens. Fesq.e Ext.
onta Grossa s CUMDS » PR
O |ronta 6rossa IES (MEC) 1 R$ 56,00 R§ 56,00 1.6.6 - Avaliagéo
Total R$15.920,00 167 - Referéncias Bibliograficas

1.6.8- Obseragies

Wustificar Passagens] 1.7 - Divulgagéo § Certificados
1.8 - Qutros Produtos Acad@micos

[Apagar SelecionWygo =]

Inserir Novas Passagens 1.9- Anexos

Trecho; ‘ | ® 2 - Equipe de Execucio
[Freencher] 2.1-Membros
Quantidade: ‘1 | @ 2.2- Cranograma de Atividades
Tiper @ adrea O Terrestre @ I-Receita )
3.1 - Arrecadagao
Custo Unitério: | &) T —
[ 4] Arrecadacdo (RS 0,00) @ 3.3- Recurso de Terceiros

Fonte: O IES (MEC) (R§ 0,0m) 3.4 - Receita Consolidada
O Terceiros (R§ 0,00) - Despesas

41 - Didrias

4.2 - Material de Consuma hd

-

+4 Iniciar

Siga para a préxima tela e inicie justificando os servigos de pessoa fisica. A seguir descreva quais servigos
serdo utilizados, conf. Seta azul.

ATENGCAO: a contratagdo de pessoa fisica devera estar vinculada ao desenvolvimento de programas e
projetos, devidamente justificada. As despesas com contrata¢ao de servigos de terceiros pessoa fisica
nao devem ultrapassar 10% do valor maximo estabelecido para Programas ou Projetos.
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) 5IGProj :: Sistema de Informagao e Gestéo de Projetos - Mozilla Firefox
arquivo  Editar  Eghir  Histérico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
@ ~ (ot | ) httpifisigproj.mec.gov.brjsiex, php7id=7&nlat aforma=1Bacao—3Gmodalidade—18modo—18passo—134Bsalvar=17 7 7 - | | [T - Fal
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(/) SIGPraoj :: Sistema de Informagdo...E | & Inscrigies abertas para avaliador "ad h...| | | =+ -
— =

Bermn windo(a) Carmen de Falima Guimaraes E

Orgamento - Despesa Passos
Servigcos de Terceiros - Pessoa Fisica 1. Introdugiao
1 ldentificacdo da Agdo
[ Apagar Descrigdo [ Fonte [ Custa Total | 2 Detalhes da Agéo
I Total [ | R% 0,00 |

4 Parcerias
5 Caracterizagio da Agfo

[“pagar Selecionados] *ustiﬂcar Servigos de Terceiros - Fisical

1
1
1.3 Piiblico-Alvo
1
1
Inserir Novos Servigos de Terceiros 1

& Descrigdo da Agdo

D = ® 1.6.1 Justificativa
escrigéo - .
[ |[M|]It|p|as . 1.6.2 Fundamentagdo Tedrica
Custo Total [o.00 | ® 1.6.3 Objetivos
= 1.6.4 Metodologia e Avaliagdo =
® Arrecadacdo (RE 0,00) ® 1.6.4.1 Conteddo Programatico

Fante : © |ES (R§ 9.000,00)

.6.5 Relagdio Ens., Pesg. e Ext
© Terceiros (RS 0,00)

1
1.6 Programacén

1.6.7 Avaliacdo

1.6.8 Solicitagdo de Apoin
1

1

6.9 Referéncias

.6.10 Ohserdacdes
= Passo Anterior | Priximo Passo s 1.7 Dvulgago/Certificados
1.8 Qutros Produtos Académicos
1.9 Arquivos Anexgs

2. Equipe de Execucio

Concluido

frquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda
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() SIGProj : Sistema de lnfnrmal;ao B | (7 ...:50L:, LINHAS AEREAS INTELIGE... || | + -
L ¥ Bern vindo(a) Carmen de Fatima Guimaraes A
Orgamento - Despesa Passos
Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica 1. Introdugéo
_ 1.1 ldertificagdo da Acdo
Apanar Descricao Fante Custo Total 1.2 Detalhes da Aigéo
[0 [Tecnicos IES {(MEC) R¥ 51.600,00 1.3 Pdblico-Alvo
Total R¥ 51.600,00 1.4 Parcerias
1.5 Caracterizagdo da Acdo
[“pagar Selecionados] [Justificar Serigos de Terceiros - Fisical 1.6 Dastrigio da Ao

1.6.1 Justificativa
1.6.2 Fundamentagdo Tedrica

Inserir Novos Servigos de Terceiros

Destrigio: [ . 1.6.3 Objetives
[MiHtiplaz Linhas] .
1.6.4 Metodologia e Avaliagdo =
OEin L |D,UU | @ 16.4.1 Conteddo Programatico
® Arrecadagdo (RS 0,00) @ 1.6.5 Relagén Ens,, Pesq e Ext
Forte: O |ES (MEC) (R$ 0,00) 1.6.6 Programacéo
O Terceiros (R 0,00) 1.6.7 Avaliagdo

1.6.8 Solicitacdo de Apoio

1.6.9 Referéncias
1.6.10 Obsenvagies
1.7 Divulnagdo/Certificados
« Pagso Anterior | Prdxima Passa » 1.8 Outros Produtos Académicas
1.9 Arguivos Anexas

2. Equipe de Execugio

LR Y

Concluida
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS CULTURAIS +]11|l||l ,

Adote o mesmo procedimento para as proximas rubricas:

NAO ESQUECA: a contratacdo de pessoa juridica devera estar vinculada ao desenvolvimento de
programas e projetos, devidamente justificado. As despesas com contratacao de servigos de
terceiros pessoa juridica ndo devem ultrapassar 10% do valor maximo estabelecido em edital.

2) SIGProj :; Sistema de Informagéo e Gestéo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exbir  Histdrico  Faworitos  Fetramentas  Ajuda

@ - c (o} 0 http: fisigproj.mec.gow brisiex php?id=78plataf orma=1#acan=38modalidade=14modo=18passo=1358sakvar=17 7.7 ~ '
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0 SIGProj :: Sistema de Informacdo... ﬁ @

0L

INHAS AEREAS INTELIGE..
“Educacao

M|msteno da Educagio

Slg ‘)- Ensino Extensio Pesguisa Estudante Sair
prY)

Berm vindo(a) Carmen de Fatima Guimaries

Orcamento - Despesa Passos

Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica 1. ntrodugao

1.1 Identificagdo da Agao

Apagar Descrigén Fonte Custa Total 12 Detalhes da Agso
O  |impresséo, transporte IES (MEC) R§ 23.345 00 1.3 Piklico-Alva
Total R§ 2334500 1.4 Parcetias
1.5 Caracterizag Ao da Acdo
[Apagar Selecionados] [Justificar Servigo de Terceiras - Juridica] 1.6 Descrigdn da Agdo
Inserir Novos Servigos de Terceiros .5 drsilmeiie
1.6.2 Fundamentagdo Tedrica

Descrigdn: | 1.6.3 Objetivas

‘[Mﬂmplas Linhasg]

1.6.4 Metodologia e Avaliagio

Custo Tota. |U‘UU ‘ @ 1.6.4.1 Conteddo Programatico
® Arrecadagdo (RS 0,00) @ 1.6.5 Relapdo Ens., Pesq. e Bt
Fonte: O IES (MEC) (R 0,00) 1.6.6 Programago

O Terceiros (R$ 0,00) 1.6.7 Avaliagdo

1.6.8 Bolicitagdo de Apoio

1.6.9 Referéncias

Concluida

[P ——
'4 Iniciar M2

PT & - 1547
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arquve  Edtar Exbir Hstérico Fayoritos Ferramentas  Ajuda
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(") SIGProj : Sistema de Infnrma;an JE | 77 ....GOL:. LINHAS AEREAS INTELIGE... | -
v Bem vindo(a) Carmen de Fatima G

>

Orgamento - Despesa Passos

Material Permanente 1. Introdugio
1.1 Identificacdo da Agdo
1.2 Detalhes da Agdo
1.3 Pahlica-Alva
1
1
1

Custo

WD Custo Total

Apagar Descrigdo Fonte Quantidade

(| Impressara Multifuncional IES {MEC) 1 R§1.600,00 | R$ 1.600,00
Total R¥ 1.600,00

4 Parcerias

5 Caracterizagdo da Acdo
G Descrigdo da Agdo

[Justificar )
6.1 Justificativa

[Apagar Selecionados] Material 1
Fermanente] 1.6.2 Fundamentagéo Tedrica
1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliacdo =
1.B.41 Conteddo Programatico

6.5 Relagdo Ens., Peso. e Ext

Inserir Novos Materiais Permanentes

Descricdo: ‘

[Maltiplas Linhas]
6.6 Programagdo

6.7 Avaliacdo

1
1
Tipo @ nMacional O Importado J
1.6.8 Solicitagdo de Apoio
1
1

Quantidade: ‘1 |

Custa Unitaria: .6.9 Refergncias

.10 Observacdes
1.7 DivulgagdoiCertificados

e @

[C] Arrecadacdo (R$ 0,00)
Fante : O IES (MEC) (RE 0,00

© Terceiros (R§ 0,00) 1.8 Outros Produtos Académicos

1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execugio

Concluido

«J Iniciar T 2 Microsof sI¢ S1GProj . B2 a, : ¢ PT @ fv 1

©) SIGProj :: Sistema de Informacio e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exbir  Histérico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

1

| OSIGPrUj 1+ Sistema de Informagdo e Gestdo . | + |

+ [// sigprajl.mee.gov.brsiex. phpid=7&plataf orma=1&ac ao=38modalidade=1&modo=18passo=141&salvar=137&finan=frontrole=1 k.
¥} E: - n Go Tk v +| Farmacias e Precos ~ G Info~ lz Orline ~ ¥~ [~ m A\ Diabetes Brasil +
i L ¥ Berm vindo(a) Carmen de Fa a Guimaraes -
Orgamento - Despesa Passos
Bolsa 1 - Introdugao
T = =, = 1.1 - dentificagdo
orne do hitio ipo .
Atagay Bolsista Término FEs Institucional | CUSOMeEs | Custo Total 1.2- Detalhes
i 1.3- Pdblico
Discente
O [1A ser 01/0142013 IES (MEC) de R$ 400,00 | R$ 4.800,00 1.4 - Parcerias
selecionado 01/0152014 Graduacdo
¢ 1.5 - Caracterizagédo
Discente -
] | a2 | s tuecy de R$400,00 |R$4.80000 16- Descrigho
selecionado Graduacdo 1.6.1 - Justificativa
Discente 1.6.2 - Fundarmentacdo Tedrica
[14ser 01/0172013 o
[ud] selacionado Q10172014 IES (MEC) de B R% 400,00 |R% 4.800,00 16.3 - Ohjetivos
Graduagdo .
1.6.4 - Metodologia e Avaliagdo
1A ser 010142013 Distents 5
I [Eser e | Es ey de RS 400,00 | R$ 4.800,00 1.65- Relagdo Ens. Pesn e Ext. B
Graduagio 166 - Avaliagdo
Discente 1.6.7 - Referéncias Bibliograficas
A ser 01/0142013
o ! IES (MEC) de R$ 400,00 | R$ 4.800,00 . .
selecionado 01/0152014 Graduagan 1.68- Observagies
™ 1.7 - Divulgagdo / Certificados
Total 24.000,00 1.8- Outros Produtos Acad@micos
1.9- Anexos
[Apagar Selecionados] [Justificar Bolsa] 2 Equipe de Execugio
Inserir Novo Bolsista 21 - Membros
2.2- Cronograma de Atividades
Be B ‘ ['] & ser selecionada vl @ 3 - Receita
3.1 - Arrecadacio
Tipo Institucional: ‘ Selecions .. vl 3.2 - Recurso da IES
3.3- Recurso de Terceiros
Inicia Previsto: @ 3.4 - Receita Consolidada
4 - Despesas
Término Previsto: @ .
4.1 - Didrias
Qtde. de Meses: 0 ) 4.2 - Material de Consumo v
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Selecionar dentre os membros da equipe de execucdo os alunos bolsistas de extensdo obedecendo as
normas que regulamentam o Programa de Bolsas de Extens3do da Instituicdo. Uma vez selecionado o aluno,
aparece o tipo institucional do bolsista que esta no seu cadastro de Extensionista no SIGPROJ/SIEX.

ATENCAO: as instituicdes estaduais somente poderdo conceder bolsas ou outras formas de
contraprestacao que vierem a ser acordadas para estudantes que estejam regularmente matriculados
em cursos de graduagido que possuam, em seu projeto pedagdgico de curso, a previsdo de atividades de
extensao.

O estudante extensionista podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada, sendo compulsdria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte, na hipdtese de estagio
nao obrigatério, conforme artigo 12 da Lei n® 11.788.

A eventual concessdao de beneficios relacionados a transporte, alimenta¢do e saude, entre outros, nao
caracteriza vinculo empregaticio.

OUTRAS DESPESAS:

Esta tela é preenchida automaticamente pelo SIGPROJ. Note o imposto gerado de 36% sobre o valor total
do “Servigo Pessoa Fisica”

7] 5IGProj :: Sistema de Informagao e Gestao de Projetos - Mozilla Firefox

Arquiva  Editar Exbir  Histdrico  Faworitos  Eerramentas  Ajuds

| /j SIGProj i Sistema de Informagdo & Gestdo . I + | =
é r"} sigprail . mec.gov.br/siex. phpid=7&plataforma=1&acao=38modalidade=1&modo=18passo=14Z&salvar=141&finan=&controle=1 [ - /- A
[ I m: = Go v4r % - 4| Farmdcias e Precos ™ @ Info~ Iz Online = ” Gzh- (i) [P () @ s Diabetss Braswl' 27 E °$ i
Educacao LT = 2
' Mmistén’ocda Educacio i e SRR T e
o f;' - Ensino Extensio Pesquisa Estudante Sair
Epry]) <K .
\ Bem vindo(a) Carmen de Fatima Guimardes
Orcamento - Despesa Passos
Outras Despesas 1 - Introdugéo
- 1.1 - Identificacdo
Apagar Descrigdo Fonte Custo
— 1.2- Detalhes
INSS-11% Arrecadagio R 0,00 14 Ponlico
IS5-5% Arrecadagdo R§ 0,00 1.4 - Parcerias
PATRONAL - 20 % Arrecadagio R 0,00 1.5- Caracterizagno
SubTotal 1 R% 0,00 1.6 - Descrigdo
INES- 11 % IES (MES) R§ 1.650,00 1.6.1 - Justificativa
155-5% IES (MEC) R 750,00 1.6.2 - Fundamentagdo Tedrica
PATRONAL - 20 % IES (MEC; R$ 3.000,00 b
_ ¢ ! 0 ! 1.6.4 - Metodologia e Avaliacio -
ﬁ SubTotal 2 R$ 5.400,00 1.6.5 - Relagéo Ens. Pest.e Ext.
INSS-11% Terceiros RS 0,00 1B - Avaliagén
I85-5% Terceiros R$ 0,00 1.6.7 - Referéncias Bibliograficas
PATRONAL - 20 % Terceirns R 0,00 1.6.8- Observagies
SubTotal 3 R$ 0,00 1.7 - Divulgagdo / Certificados
Total F§ 5.400,00 1.5 - Outros Produtos Acadgmicos

1.9- Anexos

[#panar Selecionados]

)

- Equipe de Execugao

. 2.1 - Membros
Inserir Nova Despesa

DescHpn | ‘ @

2.2- Cronograma de Atividades

w

- Receita

3.1 - Arrecadacio

[niiltiplas Linhas]

+5 Iniciar ) s ema.. | {22 Intermet Explorer | (@ 4 Mi . - SO ON i na A e Tral ) | )& 1ot
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ORGCAMENTO CONSOLIDADO: Apds o preenchimento, o SIGPROJ gera um Orgamento Consolidado com as
Receitas e Despesas. Verifiqgue novamente se todos os dados estdo corretos, se o CAMPO RECEITAS
IES/MEC n3o ultrapassa o valor previsto no Edital. Se isto ocorrer, volte e altere antes de seguir adiante. No
exemplo a seguir, o limite previsto em Edital é de RS 150.000,00, portanto o financiamento da RECEITAS
IES/MEC n3o deve ultrapassar este valor.

) SIGProj :: Sistema de Informacio e Gestdo de Projetos - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exbir  Histérico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

| r"/’ S1iEProj :: Sistema de Informagdo e Gestdo . I + | e
(- (| sigproit mec.gov.brsiex. phpTid=7eplataforma=18ac ao=3modalidade=18modo=1&passo=144asalvar=1368Fnan=Arortrole=1 ] - P
- m‘ - _ n Go v+ %, v 4| Farmacias e Precos ™ G Info~ lz Orline + %~ &~ (i) [Ee:TT W A\ Diabetes Brasil - 260C E %% o+
Educacao : ,
Winistério da Educagdo S

= /" - Ensino Extensio Pesquiza Estudante Sair
X

Bem vindo(a) Carmen de Fitima Guimaries

Orcamento - Despesa Passos
Orcamento Consolidado 1 - Introdug do
— 1.1 - ldentificagdo
x| Instituicao
Elermentos de Despesa Arrecadagio (MEC) Terceiros | Total 1.2- Detalhes
- 1.3- Plblico

Bolsa - Auxdlio Financeiro a Estudantes (3390-18) 0,00 24.000,00 0,00 24.000,00

1.4- Parcerias
Buolsa - Auxlio Financeiro a Pesquisadores 000 000 0,00 0,00 1.5- Caracterizagéo
(3390-20) a

1.6- Descticdo

Subtotal 1 0,00 24.000,00 0.00 24.000,00
1.6.1 - Justificativa

Didrias - Pessoal Civil (3390-14) 0,00 540000 | 300,00 | 5.700,00 16.2 - Fungamentagéo Tedrica
Material de Gonsumo (3390-30) 0,00 800000 | 000 | 800000 1.6.3 - Objetivos

5 5 m = 1.6.4 - Metodologia e Avaliagéo LS
e 0,00 | 14.460,00 | 1.460,00 | 15.920,00 16.5- Relag#o Ens Pesqe Bt

1.6.6 - Avaliagdo

1.6.7 - Referéncias Bibliograficas
Semicos de Terceiros - Pessoa Juridica (3380-39) 0,00 15.000,00 0,00 16.000,00 1.6.8- Obseragies

1.7 - Divulgagéo § Certificados

Senigos de Terceiros - Pessoa Fisica (3390-36) 0,00 15.000,00 0,00 15.000,00

E t Material P te (4490-52 0,00 30.000,00 0,00 30.000,00 P
Auipamentos e Material Permanente ¢ ! ' ' ' ' 1.8 - Outros Produtos Acad@micos
Ouiras Despesas 0,00 0,00 0,00 0,00 1.9- Anexos

2 - Equipe de Execucio
Impostos 0,00 5.400,00" 0,00 5.400,00

2.1 - membros
Subtotal 2 0,00 93.260,00 | 1.760,00 | 95.020,00 2.2- Cronograma de Atividades
Total 0,00 117.260,00 | 1.760,00 |119.020,00 _
3 - Receita

3.1 - Arrecadagdo

—_— =
2 Iniciar @z ¥ sig de... | {7 Partal UEPG - Li

Agora verifique se ha alguma pendéncia, clicando no campo ao lado da tela “VERIFICAR PENDENCIAS”.
Uma janela popup abrir-se-a. Observe que no exemplo, a tela aponta um 3 erros e 5 avisos. No caso, um
dos anexos (de carater obrigatdrio) nao foi anexado.
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) Yerificagdo de Pendéncias - Mozilla Firefox

| O sigprajl.mec,gov, briprojetos/verifica, pendencias. php?modalidade=1&modo=1 |

Imprimir  Fechar

Verificagdo de Pendéncias

1. Introdugio:

[ME0 ha erros nerm avisos a serem reportados]

2. Equipe de Execugao:

Ma0 ha nenhurn discente como membro do seu projeto, edital exige discente como mermbro. [Erra]
O membro Carmen de Fatima Guimardes ndo participa de nenhuma atividade. Retire-o da tabela de membros (2.1) ou cologue-o em alguma atividade (2.2) [Erra]
MEo hé nenhurma "Aividade” cadastrada no cronograma fisico de atividades [Erra]
Hé apenas o coordenador na equipe da Agdo [&wvisa]
3. Receita:

[ME0 hd erros nem avisos a sererm repotados]

4. Despesas:

A"Justificativa para @ Didtias" ndo foi preenchida [&wvisa]
A"Justificativa para as Passagens” ndo foi preenchida [wvisa]
A"Justificativa para as Material Perrmanente” nédo foi preenchida [wvisa]
MA0 héd nenhurma "Outras Despesas” cadastrada [2vizn]

Atengdol As mensagens com [Erro] do lado direito deverdo serverificadas e corfigidas para o envio da proposta.

[H4 3 erros na sua proposta, potanto ela ndo poderd ser enviadal]

+5 Iniciar @2 [ ©) si6kroj By en... | (2 Portsl UERG - Univ... | /2« S L O .o i e | O] &)= ® . 1113

ATENCAO: Os AVISOS n3o impedem o envio da Proposta, ja os ERROS sim.

Um dos erros mais comuns, apontados pelo Sistema é o ndo fechamento das RECEITAS E DESPESAS,
lembre-se elas devem ser iguais, por isso muita aten¢do no decorrer do preenchimento.

Feito os acertos finais, clique sobre o item “Visualizar/Imprimir” para gerar a Proposta impressa que devera
ser encaminhada a PROEX para apreciac¢do interna.
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