RESOLUCAO CEPE N° 016, DE 03 DE ABRIL DE 2012.

APROVA REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO - TCC, DO CURSO DE BACHARELADO EM
TURISMO.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso
de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o0 expediente protocolado sob n° 14499 de
02.09.2011, que foi analisado pela Camara de Graduacéo,
através do Parecer deste Conselho sob n® 017/2012;

CONSIDERANDO a aprovagéo plenéria do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensédo, datada de 03.04.2012, eu, Vice-Reitor,
sanciono a seguinte Resolucéo:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso —
TCC, relativo ao Curso de Bacharelado em Turismo da Universidade
Estadual de Ponta Grossa — UEPG, na conformidade dos respectivos
Anexos I, II, Ill, IV e V, que passam a integrar este ato legal.

Art. 2° Esta Resolugcdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, com
efeitos retroativos a fevereiro de 2012.

Art. 3°  Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Carlos Luciano Sant’Ana Vargas
VICE- REITOR
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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC, DO
CURSO DE BACHARELADO EM TURISMO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE PONTA GROSSA - UEPG

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E OBJETIVOS

Art.1° O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC constitui-se numa atividade
académica de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de
estudo pertinente a profissdo ou curso de graduacdo desenvolvida
mediante controle, orientacdo e avaliagdo docente, cuja exigéncia € um
requisito essencial e obrigatério para a obtencéo do diploma.

81°- Entende-se por atividades académicas aquelas que articulam
e inter-relacionam os conteddos das disciplinas estudadas
com as experiéncias cotidianas, dentro e fora da institui¢ao,
para ratificar, retificar e/ou ampliar o campo de conhecimento.

82°- As areas de conhecimento para elaboracdo do TCC, no Curso
de Turismo, devem ser definidas pelo Colegiado do Curso e
publicadas em edital, até o final do primeiro semestre de cada
ano que antecede a vigéncia da Disciplina de OTCC, para a
turma do 3° ano matriculada na Disciplina de Métodos e
Técnicas de Pesquisa em Turismo Il.

Art.2° O TCC sera desenvolvido por meio de disciplina obrigatéria,
denominada Orientacdo de Trabalho de Concluséo de Curso — OTCC
(codigo 408002).

81°- A carga horaria desta Disciplina — OTCC - sera de 34 (trinta e
guatro) horas, desenvolvidas durante o ano letivo.

§2° - As 34 (trinta e quatro) horas da Disciplina de OTCC destinam-
se a orientacdo de académicos por projeto.

83° - O TCC no Curso de Turismo sera desenvolvido em forma de
monografia e devera ser elaborado individualmente.

Art.3° A elaboracdo do TCC implicara em rigor metodoldgico e cientifico,
organizacdo e contribuicAo para a ciéncia, sistematizacdo e
aprofundamento do tema abordado, sem ultrapassar, contudo, o nivel de
graduacao.
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Art.4° O TCC tem por objetivo geral propiciar ao académico de Turismo, um
estudo aprofundado em nivel adequado a graduacado, sobre o tema
claramente vinculado ao contetdo do curso. O TCC devera atender

também os seguintes objetivos especificos:

|- Oportunizar ao académico a iniciacao a pesquisa,;
I- Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

lll-  Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a
pratica profissional, inserida na dindmica da realidade local,
regional e nacional;

IV-  Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a
realimentacdo dos conteldos programaticos das disciplinas
integrantes do curriculo;

V- Estimular, a utilizacdo das realizagcbes educacionais por
meio da iniciacdo cientifica, pesquisa e extensdao como
escopo e fundamentos tedricos e praticos adquiridos,
contribuindo para a elaboracédo do TCC;

VI- Possibilitar a articulacdo entre a producdo cientifico-
académica e as linhas de pesquisa do Departamento de
Turismo;

VII-  Propiciar embasamento tedrico que leve o académico a refletir

sobre o turismo, tanto nas questdes de planejamento e
gerenciamento, como de producao, distribuicdo e circulacéo.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art5° O Curso de Turismo terd& um coordenador responsavel pela
operacionalizacdo e permanente avaliagcdo das atividades docentes e
discentes relativas ao TCC.

Paragrafo Unico - O Coordenar geral sera um professor escolhido em
reunido do Departamento de Turismo.
Art.6° Compete ao Coordenador geral:

|- Articular-se com o Colegiado de Curso e chefias de
departamentos envolvidos para compatibilizar diretrizes,
organizacao e desenvolvimento dos trabalhos;

I- Coordenar a elaboracdo ou reformulacdo deste regulamento,
em conjunto com o Colegiado do Curso;

- Orientar os académicos na escolha dos professores
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V-

VI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

orientadores,(Anexo l);

Convocar, sempre que necessario, 0s orientadores para
discutir questbes relativas a organizacdo, planejamento,
desenvolvimento e avaliacdo do Trabalho de Concluséo de
Curso;

Organizar junto as chefias dos departamentos, a listagem de
académicos por orientador, encaminhando-a para
homologacéo do Departamento de Turismo;

Administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de
orientadores  encaminhados para homologacdo do
Departamento de Turismo;

Divulgar por meio de editais devidamente datados e
assinados, a listagem de orientadores e orientandos e a
composicdo da Banca Examinadora, bem como a data de
avaliacao;

Substituir o professor orientador na presidéncia de Banca
Examinadora quando o mesmo n&o aprovar o trabalho para a
defesa;

Coordenar o processo de constituicAio das Bancas
Examinadoras e definir o cronograma de apresentacdo dos
trabalhos a cada ano letivo, com homologacéo do Colegiado
do Curso de Turismo;

Arquivar os documentos referentes ao TCC,;

~

Encaminhar & PROGRAD, no inicio de cada ano letivo, a
listagem de académicos matriculados na Disciplina OTCC,
distribuidos por orientador;

Verificar o preenchimento do Diario de Classe Eletrdnico, com
relacdo a frequéncia, o acompanhamento e a nota final;

Encaminhar a PROGRAD no final do periodo letivo, as folhas
individuais de frequéncia/nota final com a folha geral do Diério
de Classe on-line, devidamente preenchida;

Administrar e controlar o cronograma de orientacao definido
entre orientadores e orientandos;

Convidar, em caso de temas especificos, professores ou
profissionais de outros departamentos da UEPG e de outras
instituicdes, para compor a Banca Examinadora dos TCC's;

Oficializar eventuais contatos com entidades publicas e
privadas julgadas necessarias pelo orientando e
orientador,para a elaboracéo do TCC;
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XVII- Levar ao conhecimento dos alunos no inicio do ano letivo, os
critérios e normas deste regulamento.

Art.7°  Compete ao Colegiado de Curso:

- Garantir ao académico a carga horaria semanal disponivel
no ano de elaboracdo do TCC, evitando a sobrecarga de
aulas na grade curricular;

Il- Proceder a analise do Regulamento especifico de TCC, e
guando necessario propor a alteracdo do mesmo,
encaminhando-o ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo - CEPE;

- Emitir parecer nos casos excepcionais de substituicdo de
orientadores;

V- Delimitar as areas de conhecimento do TCC;

V- Homologar a composi¢cdo das Bancas Examinadoras assim
como das datas de apresentacao dos trabalhos;

VI-  Encaminhar a Coordenacdo de TCC, no inicio de cada ano
letivo, a relacdo de académicos matriculados na Disciplina
OTCC;

VIl-  Solicitar ao Departamento indicacdo de professores
orientadores para os alunos matriculados na Disciplina
OTCC;

VIII-  Acompanhar o processo de orientagdo de TCC através das

informacgdes repassadas pelo Coordenador Geral de TCC.

Art.8°  Compete ao Departamento de Turismo:

|- Disponibilizar professores para orientacdo de TCC, de
acordo com as areas de conhecimento delimitadas no
regulamento especifico;

I- Gestionar junto a outros departamentos a disponibilizacéo de
professores orientadores indicados pelo Coordenador Geral
do TCC;

- Homologar a listagem de alunos por orientador e as
eventuais substituicdes de orientadores;

IV-  Controlar os horarios de orientacdo estabelecidos entre
professores orientadores e orientandos.
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CAPITULO Il - DA ORIENTACAO

Art.9° A orientacdo do projeto de TCC, entendida como processo de
acompanhamento didatico-pedagogico, sera de responsabilidade de
docente da UEPG. Este processo de acompanhamento sera realizado a
partir do 2° semestre para os alunos matriculados na Disciplina de
MTPT Il (Métodos e Técnicas de Pesquisa em Turismo Il) da 32 série.

Art.10 O numero de orientacdes de monografias por professores devera ser no
maximo de 5 (cinco) orientandos.

Art.11 S&o objetivos da orientagédo do Trabalho de Concluséo de Curso:

|- Aproximar o corpo discente da iniciacdo cientifica,
estimulando o contato com a pesquisa e as areas de ensino;

I- Acompanhar o desenvolvimento dos académicos quanto aos
aspectos tedricos das diversas correntes do pensamento
turistico;

I1- Fornecer elementos para uma reflexdo do fenémeno turistico,
dentro do contexto passado, presente e futuro e suas inter-
relacbes geograficas, socio-culturais e econémicas;

V- Discutir com o académico a execucao do projeto de pesquisa
a ser desenvolvido;

V- Propiciar informagcdes sobre o processo de elaboracdo do
TCC, indicando bibliografia basica e procedimentos de
pesquisa;

VI-  Em relagdo aos estudos de casos praticos, orientar o

académico quanto a tramites legais para utilizacdo e captacéo
de dados, imagens, entrevistas e outros,citando fontes e
solicitando documento oficial para uso dos mesmos.

Art.12 Compete ao professor orientador do TCC:

|- Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do
trabalho em todas as suas fases;

I- Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto
com o orientando;

- Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e
critérios de avaliacao respectivos;

V- Presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

V- Registrar no Diario de Classe Eletrénico, a frequéncia, o
acompanhamento e a nota final da Banca Examinadora;
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VI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XII-

XIV-

XV-

Art.13 Quando

Avaliar o TCC, encaminhando-o para a Banca Examinadora,
no caso da sua aprovacao;

Orientar, acompanhar e avaliar individualmente o académico
na Disciplina de OTCC, com carga horaria de 34 (trinta e
quatro) horas/aula anuais, de acordo com o0 cronograma a
ser definido entre o orientador e orientado, até a data de
defesa do TCC;

Orientar os académicos sobre normas, procedimentos e
critérios do presente Regulamento; (Anexo Il e lll);

Registrar na folha individual a frequéncia e orientacdes
realizadas e posteriormente encaminhar a mesma ao
Coordenador de OTCC,;

Preencher ficha de avaliagdo do TCC imediatamente apés a
avaliacao pela Banca examinadora, e enviar ao Coordenador
de OTCC;

Participar de reunides com o Coordenador de OTCC, sempre
gue convocado;

Manter contato com 6rgdos e ou entidades, objetos de
pesquisa, sempre que necessario, em acordo com o0
Coordenador de OTCC,;

Sugerir junto com o académico a composicdo da Banca
Examinadora do TCC; (Anexo 1V);

Fazer parte da Banca Examinadora de outros TCCs, quando
solicitado;

Atribuir até 01 (um) ponto relativo ao desempenho do
orientando na elaboracdo de TCC conforme Anexo V- ltem
V.

do impedimento do professor orientador, por motivo de

afastamento de suas atividades por um periodo considerado como
prejudicial & orientagdo do TCC, sera indicado um substituto pelo
Departamento de Turismo.

Art.14 O professor orientador podera solicitar ao Coordenador Geral de
OTCC até 60 (sessenta) dias apos o inicio do ano letivo o afastamento
da orientacdo de determinado aluno, desde que justifique por escrito
suas razdes e que estas sejam deferidas pelo Colegiado de curso.

Paragrafo Unico — Cabera ao Coordenador Geral de OTCC indicar

outro orientador.
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Art.15 Compete ao orientando:

|- Definir a tematica do TCC, em conformidade com as areas de
conhecimento estabelecidas pelo Colegiado de Curso, na
Disciplina de Métodos e Técnicas de Pesquisa em Turismo |l
durante o 3° ano do curso;

I- Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC;

I1- Cumprir as normas e regulamento de TCC;

V- Cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com
0 seu orientador;

V- Verificar o horéario de orientacdo e cumpri-lo;

VI- Rubricar a folha individual de frequéncia e orientacdo, por
ocasiao das sessdes de acompanhamento;

VII-  Sugerir junto ao Orientador de OTCC, a composi¢éo da Banca
Examinadora; (Anexo V).

VIII-  Entregar ao Coordenador de OTCC, o trabalho concluido em
3 (trés) vias até dez dias Uteis antes da defesa, vedando-se
qguaisquer reformulagcbes antes da avaliacdo pela Banca
Examinadora, exceto a anexacéao de erratas;

IX- O académico devera entregar ao Professor Orientador, até 15
(quinze) dias do inicio do ano letivo da Disciplina OTCC, o
Projeto de TCC, elaborado na Disciplina de Métodos e
Técnicas de Pesquisa em Turismo I, 408006 para possiveis
reformulagbes e inicio da orientagdo, sendo vedada a
mudanca de area de pesquisa.

Art.16 Até o ultimo dia do més de agosto o académico da 42 série, devera
apresentar resultados preliminares de sua pesquisa para a banca de
qualificacdo que apontard as correcdes a serem feitas no trabalho. (A
qualificacdo do trabalho é condicao obrigatéria para a defesa do TCC).

Art.17 O académico, por sua iniciativa, podera solicitar por escrito, via
protocolo - PROGERAL, a mudanga de orientador ao Coordenador de
OTCC, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o inicio do ano letivo.

Paragrafo Unico — No caso do Coordenador de OTCC, em conjunto com
o Colegiado e Departamento de Turismo, constatar
fundamento na solicitagdo do académico, designara
outro orientador, nos termos deste regulamento.
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CAPITULO IV — DA AVALIACAO

Art.18 A redagdo do TCC devera obedecer aos critérios da metodologia
cientifica indicada pela Coordenacdo Geral de OTCC, seguindo as
normas vigentes na UEPG.

Art.19 A avaliagdo do TCC compreende:
|- Acompanhamento continuo pelo professor orientador;

I- Qualificacdo do trabalho no inicio do 2° semestre da 42 série;

lll-  Avaliacéo final pela Banca Examinadora composta de 03 (trés)
membros.

81° Ao orientador compete acompanhar e avaliar o
Desenvolvimento do trabalho académico, encaminhando a
Banca Examinadora, em caso de aprovacéao.

§2°- O acompanhamento mencionado no paragrafo anterior sera
registrado no Diario de Classe Eletrénico, sem atribuicdo de
nota.

83° No caso de néo aprovagcdo do TCC pelo orientador (Art 6°
VIIl), o académico podera solicitar ao Coordenador Geral, de
OTCC a composicdo de Banca Examinadora, este, assumindo
a responsabilidade pelo trabalho apresentado.

84°-  No caso previsto no paragrafo anterior, o orientador podera
optar por nao participar da Banca Examinadora, devendo ser
substituido pelo Coordenador Geral do OTCC.

85%- A Banca de Qualificacdo serd composta por 03 (trés) membros
indicados pela Coordenacdo de OTCC, sendo a mesma pré-
requisito para defesa de TCC, a avaliacdo constara dos
seguintes itens:

I- Quanto ao conteldo;
lI- Quanto a forma;
lll- Quanto a apresentacdo oral;
IV- Quanto ao desempenho do orientando.
Art.20 A aprovagédo na Disciplina de OTCC exigira frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento) e nota minima 7,0 (sete) numa escala de 0
(zero) a 10,0 (dez).

81°- Os académicos, com frequéncia regulamentar, cuja nota final
esteja entre 5,0 (cinco) e 6,9 (seis virgula nove), terdo
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oportunidade de uma segunda apresentacdo no prazo maximo
de até 30 (trinta) dias.

8§2°- Sera divulgado ao académico no final da apresentacdo
somente A (aprovado) e R (Rebanca). A nota sera divulgada
em conjunto apos o término das defesas.

Art.21 O académico, da 42 série, devera entregar o TCC, em 03 (trés) vias
impressas, até 10 (dez) dias Uteis antes da defesa de TCC, mediante
assinatura do protocolo no Departamento de Turismo.

Art.22 A Banca Examinadora serd composta pelo orientador, seu presidente e
mais 02 (dois) professores da UEPG, que possuam especializacdo na
area atinente ao trabalho apresentado.

Paragrafo Unico- A critério do Coordenador Geral do TCC, podera
integrar a Banca Examinadora, docentes de outra
instituicdo ou profissional considerado autoridade na
tematica do TCC a ser avaliado.

Art.23 O Coordenador Geral de OTCC devera divulgar a composi¢cdo da
Banca Examinadora e calendario, homologados pelo Departamento e
fixados em edital.

§1°- E de responsabilidade do Coordenador de OTCC afixacdo do
edital.

§2°- E de responsabilidade do académico verificar a data e horario
p
de sua banca constante do edital.

Art. 24 O académico poderd propor a substituicio dos membros da Banca
Examinadora, homologada pelo Departamento, no prazo de até 03 (trés)
dias uteis apoés sua divulgacao.

Paragrafo Unico — O pedido de substituicdo dos membros da Banca
Examinadora sera analisado pelo Colegiado de
Curso e Coordenador Geral de OTCC.

Art.25 A constatacdo de plagio no TCC levara a reprovacdo automatica do
académico.

Paragrafo Unico — O plagio podera ser detectado a qualquer tempo
tanto pelo Coordenador Geral do TCC, como pelo
Professor orientador.

Art.26 Em caso de reprovacdo poderd ser criada turma especial com
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orientagdo coletiva, sendo vedado o atendimento na modalidade de
Plano de Acompanhamento de Estudos — PAE.

Paragrafo Unico — A critério do orientador da turma especial, a

apresentacdo do TCC a Banca Examinadora
podera ser antecipada, levando em consideracéo
a sua concluséao.

Art.27 A avaliagcdo do TCC pela Banca Examinadora, (Anexo V) envolvera a
apreciacao:

| - Do conteudo;

[l - Da forma;

lIl - Da apresentacéao oral;

IV - Do desempenho do orientado;

Paragrafo Unico - O académico devera fazer uma exposicéo oral de seu
tema, ordenando as partes componentes do trabalho
e demonstrando capacidade de respostas tedricas e
praticas as questdes levantadas pela Banca
Examinadora.

Art.28 Os componentes da Banca Examinadora atribuirdo valores ao TCC, a
partir da observacéo dos critérios em anexo. (Anexo V).

Art.29 Compete a Banca Examinadora:

|- Receber o TCC no prazo de 10 (dez) dias anteriores a data da
apresentacao (Art 21);

Il- Proceder a analise do trabalho, conforme critério de avaliacdo
previsto neste Regulamento;

llI-  Reunir-se em local, data e horario previamente estabelecido
pelo Coordenador de OTCC;

IV-  Avaliar a defesa oral e o trabalho escrito;

V- Comentar e levantar questdes pertinentes, bem como apontar
as correcdes que se fizerem necessarias;

VI-  Atribuir uma nota na escala de 0 (zero) a 9 (nove).

Art.30 O controle de frequéncia e aproveitamento da Disciplina OTCC sera
efetuado em Diario de Classe Eletrénico de acordo com as normas
vigentes na Instituicdo, cujo preenchimento € de responsabilidade do
Professor Orientador.
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CAPITULO V - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.31 A Disciplina Orientacdo de TCC devera ser precedida da disciplina
preparatéria Métodos e Técnicas de Pesquisa em Turismo Il (cédigo
408006), da 32 série, que contempla os aspectos tedricos e
metodoldgicos do projeto de TCC.

Art.32 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduacdo,
ouvido a Coordenacéo especifica do curso.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS
DEPARTAMENTO DE TURISMO
Coordenacéao de Trabalho de Concluséo de Curso

SOLICITACAO DE ORIENTADOR

Académico (a) :

Orientador :

1)

2)

3)

TEMA

Ponta Grossa, de de 20

Assinatura do académico
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS
DEPARTAMENTO DE TURISMO
Coordenacéao de Trabalho de Concluséo de Curso

COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Declaro, para os devidos fins que concordo em orientar o Trabalho de

Conclusao de Curso de

Aluno(a) do Curso de Turismo da Universidade Estadual de Ponta Grossa.

Para tal, declaro conhecer o Regulamento vigente de Orientacdo de

Trabalho de Conclusao de Curso do Curso de Turismo.

Para maior clareza e verdade, dato e firmo o presente.

Ponta Grossa, de de 20

Professor(a)
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS
DEPARTAMENTO DE TURISMO
Coordenacéao de Trabalho de Concluséo de Curso

SOLICITACAO DE COMPOSICAO DE BANCA EXAMINADORA DE TCC

Académico (a) :

Titulo:

Tema

Banca:
1)

2)

3)

Suplentes:
1)

2)

Justificativa

Assinatura do Orientador
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ANEXO V DA RESOLUGCAO CEPE N° 016, DE 03 DE ABRIL DE 2012. FL. 01 DE 01.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS
DEPARTAMENTO DE TURISMO
Coordenacéao de Trabalho de Concluséo de Curso

AVALIA(;AO DA BANCA EXAMINADORA
1- Quanto ao conteudo:

ITEM VALOR MAXIMO
a) objetivacéao 1,0 ponto

b) coeréncia 1,0 ponto

C) consisténcia 1,0 ponto

d) originalidade 1,0 pontos
TOTAL

Il - Quanto a forma:

ITEM VALOR MAXIMO
a) normas da ABNT 0,5 ponto
b) escrita 0,5 ponto
TOTAL

lll - Quanto a apresentacdao oral:

ITEM VALOR MAXIMO
a) exposicao tedrico-metodoldgica 1,0 ponto

b) arguicao 3,0 pontos
TOTAL

IV — Nota do Orientador 1,0 ponto
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