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ORDEM DE SERVICO PROGRAD-DIAC N° 4/2024

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UEPG, no uso de suas atribui¢des, considerando a Resolugdo UNIV vigente que aprova o
Calendario Universitario para o ano letivo de 2024,

RESOLVE:
Art. 1° A presente Ordem de Servico regulamenta as principais acdes referentes ao ano letivo de 2024 dos cursos presenciais de graduagao da UEPG.

Art. 2° O lancamento de todas as notas referentes ao ano letivo de 2024 para os(as) provaveis concluintes/formandos(as) dos cursos de graduagdo presenciais,
devera ocorrer impreterivelmente até a data de 23 de novembro de 2024, tanto para as disciplinas semestrais, quanto para as disciplinas anuais.

Art. 3° O lancamento de notas referentes ao letivo de 2024 para todos(as) os(as) académicos(as) dos cursos de graduacdo presenciais(exceto os provaveis
concluintes/formandos), devera ocorrer impreterivelmente nas datas elencadas a seguir.

I - Disciplinas de Primeiro Semestre: até 17 de julho de 2024;
IT - Disciplinas de Segundo Semestre: até 11 de dezembro de 2024;
IIT - Disciplinas Anuais: até 11 de dezembro de 2024.

Paragrafo Unico. Apds os prazos acima elencados, nas hipdteses de necessidade de eventuais ajustes no lancamento de notas, frequéncia, contetido
ministrado, etc., mediante justificativa, o(a) docente cadastrado(a) na disciplina, ou ainda a Coordenagdo devidamente autorizado(a) pelo(a) docente, poderao
solicitar reabertura de disciplina mediante formaliza¢do via Protocolo Digital SEI da UEPG a serem encaminhadas a Divisdo de Matricula Presencial -
DIVMP, contendo obrigatoriamente todos os itens abaixo:



A) Nome da Disciplina;
B) Codigo da Disciplina;
C) Turma;

D) Ano/Semestre;

E) Assinatura eletronica do(a) docente cadastrado(a) na disciplina ou da Coordenacao de curso.

OBS. Apo6s o despacho de deferimento emitido no referido processo, o Didrio de Classe ficard disponivel por 05 (cinco) dias corridos para efetivagao dos
langamentos e/ou corregoes.

Art. 4° Fica aprovado o Cronograma contendo as datas limites para o ano letivo de 2024 presentes no Anexo I, para os cursos de graduacdo presenciais dos
campi de Ponta Grossa e Telémaco Borba.

Art. 5° A emissdo de documentos pela PROGRAD, dar-se-a de maneira digital, mediante o pagamento dos respectivos valores, previstos na Resolugcdo CA n.
344, de 03 de dezembro de 2018.

I - O(A) requerente devera realizar o depdsito ou transferéncia, a vista, do valor previsto na referida resolugdo, conforme dados abaixo.
Caixa Econdmica Federal, na Conta 3-5, Agéncia 3186, Operacao 06
Banco do Brasil, Ag. 30-2, C.C. 10597-0 de titularidade da UEPG (CNPJ n°® 80.257.355/0001-08)

IT - O(A) requerente devera anexar o respectivo comprovante ao seu requerimento formulado via Protocolo Digital SEI-UEPG.

IIT - Excetuam-se dessa cobranca os documentos disponiveis gratuitamente para download na Plataforma Digital do Académico Online, para os(as)
académicos(as) matriculados(as), bem como, os documentos emitidos em carater Unico resultantes da participagdo na Cerimonia de Imposicdo de Grau
(disponivel no e-mail indicado na solicitagdo inicial por 30 dias apds a emissdo dos documentos).

Art. 6° Em situacdes especificas e para académicos(as) ja graduados(as), os prazos de emissdo de documentos pela PROGRAD serdo de:

I - 10 (dez) dias de expediente administrativo, contados do recebimento pela unidade DIVMP, para os(as) ingressantes a partir do ano letivo de 2010, para a
emissao de Certidoes e/ou Declaragdes em geral e Historicos de Graduacao;


https://sistemas.uepg.br/producao/reitoria/documentos/13442018-12-0325.pdf
https://sistemas.uepg.br/producao/reitoria/documentos/13442018-12-0325.pdf
https://sisei.apps.uepg.br/protocolo-digital/geral

IT - 20 (vinte) dias de expediente administrativo, contados do recebimento pela unidade DIVMP, para os(as) ingressantes anteriores ao ano letivo de 2010,
para a emissao de certidoes em geral e historicos de graduagao;

III - 20 (vinte) dias de expediente administrativo, para os Programas de Disciplinas, contados a partir do recebimento do pedido pela unidade DIVPPAA;
IV - 15 (quinze) dias de expediente administrativo, para tramitagdo, registro e assinatura dos Termos de Compromisso de Estagio pela PROGRAD;
V - 120 (cento e vinte) dias para emissao de diplomas, podendo ser prorrogada por igual periodo.

Art. 7° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Em 25 de margo de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Miguel A. de Freitas Jr., Pré-reitor de Graduacgao, em 25/03/2024, as 16:16, conforme Resolucdo UEPG CA
114/2018 e art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

il
el
2 )
assinatura
eletrénica

23.000075228-7 1922240v1



"/

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
Av. General Carlos Cavalcanti, 4748 - Bairro Uvaranas - CEP 84030-900 - Ponta Grossa - PR - https://uepg.br

ANEXO

ANEXO I DA ORDEM DE SERVICO PROGRAD-DIAC N° 7/2023

ITEM EVENTO* DATAS** ORGAO
MATRICULAS
Manual de Matricula 2024 Calouros(as) 05/dez/2023 Divisdo de Matricula
01 Diretoria Académica
Envio dos documentos Calouros(as) De 01 a 05/fev/2024 Colegiado de Curso

Rematricula dos(as) Veteranos(as) De 15 a 17/fev/2024

ANO LETIVO DE 2024 . PR.O GRA]? .
Diretoria Académica
02 Cursos De 19/fev a 07/dez/2024 Diretoria Administrativa
Diretoria de Ensino
03 DISCIPLINAS Divisdo de Matricula
19/fev a 29/jun/2024 Diretoria Académica
1° SEMESTRE Colegiados de Curso
15/jul a 07/dez/2024 Departamentos
2° SEMESTRE

19/fev a 07/dez/2024




ANUAIS

ATUALIZACAO E
04 APRENDIZAGEM Diretoria Administrativa
DIDATICA 06/ mar/2024
Publica¢do do Manual mar
VAGAS R ,
05 REMANESCENTES DDI.V‘iaq dZMztf fcula
Inscri¢des 07 a 11/mar/2024 frefonia Academica
REABERTURA DE CURSO
06 Diviso de Matricula
Solicitagdes 06/fev/2024 Diretoria Académica
Colegiado de Curso
DISCIPLINAS ELETIVAS
Solicitagdes de Disciplinas 06/fev/2024 Divisdo de Matricula
07 de 1° Semestre e Anuais Diretoria Académica
Colegiado de Curso
Solicitagdes Disciplinas
de 2° Semestre 31/mai/2024
DISCIPLINAS
ISOLADAS
(GRADUADOS(AS))
Divisdo de Matricula
08 Solicitagdes de Disciplinas 06/fev/2024 Diretoria Académica
de 1° Semestre e Anuais Colegiado de Curso
Solicitagdes Disciplinas 31/mai/2024

de 2° Semestre




MOBILIDADE

PARANAENSE Divisdo de Matricula
09 Solicitagdo de 06/fev/2024 Dlretopa Académica
A Colegiado de Curso
académicos(as) de outras
IES
PLANO PAE
10 Colegiado de Curso
Solicitagdes 29/fev/2024
TRANSFERENCIAS EXTERNAS Divisao de Matricula
11 . Diretoria Académica
Inscri¢des 14 a 18/mar/2024 .
Colegiado de Curso
TESTE DE SUFICIENCIA EM INFORMATICA E LINGUA
12 ESTRANG}EIRA 31/mar/2024 Departamento
Solicitagdes
] Divisdo de Matricula
13 TRANCAMENTO DE MATRICULA Diretoria Académica
Solicitagdes 12/abr/2024 PRAE
Colegiados de Curso
AJUSTES DE MATRICULAS .
14 Pelos Colegiados 12/abr/2024 Colegiados de Curso
15 UEPG de portas abertas 24/mai/2024 PROGRAD
PROEX
PRAE
CCoM

Cerimonial-UEPG



Colegiados de Curso

TRANSFERENCIA DE MODALIDADE

Divisdo de Matricula
Divisdo de Matricula EaD

16 . .
Presencial para o EAD - UEPG 31/mai/2024 Diretoria Académica
17 JUBILADOS(AS) Divisdo de Matricula
Publicacdo de Edital 28/jun/2024 Diretoria Académica
CURRICULOS E
PROGRAMAS
Y Departamento
Programas de disciplinas 03/jul/2024 Colegiado de Curso
desenvolvidas
18 no ano letivo de 2024 NDE
Diviséo de Curriculos e
o . Programas
Adequag:o.es Currlcul%%re.s N 28/abr/2024 Diretoria de Ensino
Novos Projetos Pedagogicos
para o inicio em 2024
ATIVIDADES COMPLEMENTARES .
19 ~ Colegiado de Curso
Formandos(as) Consultar as Coordenagdes
PROGRAD
PROEX
20 FEIRA DAS PROFISSOES 30/ago/2024 PRAE
ago CCOM

Cerimonial-UEPG
Colegiados de Curso




Divisdo de Matricula

COLACAO DE GRAU O1/set/2024 Diretoria Académica
)1 Divisdo de Regulagéo e
Solicitagdes dos(as) Provaveis a Programas Académicos
Concluintes ano letivo 2024 31/out/2024 DlreFona Admlnlst.ratlya
Cerimonial da Reitoria
- vide Manual Divisdo (djépl'\iatricula
2 REINTEGRACAO disponivel no site oficial da Diretoria Académica
Publica¢do do Manual PROGRAD .
Colegiado de Curso
05/nov/2024
23 XXXIII EAIC e X EAIC JR a PROPESP
07/nov/2024
Colegiados de Curso
PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE — ) Solicitagdes dos Colegiados de Curso
24 Fluxo continuo Diretoria de Agdes Afirmativas e
PROTUDI . .
Diversidade
PRAE
25 CERTIDOES E HISTQRICS)S DE GRADUACAO Fluxo continuo Divisdo de Matricula
Solicitagdes . . .
Diretoria Académica
~ Colegiado de Curso
26 B L Ll Fluxo continuo Divisdo de Matricula

Solicitagdes

Diretoria Académica



https://www2.uepg.br/prograd/matricula-de-veteranos/
https://www2.uepg.br/prograd/matricula-de-veteranos/
https://www2.uepg.br/prograd/matricula-de-veteranos/

ESTAGIOS ) D1_V1sao‘ de Estaglos
27 S , . Fluxo continuo Diretoria de Ensino
Solicitagdes de Termos de Estagio D
epartamento
DIPLOMAS Divisdo de Regulagdo e Programas
UEPG Emissao 120 dias apos a data de formatura . Acade.mlcos .
Secretaria Especial de Registro de
28 Dipl
Registro de de Diplomas de outras IES . plomas
, Diretoria Administrativa
Fluxo continuo Depart ¢
Revalidacdo de diplomas Institui¢des Estrangeiras cpartamento
Fluxo continuo
RECONHECIMENTO E RENOVACAO Colegiado de Curso
29 s , Secretaria Geral dos Conselhos
Solicitagdes Fluxo continuo . . . .
Diretoria Administrativa
Divisdo de Matricula
Diretoria Académica
30 MONITORIA REMUNERADA 30/abr/2024 Colegiado de Curso
Publica¢do do Manual D
epartamentos
Setores
31 MONITORIA NAO REMUNERADA Fluxo continuo Colegiado de Curso
Departamentos

*Todas as solicitacdes devem ser formalizadas via Protocolo Digital SEI da UEPG **DATAS LIMITES



PRAZOS LIMITES PARA A REALIZACAO DAS AVALIACOES, DIGITACAO DE NOTAS E SOLICITACOES DE VISTAS

DATA LIMITE
ITEM
32
EVENTO PERIODO AVALIACAO DIGITACAO VISTAS
I"SEMESTRE 1° Bimestre 24/abr/2024 27/abr/2024 28/abr/2024
Inicio 19 de fevereiro de 2024 2° Bimestre 15/jun/2024 19/jun/2024 20/jun/2024
Término 29 de junho de 2024 Exames Finais 17 a 29/jun/2024 17/jul/2024 18/jul/2024
2°SEMESTRE 1° Bimestre 21/set/2024 25/set/2024 26/set/2024
Inicio 15 de julho de 2024 2° Bimestre 23/nov/2024 27/nov/2024 28/mov/2024
Término 07 de dezembro de 2024 Exames Finais 25/11 a 07/dez/2024 11/dez/2024 12/dez/2024




ANUAIS 1° Semestre 15/jun/2024 19/jun/2024 20/jun/2024

Inicio 19 de fevereiro de 2024 2° Semestre 23/nov/2024 27/mov/2024 28/nov/2024

Término 07 de dezembro de 2024 Exames Finais 25/11 a 07/dez/2024 11/dez/2024 12/dez/2024

INDICE ITEM
AJUSTES DE MATRICULAS. ......oovotitiiiriie sttt 2 2241215241852 2 25112420114t 14
ANO LETIVIO DE 2024.......ooooooeoeeoeeeeeeeee oo et e e s e e s s e 02
ATIVIDADES COMPLEMENTARES.........oooiouiiuiieeeeeeeeeees s steeeeee s easeeeee s eas e e e et s et s s e e 19
ATUALIZAGCAO E APRENDIZAGEM DIDATICA..........ooooioeoveeiee oo eeeee e s n e s s 04
CERTIDOES E HISTORICOS DE GRADUAQGAO............oooieioeeeeeieeeeeetee et saes et 25
COLACAO DE GRAU ..ottt e et ese e e et s e eeet s e sesess s e eeseseseeeesaseeeseasaeeesaeaeses s eese et eseeeseeseeeee e ees s et eseeeesaseee et s e ees s et e eee et e e eeee e aee s e et e s eeeeesese et e aeaseeseeaeeee s seessaeaseesasaeens 21

CURRICULOS E PROGRAMAS. ...t e et ee e et et e e et seeeeeeseseeeeseseeeeseseseeseseseeeseseseesaseseesaeeeeeeseseeeeeeseeeesaseseee s e seeees e e e eeseeesee e s e seeeee e e s e e e e e s eeeeseeeeeeeesee e s s eseee s eseneeseseseeseseseeeseseneenaes 18



DIGITAGAO DE NOTAS. ...ttt sttt saesae et s s s s s a2 e s e s s e s s e e s s e s s st s s s s s a2 e s e e s s s s e s s s s e s e bbb s s e e e e bbbt e bt 32

DIPLOMAS ..o ee e e e e+ e s e e e e e s e eeeeesesaeeesesesees s e eeeeeseseesesesaeees s e eeeseseseesesasesee s s eeesesaseeeeeaseeees s e see e s see s e e e eeee e s e e e e ee s e e e e e s e ee e e e e eeees s e e e e e e e e e et s e e e e e s s e e e e e s e e e e e s e e et eseseeeee s e e e s s saerernaeeerans 28
DISCIPLINAS ..o e e et e e e 2o s e e e e e s e s e e e s e seeeeseseseeseseseeeeseeeeeeseseseeseseseeeaseseeeeseseeees s e s e e s s e eeeeeseseeee s s eseee s e e eeeesesee e e e s e s e e s s e s eeee s s e e e e s e e e e e s e e e e ee s e e e e e s e ee e s e s e e s s e e e e s s et n e e enneeeennan 03
DISCIPLINAS ELETIVAS(MATRICULADOS(AS)).....eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeseeseseseseeseeeeeeeseesee s e s e s e seeseeseseeeeeeeeeeseeeee e e s e s ees s esseseeseeeeeeeeee s e e e e e e e eesees e e s eeeeeesee s se s s e es s eereeneeeeees 07
DISCIPLINAS ISOLADAS (GRADUADOS(AS)).... ettt eeeee e e oo e et eeeeee e e eee e s s s seeseeeeeeeeseeeeeee e see s e s e e s e e ee e s eeeeeeeeeeeeesee e e e e s s s ees e s es s eeeeeeeeeesee s e s e e s ees e s ees s ee s eeeeee s 08
ESTAGIOS ..o et e e s et e s e e e e e eeeee e e s e e e s e s eeeeseseeeeseseeeeeasesee e s sesees s e e eee s e seee s e e e eeeeseeeee e e e e e e e seeeeeeee e e et e e e et e e e et et e et e et e s e e e e e et ee et e et e e e e et s et et e e et et e et e s et ee et n s eeenerenens 27
FEIRA DAS PROFISSOES. ..ottt e e e e eete et e e e seeeeeeseeeeeeseseseets e e sesesaeeeseseeeeeeseseet e e s e seeeeneseseeseeees et et e e eeeesaeeeseeeseeeeee e e et et e e e e seeeeseeeseeeeee e e et et e eaeeeaeeeseseneeeeeees et st e sesesasaeeeneneeeeeeaeneseaes 20
JUBILADOS(AS). ..ot et e e e e e s s e e s e e e e e e e s e e e s e e e e e e et e ettt 17
IMATRICULAS. ..ottt e et ee e et e s eeee e e eeeeeeeseeeseoeesees e e eeeeeeeseeeeeasesee e s e seee e e eeeese e e s eeseeaeeee e e eeeeeeaeee e et e e e eee e aeeesee e e e e e e e e e e eeee e e e e e e e e e e e e et e e e s eee e e e e e e e eeeeeeeseeeee e e e e e e et s eeneeeseeeneeen 01
MOBILIDADE PARANAENSE ...ttt eee et eeeee e ee et eeeeeeeteseseseeeesesteseseseesesaseseasesesseseseeeasesseeseaseeeeseeeseeeesaseeeseeeeseseeeeeeee et eeseseaseeeee s eeeeeeeeseee et e e e e e e e e eeeeeeeeeeene e e eee e e eeeeeseseeene s eeee e eeneesesasenenaeen 09
MONITORIA NAO REMUNERADA . .......oeoeoee oot ee e e e e seeee e e s s e se s s e eee s seseeseseseesesesesse s seseeseseseeseseseeee s sesee s saseeees s e e e e e s e se s s e eeeseseseeee s s eese s e s e e e e e e s s e e e e e s e e e e s s e e e e s e s s e e e e s s e s e s esaseeses s s eresesaesenen 31
MONITORIA REMUNERADA ... e e et e e e e e e et seeeeeeveseeee s s e sees s eeseeseseseesaseseeseseseeeeseseeeeseseeees s e seeseseeeeeesesee e e s seeee e s e s ee s s e e e e e s sesee s s e e e e e s e s ee e e s e e e e e s s e e e e s s s ee s s s s e eseseseeseneseeeeneseeens 30

PLANO PAE . ...t ettt ettt e h et e e s bt e ae e et e bt e et eaee s bt eaeeae e bt e et eaee s e es e eae e e e eaeemee s e es e eaeeas e eeeeaeea s e es e eaeeae e eaeea e ea s e E e e Rt e R e e e Rt e a e e e e R e e Rt e e e e et sheeae et e ene e e e naesheean et e eneeae 10



PRAZOS LIMITES PARA A REALIZACAO DAS

AVALTACOES oo 32
PROGRAMAS E CURRICULOS.........ooovuoriiiieiiieiieiie e 4121522242511t 18
PROGRAMA DE TUTORIA DISCENTE — PROTUDL.........covvmiioeeeoeeoeeeoeseooeeeeeeseeees oo sesse s o eesesseseee s eses e ssse e e e s s esees s e e e e e e e s s e s ee e ee e see e s e ee e es e eeseesee s 24
REABERTURA DE CURSO.......oooivoioeeeeoeeoeeeoeeeoeoeseeeeeeeeesese e eseeeees e sses s ses e es e s e e es e e s e s e e e s e e ee e e e ee s 06
RECONHECIMENTO E RENOVACAO...........oooomoiooeeeoeeeeoeeeoeeeeoee oo s see e es e ees e s ses e e oo e e e ee e eee e 29
REINTEGRACGAO. ... e e oo e e oo ea e eeeeees 22
TESTE DE SUFICIENCIA EM INFORMATICA E LINGUA ESTRANGEIRA..........cooovuiiiiiieieeeeeeseee oot s s s s sae s 12
TRANCAMENTO DE MATRICULA. ..ot oo oot es e 13
TRANSFERENCIA DE MODALIDADE.............ooovvoiveoeeeoeeeeeeeseoeseseeeeesseeeseesessessssses o s oo s s oo e s 16
TRANSFERENCIA DE TURNO..........ocoooivotoeeoeeeeeoeseseeesessessosessossesesses oo esse s e st 26
TRANSFERENCIAS EXTERNAS........oooooivioeiveaeseeeeeeesesessesessesssssesssseesossesesss e ess e s ss e oo 11

UEPG DE PORTAS ABERTAS . ... et h b bt h b b e e e e e h et e s s e s e a e e e b e s e R e b sa et e s e s e b s e e e s e b e b b s et ea e b e bt ea st e b s e b ea s st e s enis 15



VAGAS REMANESCENTES ...ttt ettt ettt a e s h et e et e bt e e e s e e h e e e s et e e et eae e s e s h e e e s eme e eaeeaeem s e e h e e e s eae e st eatemseeh e easems e ea e emeem s e st ea e emsesaeeaeema et e eaeemnesaeeseemse st eneennesaesnnennenne 05

VISTAS AOS INSTRUMENTOS DE .,
AAVALTACAO. ..o e e oo s e e ee s ee e ee e es e 2ee e e e e 2 e e e e eee a2 e e s e e 2 e e e 2222 e s 222222 e e e e e e e et ee s ee s e e e s ee s et ee s ee s ese s eereens
XXXIIT EAIC € X EATIC TR weovoooeeveoeeeeeeeeeseeeeeeseeeeesseseeeseeseeeseeseessseeeeeseeseeesseseessseseeesseseesseseeeseseeeseseesseseeee s e e e s e eee s e e e e ee e s e e s e e e e e s e e e e s e e e s e e e e e s e e e s e e eseeeees e eses s ees s eees s eessseeeesseees 23

Documento assinado eletronicamente por Miguel A. de Freitas Jr., Pré-reitor de Graduacio, em 25/03/2024, as 16:17, conforme Resolugdo UEPG CA 114/2018 e art. 1°, 111, "b", da Lei
11.419/2006.
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