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Tramitacdo de Processos 412 1
ASSUNTO: [DOCENTE/AGENTE UNIVERSITARIO: LICENCA SEM VENCIMENTOS
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Docente ou Agente Universitario
1.2 Destinatario: PRORH
~ .. |Lein®6.174, de 16 de novembro de 1970; Estatuto e Regimento da UEPG e Res.
1.3 Informagéo normativa: CA n° 268/97
14 Contetidos essenciais: Requeri_mento _de solicitagdo contendo o nome do servidor, RG, cargo, data
pretendida da licenga.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |No minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data da licenga.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
No caso de docente, além de cumprir com os conteddos essenciais previstos,
. - devera providenciar junto ao seu Departamento de Ensino com a devida
2.1 Signatario N Lo .
antecedéncia, um plano para redistribuicdo de aulas e outras atividades.
Protocolar junto ao SEI.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEl Iniciar Processo Eletronico.
3.2 PRORH Instruir.
B Emitir parecer sobre o assunto. No caso de docéncia, o Departamento de Ensino
3.3 | UNIDADE DE LOTACAO |anexara copia de ata da reunido que aprovou a licenca e encaminhara para o
Colegiado Setorial, para deliberagao.
34 PRORH Encaminhar para parecer das Pré-Reitorias, COSINPRO e Biblioteca Central,
’ informando sobre pendéncias nesses érgaos.
3.5 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administragéo.
3.6 CA Deliberar.
37 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
' Transparéncia da QUEPE (ltem 07. Atos, Atos Administrativos).
38 PRORH Providenciar o devido registro cadastral, publicar no Diario Oficial do Estado e

arquivar.




