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Tramitacdo de Processos 4.18 1
ASSUNTO: [DOCENTE/AGENTE UNIVERSITARIO - LICENCA ESPECIAL
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatério: Docentes e Agentes Universitarios
1.2 Destinatario: PRORH
1.3 |Informagdo normativa: Iigi34?;0§(%74/70; Lei Complementar n°® 217/2019; Decretos n° 4631/2020 e
1.4 Conteudos essenciais: |Solicitagdo conforme Lei acima citada.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |30 (trinta) dias antes da data solicitada.
2 AC}@ES PRELIMINARES A AUTUAC}AO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC}AO
. - O signatario devera buscar as informagdes prévias junto a PRORH, efetuar a
2.1 Signatario S
competente solicitacéo e protocolar no SEI.
3 TRAMITAC}AO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS

PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.

3.2 PRORH Instruir e verificar se ha pendéncias com a COSINPRO.

3.3 UNIDADE DE LOTA(;/:\O Analisar, deliberar.

34 PRORH Expedir ato oficial, registrar, publicar no Diario Oficial, encaminhar copia de

Portaria ao interessado e a Unidade de Lotag&o e arquivar.




