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DOCENTE/AGENTE UNIVERSITARIO: SOLICITACAO DE RESCISAO DE CONTRATO DE

ASSUNTO: g ABALHO

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO

1.1 Signatério: Docente ou servidor agente universitario

1.2 Destinatario: PRORH

1.3 Informag&o normativa: |Lei Complementar n° 108, de 18 de maio de 2005.

14 Contetidos essenciais: Requ_erimepto de soNIicitagéo conten_do nome o_Io~serV|dor, RG, cargo, referéncia
salarial e nivel, lotacdo, data pretendida da rescisdo de contrato.

1.5 | Prazo de entrada no SEI: [No minimo 30 (trinta) dias antes da data da resciséo do contrato de trabalho.

2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGAO

21 Signatario O requerente deverd obter todas as informacdes e condicdes para o que se

' 9 pretende junto a PRORH. Ap6s, elaborar solicitacdo e protocolar junto ao SEI.

3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO

ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO

3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
Encaminhar a chefia imediata, Pr6-Reitorias, COSINPRO e Biblioteca Central,
solicitando informacdes sobre pendéncias nesses 6rgaos.

3.2 PRORH p ; > i ~ -
ApOs o retorno, realizar os calculos para inser¢céo de verbas de rescisédo em folha
de pagamento.

3.3 PRORH Elaborar minuta de Portaria.

34 REITORIA Despachar.

35 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da

' Transparéncia da UEPG (Item 07. Atos, Atos Administrativos).
3.6 PRORH Publicar no Diario Oficial do Estado, cadastrar e arquivar.




