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Tramitacdo de Processos 4.26 1
ASSUNTO: [ESTAGIO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA
1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Chefia da unidade administrativa interessada
1.2 Destinatario: PRORH
~ .. |Resolugdo CA n° 141 de 16 de abril de 2007, Decreto Estadual n® 5283 de 29 de
1.3 | Informagdo normativa: |, b qe 2020 e Lei ordindria n° 11788 de 25/09/2008.
1.4 Conteudos essenciais: |Solicitagdo via formulario préprio.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: |Em qualquer tempo.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
O signatario deverd buscar as informacfes prévias junto a PRORH/DPC.
. L Protocolar no SEI a solicitagdo contendo o formulario de Solicitacdo Estagiario e,
2.1 Signatario . ~ ~ A .
no caso do supervisor ndo ser cadastrado, a Declaragcdo de experiéncia na area
de estagio para Supervisor.
3 [TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletronico.
3.2 PRORH Providenciar.
3.3 PROAD Analisar quanto a disponibilidade financeira e orgamentaria.
34 PRORH Cadastrar oferta de vaga no sistema da Central de Estagios do Parana.
35 UNIDADE Providenciar a selecdo do candidato. Retornar a PRORH anexando o
) ADMINISTRATIVA encaminhamento do estagiario selecionado.
36 PRORH Elaborar o Termo de Compromisso de Estagio, providenciar as assinaturas e
' anexar o comprovante de cadastro do estagio.
3.7 UNIDADE Dar ciéncia e arquivar.
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