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Tramitacdo de Processos 4.8 1

ASSUNTO:

DOCENTE: LIBERAGCAO PARA PARTICIPACAO EM CURSOS, SEMINARIOS, CONGRESSOS
NO PAIS COM AFASTAMENTO SUPERIOR A 30 DIAS.

1 |DADOS INDISPENSAVEIS AO DOCUMENTO A SER AUTUADO
1.1 Signatario: Departamento de Ensino, coordenador de curso, PROPESP, PROGRAD, PROEX
1.2 Destinatario: PRORH

= .. |Estatuto da Universidade, Regimento Geral e Res. UNIV n° 21 de 9 de dezembro
1.3 Informagdo normativa: de 2013 - Regulamento da Politica Docente.
14 Contetidos essenciais: F\’_quer_imerlto de solicitacdo explicitando justificativas, dados do evento,

discriminagéo de despesas.
1.5 | Prazo de entrada no SEI: [No minimo 30 (trinta) dias antes da execucgé&o do evento.
2 |ACOES PRELIMINARES A AUTUACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO
2.1 Signatario O requerente dever elaborar solicitagdo e protocolar junto ao SEI.
3 TRAMITACAO - CADA PROCESSO DEVE TRATAR SOMENTE DE UM ASSUNTO
ENCAMINHAMENTOS PROCEDIMENTO
3.1 SEI Iniciar Processo Eletrdnico.
3.2 PRORH Instruir.
3.3 DEPARTAMENTO DE Analisar e emitir parecer
. ENSINO alisar e e parecer.
34 | COLEGIADO SETORIAL Analisar e emitir parecer circunstanciado (quando for' 0 caso, encgminhar a
PROAD para informag8es quanto aos recursos orgamentarios e financeiros).
3.5 PROAD Através da Divisdo Financeira instruir quanto a previséo orcamentaria e financeira.
3.6 REITORIA Encaminhar para deliberacdo do Conselho de Administracéo.
CONSELHO DE .
3.7 ADMINISTRACAO Deliberar.
38 SEGECON Lavrar o Ato Competente (conforme assunto); disponibilizar no Portal da
) Transparéncia da UEPG (ltem 07. Atos, Atos Administrativos).

3.9 PRORH Providenciar o registro funcional, publicar no Diario Oficial do Estado e arquivar.




