RESOLUCAO CA N.° 071, DE 28 DE MAIO DE 1991.

REGULAMENTA O PROCESSO DENELABORAQAO DOS~HORARIOS DE
AULA NOS CURSOS DE GRADUACAO E DE DISTRIBUICAO DAS AULAS
AOS DOCENTES.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO, da Universidade Estadual de Ponta
Grossa, no uso de suas atribuicdes legais e estatutérias, em reunido de 27 de
maio de 1991, deliberando sobre o processo n.° 1.792/91, aprovou e eu, Reitor,
sanciono a seguinte Resolugao:

Art. 1.° A elaboracdo e a aprovacdo dos horarios de aula para os cursos de
graduacéo e a distribuicdo de aulas aos docentes na Universidade Estadual de
Ponta Grossa serdo regulamentadas de conformidade com o disposto na
presente Resolugéo.

Art. 2.° O processo de elaboracéo dos horarios e de distribuicdo de aulas aos
docentes se dara de conformidade com as datas estabelecidas no Calendério
Universitario, através da acéo integrada da Pré-Reitoria de Graduacgédo, da Pré-
Reitoria de Assuntos Administrativos, das Diretorias dos Setores, dos
Colegiados dos Cursos e das Unidades Departamentais, visando atender os
interesses do ensino de graduacao.

Paragrafo unico. O detalhamento do processo de elaboracdo de horarios, no
que diz respeito as datas e locais para as reunides, sera definido através de
Ordem de Servico do Sistema Integrado e Permanente de Orientacéo
Académica.

Art. 3.° Compete a Pré-Reitoria de Graduacéo a direcdo geral dos trabalhos de
elaboracéo e aprovacdo final dos horarios de aula dos cursos de graduacao.

81.° A PROGRAD fornecera nas datas estabelecidas aos Coordenadores de
Curso apoio técnico e o material necessario a elaboracéo dos horarios de aula
e ao controle da ocupacéo das salas de aula dos cursos de graduacéo.

82.° A PROGRAD fornecera aos Chefes de Departamento o apoio técnico e o
material necessario ao controle do espaco-fisico especifico destinado as aulas
dos cursos de graduacéo.

Art. 4.° Compete a Pro-Reitoria de Assuntos Administrativos a aprovacao final
da distribuicdo das aulas aos docentes.

Paragrafo unico. A PROAD fornecera, nas datas estabelecidas, aos Diretores
de Setor e aos Chefes de Departamento, 0 apoio técnico e material necessario
a distribuicao das aulas aos docentes.

Art. 5.° Compete aos Diretores de Setor:

I- coordenar as atividades relativas a elaboracéo dos horarios de aula;

II- coordenar as atividades relativas a distribuicdo de aulas aos docentes;

[ll- aprovar, no ambito do respectivo Setor, as atividades acima especificadas;



IV- integrar-se aos demais Diretores de Setor quando as atividades exigirem
utilizagdo comum de recursos humanos e materiais.

Art. 6.° Compete aos Coordenadores de Curso:

I- coordenar a proposta de horéarios de aula do curso;

lI- planejar a ocupacao das salas de aula colocadas a disposi¢ao do curso;

[ll- submeter a apreciacdo do respectivo Colegiado os procedimentos tomados
nos incisos anteriores.

81.° As Coordenagbes de Curso manterdo entendimentos com as Chefias dos
Departamentos que ministram aulas no curso, por ocasiao da elaboracédo dos
horéarios de aula.

§2.° O Colegiado de Curso estabelecera o nimero maximo de aulas diérias a
que poderdo ser submetidos os alunos, em funcédo de carga horaria semanal
do respectivo curso.

Art. 7.° Compete aos Chefes de Departamento:

I- elaborar a proposta de distribuicdo de aulas aos docentes;

[I- controlar a ocupacdo dos espacos - fisicos especificos de responsabilidade
do Departamento;

[ll- submeter a deliberacdo do respectivo Departamento os procedimentos
tomados nos incisos anteriores.

8§ 1° Os Chefes de Departamento manterdo entendimentos com 0s
Coordenadores de Curso que utilizam disciplinas do Departamento, por
ocasiao da distribuicdo das aulas aos docentes.

§ 2.° O Departamento estabelecerd o numero minimo e maximo de vagas para
o funcionamento das turmas de cada disciplina, em funcdo de suas
caracteristicas e disponibilidade de recursos.

§ 3.° O Departamento deliberar4 acerca da cessdo parcial e temporéria de
docente a outro Departamento, quando for solicitado, para atender situacdes
especiais, submetendo sua deciséo ao Diretor de Setor para apreciagao final.

8§ 4.° Quando a cessdo de docentes extrapolar o ambito do Setor, os
Departamentos submeterdo sua decisdo aos Diretores dos Setores envolvidos
para apreciagdo em conjunto e encaminhamento ao Conselho de
Administracao.

Art. 8.° Os horarios de aula dos cursos de graduacdo deverdo atender o
interesse do académico e na sua elaboracdo o Coordenador do Curso devera
observar os aspectos didatico-pedagogicos das disciplinas e, prioritariamente,
0S seguintes pontos:

I- turno estabelecido para o curso;

lI- espaco-fisico disponivel;

[lI- nimero maximo de aulas diarias estabelecido pelo Colegiado de Curso;

IV- nimero de turmas por disciplina estabelecido pelo Departamento;

V- namero de vagas por turma estabelecido pelo Departamento.



Art.9.° A distribuicdo de aulas aos docentes devera atender aos interesses do
Departamento e na elaboracdo da proposta o Chefe do Departamento devera
observar os aspectos do ensino, as areas de atuacdo dos docentes, 0s
recursos disponiveis e o disposto no Regulamento da Politica Docente da
UEPG, principalmente nos seguintes pontos:

I- o docente ndo poderd ter, no mesmo dia, mais de quatro (4) aulas
consecutivas nem mais de seis (6) aulas alternadas, excetuadas as horas
destinadas a pesquisa, a extensado, a supervisao de estagios e a orientacao
académica;

[I- as aulas de uma mesma disciplina, quando superior a duas (2) semanais,
ndo poderdo ser ministradas, para uma Unica turma, num mesmo dia.

Art. 10 Os Chefes de Departamento poderao proceder a distribuicdo de aulas
contrariamente ao estabelecido no Regulamento da Politica Docente e,
principalmente, no artigo 9.° desta Resolucdo a docente em situacdo especial
de interesse institucional.

§ 1.° Para efeitos do "caput" deste artigo, considera-se docente em situacao

especial aquele que:

a) estiver realizando pés-graduacdo em outra localidade;

b) estiver realizando trabalhos de extensdo, pesquisas e complementacdes de
estudos em outra localidade;

c) estiver ministrando aulas em area de comprovada deficiéncia de recursos;

d) encontrar-se em outras situacfes especiais a critério do Conselho de
Administracao.

§2.° A distribuicdo de aulas aos docentes contraria & Politica Institucional sera
solicitada, por escrito, pelo Chefe do Departamento, para apreciacao do Diretor
de Setor, que fara o encaminhamento ao Conselho de Administracdo para
deliberacao final.

83.° A distribuicdo de aulas contraria & Politica Docente s seré efetivada apés
a aprovacao pelo Conselho de Administracao.

Art.11 No periodo reservado aos trabalhos de elaboracdo do horario dos
cursos e distribuicdo de aulas aos docentes, os Coordenadores de Curso e os
Chefes de Departamento reunir-se-a8o tantas vezes quantas forem necessarias
ao pleno desenvolvimento dos trabalhos, sob a coordenacdo do Diretor de
Setor.

Art. 12 Na data estabelecida como término do prazo para elaboracdo dos
horarios de aula, realizar-se-d80 as reunides dos Departamentos, para
apreciacdo da proposta de distribuicdo de aulas aos docentes e as reunides
dos Colegiados de Curso, para apreciacdo da proposta dos horéarios de aula,
mediante prévia convocacao de seus respectivos dirigentes.

Art. 13 Na data estabelecida para a reunido intersetorial para a conclusdo dos
horarios de aula, mediante convoca¢cdo dos Pro-Reitores das Pré-Reitorias de
Graduacdo e de Assuntos Administrativos e com as presencas dos



Coordenadores de Curso, Chefes de Departamento, Diretores de Setor,
Administrador do Centro de Auxilio e Orientagdo ao Estudante, sob a
coordenacao da Divisdo de Ensino da PROGRAD, far-se-a4 a homologacéao final
dos horérios de aula, da distribuicdo de aulas aos docentes, da ocupacgdo das
salas de aula e espacos-fisicos especificos destinados as aulas no periodo ou
no ano letivo subsequente.

Art. 14 Em data estabelecida, os Coordenadores de Curso faréo o
encaminhamento a PROGRAD, via Direcéo de Setor, dos horarios de aula e do
controle da ocupacao das salas de aula, para fins de registro e processamento.

Art. 15 Em data simultanea a do artigo anterior, os Chefes encaminhardo a
PROGRAD via Direcédo de Setor, o controle da ocupacao dos espacos-fisicos
especificos, para fins de registro e processamento.

Art.16 Em data estabelecida, os Chefes de Departamento encaminhardo a
PROAD, via Direcdo de Setor, o demonstrativo da distribuicdo de aulas e das
demais atividades dos docentes, para fins de elaboracdo da folha de
pagamento.

Art. 17 A PROGRAD devolvera os horarios de aula as Coordenacdes de
Curso, apos realizados os trabalhos de registro e processamento, para fins de
divulgacdo e orientagdo académica, em data a ser estabelecida por meio de
Ordem de Servico do Sistema Integrado e Permanente de Orientacéo
Académica.

Art. 18 ApoOs a aprovacao final pelas Pré-Reitorias envolvidas, os horéarios de
aula, a distribuicdo das aulas aos docentes e a ocupacdo do espaco-fisico sé
poderado sofrer modificacdes, mediante solicitagdo a Dire¢do de Setor, para sua
apreciacdo e posterior deliberacdo pelas Pré-Reitorias de Graduacdo e de
Assuntos Administrativos, respectivamente.

8 1.° As solicitacdes de modificacdo de horario poderéo ser feitas a qualquer
tempo, sempre por escrito, pelo Coordenador de Curso, constando as razdes
gue obrigam tais alteracdes.

82.° As solicitacdes de modificagdo da distribuicdo de aulas aos docentes
poderdo ser feitas a qualquer tempo, sempre por escrito, pelo Chefe de
Departamento, constando as justificativas para tais alteracdes.

83.° As solicitacdes de que tratam os paragrafos anteriores poderéo ser feitas
em conjunto pelo Coordenador de Curso e pelo Chefe de Departamento.

84.° As modificagBes s6 poderéo ser efetivadas ap0s aprovacao por parte dos
dirigentes citados no "caput” deste artigo.

Art. 19 ApoOs a realizacdo da matricula, aquelas turmas, que estiverem em total
desacordo com o que foi planejado, pela Coordenacdo de Curso e com 0s
parametros estabelecidos, poderdo ter seu funcionamento cancelado por



ordem do Pro-Reitor de Graduacdo, ressalvando-se aos académicos a
possibilidade de refazer seus planos de estudo.

Paragrafo dnico. Antes de proceder o cancelamento da turma, o Pro-Reitor
ouvira o Diretor do respectivo Setor de Conhecimento.

Art. 20 Em hipotese alguma sera permitida a modificacdo de horarios de aula,
feita de comum acordo entre professor e alunos, sem a autorizacdo da
Coordenacéo de Curso e prévio procedimento de conformidade com o disposto
no artigo 17.

Art. 21 Esta Resolucado entrara em vigor na data de sua publicacao.
Art. 22 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Reitoria da Universidade Estadual de Ponta Grossa.

Dé - se Ciéncia e Cumpra-se

Jodo Carlos Gomes
REITOR



